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E L Ő T E R J E S Z T É S 

 

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET 2025. november 10-i RENDKÍVÜLI ÜLÉSÉRE 

 

 

Az előterjesztés tárgya: Közalkalmazotti álláshelyre pályázat kiírása 

 

A napirend előterjesztője: Takács Zsolt polgármester 

 

Az előterjesztést készítette: Kissné Kovács Gréta ügyintéző 

 
 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

Mánfa Község Önkormányzata közalkalmazotti jogviszonyú kertésze 2025. november 12. napján 

nyugdíjba vonul, ezért a Képviselő-testületnek a közalkalmazotti álláshely betöltésére pályázatot 

kell kiírnia. A pályázati kiírás tartalmát a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. 

törvény (a továbbiakban: Kjt.) 20/A. §-a határozza meg.  

 

A Kjt. 20/A § (3) bekezdése szerint a pályázati felhívásnak tartalmaznia kell: 

a) a munkáltató és a betöltendő munkakör, vezetői beosztás megnevezését, 

b) a munkakörbe tartozó, illetve a vezetői beosztással járó lényeges feladatokat, 

c) a pályázat elnyerésének valamennyi feltételét, 

d) a pályázat részeként benyújtandó iratokat, igazolásokat, továbbá 

e) a pályázat benyújtásának feltételeit és elbírálásának határidejét. 

 

A munkakörhöz tartozó főbb feladatok az alábbiak lennének: 

- falugondozással kapcsolatos szervezéssel és adminisztratív feladatok ellátása 

- önkormányzati raktárkészlet kezelése, nyilvántartások vezetése 

- közfoglalkoztatottak munkájának szervezése, irányítása, kapcsolattartás 

- rendezvények előkészítésében és lebonyolításában való aktív részvétel 

- napi logisztikai feladatok koordinálása (szállítás, eszközök biztosítása) 

- Határ-tetői kertek használatának ellenőrzése és az ezzel kapcsolatos adminisztratív feladatok 

ellátása 

 

Mivel a munkakör alapfeladatához tartozna az adminisztratív és logisztikai feladatok is, ezért 

indokolt a pályázati kiírásban feltételként megjelölni az érettségi bizonyítvány, valamint a ’B’ 

kategóriás jogosítvány meglétét. 

 

A Kjt. 21/A. § (1) bekezdése értelmében a kinevezésben a közalkalmazotti jogviszony létesítésekor 

három hónap próbaidő megállapítása kötelező. Továbbá az illetményre vonatkozó előírásokat a Kjt. 

63. § (1) bekezdésében foglaltakat kell figyelembe venni, miszerint a közalkalmazott fizetési 

osztályát (besorolását) – a 61. § (1) bekezdésében foglaltak figyelembevételével – az ellátandó 

munkakör betöltésére előírt annak a legmagasabb iskolai végzettségnek, illetve szakképesítésnek, 



szakképzettségnek, doktori címnek, tudományos fokozatnak alapján kell meghatározni, amellyel a 

közalkalmazott rendelkezik. 

 

A pályázati felhívást a Kjt. 20/A. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelően az alábbi helyeken 

szükséges megjelentetni: 

A kormányzati személyügyi igazgatási feladatokat ellátó szerv (továbbiakban: személyügyi 

központ) internetes oldalán (www.kozszolgallas.ksz.gov.hu), az önkormányzat internetes oldalán, 

valamint a helyben szokásos módon kell közzétenni.  

 

A pályázat benyújtásának a határideje a személyügyi központ internetes oldalán történő közzétételét 

követő 30. nap.  

 

Javaslom, hogy a pályázat megjelentetésére november 17. napjáig kerüljön sor, így a pályázati 

dokumentáció benyújtására várhatóan december 17. napjáig van lehetőség.  

 

A pályázati határidő lejártát követően a Képviselő-testület dönt a pályázatok elbírálásáról 2026. 

január 15. napjáig. 

 

A munkakör betöltésének kezdő időpontja 2026. február 2. napja, ezzel párhuzamosan a jelenlegi 

közalkalmazott is foglalkoztatásban marad 2026. április 11. napjáig. 

 

A jelenlegi és az új közalkalmazott párhuzamos foglalkoztatására szükséges fedezet biztosítása 

Mánfa Község Önkormányzata 2026. évi költségvetésébe betervezésre kerül. 

 

Fentiekre tekintettel, kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést tárgyalja meg és a 

határozati javaslatot támogatni szíveskedjék! 

 

 

H a t á r o z a t i   j a v a s l a t: 

A Képviselő-testület – a polgármester előterjesztésében - megtárgyalta a Közalkalmazotti 

álláshelyre pályázat kiírása tárgyú előterjesztést, és az alábbi határozatot hozza: 

 

1. A Képviselő-testület úgy dönt, hogy a közalkalmazotti álláshelyre pályázatot hirdet az 

előterjesztés 1.sz. melléklete (pályázati kiírás) szerinti tartalommal. 

 

2. Mánfa Község Önkormányzata utasítja az aljegyzőt, hogy gondoskodjon a pályázati 

kiírás megjelentetéséről. 

 

       Határidő: 2025. november 17. 

       Felelős: dr. Müller József aljegyző 

 

3. A Képviselő-testület utasítja a címzetes főjegyzőt, hogy a 2026. évi költségvetési 

rendelet összeállítása során a foglalkoztatás költségeinek betervezéséről gondoskodjon. 

 

    Határidő:  2026. évi költségvetés I. fordulója 

    Felelős:  dr. Vaskó Ernő címzetes főjegyző 

 

 

Mánfa, 2025. november 6. 

          

 Takács Zsolt 

 polgármester      

http://www.kozszolgallas.ksz.gov.hu/


1. sz. melléklet 

 

P Á L Y Á Z A T I  F E L H Í V Á S  

  

Mánfa Község Önkormányzata a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. Törvény 

20/A. §-a alapján pályázatot hirdet településüzemeltetési munkatárs munkakör betöltésére. 

 

A pályázatot meghirdető szerv: 

Mánfa Község Önkormányzata 

7300 Komló, Fábián Béla utca 58.  

 

Meghirdetett munkahely, beosztás, a megbízás időtartama:  

Mánfa Község Önkormányzata 

7300 Komló, Fábián Béla utca 58.  

Munkakör: településüzemeltetési munkatárs 

3 hónap próbaidővel, határozatlan időre 

 

A munkakörbe tartozó főbb feladatok: 

- falugondozással kapcsolatos szervezéssel és adminisztratív feladatok ellátása 

- önkormányzati raktárkészlet kezelése, nyilvántartások vezetése 

- közfoglalkoztatottak munkájának szervezése, irányítása, kapcsolattartás 

- rendezvények előkészítésében és lebonyolításában való aktív részvétel 

- napi logisztikai feladatok koordinálása (szállítás, eszközök biztosítása) 

- Határ-tetői kertek használatának ellenőrzése és az ezzel kapcsolatos adminisztratív feladatok 

ellátása 

 

Képesítési és egyéb feltételek: 

- érettségi bizonyítvány 

- B kategóriás jogosítvány, aktív vezetési gyakorlat 

- jó szervezőkészség, önálló munkavégzés, megbízhatóság 

- kiváló kommunikációs készség, együttműködés a közösséggel és munkatársakkal 

 

Előnyt jelent: 

- mánfai lakos, vagy településhez közeli lakóhely 

- hasonló munkakörben szerzett tapasztalat 

 

Juttatások: 

Az illetmények megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. törvény rendelkezései az irányadóak.   

 

A pályázatnak tartalmaznia kell: 

− a pályázó fényképpel ellátott részletes szakmai és személyes önéletrajzát, 

− motivációs levél 

− a pályázó arról szóló nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak 

a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul, a pályázat 

elbírálásában részt vevők azt megismerhetik, 

− a pályázó arról szóló nyilatkozatát, hogy a pályázat nyilvános vagy zárt ülésen történő 

tárgyalását kéri. 

 

A pályázathoz csatolni kell: 

- végzettséget, képzettséget igazoló dokumentumok másolatát,  

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványt 



 

A pályázat benyújtásának határideje: 

A pályázati felhívásnak a kormányzati személyügyi igazgatási feladatokat ellátó szerv internetes 

oldalán történő megjelenését követő 30. nap. ( 2025. december 17.) 

 

A pályázat benyújtásának módja: 

Postai úton Mánfa Község Önkormányzata (7304 Mánfa, Fábián Béla utca 58.) címére, a 

polgármester nevére. 

A pályázatot zárt borítékban „Pályázat Mánfa Község Önkormányzata településüzemeltetési 

munkatárs  álláshelyének betöltésére” megjelöléssel egy eredeti példányban kell benyújtani. 

 

A pályázat elbírálásának határideje: 2026. január 15. 

 

További felvilágosítás kérhető: 

A pályázati kiírással kapcsolatban további információt nyújt: Takács Zsolt polgármester, a 06-

72/482-145-ös telefonszámon.  

 

 

 

 

        Takács Zsolt 

        polgármester 
 

 

 


