Manfa Kozség Polgarmesterétol
7304 Manfa, Fabian B. u. 58. sz.
Tel.: 72/482-145, 72/581-349
e-mail: pghiv@manfa.hu

ELOTERJESZTES

A KEPVISELO-TESTULET 2025. november 10-i RENDKiVULI ULESERE

Az eloterjesztés targyva: Kozalkalmazotti allashelyre palyazat kiirasa

A napirend eléterjesztéje: Takacs Zsolt polgarmester

Az eléterjesztést készitette: Kissné Kovacs Gréta ligyintézo

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Manfa Kozség Onkormanyzata kdzalkalmazotti jogviszonyu kertésze 2025. november 12. napjan
nyugdijba vonul, ezért a Képviseld-testiiletnek a kozalkalmazotti allashely betdltésére palyazatot
kell kiirnia. A palyazati kiiras tartalmat a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL
torvény (a tovabbiakban: Kjt.) 20/A. §-a hatarozza meg.

A Kjt. 20/A § (3) bekezdése szerint a palyazati felhivasnak tartalmaznia kell:
a) a munkaltatd és a betdltendé munkakdr, vezetdi beosztas megnevezését,
b) a munkakdrbe tartozd, illetve a vezetdi beosztassal jard 1ényeges feladatokat,
c¢) a palyazat elnyerésének valamennyi feltételét,
d) a palyazat részeként benyujtando iratokat, igazolasokat, tovabba
e) a palyazat benytjtasanak feltételeit €s elbirdlasanak hataridejét.

A munkakorhdz tartozo fobb feladatok az alabbiak lennének:
- falugondozassal kapcsolatos szervezéssel és adminisztrativ feladatok ellatasa
- Onkormanyzati raktarkészlet kezelése, nyilvantartdsok vezetése
- kozfoglalkoztatottak munkajanak szervezése, iranyitasa, kapcsolattartas
- rendezvények el0készitésében €s lebonyolitasdban valo aktiv részvétel
- napi logisztikai feladatok koordinéalasa (szallitas, eszkdzok biztositasa)
- Hatar-tet6i kertek hasznalatanak ellendrzése és az ezzel kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa

Mivel a munkakor alapfeladatdhoz tartozna az adminisztrativ és logisztikai feladatok is, ezért
indokolt a palyazati kiirasban feltételként megjeldlni az érettségi bizonyitvany, valamint a ’B’
kategorias jogositvany meglétét.

A Kjt. 21/A. § (1) bekezdése értelmében a kinevezésben a kozalkalmazotti jogviszony 1étesitésekor
harom honap probaidé megéllapitasa kotelezd. Tovabba az illetményre vonatkoz6 eldirasokat a Kjt.
63. § (1) bekezdésében foglaltakat kell figyelembe venni, miszerint a kozalkalmazott fizetési
osztalyat (besorolasat) — a 61. § (1) bekezdésében foglaltak figyelembevételével — az ellatando
munkakor betoltésére eldirt annak a legmagasabb iskolai végzettségnek, illetve szakképesitésnek,



szakképzettségnek, doktori cimnek, tudomanyos fokozatnak alapjan kell meghatarozni, amellyel a
kozalkalmazott rendelkezik.

A palyazati felhivast a Kjt. 20/A. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden az alabbi helyeken
sziikséges megjelentetni:

A kormanyzati személyligyi igazgatasi feladatokat ellaté szerv (tovabbiakban: személyiigyi
kozpont) internetes oldalan (www.kozszolgallas.ksz.gov.hu), az dnkormanyzat internetes oldalén,
valamint a helyben szokasos modon kell kozzétenni.

A palyazat benyujtasanak a hatarideje a személyligyi kozpont internetes oldalan torténd kozzétételét
kovetd 30. nap.

Javaslom, hogy a palyazat megjelentetésére november 17. napjaig keriiljon sor, igy a palyazati
dokumentécio benyujtasara varhatéoan december 17. napjaig van lehetdség.

A palyézati hataridé lejartat kovetéen a Képviseld-testiilet dont a palyazatok elbirdlasarol 2026.
januar 15. napjaig.

A munkakor betdltésének kezdd iddpontja 2026. februdr 2. napja, ezzel parhuzamosan a jelenlegi
kozalkalmazott is foglalkoztatdsban marad 2026. aprilis 11. napjaig.

A jelenlegi és az uj kozalkalmazott parhuzamos foglalkoztatdsara sziikséges fedezet biztositdsa
Manfa Kozség Onkormanyzata 2026. évi koltségvetésébe betervezésre keriil.

Fentiekre tekintettel, kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést targyalja meg €s a
hatarozati javaslatot timogatni sziveskedjék!

Hatarozati javaslat:
A Képviselo-testiilet — a polgarmester eldterjesztésében - megtargyalta a Kozalkalmazotti
allashelyre palyéazat kiirdsa targyt elOterjesztést, és az alabbi hatarozatot hozza:

1. A Képviseld-testiilet ugy dont, hogy a kozalkalmazotti allashelyre palyazatot hirdet az
eldterjesztés 1.sz. melléklete (palyazati kiiras) szerinti tartalommal.

2. Manfa Kozség Onkormanyzata utasitja az aljegyz6t, hogy gondoskodjon a palyazati
kiiras megjelentetésérol.

Hataridé: 2025. november 17.
Felelos: dr. Miiller Jozsef aljegyzd

3. A Képviselo-testiilet utasitja a cimzetes fojegyzot, hogy a 2026. évi koltségvetési
rendelet Osszeallitdsa soran a foglalkoztatas koltségeinek betervezésérdl gondoskodjon.

Hataridé: 2026. évi koltségvetés 1. forduloja
Felelos: dr. Vasko Emd cimzetes f6jegyz6
Manfa, 2025. november 6.

Takacs Zsolt
polgarmester


http://www.kozszolgallas.ksz.gov.hu/

1. sz. melléklet
PALYAZATI FELHIVAS

Mianfa Kozség Onkormanyzata a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. Torvény
20/A. §-a alapjan palyazatot hirdet telepiilésiizemeltetési munkatars munkakor betoltésére.

A palyazatot meghirdet6 szerv:
Mianfa Kozség Onkormanyzata
7300 Komlo, Fabian Béla utca 58.

Meghirdetett munkahely, beosztas, a megbizas idétartama:
Mianfa K6zség Onkormanyzata

7300 Komlo, Fabian Béla utca 58.

Munkakor: telepiilésiizemeltetési munkatars

3 hénap probaidével, hatarozatlan idore

A munkakorbe tartozo fobb feladatok:
- falugondozassal kapcsolatos szervezéssel és adminisztrativ feladatok ellatasa
- Onkormanyzati raktarkészlet kezelése, nyilvantartdsok vezetése
- kozfoglalkoztatottak munkéjanak szervezése, irdnyitasa, kapcsolattartas
- rendezvények elokészitésében €s lebonyolitdsaban vald aktiv részvétel
- napi logisztikai feladatok koordinalasa (szallitas, eszk6zok biztositasa)
- Hatar-tetdi kertek hasznalatanak ellendrzése €s az ezzel kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa

Képesitési és egyéb feltételek:
- érettségi bizonyitvany
- B kategorias jogositvany, aktiv vezetési gyakorlat
- J0 szervezdkészség, onallo munkavégzes, megbizhatosag
- kivaléo kommunikacios készség, egylittmiikodés a kozosséggel és munkatarsakkal

Elonyt jelent:
- manfai lakos, vagy telepiiléshez kozeli lakohely
- hasonl6 munkakdrben szerzett tapasztalat

Juttatasok:
Az illetmények megéllapitasara és a juttatasokra a kozalkalmazottak jogéllasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvény rendelkezései az irdnyadoak.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— apalyazo fényképpel ellatott részletes szakmai €és személyes Onéletrajzat,

— motivacios levél

— apalyazé arrol sz616 nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzdjarul, a palyazat
elbiralasdban részt vevok azt megismerhetik,

— a palyazo arr6l szo6lo nyilatkozatat, hogy a palyazat nyilvanos vagy zart iilésen torténd
targyalasat kéri.

A palyazathoz csatolni kell:
- végzettséget, képzettséget igazoldo dokumentumok masolatat,
- 3 hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt



A palyazat benyujtasanak hatarideje:
A palyazati felhivasnak a kormanyzati személyligyi igazgatasi feladatokat ellatd szerv internetes
oldalan torténd megjelenését kovetd 30. nap. ( 2025. december 17.)

A palyazat benyujtasanak modja:

Postai uton Maéanfa Kozség Onkormanyzata (7304 Manfa, Fabian Béla utca 58.) cimére, a
polgarmester nevére.

A palyazatot zart boritékban ,Palydzat Manfa Kozség Onkormdanyzata telepiilésiizemeltetési
munkatars allashelyének betoltésére” megjeloléssel egy eredeti példanyban kell benyjtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. januar 15.
Tovabbi felvilagositas kérheto:

A palyézati kiirdssal kapcsolatban tovabbi informaciét nyujt: Takédcs Zsolt polgarmester, a 06-
72/482-145-0s telefonszamon.

Takacs Zsolt
polgarmester



