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E L Ő T E R J E S Z T É S  

 

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET 2023. október 2-i ülésére 

 

 

Az előterjesztés tárgya: Gépjárművek igénybevételéről, használatáról és 

bérbeadásáról szóló szabályzat elfogadása 

 

A napirend előterjesztője:  Takács Zsolt polgármester 

 

Az előterjesztést készítette: Geresics Krisztina pénzügyi ügyintéző 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

Az önkormányzatok tulajdonát képező gépjárművek igénybevételének, használatának és 

bérbeadásának szabályait az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.) 13. § (2) bekezdése f) pontja 

alapján, valamint a közúti gépjárművek, az egyes mezőgazdasági, erdészeti és halászati 

erőgépek üzemanyag- és kenőanyag-fogyasztásának igazolás nélkül elszámolható 

mértékéről szóló 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapján szabályozni szükséges. Fent 

nevezett előírásoknak megfelelően Mánfa Község Önkormányzata is rendelkezik ilyen 

szabályzattal, azonban 2022. évben a falugondnok személyében történt változás, valamint 

az új falugondnoki busz (AA IG -234 Renault Trafic), beszerzése okán módosítani 

szükséges azt.  

A változások átvezetését tartalmazó új szabályzat jelen előterjesztés 1. számú mellékletét 

képezi. 
 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést tárgyalja meg és a határozati 

javaslatot támogatni szíveskedjék! 

 

H a t á r o z a t i - j a v a s l a t :  
A Képviselő-testület – a polgármester előterjesztése alapján – megtárgyalta „Gépjárművek 

igénybevételéről, használatáról és bérbeadásáról szóló szabályzat elfogadása” című 

előterjesztést, és az alábbi határozatot hozza: 

 

Mánfa Község Önkormányzata az előterjesztés 1. számú melléklete szerinti tarlatommal 

jóváhagyja a gépjárművek igénybevételéről, használatáról és bérbeadásáról szóló 

szabályzatot.  

 

 

Mánfa, 2023. szeptember 19. 

 

 
 

  Takács Zsolt 



  polgármester 

1. sz. melléklet 

MÁNFA KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gépjárművek igénybevételének, használatának és 

bérbeadásának szabályzata 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Jelen szabályzat 2023.10.01. naptól hatályos. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Mánfa Község Önkormányzat gépjárműve(i) igénybevételének, használatának és 

bérbeadásának szabályait az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.) 13. § (2) bekezdése f) pontja 

alapján, valamint a közúti gépjárművek, az egyes mezőgazdasági, erdészeti és halászati 

erőgépek üzemanyag- és kenőanyag-fogyasztásának igazolás nélkül elszámolható 

mértékéről szóló 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapján a következők szerint 

szabályozzuk:  

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban: Áht.) 10.§ alapján a 

gazdasági szervezetnek az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. 

(XII. 31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr) 9. § (1) bekezdésében meghatározott 

feladatait Mánfa Község Önkormányzata vonatkozásában a Komlói Közös Önkormányzati 

Hivatal (továbbiakban: Hivatal) látja el. 

 

Jelen szabályzat hatálya Mánfa Község Önkormányzatára terjed ki.  

 

 
I. A gépjárműhasználattal kapcsolatos általános szabályok 

 
 

1. A szabályzat hatálya kiterjed Mánfa Község Önkormányzat tulajdonában lévő, - és a 

szervezet érdekében használt - gépjárművekre, azok vezetőire, valamint az 

üzemeltetésben résztvevő, azt irányító és ellenőrző személyekre. Az önkormányzat 

tulajdonában lévő gépjármű bérbeadása esetén jelen szabályzat hatálya a bérlőre is 

kiterjed. 

 

2. Mánfa Község Önkormányzat feladatainak ellátása érdekében a következő 

gépjárművek üzemelnek: 

 

Gépjármű rendszám/típusa Üzemelésért felelős 

AA IG 234 Renault Traficc Takács Zsolt/Gyarmati Lajos /Boros Józsefné 

NEZ-423Renault Trafic Takács Zsolt/Gyarmati Lajos/Boros Józsefné 

RMR-309 Renault 

Tehergépkocsi 

Takács Zsolt/Gyarmati Lajos /Boros Józsefné 

 

 

3. Mánfa Község Önkormányzata tulajdonában lévő gépjárművek üzemeltetése, valamint 

az üzemben tartással kapcsolatos jogszabályok betartása, valamint betartatása a 

Hivatal pénzügyi előadójának feladata. 

 

4. A gépjárművek külföldi útra történő igénybevételét a polgármester jogosult 

engedélyezni. Jelen szabályzat előírásait a külföldi használat esetén is érvényesíteni 

kell. 

 

5. Mánfa Község Önkormányzat gépjárművei csak menetlevéllel közlekedhetnek. A 

gépjárművek a közúti forgalomban csak menetlevéllel, valamint érvényes forgalmi 

engedéllyel, a szükséges kötelező felelősségbiztosítás és CASCO biztosítás meglétét 

igazoló okmánnyal vehetnek részt. Ezek meglétéért a polgármester felelős. 

 



6. A gépjárművek, illetve gépjárművezetők menetokmánnyal (menetlevéllel) való 

ellátásáról a Hivatal pénzügyi előadója gondoskodik.  

 

7. A gépjárművek használatához alkalmazandó - szabványnyomtatvány - 

menetokmányok:  

üzemi használatú személygépkocsi: 

1. D. Gépjármű 36. sz. (Személygépkocsi menetlevél) 

tehergépkocsi: 

2. D. Gépjármű 21. sz. (Tehergépjármű menetlevél)  

 

A kötelezően használt, szabvány menetokmányokat a szabályzat 1. számú melléklete 

tartalmazza. A menetleveleket naponta kell kiállítani, melyen a gépjármű vezetője 

köteles feljegyzi a megtett utat, az indulás és érkezés időpontját, a Km-óra állásokat. 

Amennyiben személyek szállítása is történik, a menetlevélen a szállított személyek 

nevét is fel kell jegyzeni. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjárművezető 

aláírásával igazolja. A menetleveleken javítást csak áthúzással, valamint a javítást 

végző aláírásával lehet végrehajtani. 

 

8. A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a polgármester köteles havonta 

szúrópróbaszerűen ellenőrizni. Az ellenőrzés tényét a menetlevélen fel kell jegyezni, 

keltezéssel és az ellenőrzést végző aláírásával alátámasztani. 

 

9. A menetlevél szigorú számadású nyomtatványnak minősül.  A felhasznált vagy 

rontott okmányokat sorszám szerint, hiánytalanul a bizonylatokra vonatkozó 

szabályok szerint kell megőrizni. A menetlevelek megőrzéséért a Hivatal pénzügyi 

előadója felelős. 

 

10. A gépjárművek üzem-, forgalombiztonsági és környezetvédelmi követelményeknek 

megfelelő műszaki állapotáról a polgármester köteles gondoskodni.   

 

11. Indulás előtt a gépjárművek biztonsági berendezésének műszaki állapotáról és 

működéséről a gépjármű vezetőjének minden esetben meg kell győződnie. 

Ellenőriznie kell továbbá az okmányok, valamint a gépjármű tartozékainak meglétét és 

a KRESZ előírásainak való megfelelését. Amennyiben az ellenőrzés során 

hiányosságot, hibát, az előírásoknak való meg nem felelést állapít meg, azt köteles 

jelezni a polgármester felé. A hiba elhárításáig, a hiányosság pótlásáig a gépjármű nem 

használható. 

 

12. A gépjármű vezetőjének a gépjármű használata közben figyelemmel kell kísérnie a 

gépjármű biztonsági berendezéseinek, valamint a gépjármű rendeltetésszerű, 

zavartalan működését. 

 

13. Az üzem közbeni műszaki hibára utaló jelenség észlelése esetén a jármű állagának 

megóvása, valamint a közlekedés biztonsága érdekében - ha a gépjárművezető a hibát 

megszüntetni nem tudja - a gépjárművet - ha arra lehetőség van - be kell vontatni 

Mánfa Község Önkormányzatához, illetve a hiba megszüntetése érdekében segítséget 

kell kérni az autómentő szolgálattól. 

14. Az észlelt, de nem javított hibát a menetlevélen fel kell tüntetni az „Üzemben tartó 

neve és címe” alatti üres részen, illetve a polgármester felé jelezni szükséges ennek 

tényét.  



 

15. A gépjármű vezetője köteles a KRESZ előírásait betartani, különös figyelemmel a 

biztonsági öv használatára, a vezetés közbeni telefonás szabályaira, a sebességhatárok 

betartására, a közlekedési lámpákon történő biztonságos áthaladásra, illetve a 

szabályos parkolásra.  

 

16. A gépjármű használata során elkövetett közlekedési szabálysértés nyomán kirótt 

bírságot a gépjármű használója köteles megfizetni. Szintén a gépjármű használóját 

terheli a kártérítés kötelezettsége a gépjárművel történő közlekedés és parkolás során 

bekövetkezett kárért. A CASCO biztosítással nem fedezett káresemény, vagy kizáró 

ok fennállása esetén a gépjármű használója a teljes kár megfizetésére kötelezhető. 

 

17. Fentiek és a nem nevesített egyéb közlekedési szabályok be nem tartásából történő 

bírságolás mindenkor a gépjármű vezetőjét terheli.  

 

18. A gépjárművek üzemeltetése, használata során bekövetkezett, anyagi kárt okozó 

eseményekről jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyv elkészítéséért a Hivatal 

pénzügyi előadója felelős. A jegyzőkönyvben foglaltak alapján polgármester dönt a 

kártérítés mértékéről. 

 

19. A gépjárművek mindennemű magáncélú (személyes) használata tilos, ettől érvényesen 

eltérni a VI. fejezet rendelkezései alapján lehet. 

 

II. A gépjárművek használatának rendje 

 

1. A gépjárműveket az I. fejezet 2 pontjának táblázatában szereplő személyek vezethetik, 

felelősek a gépjárművek biztonságos, gazdaságos üzemeltetéséért. A gépjárművet(ket) 

csak azon személy vezetheti, aki rendelkezik az adott kategóriájú gépjármű 

vezetéséhez szükséges érvényes okmányokkal és megfelel a KRESZ 

gépjárművezetővel szemben támasztott követelményeinek. 

 

2. A gépjárművek vezetésére vonatkozó névre szóló engedélyt a polgármester adja ki (2. 

sz. melléklet). A kiadott névre szóló engedélyekről nyilvántartást kell vezetni. A 

kiadott névre szóló engedélyek visszavonásig érvényesek. A nyilvántartást a Hivatal 

pénzügyi előadója. vezeti.  

 

3. Névre szóló engedély annak a dolgozónak adható, aki rendelkezik az adott kategóriájú 

gépjármű vezetéséhez szükséges érvényes vezetői engedéllyel rendelkezik. A 

gépjármű vezetője a névre szóló engedélyt a gépjármű használta során köteles 

magánál tartani. 

 

4. Az engedélyt be kell vonni, ha tudomásra jut, hogy az engedéllyel rendelkező a 

gépjármű vezetését, arra engedéllyel nem rendelkező személynek átengedte.  

 

5. Tilos a gépjárművekben az önkormányzati feladatellátással nem összefüggő 

személyeket vagy tárgyakat szállítani. A gépjármű vezetője az ezen kötelezettségek 

megsértéséből eredő, vagy azzal összefüggésben keletkezett károkért teljes mértékű 

kártérítési felelősséggel tartozik. 

 



6. A gépjárműveket hivatali időn kívül Mánfa Község Önkormányzatának zárt 

udvarában kötelesek tartani a gépjármű üzemeltetésért felelősek. Ettől érvényesen 

eltérni csak a gépjármű bérbeadása esetén lehet. 

 

7. A hivatali célú gépjárműhasználat során - az Önkormányzat érdekében történő 

ügyintézés okán - szükségszerűen felmerülő parkolási díjak, autópálya használati díj 

elszámolása a parkolószelvények leadását követően, utólagos elszámolás keretében 

történik.  

 

8. A AA IG 234 rendszámú Renault Trafic gépjármű rendeltetése az 1/2000. (I.7.) 

SZCSM rendeletben, illetve Mánfa Község Önkormányzat szociális ellátásokra 

vonatkozó rendeletében meghatározott alapellátási – falugondnoki és szociális 

étkeztetési – feladatok segítése, azzal összefüggésben felmerülő utazási, szállítási 

feladatok ellátása és kizárólag a megjelölt feladatok ellátásának biztosításra 

használható. A gépjármű használat során biztosítani szükséges a falugondnoki 

szolgálat szakmai programjában előírtakat is.  

 

A falugondnoki feladatellátás során kiemelt figyelmet igényelnek az alábbiak: 

 a gépjárműben csak a forgalmi engedélyben meghatározott számú személy 

szállítható. 

 gyermekkorúak szállításánál az első ülésen csak 150 cm-nél magasabb személy 

ülhet, ebben az esetben biztonsági gyermekülés nem kell. Az első üléseken 

életkortól függetlenül csak egy személy szállítható.  

 PB-gázpalack tehergépjármű rakterében rögzítve, álló helyzetben, az utasoktól 

elválasztva szállítható, a szállítás feltétele a tűzoltó készülék megléte. 

Személyszállító gépjárművön legfeljebb 35 kg töltetsúlyt kettő vagy több 

palackban szabad szállítani.  

 üzemanyag szállítása legfeljebb 25 literes kannákban, az utasoktól 

elkülönítetten, tűzoltó készülékkel felszerelt gépjárműben történhet. 

 a személygépjárműből áruszállítás céljából a vezető ülésen kívül ideiglenesen 

bármennyi ülés kiszerelhető engedély nélkül, de gondoskodni kell a szállított 

személyek biztonságáról.  
 tehergépjármű rakterében személyt szállítani tilos!  
 ételszállítás a vonatkozó jogszabályok és illetékes hatóság által előírt feltételek 

között végezhető. 

 

III.  Üzemanyag ellátás és karbantartási költségek elszámolása 

 

1. A gépjárművek üzemanyag fogyasztási normáinak, valamint az üzemanyag 

felhasználás ellenértékének (továbbiakban: üzemanyagköltség) meghatározása a 

következők szerint történik: 

 

a.) A személygépkocsik üzemanyag fogyasztási normáját a mindenkor hatályos 

60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-ában meghatározott alapnorma-átalány 

alapján kell elszámolni. 

 

b.) A tehergépkocsi üzemanyag fogyasztási normáját a mindenkor hatályos 

60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontjában foglalt 

előírások alapján kell elszámolni.  

Az üzemanyag költség ellenértékét a fogyasztási norma és a meghatározott minőségű 

üzemanyag árának a szorzata adja.  



 

2. Az üzemanyag fogyasztási normának a mindenkor hatályos 60/1992. (IV.1.) Korm. 

rendelet 4. §-a szerinti elszámolása esetén külön pótlék nem számolható el! 

 

3. Az üzemanyag fogyasztási normának a mindenkor hatályos 60/1992. (IV.1.) Korm. 

rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontja szerinti elszámolása esetén a gépjárművezetők 

kötelesek a menetlevél nyomtatványon feltüntetni a korrekciós tényezők alapjául 

szolgáló adatokat, információkat.  

 

4. Mánfa Község Önkormányzatánál üzemanyagelőleg felvételére nem kerül sor.  

 

Az üzemanyag és kenőanyag vásárlására a Mánfa Község Önkormányzat 

vonatkozásában alkalmazott pénzkezelési szabályzatban rögzítettek szerint 

elszámolási kötelezettséggel előleg adható ki. 

 

5. Üzemanyag költség és kenőanyag csak a töltőállomás által kibocsátott, Mánfa Község 

Önkormányzat nevére szóló, szabályszerűen kiállított számla alapján számolható el! A 

gépjárművekhez szükséges üzemanyagot és kenőanyagot a Mánfa Község 

Önkormányzata által foglalkoztatott falugondnok szerzi be.  

 

6. A gépjárművek üzemanyag és kenőanyag költségeivel a leadott számlák alapján a 

falugondnok számol el, a hatályos pénzkezelés szabályzat szerinti vásárlási előlegre 

meghatározott határidőn belül. A számlára fel kell vezetni a gépjármű rendszámát és 

az üzemanyag vásárláskori Km-óra állást. 

 

7. Az üzemanyag elszámolás ellenőrzéséhez a menetleveleket, a tárgyhónapot követő 

hónap 15 napjáig le kell adni a Hivatal pénzügyi előadója részére. A gépjárművek 

üzemanyag fogyasztásáról a gépjárművezető a 3. sz. melléklet szerinti nyomtatványt 

köteles kiállítani a menetlevek alapján a tárgyhónapot követő hónap 15 napjáig. 

 

8. A gépjármű üzemanyag fogyasztását a Hivatal pénzügyi előadója a havi elszámolás 

leadását követően szúrópróbaszerűen ellenőrzi, ennek tényét a 3. sz melléklet szerinti 

nyomtatványon aláírásával köteles igazolni. 

 

9. Az üzemanyag megtakarítás nem illeti meg a gépjárművezetőt. Az üzemanyag 

túlfogyasztás gépjárművezető általi megtérítéséről a polgármester dönt. 

 

10. Az üzemanyag megtakarítás, illetve az üzemanyag túlfogyasztás összegének 

meghatározása az üzemanyag – elszámolási időszakra vonatkozóan számított – átlagos 

beszerzési árának figyelembe vételével történik.  

 

11. A gépjárművek eseti vagy terv szerinti javítási-karbantartási és egyéb költségek 

megfizetése Mánfa Község Önkormányzat nevére kiállított számla ellenében történik, 

melyre szükséges rávezetni a gépjármű rendszámát. 

 

IV.  Saját tulajdonú személygépkocsi hivatalos célú használata 

 

1. Mánfa Község Önkormányzat feladatainak teljesítése érdekében a dolgozók 

munkavégzésük során, saját tulajdonú személygépkocsit nem használhatnak.  

 

V. Saját gépjárművel történő munkába járás költségtérítése 



 

1. A munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítésről szóló 39/2010. (II. 26.) Korm. 

rendelet alapján Mánfa Község Önkormányzata a saját gépjárművel történő munkába 

járás költségeit nem téríti meg.  

 

 

VI.  Hivatali gépjármű magáncélú igénybevételének (bérbeadásának) rendje 

 

 

1. Mánfa Község Önkormányzatának tulajdonába lévő gépjárművek magáncélú 

igénybevétele bérleti szerződés (4. sz. melléklet) megkötésével engedélyezett. A bérleti 

szerződés mellékletét képezi a gépjármű átadás-átvételi jegyzőkönyv, valamint 

polgármester által kiadott engedély a gépjármű vezetésére. 

 

Mánfa Község Önkormányzat képviselő-testületének 13/22023. (II.20). sz. határozata 

rendelkezik a Renault Trafic típusú kisbusz bérbeadásának feltételeiről (rendszám 

NEZ-423), illetve a 30/2019. (VI.19.) sz határozat a Renault Trafic típusú kisteherautó 

bérbeadási feltételeiről (rendszám RMR-309). A Renault Trafic (rendszám AA IG 234) 

típusú személygépkocsi bérbe nem adható. 

 

A gépjárművek bérlésére a bérleti szerződésben meghatározott bérleti díj ellenében van 

lehetőség, a bérleti díj esedékességét, megfizetésének rendjét a bérleti szerződés 

rögzíti. A bérleti díjról Mánfa Község Önkormányzat számlát állít ki a gépjárművet 

bérlő nevére.  

 

VII. Zárórendelkezés 

 

A gépjárművek igénybevételének és használatának 

Szabályzata 

 

2023.10.01 napján lép hatályba. 

 

Ezzel egy időben a korábban érvényes Szabályzat hatályát veszti. 

 

A szabályzatot módosítani kell  

 olyan jogszabályi előírás változása esetén, amely érinti a hatályos szabályzat 

előírásait, valamint  

 ha Mánfa Község Önkormányzat sajátosságai, működésének változása alapján 

indokolttá vált. 

A módosításokat az ok felmerülésétől számított 30 napon belül kell végrehajtani. 

 

A szabályzat módosításáért a Hivatal pénzügyi előadója felelős. 

 

 

Mánfa, 2023. október 1. 

 

 

   .......................................................                               ………………………………….. 

                 (polgármester)                                                                   (jegyző) 



 

 

 

 

 



Megismerési nyilatkozat  

 

 

Mánfa Község Önkormányzatának Gépjárművek igénybevételének, használatának és 

bérbeadásának szabályzatában foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az 

abban leírtakat a munkám során köteles vagyok betartatni.  

 

 

Név 
Feladat, 

hatáskör 
Dátum Aláírás 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 



1.  számú melléklet  

 

 

 

 

 

Szabvány menetokmányok 
 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 

Komlói Közös Önkormányzati Hivatal Mánfai Kirendeltsége 

Mánfa Fábián Béla u 56-58 

7304 

tel.fax.06/72 482-145 

e-mail: gazdasag@manfa.hu 

 

 

 

 

Engedély 

 

 

Tárgy: …………………………. vezetői engedély 

 

 

Takács Zsolt, Mánfa Község Önkormányzatának polgármestere engedélyezem, 

hogy …………………………………….(szül.: ………………….., 

an.:…………………………………, lakcim:………………………...) 

………………………………………………………………………………...frsz 

gépjárművet az engedély visszavonásáig vezesse. 

 

 

 

Mánfa, 2021……………….. 

 

 

 

 

Takács Zsolt 

polgármester 
 

_______________________________________________________________________________ 

 



 

3.sz. melléklet 

Mánfa Község Önkormányzata 

Üzemanyagköltség elszámolásának ellenőrzése 
 

Gépjárművezető neve: ………………………………… Időszak:........................................ 

Gépjármű típusa: ……………………………. ….    Forgalmi rendszáma:……………… 

                                                                                                   

Naptári 

na

po

k 

Menetlevél száma megtett 

kilométer 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.   

11.   

12.   

13.   

14.   

15.   

16.   

17.   

18.   

19.   

20.   

21.   

22.   

23.   

24.   

25.   

26.   

27.   

28.   

29.   

30.   

31.   

ÖSSZESEN  



 

Üzemanyag elszámolás a 60/1992. (IV.1.)  Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma átalány 

alapján  

 

Üzemanyag mennyiség kiszámítása norma szerint literben:   

 

 

………….(megtett összes km) x ………..liter (átalánynorma)=  ………….összes liter 

                                      100  

 

 

Tankolások összesítése a számlák alapján: 

 

 

számla 

kiállít

ás 

időpo

ntja 

Számla száma Számla összege 
tankolt  

liter 

    

    

    

    

    

    

    

    

                                                        összesen  

 

 

 

Üzemanyag mennyiség norma szerint 

(liter) 

Üzemanyag mennyiség tankolás alapján 

(liter) 

Eltérés  

( norma - 

tankolás)  +/- 

benzin                  benzin   

diesel   diesel   

 

 

………………………….., 202…………………….. 

 

 

 

………………………………..                                      ………………………………… 

         gépkocsivezető                                                                  ellenőrző személy 

 

 



 

4. sz. melléklet 

 

 GÉPJÁRMŰ BÉRLETI SZERZŐDÉS 

 

amely létrejött                                                                   

egyrészről                                                                            másrészről                       

név/cégnév:                                                                        név/cégnév: 

törzsszám:                                                                           anyja neve/cégjegyzékszám:                                                                           

adószám:                                                                             adószám/adóazonosító jel: 

cím:                                                                                      cím: 

mint bérbeadó – a továbbiakban: Bérbeadó –             mint bérbevevő – a továbbiakban: Bérlő 

- 

 

között az……………………….  forgalmi rendszámú, …………………………gyártmányú, 

……………típusú 

gépjárműre vonatkozólag, az alulírott napon és helyen, az alábbi feltételek mellett: 

 

 

1./   Szerződő felek megállapodnak, hogy ……………………… napjától 

…………………….. napjáig, a jelen szerződés 

elválaszthatatlan melléklet képező átadás-átvétel jegyzőkönyv mellett Bérbeadó bérbe adja, 

Bérlő pedig bérbe veszi a fent részletezett gépjárművet annak tartozékaival és alkotórészeivel 

együttesen. 

 

2./  Bérbeadó szavatol azért, hogy a bérlet időtartama alatt a gépjármű műszakilag alkalmas a 

rendeltetésszerű használtra, illetve azért, hogy azalatt harmadik személynek a gépjárműre 

vonatkozólag nincs olyan joga vagy igénye, amely a használatot akadályozná, korlátozná 

vagy kizárná. 

 

3./  Bérlő kijelenti, hogy a gépjárművet kipróbálta, annak teljes műszaki tulajdonságáról és a 

kezeléséről őt a Bérbeadó részletesen tájékoztatta. 

 

4./  A Bérlő köteles a gépjárművet és tartozékait annak típusára vonatkozó használati-kezelési 

útmutató szerint kellő gondossággal használni, kezelni és megóvni. Ennek be nem tartásából 

származó minden felmerülő kárért teljes anyagi felelősséggel tartozik. A Bérlő köteles a neki 

átadott okmányokat gondosan kezelni, a rongálódástól megóvni. Bérlő köteles a birtokában és 

használatában álló gépjárművet a rendelkezésére álló összes eszközzel  megvédeni a lopással 

szemben, így azt használaton kívül minden esetben, bármilyen csekély időre is, lezárni a 

riasztó esetén azt bekapcsolni, a gépjárműben értéket nem hagyni, a gépjárművel lehetőleg 

őrzött vagy zárt helyen parkolni, és egyébként a gépjármű magára hagyásakor fokozott 

körültekintést tanúsítani. 

 

Bérlő nyilatkozik arról, hogy a gépjárművet az alábbi személyek jogosultak használni: 

 

Felek megállapodnak abban, hogy fenti személyekben kívül mások járművezetési 

jogosítottságához a bérelt gépjármű vonatkozásában a Bérbeadó előzetes írásbeli 

hozzájárulása szükséges. 

 

 

 



 

5./A gépjárművet kifejezetten tilos különösen: 

       - másnak bérbe, illetve kölcsön adni, a bérleti szerződésen nem szereplő személynek a 

vezetést a Bérbeadó előzetes írásos engedélye nélkül átengedni 

       - üzletszerű személy ill. teherszállításra a Bérbeadó és az illetékes közlekedési hatóság 

engedélye nélkül használni, 

       - hűtőfolyadék , kenőolaj elfolyása, ill. az ellenőrző műszerek tiltó jelzése esetén 

használni, 

       - alkohol, gyógyszer, vagy kábítószer befolyása alatt vezetni, vagy ilyen befolyásolás 

alatt álló személynek a vezetést átengedni, 

       - a Bérbeadó előzetes írásos engedélye nélkül a gépjárművet külföldre vinni. 

 

6./   Szerződő felek megállapodnak, hogy a napi gondozás és átvizsgáláson valamint a 

műszaki mentés a Bérlő feladata, minden egyéb javítás Bérbeadót terheli. Műszaki 

meghibásodás esetén a Bérlő csak a Bérbeadó előzetes hozzájárulásával végezhet javítást, 

kivéve a továbbhaladáshoz nélkülözhetetlen hibaelhárítást. Ennek költségét Bérbeadó a bérleti 

időtartam lejártakor már kiegyenlített számla ellenében megtéríti, vagy a bérleti díjba 

beszámítja. 

 

7./  Szerződő felek megállapodnak, hogy a Bérlő minden rendkívüli eseményről köteles a 

Bérbeadót is értesíteni és vállalja, hogy a gépjármű feltörése , rongálása, ellopása estén 

Bérbeadót értesíti először és az akkor kapott információk szerint jár el, amennyiben Bérbeadó 

saját helyszínelőjét a helyszínre küldi – Őt ott megvárja. Balestnél a Bérlő köteles továbbá 

kellő gondossággal eljárni, az ügy tisztázására mindent megtenni, a káreseményben 

résztvevők minden lehetséges adatát beszerezni (pl. másik jármű rendszáma, a 

tulajdonos/vezető neve, címe, tanúk neve, címe, helyszínrajz, esetleg fénykép). A bérlőnek 

nincs megegyezési joga, a Bérbeadó sérelmére semminemű elismerő nyilatkozatot nem tehet. 

 

8./  Bérbeadó semmilyen módon nem felelős a Bérlő által gépjárműben elhelyezett tárgyakért, 

értékekért, azok károsodásáért vagy eltűnéséért. Szintén nem felel Bérbeadó azokért, melyek 

Bérlőt a gépjármű meghibásodásából eredően érik. 

 

9./  Szerződő felek rögzítik, hogy Bérbeadót terheli a gépjármű súlyadójának, kötelező 

felelősség- és CASCO biztosításának mindenkori megfizetése. Bérbeadó kijelenti, Bérlő 

pedig tudomásul veszi hogy a CASCO biztosítás nem érvényes Törökország Európán kívüli 

és a volt Szovjetunió ázsiai területén, továbbá nem terjed ki a lopáskárra (kiegészítő biztosítás 

köthető). Ere tekintettel Bérlő vállalja megfizetni a CASCO biztosítás önrész összegét, 

lopáskár esetén pedig a bérletkor érvényes forgalmi értéket köteles megtéríteni a 

Bérbeadónak. 

 

10./  A Bérleti díj egy hónappal hosszabb idejű bérleti jogviszony esetén havonta előre, 

ellenkező esetben a bérleti időtartam kezdetéig esedékes. 

A bérleti  díj 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………….. 

 

11./ A bérlet ideje alatt felmerülő üzemeltetési és egyéb költségek (karbantartás, üzemanyag, 

parkolás,rév, úthasználati díj stb.) a bérlőt terhelik. 

 

12./   A bérleti idő alatt elkövetett szabálysértésekért (gyorshajtás, szabálytalan parkolás, 

egyéb szabálysértések, stb.) Bérlő teljes felelősséget vállal és tudomásul veszi, hogy azok 



 

költségeit őt terhelik, egyben hozzájárul adatainak kiadásához a rendőrségi és egyéb 

szabálysértési –vagy büntető eljárásokkal kapcsolatosan. 

 

13./  A meg nem fizetett díjak (parkolási díj, úthasználati díj, rév stb.) tekintetében Bérlő 

tudomásul veszi, hogy mindezek a pótdíjjal, késedelmi kamattal és egyéb költségeivel 

együttesen kizárólag őt terhelik. Bérlő e körben is hozzájárul ahhoz, hogy Bérbeadó a 

parkoló-társaság, útkezelő és egyéb szerv részére Bérlő személyes adatait kiszolgáltassa. 

Amennyiben a jogi szabályozás következtében a pótdíj, bírság, késedelmi kamat stb. 

közvetlenül a forgalmi okmányokba bejegyzett üzembetartót terhelné, úgy ennek 

megfizetésének esedékessége a Bérbeadó erről szóló értesítésének kézhezvételétől számított 3 

munkanap. Szerződő felek rögzítik, hogy utóbbi esetben Bérbeadó nem köteles 

ellenbizonyítás lefolyására vagy a bírság kifogásolására. 

 

14./  Amennyiben Bérlő elmulasztja Bérbeadó részére bejelenteni, hogy bármely díjfizetési 

kötelezettségnek nem tett eleget, úgy a Bérbeadó részére a tartozás megfizetése mellett 

egyszeri 5.000,- Ft + ÁFA összegű adminisztrációs költséget is köteles megtéríteni. 

 

15./  Bérlő az előírt minőségű üzemanyagot köteles a gépjárműbe tankolni és célszerű a 

tankolásról kapott nyugtát/számlát 30 napig megőriznie. A nem megfelelő tankolásból eredő 

minden meghibásodás költségét (üzemanyagcsere, javítás stb.) Bérlő megtéríteni tartozik. Ha 

az üzemanyagszint visszavételkor alacsonyabb, mint a kiadáskor feltüntetett mennyiség, fél 

tanknál nagyobb eltérés esetén tele tankot, fél tanknál kisebb eltérés esetén fél tanknak 

megfelelő mennyiségű üzemanyagot kell Bérlőnek megfizetnie. 

 

16./  A Bérlő köteles a gépjárművet és tartozékait a megjelölt helyen és időpontban- a normál 

amortizációt figyelembe véve – az átvételkorival megegyező állapotban visszaadni. 

Amennyiben Bérlő rendeltetésellenesen használta, az különlegesen szennyezett, az ebből 

származott kárt és költségeket a Bérlő tartozik megtéríteni. A bérleti szerződés Bérlő általi 

megszegése esetén vagy amennyiben a bérlet letelte után a Bérlő a gépjárművet kellő indok 

nélkül nem szolgáltatja vissza, Bérbeadó jogosult a szerződést azonnali hatállyal felmondani, 

illetve a gépjárművet a Bérlőtől (akár a szükséges önhatalom eszközével is élve) visszavenni, 

a Bérlő költségére elszállítatni. Ugyanígy  jogosult  Bérbeadó a szerződést felmondani és a 

gépjárművet Bérlőtől visszavenni, ha Bérlő a fennálló tartozását a Bérbeadó felszólítása 

ellenére sem rendezi. 

 

17./  Felek rögzítik, hogy amennyiben a Bérlő a bérleti szerződés lejártát követően az általa 

bérelt gépjárművet a Bérbeadónak nem szolgáltatja vissza, illetve a bérleti szerződést nem 

hosszabbítja meg, vagy a késedelmét nem menti ki, úgy Bérbeadó joggal vélelmezi, hogy a 

gépjárműre nézve a Bérlő a Btk. 372. §- ba ütköző sikkasztást követte el, s ezért a Bérbeadó 

jogosult a Bérlővel szemben feljelentést tenni, illetve a gépjárművet köröztetni. Ugyanígy 

járhat el a Bérbeadó, ha más körülmények a fentebb említett vélelmet megfelelően 

megalapozzák. 

 

18./  Bérlő bármely, Bérbeadó felé fennálló fizetési késedelme esetén a mindenkori jegybanki 

alapkamat kétszeresének megfelelő késedelmi kamatot és 3.000,- Ft+ÁFA  egyszeri 

késedelmi díjat tartozik fizetni. 

 

19./  A jelen bérleti szerződés cégszerűen aláíró természetes személy egyben készfizető 

kezességet vállal a Bérlő Bérbeadó felé fennálló valamennyi fizetési kötelezettsége 

tekintetében. 



 

 

20./  Szerződő felek jelen szerződés teljesítése során együttműködve kötelesek eljárni. 

Minden olyan körülményről, akadályról, amely a jelen szerződés teljesítése szempontjából 

lényeges, egymást haladéktalanul kötelesek értesíteni. Jelen szerződéssel összefüggő minden 

értesítést, egyéb közlést szerződő felek írásban, ajánlott-térítvényes levél formájában vagy fax 

vagy e-mail útján kötelesek egymás felé megtenni, a jelen szerződésben megadott címre 

küldve. Szerződő felek megállapodnak abban, hogy az így másodszor elküldött levél a postára 

adástól számított 5. napon akkor is a címzetthez érkezendőnek tekintendő, ha az „ismeretlen”, 

„cím elégtelen”, „nem fogadta el”, vagy „nem kereste” jelzéssel érkezik vissza a feladóhoz. 

 

21./  A felek kötelezettséget vállalnak arra, hogy minden jelen szerződés szempontjából 

releváns adatban bekövetkező változásról 3 munkanapon belül írásban, igazolható módon 

értesítik  a másik felet. Amennyiben bármelyik fél elmulasztaná ezt a kötelezettségét az ebből 

eredő kárfelelősség korlátlanul fogja terhelni. 

 

22./  Bérbeadó és Bérlő kijelenti, hogy magyarországi székhellyel rendelkező személyek, 

szerződéskötési képességük nem korlátozott / csőd – vagy felszámolási eljárás hatálya alatt 

áll, és ilyen helyzet bekövetkezése sem fenyegeti. 

 

23./  Bérbeadó és Bérlő kijelentik, hogy magyar állampolgárok / magyarországi székhellyel 

rendelkező személy,  szerződéskötési képessége nem korlátozott / csőd – vagy felszámolási 

eljárás hatálya alatt nem áll, és ilyen helyzet bekövetkezése sem fenyegeti. 

 

24./  A jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Ptk. vonatkozó rendelkezése után, 

mint akaratukkal mindenben megegyezőt jóváhagyólag saját kezűleg/cégszerűen aláírták. 

 

 

Mánfa,…………….év…………..hó………..nap 

 

 

 

 

 

 

 

 

                             

 

                   Bérbeadó                                                                             Bérbevevő 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Gépjármű Átadás- Átvételi Jegyzőkönyv 

 

 

 

Bérbeadó igazolja, hogy kizárólag, 

 

 biztonságos közúti közlekedésre alkalmas állapotú, 

 érvényes hatósági engedéllyel és jelzéssel rendelkező (forgalmi engedély, forgalmi 

rendszámtábla , matrica) , 

 érvényes környezetvédelmi kártyával, 

 érvényes Kötelező Gépjármű Felelősség Biztosítással rendelkező , 

 KRESZ szerint szükséges tartozékokkal ellátott gépjárművet adjon át, melynek 

forgalmi engedélyében a bérbeadó kizárólagosan bejegyzett tulajdonos. 

   

 

A gépjármű gyártmánya:……………………… 

típusa……………………………………………………………………… 

Forgalmi rendszáma:…………………………… 

Km-óra állása:……………………………………… 

Átadott kulcsok száma:……………………….. 

Üzemanyagszint:…………………………………. 

Gumi típusa,mérete:……………………………nyári                    téli 

Belső kárpit állapota:                                 tiszta                   átlagos                szennyezett 

Sérülések:………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………… 

 

Tartozékok: 

különleges keréktárcsa                                    forgalmi engedély 

vonóhorog                                                         biztosítást igazoló okmány 

riasztó : igen    nem                                          indításgátló:   igen   nem 

Egyéb:.…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………. 

Átadás időpontja:202………év……...hó………nap 

 

 

Tanúsítom, hogy a gépjármű a bérbeadó által átadásra került. 

Megjegyzés:……………………………………………………………………………………

…………………………………………………... 

 

 

 

Mánfa, 202…………év…………hó………..nap 

 

 

 



 

Bérbeadó                                                                                       Bérbevevő 

 
 

 

 

Tanúsítom, hogy a gépjármű ………………………………………………napon, 

…………………………..záró km óra állással visszavételre került. 

 

 

Megjegyzés, átvétel szempontjából releváns információ (sérülés…, stb.) 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………. 

 

 

 

Bérbeadó                                                                                            Bérbevevő 
 


