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Bevezetés

Annak érdekében, hogy a kozpénzek felhasznalasa atlathatdan és a széleskorii nyilvanossag altal
ellendrizhetd, tovabba a beszerzés soran a verseny tisztasaga biztositott legyen, Manfa Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a targyi beszerzési eljaras lefolytatdsara az aldbbi

Beszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabélyzat) alkotja:

A szabalyzatban hasznalt fogalmak

1. A Szabalyzat altalanosan a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIII. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) fogalmait hasznalja.

Altalanos rendelkezések

2. A Beszerzési Szabalyzat

2.1. Célja:
A nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok alatti, ugynevezett egyszerli beszerzés rendjének
szabalyozasa.

2.2. Hatélya:

E Szabalyzat szerint kell eljarni a Jatszotér fejlesztése Manfan megvaldsitasa soran az
egyszerli beszerzési eljarasban, amely Manfa Kozség Onkormanyzata, mint ajanlatkérd
nevében, visszterhes szerzddés megkdtése céljabol keriil lefolytatasra. A Szabalyzat
hatalya kiterjed az eljaras tervezésében, el6készitésében és lebonyolitdsaban részt vevo
személyekre, szervezeti egységekre €s szervezetekre.

3. Az alkalmazand¢ alapelvek:

3.1. A beszerzési eljarasban — ideértve a szerzédés megkotését is — az Onkormanyzat koteles
biztositani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

3.2. Az Onkormdnyzat altal lefolytatott beszerzési eljarasokban esélyegyenléséget és egyenld
banasmodot kell biztositani az ajanlattevok szamara.

3.3. Az Onkormanyzatnak a beszerzés megvaldsitisa soran torekednie kell a kdrnyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

Ennek érdekében:

— Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatas kdrnyezetbarat termék mindsitéssel
rendelkez0 alternativaja, azt feltétleniil eldnyben kell részesiteni.

— A beszerzésre keriilo termékek minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak wjrahasznositott
anyagokat, illetve minél konnyebben ujrahasznosithatdak legyenek.

— Az egészségre €s a kornyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a beszerzési
eljaras soran.



— A beszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalas minimalizélasara.

3.4. Az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok kivélasztasanal az aldbbi szempontokat
kell figyelembe venni:
— A beszerzés targyahoz kapcsolodo profila cég legyen.

— Megteleld referencidkkal rendelkezzen.

4. A beszerzés fajtai, jellemzdi:
Kivitelezés megvalositdsara vonatkozo, a nemzeti értékhatar alatti beszerzés, melynek
célja:

Jatszotér fejlesztése Manfan

4.1 A becsiilt értéket a Kbt. 16.-20. § alapjan kell megéllapitani.

5. Az Ajanlatkérdi jogkor gyakorlasa:

Az Onkormanyzat beszerzése esetében az ajanlatkérdi jogkdr gyakorldja a polgarmester.

Eljaras tipusa

6. Az alkalmazand¢ eljarés-fajta:

Polgarmester nevében lefolytatott meghivasos eljards, legaldbb harom ajanlattevd
meghivasaval.

Biralati szempontok

7. A biralati szempont a legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatas.

Felelosség, hataskorok
8. Az eljaras lebonyolitdja és az eljaras iranyitasaért felelés személy:

8.1 Az adott beszerzés megvalositdsat célzd eljaras tervezését, elokészitését ¢&s
lebonyolitasat a Komléi K6zés Onkormanyzati Hivatal Varoslizemeltetési és -
fejlesztési irodaja végzi, az alabbiak szerint:

8.1.1. Az Iroda 6sszehangolt munkéjat az Irodavezetd iranyitja. Ezen beliil az Irodavezeto:

- meghatarozza az adott beszerzés eldkészitésének és lebonyolitdsdnak iddtartamat;

- meghatarozza az adott beszerzés részekre bontdsdnak, alkalmassagi
kovetelményeinek, birdlati szempontjanak, a lényeges szerzddéses feltételek
eldirasanak és a dokumentécio tartalmanak az irdnyvonalat;

- kijeloli az Iroda munkatarsai koziil az adott eljaras eldkészitését €és lebonyolitasat
felelésséggel végzd személyt (tovabbiakban: Felelés Ugyintézd),



- gondoskodik arrél, hogy az adott beszerzés a Felelés Ugyintézd nevére keriiljon
iktatasra;
- felterjeszti az iratokat alairasra;

8.1.2. Az eljaras eldkészitésének és lebonyolitasanak feladatait a Felelés Ugyintézd végzi.
Ezen beliil a Felelés Ugyintézé:

- gondoskodik az iratok iktatdsarol;

- egyeztet a beszerzéssel érintett szervezeti egységek munkatarsaival;

- Osszedllitja, illetve elkésziti a beszerzéssel kapcsolatos iratokat;

- kezdeményezi az iratok alairasat;

- a képviseld-testiilet részére jovahagydsra elkésziti az eljards meginditasdhoz
kapcsolddo ajanlattételi felhivast €s a hozza kapcsolodo eldterjesztést;

- tervezett tavollétét megel6zéen a folyd ligyeket atadja a tavolléte ideje alatt Ot
helyettesité Ugyintézének;

- adott esetben gondoskodik az iratok kozzétételérdl;

- elvégzi az egyes eljarasi cselekmények végrehajtasdhoz sziikséges szervezési
feladatokat.

9. Az egyes eljarasok esetén az ajanlatkérd nevében eljar6 személyek és az eljarasokba
bevont személyek:

9.1. A Biral6 Bizottsag tagjai:

Legalabb 3 f6, az aljegyz0 altal a Hivatal munkatarsai koziil az adott beszerzés
vonatkozasaban a birdlo bizottsdgi munkara kijelolt személy,

9.2. A Biral6 Bizottsag javaslata alapjan a beérkezett ajanlatokrdl a Polgarmester dont a
képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett.

9.3. Az adminisztrativ feladatokat ellato személy a Felelds Ugyintézo.

Dokumentumok

10. Az egyszerii beszerzési eljaras alap-dokumentumai, €s azok Osszeallitasa:

10.1. Az alap-dokumentumok:

- Az ajanlattételi felhivas,
- az ajanlati dokumentacio,
- muszaki leiras,

- szerzOdés-tervezet.

10.2. Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:

a) a beszerzés pontos leirasat;

b) a beszerzés teljesitése helyének és egyéb koriilményeinek meghatarozasat;

c) abeszerzés mindségi kovetelményeinek leirdsat;

d) abeszerzés ellenértéke teljesitésének az ajanlatkérd altal meghatarozott feltételeit;

e) annak felsorolasadt, hogy az ajanlatkér6 az alkalmassdg megallapitasara
vonatkozoan az ajanlatot tevot6l milyen adatokat, és nyilatkozatokat kér
(pénziigyi €s/vagy miiszaki, szakmai alkalmassagi kovetelmények);



10.3.

10.4.

11.

12.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

f) annak felsoroldsat, hogy az ajanlatnak mit kell tartalmaznia, tovabba mikor, hol és
milyen mddon kell az ajanlatot beadni;

g) annak meghatirozasat, hogy ajanlatkéré biztosit-e hidnypotlasra lehetdséget.
Amennyiben igen, akkor meg kell hatarozni, hogy tejes kort, vagy részleges
hianypoétlasra van lehetéség. Amennyiben a hianypotlas nem teljes korti, akkor
meg kell pontosan hatdrozni, mely elemek nem poétolhatdak hidnypotlas keretén
beliil,

h) annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, és ha igen, a targyalas
menetét és szabdlyait,

1) az elbiralas szempontjainak leirasat,

j) az eredményrdl valo tajékoztatas, és a szerz6déskotés varhatd idépontjat,

k) minden egyéb olyan informaciot, ami a megfeleld ajanlattételhez sziikséges.

Az ajanlattételi felhivast jovdhagyas elétt a Komléi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Varosiizemeltetési €s intézmény-feliigyeleti iroddjanak vezetdje ellendrzi. Az ajanlattételi
felhivast Manfa K6zség Onkormanyzat képviseld-testiilete hagyja jova.

Az ajanlati dokumenticié megfeleld példanyszamu elééllitdsarol a Felelés Ugyintézo
gondoskodik.

Az ajanlattételi felhivasnak a jovahagyott ajanlattevok részére torténd megkiildésérdl a
Felelds Ugyintéz6 gondoskodik.

Eljarasi cselekmények

Az eljards ajanlattételi szakaszaban a Komléi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Viaroslizemeltetési €és intézmény-feliigyeleti iroddja feladata és feleléssége az Gsszes
eljarasi cselekmény lebonyolitasa és adminisztracidja.

Az ajanlatok bontasaval €s a biralati szakasz cselekményeivel kapcsolatos szabalyok:

A beérkezett ajanlatok felbontasat az ajanlattételi hataridé lejartat kovetden meg kell
kezdeni. A bontasi eljarason az ajanlatkérd legalabb 3 fovel, illetve az ajanlattevok
képviseldi lehetnek jelen. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok
nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fébb, szamszerisithetd
adatokat, amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.
Az ajanlatok felbontasarol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet az ajanlattevok részére
a bontast kovetd 5 napon beliill meg kell kiildeni. A bontasi jegyzokonyvet a FelelOs
Ugyintézd késziti el, és a bontasi eljarason az ajanlatkérd képviseletében jelen 1évé
egyik személy jegyzi ellen.

A Biral6 Bizottsag feladata:

- az ajanlatok érvényességének ellendrzése,
- adott esetben a hianypotlas kezdeményezése,
- ajavaslatot tartalmaz6 biralati jegyzékonyv Osszeallitasa.

Az ajanlatok értékelése:



A hidnypétlasra valo felszolitast a Birdlo Bizottsdg megallapitasai alapjan a Felelds
Ugyintézé késziti el.
Az ajanlatok értékelésérdl készitett jegyzOkonyv Osszedllitasaért a Bizottsag Elnoke,
tartalméaért a Bizottsag tagjai, az adminisztracioval kapcsolatos teenddk ellatdsaért a
Felelés Ugyintézo felel.
A jegyzokonyvet a Birdlo Bizottsag tagjai irjak ala.
Az ajanlatok értékelésérol készitett jegyzkonyvnek tartalmaznia kell:

- a beszerzés megnevezeését,

- a jegyzOkonyv készitésének helyét, idejét,

- a résztvevo személyek nevét,

- az eldzmények rovid ismertetését, azaz:

» az ajanlattételre felkértek szamat,
= a benytjtott ajanlatok szamat.

- az ajanlatok értékelését érvényesség szempontjabol,

- a hidnypotlas teljesitését,

- az ajanlatok Osszehasonlitasat az értékelési szempontok szerint,
az eljaras eredményességének megallapitdsat a rendelkezésre allo anyagi fedezetet
figyelembe véve,
-az egyéb lényeges koriilményeket, tényeket, amelyek a birdld bizottsag szerint

sziikségesek a dontés meghozatalahoz,
- a biralati munkat végz0 bizottsagi tagok alairasat,
- a javaslatot a Polgarmesternek a dontésre.

13.4. Az ajanlattevoket az eredményrdl értesitd levelet a Polgarmester dontését kovetden a

14.

14.1.

15.

Felel6s Ugyintéz6 késziti el, és kiildi el.

Szerzodéskotés

A szerz6déskotéssel kapcsolatos szabalyok:

A Felelés Ugyintézo feladata:

- aszerzodés alairasra valo elokészitése,

- a kotelezettségvallalas felvezettetésérol, a szerzddés ellenjegyzésérdl és alairasarol
val6 gondoskodas,

- az adminisztracios feladatok ellatasa, az alairt szerz6dés dokumentalt atadasa a
Komléi Koézds  Onkormanyzati  Hivatal — Pénziigyi, Koltségvetési  és
Vagyongazdalkodasi Irodajanak, illetve végrehajtasra a vallalkozonak.

Kozzétételi kotelezettség:

Az dnkormanyzat jelen Szabdlyzat keretében lefolytatott beszerzése eléri a nettd 5 millid
forintot, igy a szerzddések adatait az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informdcioszabadsdgrol sz6lo 2011. évi CXII. torvény 1. melléklet I11/4. pontja alapjan
meghatarozott kotelezd adattartalommal és idSpontban kéoteles az Onkormanyzat
honlapjan megjelentetni. A feladat végrehajtasarol a Felelés Ugyintézd gondoskodik, a
feladat teljesitését az Aljegyzo ellendrzi.



Jelen Szabalyzatot Manfa Kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a 37/2022.(VIL.20.)
szamu hatarozatdval hagyta jova.

Manfa, 2022. julius 20.

Takacs Zsolt
polgarmester



