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MANFA KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
76/2023. (X1.27.) sz. hatarozata

Belsé ellendrzési terv 2024. évre és a 2024-2027. évi stratégiai terv

A Képviseld-testiilet - a jegyz0 eldterjesztésében - megtargyalta a 2024. évre vonatkozo belso ellendrzési és a 2024-2027. évekre vonatkoz6 stra-
tégiai tervet €s az aldbbi hatarozatot hozza:

A Képviseld-testiilet az 1. és 2. szaml mellékleteiben szerepld ellendrzési terveket jovahagyja azzal, hogy az éves ellendrzési terv végrehajtasa-
rol a pénziligyi zarszamadassal egyiitt a jegyz6 beszamol a testiiletnek.

Hataridé:  2024. évi pénziigyi zarszdmadas
Felel6s: dr. Vaské Ernd cimzetes {6jegyz0

Manfa, 2023. november 27.

dr. Vasko Erno Takacs Zsolt
cimzetes fojegyzo polgdarmester
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MANFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
2024. EVRE VONATKOZO
EVES ELLENORZESI TERVE

Ellenérzési tervet megalapozé kockazat elemzés cime,
idépontja

Ellenorzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja

Kockazatelemzés Manfa Kézség Onkormanyzat
belsd ellendrzési terveinek elkészitésehez
(Folyamatok megértése a kockazatelemzéshez,
Kockazatok azonositasa a kockazatelemzés soran,

Kockazatelemzés eredmén
Elemzések, altalanos felmérések eckizaiplemzos eredmenye)

Manfa Kézség Onkormanyzat
2023. évi belsd ellendrzeési tervének elkészitéesehez Készllt: 2023. november 13.

Készilt: 2023. november 13.
A folyamatok kockazata és ellendrzése Manfa Kozseg
Onkormanyzatanak belsé ellenérzési terveihez ‘

Késziilt: 2023. november 13.

Kockazatelemzés dsszesitése Manfa Kézség
Onkormanyzatanak belso ellenérzési terveihez

Keészilt: 2023. november 13.
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Ellenorzendo
folyamatok és

szervezeti
egységek

tetést érintd egyes
koltségvetési jog-
cimek megalapo-
zottsagi vizsgalata
Manfa Kézség On-
korméanyzatanal

Manfa Kézség
Onkormanyzat,
Komlo6i Kozos
Onkormanyzati
Hivatal

A telepulésizemel-

Az ellenorzésre
vonatkozo stratégia
(ellendrzes celja, targya,
terjedelme, ellendrzott
idoszak)

él: a mikodés és a gazdalko-

gQazdasagossaganak ellenbrzé-
se, a vonatkozo jogszabalyi eld-
rasok és belsd szabalyzato
2loirasainak  valo megfelelé%
biztositasa

Targya: Ménfa Kozség Onkor-
manyzat koéltségvetésének tele-
pulésizemeltetési koltségvetési
jogcimei és a szocialis étkezte-
és egyes terlletei

erjedelme: a telepllésiizemel-
etést érintd koéltségvetesi jogci-
k, az azt megalapoz6 nyilvan-
rtasok, dokumentacio, szocia-
is étkeztetés dokumentumai

: 2023. év

Azonositott kockazati
tényezok (%)

das szabalyszerlisegének és A koltségvetési jogcimek tervezése

nem megalapozott.

A koltségvetési jogcimeken
keletkez6 bevételek felhasznalasa
nem szabalyos.

A koltségvetési jogcimhez tartozo
bevételi és kiadasi tételek
osszhangja nem biztositott.

Az ellenorzés
tipusa és
modszerei (**)

Szabalyszeriségi-
pénzigyi ellendrzés

- eljarasok és
rendszerek
iszabalyzatainak
elemzése és értékelése;

- pénzlgyi, szamviteli és

A koltségvetési jogcimen elszamolt *statisztikai adatok,

kiadasi tételek szabalytalanul
kerliinek elszamolasra.

A folyamatba épitett, vezetsi
ellenérzések nem megfeleld
hatékonysaggal miikédnek vagy
esetleg nem mikédnek.

beszamolok, elemzése
}es értékelése;

- dokumentumok és
nyilvantartasok
vizsgalata.

Az

ellendrzés
utemezése

G

Ellendrzés
kezdete:
2024. janius

Jelentés:
2024. julius
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Ercforras
szitkségletek
i)

5 revizori nap
(1 vizsgalatvezetd)

Kulso ertforras
bevonasa nélkal

1. sz. melléklet
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* Csatolt alatamaszté dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozé elemzések, killondsen a kockazatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet &s a belss ellendrzési kézikdnyv alapjan.

*** Az ellenérzések idétartama és az ellendrzési jelentések elkészitésének hatarideje.

=+ A7 ellendrzésekhez rendelt becsiilt ellenérzési eréforrasok: becstlt idoszilkséglet és emberi eréforras.

A Komléi Kistérség Tébbcéli Onkormanyzati Tarsulas Egyiittmilkédési Megallapodasa alapjan a tarsult 6nkormanyzatoknal a fug-
getlenitett belsé ellenérzési feladatokat Komlo Varos Onkormanyzat belsé ellenérzési egysege latja el. A belsé ellenbrzesi egyseg
Manfa Kozség Onkormanyzat és a Komloi Kézés Onkorméanyzati Hivatal vonatkozasaban a szervezetek belso ellenérekent jar el. A
teleptlésen miikodé nemzetiségi dnkormanyzatokra tervezett ellendrzések szintén Manfa Kézseg Onkormanyzat éves belsé ellen-
6rzési tervében jelennek meg.

A tarsult kbzségek dnkormanyzatainak és intézményeinek 2024, évre tervezett - szintén kockazatelemzésen alapulé - belsé ellen-
6rzési vizsgalatainoz 100 revizori nap az id8sziikséglet. A tarsult kbzségek (osszesen 20) ellenérzéseihez szikseges kapacitas 5
revizori nap egységesen teleplilésenként. A tarsult kézségek énkormanyzatai altal fenntartott intézmények esetében a belso ellen-
brzés 2024. soran csak az iranyitd szerv belsé ellenéreként végez ellendrzéseket, az iranyitott szerv belsé ellenérekent nem

Kulsé eréforras bevonasaval nem szamoltunk, kapacitascsokkentd tényezoként 14 nap kerlilt tervezésre, illetve 10 tartaléknappal
(tanacsadasra, soron kivili ellenérzésekre) szamoltunk. Kilsé szakérté bevonasaval nem szamoltunk, igy kapacitast novelé
tényez6 nem kerllt szamszerUsitésre.

Készitette:

Komld, 2023, november 13.

mb. belsd ellendrzési vezett
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STRATEGIAI TERV

Manfa Kdzség Onkormanyzatanak
bels6 ellenbrzésére vonatkozdan

(2024-2027. évekre, a KKTOT tagénkormanyzataira vonatkozé egységes elvek alapjan)

2023. november

Manfa Kozség Onkormanyzata 1 Strategial terv

2023. november 1 belso ellengrzesre vonatkozoan
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A szervezet hosszu tava célkitizései

Kotelezo és vallalt feladatok
magas szinvonala és
gazdasagos eliatasa.
Folyamatos fizetéképesség
fenntartasa.

Szabalyos miikddés.
Infrastruktura folyamatos
fejlesztése.
Munkahelyteremtés
eldsegitése.

Turizmus fejlesztése és
o6szténzés

Informatikai hattér, rendszer
fejlesztése.

Kistérségi egyuttmikodés
szélesitése

A belso ellenorzés stratégiai céljai

A gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok szabalyszerliségének
biztositasa.

A Kilsé ellendrzések altal feltart
hianyossagok megsziintetése.
Mindségi javulas a pénzigyi-
gazdasagi folyamatokban.

A feladatok gazdasagos
ellatasanak megalapozasa.
Az intézmények "feliigyeleti
jellegli ellenérzésével" az
intézményi gazdalkodas
szabalyszer(iségének és
gazdasagossaganak javulasa.
A kockazatos és kézepesen
kockazatos folyamatok
attekintése.

A javaslatok hasznosulasanak
kontrollja.

Utéellendrzés

Hibak javitasa

2. sz. melléklet
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Ellenorzés altal vizsgalt teriiletek a szervezet
és tevékenység valtozasai miatt

A kOz0s onkormanyzati hivatal létrehoza-
sabol ered6 valtozasok szabalyozottsagba
torténd atultetése kiemelt ellendrzési fel-
adat. Az Onkormanyzati ASP rendszer
daptalasa is kiemelt kockazattal jar.

belsé kontrollrendszer egészének és
gyes részterileteinek mikodése is kiemelt
tangsﬂlyt kap az ellenérzések soran. Az
gyes ellendrzések soran ajaniott kitérni az
dott ellenérzés altal érintett kontrolifolya-
atok vizsgalatara is.

Lo ]
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Kockazati tényezok értékelése

Kockizati tényezok

Belso kontroll rendszer értékelése

Manfa Kézségi Onkormanyzat feladatai

6bb agazatot érintenek.
A kockazati tényezok értékelése a "Koc-

Helyben nem minden terilletre azatelemzés" keretében torténik. A koc-
A Belsé kontroll rendszer az "j" jog-vonatkozéan biztositott a megfelelé azatelemzés minden évben elkészitesre,
szabalyi eldirasoknak megfeleléenképzettséggel rendelkezé munkaerd. tértékelésre keril, melynek soran a f6bb

még nem keriilt teljes kériien kialaki olyamatok meghatarozasra kerlinek, igy
tasra. A régebben kialakult kontrollAz anyagi lehetéségeik minden esetben @ kockazati tényezok és a hozzarendelhe-
mechanizmusok mikodnek, sza-hatékony és gazdasagos feladatellatast 6 ellenérzesi pontok. A magas kockazatot

balyzatokban megjelennek, folya4ndokolnak. utaté folyamatok a kévetkezd ev(ek)
matban van a Belsé kontroll rend sves ellendrzési terveiben elsddlegesen
szer aktualis eléirasoknak megfelel&A jogszabalyi valtozasok nyomon zerepelnek, majd a kozepes kockazatu
kialakitasa. dvetése is jelentds feladat a kézségi  folyamatok kerliinek figyelembeveételre. A
6nkormanyzatok szamara. ovetkezé években végrehajtasra kerulé
Intézményeiken keresztill specialis lils6 és bels6 ellenérzesek tapasztalatai
feladatokat is ellathatnak. lapjan a folyamatok atértékelésre keril-

nek, a megallapitasok tikreben.

egfelel6 képzettség hianya miatt az
egyes feladatok ellatas nem szabalyos,
em szakszer(Q.

rv

Manfa Kozség Onkormanyzata 3 Stratégiai terv
2023. november a belso ellenorzeésre vonatkoezéan



2. sz. melléklet

F/9103-26/2023 2. sz. melleklet

Belsd ellendrdk felsoroldsa

Belsi ellendrik képzettsége® Belsd ellendriik képzési tervének elemei Tovabbi képzési célok a

lehetiségek fiiggvényében

|4 Belsd Ellendrok

A Okleveles kizgazdasz német- e b ., . [Magyarorszagi Szervezetének
Kaprenyi Robert magyar ??zakﬁ:r dité Szakmai forumok, tovabbképzések (legalabb évi (BEMSZ) szervezésében
5 alkalom) megvaldsuld képzéseken valo
részvétel
* Legmagasabb iskolai végzettseg, egyeb szakiranyu képesites.
Manfa Kézseg Onkormanyzata 4 Strategial terv
2023, november a belsd ellenorzesre vonatkoz:
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Belso ellenorzési fejlesztési terv elemei

Sziikséges ellendri létszam

2. sz. melléklet
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Belso ellenorzés targyi és

A belsé ellendrzés mindségét és lehetdségeit tébb
ponton kivanjuk fejleszteni, az alabbi eszkézdkkel:

folyamatos tovabbképzésekkel,

az ellenérok folyamatos képzésével, melyek
soran Ujabb képesitéseket szereznek,

az énkormanyzatrol szerzett informaciok
folyamatos gy(ijtésével,

szintenkénti bontasban

Ménfa Kézség Onkormanyzatanak és

intézményeinek belsé ellendrzését

Il:omlo Véros Onkormanyzat belsé
llenérzési egysége latja el. Jelenleg

1 f6 belsé ellendrzési vezetd, aki teljes

a targyi feltételek bévitésével, a technikai hattérimunkaidés belsd ellendrként

frissitésével,

a rendelkezésre allé szakmai anyagok
(kényvek, folyoiratok) kérének bovitésével,
konzultacié az azonos tevékenységet ellaté
szervezetekkel, a tapasztalatok hasznositasa,
a vizsgalatok tapasztalatainak ésszefoglalé
értékelése,

az ASZ 6nkormanyzatokat érinté
megallapitasainak kézds hasznositasaval (az
dsszefoglalé jelentés alapjan is),

folyamatos konzultacio,

jogszabalyi valtozasok nyomon kdvetése,
kapcsolattartas szakmai szervezetekkel,

az anyagi lehetdségek figyelembevételével a
kapacitas bévitése.

szakmai napok szervezése,

tagsag és aktiv részvétel a belsd ellendrok
klubjaban.

tevékenykedik. A rendelkezésre allé
llendri kapacitasok megkozelitdleg
Fele forditodik a kozségi
nkormanyzatok ellenérzéseire, a
endelkezésre all6 kapacitasok
6z6ttik egyenld aranyban keriilnek
losztasra.

Indokolt estben mas teruletrdl is
lehetdség van munkatars bevonasara.

Szikség esetén kilsd eréforras -
ankérté - is bevonasra kerilhet.

informacios igénye

A bels6 ellentrzési egység rendelke-
zésére all egy kulén zarhaté irodahe-
lyiség. Zarhaté szekrények a belsd
ellendrzési iratok taroldsahoz szinten
rendelkezésre allnak. A feladatok ella-
tasahoz két asztali szamitégep egy
nyomtatéval all rendelkezésre, melye-
ken internet hozzaférés is biztositott.
Rendelkezésiinkre all a helyszini el-
lenérzésekhez egy laptop. Tovabb
biztositott a OPTEN Jogtar hozzaferé
is az ellendrok szamara. Szakkonyvek
folyamatosan beszerzésre keriinek.

A Perfekt Zrt. koltségvetési klubjanak|
mely az aktudlis témakban évi tobb
alkalommal szervezett eléadason valo
részvételi lehetdséget jelent, ill. a Sal-
do Klubnak is tagjai vagyunk. A klub-
tagsag keretében szakkdnyveket,
iszakmai folyoiratokat, eléadasokon
vald részvételt, tanacsadast biztosita
nak onkormanyzati tertletre vonatko
z6an. Tovabba a Saldo Zrt. Belsé &l
lenérok klubjaban is tagok vagyunk,
kovetilk az aktualis témakat, reszt
vesziink az eldadasokon, konzultacio-

kon.

Manfa Kézség Onkormanyzata
2023. november

Strategiai terv

a belso ellentrzésre vonatko:

Qan
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Datum: 2023. november 13.

Késziteite:

Jévahagyta:
Sor
/ e
Kap s Takacs Zsolt Dr. Vaské Emné
mb. belsé ellendrzési vezetd polgarmester cimzetes féjegyzé
Manfa K6zség Onkormanyzata 6 Stratégiai terv
2023. november a belso ellenérzésre vonatkozoan
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