Mainfa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
A képviselo-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatarol

MANFA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
10/2013. (IX.24.) onkormanyzati
rendelete

A KEPVISELO-TESTULET

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL
(a 8/2014. (X.18.) és az 5/2015. (V.8.) onkormanyzati rendelettel egységes szerkezetbe foglalt szoveg)

Manfa Kézség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatérozott
eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény. 32. cikk (1) bekezdés h) pontjaban és a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 51. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatkérében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. Az 6nkormanyzat azonosité adatai, jelképei és testvértelepiilési kapcsolatai

1.§

(1)Az 6nkorményzat megnevezése:
MANFA KOZSEG ONKORMANYZATA (TOVABBIAKBAN: Onkormanyzat).
Székhelye: 7304 Manfa, Fabian Béla u. 58.

A képvisel6-testiilet megnevezése:
MANFA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
(a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet)

(2)Manfa Kozség Onkormanyzatanak miikodési teriilete a telepiilés kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

2.§

(1)Az 6nkormanyzat jelképei a cimer és a z&szlo.

(2)Az dnkormanyzat cimerének €s zaszlajanak leirasat, valamint hasznalatuk szabalyait kiilon
rendelet tartalmazza.

(3)Az donkormanyzat képvisel6-testiilete helyi kitiintetéseket adomanyoz. A kitiintetések
adomanyozasara vonatkozo szabalyokat kiilon dnkormanyzati rendelet tartalmazza.

(4)Az dnkormanyzat, a tisztségviseldk, valamint a hivatali szervek hivatalos kor alaku bélyegzdjén
kozépen a Magyar Koztarsasag cimere talalhato, a kdriven az alabbi felirat olvashato:

a)Manfa Kozség Onkormanyzat
b)Komléi K6zos Onkormanyzati Hivatal Manfai Kirendeltség



3.§

Manfa Kozség testvértelepiilési kapcsolatot tart fenn:
-Ukrajna — Mezdkaszony telepiiléssel

I1. Fejezet

Az onkormanyzat feladatai, hataskorei az atruhazott
hataskorok

2. Az 6nkormanyzat feladatai és hataskorei

4. §

(1)Az 6nkormanyzat torvényben eldirt ktelezd, valamint ezeken feliil onként vallalt feladatokat 1at
el.

(2)Az dnkormanyzat altal ellatando és az 6nként vallalt feladatok felsorolasat, valamint a
feladatellatas modjat az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.

5.§
A képviselo-testiilet a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo616 tdrvény 13. §-aban megjeldlt helyi

kozszolgaltatasok megvalositasa érdekében egyiittmiikodik a megyei, valamint telepiilési 6nkormanyzatokkal. A
folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester feladata.

3. A képviselo-testiilet Atruhazott hataskorei

6.§

(DA képvisel6-testiilet egyes hataskoreit — a Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz616
torvényben meghatarozott, at nem ruhazhaté hataskorein kiviil — atruhazhatja.

(2)A képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzékét az 1. szamua melléklet
tartalmazza.

(3)A képviseld-testiilet az atruhazott hataskdrben hozott dontések tekintetében azok
megsemmisitésének vagy megvaltoztatasanak jogaval élhet.

(4)Az atruhazott hataskor gyakorlasarol a képviseld-testiiletet a kdvetkezo képviseld-testiileti iilésen,
de évente legalabb egy alkalommal az atruhazott hataskor gyakorldja tajékoztatni koteles.

(5)Az dnkormanyzati hatosagi hataskor atruhazasara a kozigazgatasi hatosagi eljaras €s szolgaltatas
altalanos szabalyairol sz616 torvény rendelkezései az iranyadok.



II1. Fejezet

A keépviselo-testiilet szervezete és miukodése

4. A képviseld-testiilet miikodése

7.§

(1)A képviseld-testiilet tagjainak szama 4 £6. A képviselok névsorat a II. fiiggelék tartalmazza.
(2)A képviseld-testiilet alakulo, rendes, rendkiviili és linnepi iilést, valamint kozmeghallgatast tart.

(3)A képviseld-testiilet az onkormanyzat székhelyén tartja iiléseit, de az iilés a polgarmester
inditvanyara, vagy az dsszes megvalasztott képviseld 2/3-anak irasbeli, el6zetes kezdeményezése
alapjan mas helyszinen is megtarthato a nyilvanossag biztositasa mellett.

(4)A képviseld-testiilet f6 szabalyként — julius és augusztus ho kivételével — minden honap utolsd
hétfoi vagy keddi napjan, 18 orai kezdettel rendes iilést tart. A polgarmester kezdeményezésére,
indokolt esetben (pl. linnep, vezetd tisztségviselok elfoglaltsaga stb.) a képviseld-testiilet rendes iilése
egy héttel korabbi vagy késobbi id6pontra is sszehivhato. Errdl az iilés meghivojanak kikiildése el6tt a
képviseld-testiilet hivatala rovid uton tajékoztatni koteles a képviseldket.

(5)A képviseld-testiilet rendes iilését — a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 térvényben
meghatarozott kivétellel - a polgarmester hivja ossze.

(6)A polgarmester sziikség szerint az (5) bekezdésben meghatarozottaktol eltérd idépontra rendkiviili
tilést hivhat dssze.

(7)A polgarmester rendkiviili testiileti iilést koteles 6sszehivni a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 torvényben meghatarozott esetben, valamint a helyi népszavazasrol és népi
kezdeményezésrol sz616 dnkormanyzati rendeletben meghatarozott szamu valasztopolgar
kezdeményezésére. Az inditvanyt irasban, a napirend megjelolésével és a rendkiviili {ilés
Osszehivasanak indoklasaval a polgarmesternél kell benytijtani. A polgarmester a rendkiviili testiileti
iilést az inditvany eldterjesztésétdl szamitott 5 napon beliili iddpontra ugy kdteles dsszehivni, hogy a
meghivot a meghivottak az {ilés elott legalabb 48 24 oraval megkapjak.

(8)Nemzetiségi érdekeket érintd ligyekben a helyi nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete is
kezdeményezheti — a (7) bekezdésben foglalt moédon — rendkiviili iilés 6sszehivasat, melyrdl a
polgarmester dont.

(9)A képvisel6-testiilet esetenként tilésszakot tarthat. A polgarmester az iilésszak dsszehivasakor a
meghivdban feltiinteti az iilésszak varhatd idétartamat.

(10)A képvisel6-testiilet Tilése rendkiviili esetben rovid uton (telefon, telefax, sms, e-mail stb.) is
0sszehivhato.

5. A képviselo-testiilet alakul¢ iilése

8.§
(HMAz alakul6 iilés kotelezd napirendjei és azok sorrendje:

1.a Helyi Valasztasi Bizottsag beszamoldja,
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2.az dnkormanyzati képviselok eskiitétele, megbizolevelek atadasa,

3.a polgarmester eskiitétele,

4.az alpolgarmester megvalasztasa,

5.az alpolgarmester tiszteletdijanak, koltségtéritésének megallapitasa,

6.a szervezeti és mikoddési szabalyzat megalkotasa vagy feliilvizsgalata, bizottsagok
megvalasztasa.

(2)A képviseld-testiilet alakulo iilése automatikusan iilésszakka alakul at, amennyiben a testiilet az (1)
bekezdésben meghatarozott kérdésekben nem tud donteni. Az {ilésszak egyes iilései egymast kovetd
napokon 15 érakor kezdddnek és ismétlodnek a dontés meghozataldig.

6. A képviselé-testiilet ciklusprogramja

9.§

(1)els6bbséget elvezd célokat, a fejlesztési elképzeléseket tartalmazo koncepciot.

A képvisel6-testiilet a megbizatasanak idGtartamara szolo ciklusprogram alapjan miikodik.

(3)A ciklusprogram tervezetének elkészitésérdl és a képviseld-testiilet elé jovahagyja.

7. Az iilés osszehivasa, vezetése

10.§

(1A képviseld-testiilet {ilését — a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szol6 térvényben
meghatarozott kivétellel — a polgarmester hivja Ossze és vezeti.

(2)A polgarmester tartos akadalyoztatasa €s lemondasa esetén a képviseld-testiilet iilését az 6t
jogszeriien helyettesitd alpolgarmester hivja Gssze és vezeti.

(3)A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyideji betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetén a képvisel6-testiiletet az iigyrendi bizottsag elndke hivja Ossze és vezeti.

(4)Az iilés vezetésében a polgarmestert helyettesito személy jogositvanyai e tekintetben
megegyeznek a polgarmesterével.

(5)Az iilés meghivdjat és az elterjesztéseket a képviseloknek, a tanacskozasi joggal meghivottaknak,
tovabba a részvételi joggal jelenlévoknek olyan id6pontban kell elektronikus ton, illetve irasban
megkiildeni, hogy azokat az iilés eldtt legalabb 5 nappal megkapjak.

(6)A meghivoban foglaltakhoz képest tortént valtozasokat, 1ényeges modositdsokat, valamint azokat
az elbterjesztéseket, amelyek elkészitésére csak a testiileti anyag Osszeallitdsat kovetden kertilhetett sor,
legkésdbb a képviseld-testiilet tilését megel6z6 napon szintén elektronikus uton, illetve irasban kell
megkiildeni az (5) bekezdésben foglalt személyeknek. Ennek tényérdl a képviseld-testiilet hivatala
rovid uton értesiti a telepiilési képviseldket.

(7)A meghivonak tartalmaznia kell:
a)az iilés helyét és idopontjat,
b)a javasolt napirendi pontokat,



10.

c)az eldterjesztok, valamint a napirendekhez meghivottak nevét.

(8)A meghivohoz mellékelni kell:
a)az el6terjesztéseket,
b)a hatarozat- és rendelet-tervezeteket.

(9)A (8) bekezdésben meghatarozott valamennyi mellékletet csak a képviseld-testiilet tagjai, a jegyzo,
valamint az orszaggyiilési képviseld(k), a megyei kozgytilés komloi tagjai részére kell megkiildeni. Az
egyes napirendi pontokhoz meghivottak csak az adott napirend anyagat kapjak meg.

A meghivot a polgarmester irja ald, hataridében torténd kikiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(11)A képviseld-testiilet lilésére meg kell hivni:

a)a nemzetiségi onkormanyzat vezetdjét,

b)egyes napirendek targyalasahoz az eldterjeszté dontése alapjan a napirendben érdekelt
maganszemélyeket és szervezetek vezetdit.

11.§

(1)A képviseld-testiilet iilései f0 szabalyként nyilvanosak. Az {ilés nyilvanossagat az allampolgarok
jelenléte biztositja. Valasztdjoggal nem rendelkezd 18 éven aluli személyek a képviseld-testiilet iilésén
csak a polgarmester egyedi engedélye alapjan vehetnek részt.

(2)A nyilvanos iilésen a hallgatdsag csak az iilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, az iilés rendjét
nem zavarhatja.

(3)A képviseld-testiilet zart iilést tart a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6l6 térvényben
meghatarozott esetekben. Személyi iigy targyalasakor az érintett irdsos kérelme sziikséges a zart iilésen
torténd targyalasrol.

(4)A képviseld-testiilet zart iilést rendelhet el — szabad elhatarozasa alapjan — a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 torvényben meghatarozott esetekben, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket
sértene (elsGsorban, ha a nyilvanos iilésen harmadik fél tudomasara olyan informacio jutna, amelynek

kovetkezményeként birdsagi, vagy peres eljaras lehetdsége meriilne fel, amelyben az 6nkormanyzat
hatranyos helyzetbe keriilne).

(5)A zart iilésrdl kiilon jegyzdkonyvet kell késziteni.

(6)A zart iilésen hozott hatarozatot — a kiilon torvény szerinti kdzérdekii adat és kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésének biztositdsa érdekében — nyilvanosan ki kell hirdetni.

12.§

(DA képvisel6-testiilet {ilését a polgdrmester vezeti, ennek soran megéllapitja a hatdrozatképességet,
eldterjeszti az iilés napirendjét, vezeti a napirendek feletti vitat és szavazast, fenntartja az {ilés rendjét.

(2)Az iilés napirendjének tervezetét a polgarmester terjeszti eld. Az eldterjesztés soran — indokolt
esetben — eltérhet az irdsos meghivotol.

13.§



(1)A polgarmester sajat jogon, valamint az alpolgarmester, a bizottsag elnoke, a képviselok, a jegyzo,
vagy a helyi nemzetiségi dnkormanyzat testiilete javaslatara inditvanyozhatja napirend siirgds
targyaldsat. Az inditvanyrdl a napirend elfogadasanak keretében egyszerti tobbséggel hataroz a
képviselo-testiilet.

(2)A siirg6sséggel targyalt napirendre a 14. § (2) bekezdésében foglaltakat alkalmazni kell.

8. Az eléterjesztés

14. §
(1)El6terjesztésnek mindsiil a rendelet- és hatarozat-tervezet, beszamolo és tajékoztato.

(2)A testiileti iilésre az el6terjesztés irasban vagy — kiilondsen indokolt esetben — szoban keriil
benyujtasra. A hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benytijtani, ha az eldterjesztés ismertetésére
szoban keriil sor. Halaszthatatlan esetben (amennyiben a testiileti {ilést megel6z6 napon arra nem kertilt
sor) a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eloterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az iilésen
val6 kiosztasat.

(3)A képviseld-testiilet az elfogadott napirend sorrendjében targyalja az eldterjesztéseket.
Amennyiben a képviselok — kivételesen vagy rendkiviili esetben — kozvetlentil az {ilés megkezdése eldtt
kapjak kézhez az eldterjesztést és a hatarozati javaslatot, akkor barmely telepiilési képviseld
javasolhatja a napirend targyaldsanak elnapolasat (amennyiben a hatarozati javaslat a képviseld-testiileti
ilést megel6z6 napon kikiildésre keriilt, erre nincs lehetéség). A javaslatrol a testiilet egyszerii
tobbséggel hataroz. Kérésre a polgarmester az anyag attanulmanyozasa céljabol 10 perc sziinetet
rendelhet el.

(4)Eléterjesztést készithet a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsag és a jegyz0, valamint azok,
akiket 6k erre felkérnek, a képviseld (6nalld inditvany), tovabba az dnkormanyzat tobbcélu kistérségi
tarsulasa.

9. A tanacskozas rendje

15.§

(1)Napirend elé6tt kizardlag a telepiilés egészét érintd és napirenden nem szerepld téma esetén adhatja
meg a szot a polgarmester. Egyebekben napirend el6tti felszolalasnak nincs helye.

(2)A polgarmester a napirendek sorrendjében az egyes eldterjesztések felett kiilon-kiilon vitat nyit, de
javasolhatja egyes napirendek 0sszevont targyalasat is.

(3)Az iigy targyalasa soran elsoként az eldadd, valamint az el6terjesztés készitoje tehet a napirendhez,
illetve az el6terjesztéshez kapcsoloddan kiegészitést egy alkalommal és legfeljebb 5 perces
id6tartamban.

(4)A vita megkezdése elott a képviselok, tovabba a tanacskozasi joggal meghivottak legfeljebb két
perc idOtartamban kérdést intézhetnek az ligy eléaddjahoz, valamint az eldterjesztés készitdjéhez,
amelyre azok a vita el6tt valaszt adni kotelesek.

(5)A kérdésfeltevések utan az eléterjesztd vagy az eldterjesztés készitdje valaszol a kérdésekre, majd
a vita kovetkezik, amelynek soran a képviseldk, és a tanacskozasi joggal meghivottak jelentkezéstiik
sorrendjében — napirendenként egy alkalommal — felszélalhatnak, amelynek idétartama legfeljebb 6t
perc lehet. A hozzaszolasok csak a hatarozati javaslatra vonatkozhatnak.



(6)Ugyanazon napirend keretében — kiilondsen indokolt esetben — ismételt felszolalast a polgarmester
kétpercnyi idotartamra engedélyezhet kiilonosen azoknak a képviseloknek, akik a (6) bekezdésben
foglalt lehet6ségiikkel nem éltek.

(7)A vita lezarasa utan a napirend eléadodja, valamint az el6terjesztés készitdje valaszol a
hozzaszdlasokra. A vita lezarasa utdn — és a szavazas megkezdése eldtt — legfeljebb 2 perces
iddtartamban személyes megjegyzéssel élhet az a képviseld, aki a vitdban az ellene sz616 sérelmesnek
vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a hozzaszolasaval kapcsolatban felmeriilt félreértéseket
eloszlatni. A személyes megjegyzés lehetségével a képviseld egy napirendi pont targyalasanal csak
egy alkalommal élhet.

(8)A napirendet érint6 ligyrendi kérdésben barmelyik képviseld szot kérhet, az iigyrendi javaslat
elfogadasardl a testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont.

(9)Az elbterjeszto a javaslatot, illetve a képviselé modosito javaslatat a vita lezarasaig barmikor
megvaltoztathatja, és azt a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

(10)Azt a felszolalot, aki eltér a tématol, a polgadrmester felszolitja, hogy térjen a targyra. Kétszeri
eredménytelen felszolitas utan a polgarmester megvonja a szot. Az a képviseld, akitdl a szot
megvontak, ugyanazon az lilésen ugyanabban az tigyben nem szolalhat fel Gjra.

(11)A vita lezarasara a testiilet barmely tagja javaslatot tehet, amelyrdl a testiilet vita nélkiil, egyszerti
tobbséggel hataroz. A javaslattételig hozzaszolasra jelentkezetteknek ebben az esetben is meg kell adni
a szot, ujabb hozzaszolasra azonban nincs lehetdség. A vita lezarasa utan a napirend eléaddja, valamint
az el6terjesztés készitdje valaszol a hozzaszolasokra.

(12)A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 torvényben biztositott torvényességi jogkdrében
eljarva a jegyz0 az iilés soran a napirend targyalasakor barmikor felszolalhat, amelynek soran koteles a
testiiletet tajékoztatni, ha az eldterjesztés nem a jelen rendeletben foglaltak szerint kerdilt el6terjesztésre,
vagy ha az liggyel kapcsolatban torvényességi észrevétele van.

10. A tanacskozas rendjének fenntartasa
16.§
(1)A tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata.
(2)A polgarmester:

a)figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol vagy a tanacskozashoz nem
illé, masokat sért6 kifejezéseket alkalmazott. Sziikség esetén megvonja a szot,

b)rendre utasitja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartést tanusit,

c)figyelmezteti azt az iilésen jelenlévo allampolgart, aki a tanacskozas rend;jét
magatartasaval zavarja,

d)ismételt rendzavaras esetén az iilésterem elhagyasara kotelezi a rendzavar6 allampolgart.

(3)Ha a képvisel6-testiilet {ilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozast lehetetlenné teszi,
a polgarmester az iilést hatarozott idére félbeszakithatja. Ha a polgarmester nem talal meghallgatésra,
elhagyja a polgarmesteri széket, az iilés ezzel félbeszakad és csak a polgarmester 6sszehivasara
folytatodik.

11. Dontéshozatal

17.§



(1A képviseld-testiilet hatarozatképességének feltételeit a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz616 torvény allapitja meg.

(2)A hatarozatképességet minden dontés el6tt vizsgalni kell.

(3)A hatarozatképtelenség okabol elmaradt képviseld-testiileti iilés megvaltoztatott napirenddel is
0sszehivhatd, amennyiben e rendelet rendelkezései betarthatok.

(4)Mingsitett tobbség sziikséges a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo tdrvényben
foglaltakon til minden olyan dontés meghozatalahoz, melyet ugyanezen torvény a képvisel4-testiilet at
nem ruhazhato6 hataskorébe utal, valamint:

a)a nemzetiségi dnkormanyzattal kdtendo egytittmiikodési megallapodashoz,

b)a képvisel6-testiilet hataskorének atruhdzasahoz,

c¢)az dnkormanyzati vagyon hasznositasa soran minden dnkormanyzati tulajdonti vagy 6nkormanyzati
tulajdoni részesedéssel miikodo gazdasagi tarsasag tarsasagi szerzodésében (alapito okirataban) foglalt
rendelkezésekhez,

d)az dnkormanyzati vagyon hasznositasa soran az dnkormanyzat forgalomképes, vallalkozoi
vagyonkorébe tartozo ingatlanvagyon megterheléséhez, illet6leg vallalkozasba torténd beviteléhez,

e)a korlatozottan forgalomképes térzsvagyon korébe tartozo vagyon megterheléséhez,
elidegenitéséhez,

Dteriiletszervezési tigyek eldontéséhez.

(5)Amennyiben a képviselo-testiilet altal atruhazott 6nkormanyzati hatosagi hataskor gyakorlasa
soran az elsé foku hatarozat meghozatalaban ténylegesen részt vett, kizart az e targyt képviseld-testiileti
szavazasbol

a)a polgarmester

b)a polgarmestert a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 térvény szabalyai szerint jogszeriien
helyettesité alpolgarmester,

c)a telepiilési képviseld.

(6)Az iilés jegyzokonyvében a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 torvényben nevesitett
okok miatt a dontéshozatalbol kizart, valamint az (5) bekezdésben meghatarozottak miatt nem szavazo
— de a jelenlét szempontjabol figyelembe veendd — képviselok nevét kiilon fel kell tiintetni.

(7)A képviseld-testiilet dontéseit nyilt vagy titkos szavazassal hozza.

(8)A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. Ebben az esetben szavazni eldszor az igent, majd a
nemet, végiil a tartdzkodast tartalmazd polgarmesteri kérdésre adandoan kell.

(9)A titkos szavazas esetén sziinetet kell elrendelni, amelynek id6tartama alatt az tigyrendi bizottsag —
a hivatal kozremiikodésével — szavazolapot készit. Az ily modon elkészitett €s lepecsételt szavazolapot
kiadja a képviseloknek, gondoskodik a szavazas megtorténte utan azok zart dobozba torténd
gyljtésérol. Rontott szavazat esetén, annak urnaba helyezése elétt egy esetben van lehetdség a
szavazolap cseréjére. A szavazas befejeztével a bizottsag megszamolja a leadott szavazatokat, amelyrol
jegyzOkonyv atadasaval a polgarmestert tdjékoztatja. A szavazas eredményét a polgarmester ismerteti.
A bizottsag altal elkészitett és alairt jegyzOkonyvet a testiileti {ilés jegyzokonyvéhez kell csatolni. A
szavazodlapokat a bizottsag altal alairt, onkormanyzati pecséttel ellatott boritékban el kell zarni és azok
az 6nkormanyzati ciklus végéig, de legalabb 2 évig megdrzendok.

(10)A szavazas rendje:

a.a polgarmester az eléterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként megszavaztatja. (Beérkezés sorrendjében elébb a mddosito és kiegészitd, majd az
eredeti javaslatok felett kell donteni.)

b.a dontéshozatal utan a polgarmester kihirdeti a szavazas eredményét.



(11)Név szerinti szavazast lehet tartani a polgarmester vagy barmely képviseld javaslatara.

(12)Név szerinti szavazas esetén a jegyz0 abc sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A
képviselok egyenként ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A szavazas név szerinti
eredményét a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

17/A. §

(1)A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szol6 térvényben nevesitett ok miatt a dontéshozatalbol
kizart telepiilési képviseld az adott napirend targyalasanak megkezdése el6tt szoban koteles bejelenteni
a személyes érintettséget.

(2)Ha a képvisel6 személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, azt
mas képviseld sem jelezte és a szavazas megtortént, annak eredményét nem lehet megvaltoztatni a
kizarasi okra torténd hivatkozassal.

(3)Ha a bejelentési kotelezettség elmulasztasara fény deriil, a polgarmester irasban figyelmezteti a
mulasztast elkdvetd telepiilési képviselot. A figyelmeztetést az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan kozzé
kell tenni. A kozzétételrdl a jegyz6 gondoskodik.

(4)A dontéshozatalbol kizart képviseld az adott napirend targyalasa és a dontéshozatal idétartamara
kdteles szavazdgépét kikapesolni.

12. A képviselé-testiilet dontései

18.§

(1)A képvisel6-testiilet rendeleteit és hatarozatait kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdédéen
folyamatos sorszammal, évszammal és megkiilonboztetd jelzéssel kell ellatni.

(2)Az 6nkormanyzati rendeletek kihirdetése és a normativ hatarozatok kozzététele soran a
jogszabalyszerkesztésrol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szolo jogszabalyban foglalt
rendelkezéseket be kell tartani.

(3)A rendeletekr6l és hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni, amelyrdl a jegyz6é gondoskodik.
(4)A képviseld-testiilet az iranyado szabalyok szerint dont, de alakszerii hatarozatot nem hoz:

a)a napirend elfogadésarol,

b)napirend targyalasanak elnapolasarol,

c)iigyrendi kérdésekrol,

d)az interpellaciokra adott valaszok elfogadasarol

e)kérdésre adott valasz elfogadasarol, ha a kérdez6 a valaszt nem fogadta el,
f)név szerinti szavazas elrendelésérol,
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13. Interpellaciok, kérdések

19.§

(DA felvilagositas kérés lehet interpellacio vagy kérdés. Az irdsban adott valaszt csak a
felvilagositast kérének kell megkiildeni.



(2)Az interpellacio szoros kapcsolatban all az nkormanyzat szervezo, sziikségletkielégitd
tevékenységével, targyat tekintve az érdemi onkormanyzati tigyekre, a helyi koziigyek 1ényeges
elemeire vonatkozik, illetve annak valamely dnkormanyzat ala rendelt szerv hataskorébe kell tartoznia.

(3)Az interpellaciot az iilés eldtt legalabb 72 o6raval kell irasban vagy elektronikus Gton benyujtani.

(4)Az interpellaciora adott valasz elfogadasarél elészor az interpellald képviseld nyilatkozik, majd a
képviseld-testiilet dont. Ha a valaszt nem fogadjak el, a kdvetkezo iilésen ijabb érdemi valaszt kell
adni.

(5)A képviseld-testiilet az interpellacio alapjan részletesebb vizsgalatot is elrendelhet, amelyben az
interpellalé képviseld is részt vehet.

(6)A kérdés minden olyan képviseld-testiileti hataskorbe tartozo szervezetre, mitkodésre, dontés-
elékészitésre, stb. vonatkozo tudakozddas, amely tartalma szerint nem sorolhat6 az interpellacio
fogalomkdrébe és nem kapcsolddik az {ilés napirendjén szerepld témakorokhoz.

(7)A kérdezés joga a képviseldket a testiileti tilésen a napirendek targyalasanak befejezését kovetden
illeti meg.

(8)A kérdésre adott valasz elfogadasarol a képviseld-testiilet vita nélkiil akkor hataroz, ha a kérdezé a
valaszt nem fogadta el.

14. A képvisel6 jogallasa

20. §
(1A képviseld koteles:

a)a képviselO-testiilet iilésein rendszeresen megjelenni, és aktivan részt venni a képvisel-testiilet
munkajaban,

b) megjelenni a bizottsag iilésein €s tevékenyen részt venni a bizottsag munkéjaban
amennyiben bizottsagi tag,

c) irasban vagy szoban elézetesen bejelenteni, ha a képviseld-testiilet vagy bizottsaganak
iilésein valo részvételben vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van,

d) felkérés alapjan részt venni a testiileti ilések elokészitésében, a testiilet altal eldirt
vizsgalatokban,

e) a tudomasara jutott allami, szolgalati titkot megdrizni (titoktartasi kotelezettsége
megbizatasanak lejarta utan is fennall),

1) kapcsolatot tartani a telepiilés polgéraival, illetve a kiillonb6zd dnszervezddo lakossagi
kozosségekkel,

g) a vele szemben felmeriilt 6sszeférhetetlenségi okot a napirend feletti vita megkezdése
el6tt bejelenteni.

(2)A polgarmester egyes telepiilési képviseldket — szakmai ismereteik alapjan — bevonhat a dontés-
elokészitésbe, a kiilonbozo szervekkel folytatott targyalasokba.

(3)A polgarmester javaslatot tehet a képvisel6-testiiletnek, hogy egyes ligyekben beszamolasi
kotelezettség mellett a testiilet valamely tagjat bizza meg altalanos képviseleti joggal.

(4)A polgarmester sajat hataskorével kapcsolatban, beszamolasi kotelezettség mellett allando
megbizast adhat a képvisel6-testiilet valamely tagjanak egyedi dnkormanyzati iigyekben torténd
altalanos képviseletére.



15. Zlvagyonnyilatkozat-tételi, osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljaras

21.§

(1A képviseld-testiilet ligyrendi bizottsaga ellendrzi a helyi képviseldk tekintetében a helyi
onkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseirdl szol6 torvényben eldirt vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség teljesitését. Eljarasa eredményét hatarozatban allapitja meg, amelyrél a képviseld-
testiiletet soron kovetkezd tilésén tajékoztatja. A vagyonnyilatkozatokat a kdzos dnkormanyzati hivatal
manfai kirendeltségének épiiletében az erre kijeldlt ligyintézo elzartan tarolja.

(2)Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos bejelentés esetén az ligyrendi bizottsag {ilését 5 napon beliil
Ossze kell hivni, amelyen a bizottsag megvizsgalja a bejelentés alapossagat. Dontését hatarozatba
foglalja. Amennyiben a bejelentést megalapozottnak tartja, az érintett képviselével szemben az eljarast
meg kell inditani, tovabba 15 napon beliil be kell szerezni az érdemi dontéshez sziikséges adatokat €s
dokumentumokat. Ezen eljaras utan az ligyrendi bizottsag mindsitett tobbséggel dontési javaslatot
készit a képviseld-testiilet soron kovetkezo rendes iilésére, amelyet az koteles napirendjei soraba
felvenni.

(3)2 K épviselsi dsszeférhetetlenséggel, valamint méltatlansaggal kapcsolatos bejelentés esetén az (1)
és (2) bekezdésekben irt szabalyok az iranyadok, értelemszeriien kivéve azt az esetet, ha az érintett
maga jelenti be dsszeférhetetlenségét, méltatlansagot..

(4)A bizottsag létszamat és személyi Osszetételét a I11. fiiggelék tartalmazza.

16. A jegyzdkonyv

22.§

(1)A jegyzokonyvnek a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo torvényben foglaltakon tul
tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét és idOpontjat,

b)a tavol maradt képviseldk nevét, a tavollét indokat (illetve, hogy azt nem jelezték),

c)napirendi pontonként az el6adok nevét, a szobeli eldterjesztés rovid tartalmat,

d)a felszolalok nevét és mondanivalojuk 1ényegét,

e)a rendeletek és hatarozatok szovegét,

f)az elhangzott bejelentéseket és interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszokat és hatarozatokat,

g)a képviselok kérésére irasos kiillonvéleményiiket vagy hozzaszolasuk szo szerinti szovegeét,

h)a polgarmester és a jegyz6 alairasat, bélyegzot.

(2)A jegyz6konyv mellékletei:
a)a meghivo,
b)az eléterjesztések, a hatarozat- és rendelet-tervezetek egy-egy példanya,

c)jelenléti iv a testiileti tagokrol és meghivottakrol.

(3)A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve videofelvétel utjan keriil rogzitésre. A rogzités tényére az
iilést vezetd polgarmester felhivja a képviselok figyelmét.

(4)A videofelvétel nem selejtezhetd, arrél masolat nem készithetd, de a képviseld kérheti
hozzaszolasanak szo6 szerinti leirasat.
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17. Lakossagi forumok, kozmeghallgatas

23.§

A lakossag ¢és a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasa - fontosabb dontések elokészitése céljabol - a
polgarmester sziikség szerint telepiiléspolitikai forumot tarthat.

24.§

(1A képviseld-testiilet kozmeghallgatast tart
a)a koltségvetés elozetes megtargyalasa, a lakossaggal valé megismertetése,
b)helyi adok bevezetése, vagy

c)jelentdsebb telepiilésfejlesztést igényld dontések meghozatala el6tt.

(2)A kdézmeghallgatas — fliggetleniil az adott esetben meghatarozott tématol — a lakossag altalanos
tajékoztatasat is szolgalja, és lehetdséget teremt barminemii kdzérdek kérdés feltevéséhez.

(3)Kbézmeghallgatast kell tartani akkor is, ha azt a munkaterv tartalmazza, illetve ha a képviseldk tobb
mint fele kezdeményezi.

(4)Amennyiben a kdzmeghallgatas elsddleges célja a képviseld-testiilet késébbi dontésének
megalapozasa vagy elokészitése, a kozmeghallgatast legalabb két héttel a téma testiileti targyalasat
megelézéen kell tartani.

(5)A kdézmeghallgatas helyének €s idopontjanak, targyanak nyilvanossagra hozatalarol a
kozmeghallgatas el6tt legalabb 10 nappal a polgarmester gondoskodik.

IV. Fejezet

A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo, a
polgarmesteri hivatal

18. A polgarmester

25.§
(1)Manfa kozség polgarmestere megbizatasat foallasban latja el.

(2)A polgarmester felett az egyéb munkaltatoi jogokat az ligyrendi bizottsag elndke gyakorolja.

26.§

(1)A polgarmester a tevékenysége soran koteles a jogszabalyokban €s a jelen rendeletben foglaltakat
maradéktalanul betartva eljarni. Ennek vétkes megszegése esetén, a fegyelmi feleldsség megallapitasara
a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az dnkormanyzati képviseldk tiszteletdijarol
sz016 torvény elbirasai alkalmazandok. A polgarmester sorozatos tdrvénysértd tevékenysége esetén a
helyi 6nkormanyzatokrdl szol6 torvény rendelkezései az iranyadok.



(2)A polgarmester a jogszabalyok altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tevékenységéért a
kozszolgalati szabalyok szerint felelds. E korben a képviseld-testiilet utasitasi jogot nem gyakorolhat
iranyaban, dontéseit nem biralhatja feliil.

(3)A polgarmesteri tisztség megszlinése esetén a polgarmester 8 napon belill munkakorét az 1)
polgarmesternek, ennek hianyaban az alpolgarmesternek koteles atadni.

27.§

(1)A polgarmester feladatait, hatosagi hataskoreit torvény vagy annak felhatalmazasa alapjan
kormanyrendelet vagy 6nkormanyzati rendelet allapitja meg.

(2)A polgarmester — a képvisel6-testiilet bizottsaga vagy barmely képviseld jelzése alapjan —
haladéktalanul intézkedik, ha a Komloi K6zos Onkorméanyzati Hivatal tevékenységében a képvisels-
testiilet allaspontjatol, céljaitdl valo eltérést, az Gnkormanyzati érdekek sérelmét vagy a sziikséges
intézkedés elmulasztasat észleli.

(3)A polgarmester feladatai a képviseld-testiilet mitkodésével kapcsolatban:

a)képviseli a képviseld-testiiletet,

b)benyujtja a képviseld-testiilet munkatervére vonatkozo javaslatat,

c)osszehivja és vezeti a képvisel6-testiilet liléseit,

d)beszamol az atruhazott hataskor gyakorlasardl, valamint az el6z6 képviseld-testiileti iilés ota
eltelt idoben végzett tevékenységérol,

e)gondoskodik az interpellaciok nyilvantartasba vételérdl, figyelemmel kiséri
megvalaszolasukat, segiti a képviselok munkajat,

faz iiléseket kovetd 8 napon beliil alairja az iilésen elfogadott nkormanyzati rendeleteket és
normativ hatarozatokat, valamint 15 napon beliil az tilésekr6l készitett jegyz6konyvet,

g)ellendrzi a képviseld-testiilet hatarozatainak végrehajtasat,

h)a képviselo-testiilet legkdzelebbi iilésén dontésre eldterjeszti a helyi népszavazasra, népi
kezdeményezésre vonatkozo javaslatot, amennyiben annak a helyi 6nkormanyzatokrol sz616
térvényben, valamint az dnkormanyzat rendeletében meghatarozott feltételei fennallnak.

19. Az alpolgarmester

28.§

(1)A képviseld-testiilet sajat tagjai sorabol a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy
alpolgarmestert valaszt.

(2)Az alpolgarmester 6nallo hataskorrel nem rendelkezik, feladatat a polgarmester iranyitasaval latja
el.

(3)A polgarmester tartos akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester teljes jogkorrel jogosult a
polgarmestert helyettesiteni. A polgarmestert kozvetleniil megilletd jogositvanyokat (példaul: bizottsagi
dontés felfiiggesztése, testiileti {ilés dsszehivasa) csak e jogkdrében gyakorolhatja.

(4)Manfa kozség alpolgarmestere tisztségét tarsadalmi megbizatasban tolti be.

20. A jegyzé

29.§



(DA jegyzo kinevezésére a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szold torvény rendelkezései az
iranyadok.

(2)A koz06s hivatal székhelytelepiilésének polgarmestere a jegyzo helyettesitésére — a jegyz6 javaslata
alapjan — hatarozatlan id6re aljegyz6t nevez ki. Az aljegyz6 feladatait a jegyzd hatarozza meg és
gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

(3)Amennyiben a polgarmester a jegyz6 altal javasolt személyt nem fogadjak el, 0j palyazatot kell
kiirni.

(4)A jegyz0i és aljegyz0i tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén
egyedi utasitas rendelkezik a jegyz6i feladatok ellatasanak rendjérdl.

(5) Amennyiben az utasitas kiadasara objektiv okbol nem keriil sor, a jegyz0i feladatokat a Hatosagi
¢és Adoiroda vezetdje, az 6 tavollétében a Pénziigyi, koltségvetési és vagyongazdalkodasi iroda vezetdje
latja el.

(6)Helyettesitési jogkoriikben személyi kérdésekben csak halaszthatatlan {igyben, a legsziikségesebb
mértékig hozhatnak dontést.

30.§

(DA jegyz6 ellatja a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 tdrvényben €s az egyéb
jogszabalyokban megallapitott feladatait, ennek keretében kiillondsen:

a)biztositja a képviseld-testiilet mitkodésével dsszefliggd szervezési €s ligyviteli feladatok
ellatasat,

b)gondoskodik a képviseld-testiilet iilései jegyzokonyveinek elkészitésérdl és alairasardl €s az
iilést kovetd 15 napon beliil — esetleges torvényességi észrevételével egylitt — megkiildi azt az
onkormanyzat torvényességi feliigyeletét ellato szerv vezetdjének,

c)gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek szakmai el6készitésérol,

d)az elfogadast kovetd 8 napon beliil alairja az 6nkormanyzat rendeleteit és normativ hatarozatait
¢és gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl, valamint a normativ hatarozatok kdzzétételérol,

e)koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha dontésiiknél
jogszabalysértést észlel,

f)rendszeresen tajékoztatast ad a képviseld-testiiletnek, bizottsagoknak, a polgarmesternek az
onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol,

g)a polgarmester iranyitasaval elokésziti a képviseld-testiilet, a bizottsagok elé keriild
el6terjesztéseket,

h)vezeti a polgarmesteri hivatalt, megszervezi annak munkajat,

)tajékoztatja a képviselO-testiiletet a hivatal munkajarol és az ligyintézésrol.

(2)A jegyzonek a kozos onkormanyzati hivatal vezetésével kapcsolatos részletes feladatait a hivatali
szervezeti €s mikodési szabalyzat tartalmazza.

21. A kozos onkormanyzati hivatal

31.§
(1)A hivatal hivatalos megnevezése: Komloi Kozos Onkormanyzati Hivatal.

(2)A hivatal gondoskodik a képviseld-testiilet, annak szervei, tovabba a tisztségvisel6k feladatainak
elékészitésérol, kozremitkodik azok végrehajtasaban.



(3)A hivatal bels6 szervezeti felépitését, az ligyfélfogadas rendjét, a hivatali munkaidét, a gazdalkodassal
kapcsolatos feladatokat, illetve az ahhoz kapcsolodo részletes gazdasagi igyrendet a hivatali szervezeti és
mikodési szabalyzat és ligyrend tartalmazza.

V. Fejezet

Az onkormanyzat koltségvetése, vagyona

22. A koltségvetés

32.§
(1)A koltségvetés megallapitasa rendeleti formaban torténik kétfordulds targyalas utan.

(2)Az els6 forduloban a targyalashoz a kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési
iranyelvek, az dnkormanyzat kotelezden eldirt, és szabadon vallalt feladatainak alapos elemzése,
helyzetfelmérése alapjan, gazdasagi koncepciot kell 6sszeallitani, melynek keretében:

a)szamitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrasok bdvitésének lehetdségeit.
b)meg kell hatarozni a kiadasi sziikségleteket, azok gazdasagos, célszer(i megoldasait, a
kielégitések alternativait.

c)egyeztetni sziikséges az igényeket, a célkitlizéseket a lehetéségekkel, megfogalmazhaté a
sziikségletek kielégitésének sorrendje.

(3)A masodik forduloban a koltségvetési térvény altal eldirt részletezésben a koltségvetési rendelet
tervezetét targyalja a testiilet.

(4)A tervezet els6ként a torvényben eldirt ktelez6 dnkormanyzati feladatok megoldasat dolgozza ki,
ezek utan a tovabbi, még vallalhaté dnkormanyzati feladatokat.

(5)A koltségvetés az onkormanyzat bevételeit a forrasok, kiadasait a célok szerint tartalmazza. Az
esetleges forraskiesés (példaul: tobbletfeladat, aremelkedés) fedezetére kotelezo tartalékot kell képezni.

(6)Koltségvetési rendelet tervezetéhez modosito inditvany legkésébb a testiileti iilést megeldzden két
nappal irasban tehet6.

(7)A polgarmester a targyévet kdvetden zarszamadasi rendelet- tervezetet terjeszt a képviseld-testiilet
elé.

23. A gazdalkodas ellendrzése
33.§

(1)Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak pénziigyi ellendrzése elsédlegesen a Folyamatba Epitett Elézetes
¢és Utolagos Vezet6i Ellendrzés utjan, a FEUVE szabalyzatban meghatarozott szempontok alapjan torténik.

(2)A Komloi K6zos Onkorményzati Hivatal, az dnkorméanyzatnal és az irdnyitdsa al4 tartozo dnalldan
miikodo koltségvetési szerveknél, valamint az onkormanyzat iranyitasa ala tartozé szerveknél a bels6
ellendrzési tevékenységet Komlo Varos Onkorméanyzat belsé ellendrzési egysége latja el. Ideiglenes
kapacitas-kiegészités vagy specialis szakértelem sziikségessége esetén a koltségvetési szerv vezetdje a belsd
ellendrzési egység vezetdjének javaslatara kiilsé szolgaltaté bevonasara jogosult.



(3)Az évente elvégzendd ellendrzéseket a képviseld-testiilet altal elfogadott Belsd Ellen6rzési Terv
tartalmazza. Az ellen6rzés részletszabalyait a Bels6 Ellenérzési Kézikdnyv €s a vonatkozd jogszabalyi
eléirasok tartalmazzak.

(4)Az ellendrzés tapasztalatairdl a belsd ellendrzési egység vezetdje évenként Osszefoglald éves
ellendrzési jelentés keretein beliil beszamol a képvisel6-testiiletnek.

(5)A jegyzo koteles a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld belso ellendrzési rendszert miikddtetni, és az
abban foglalt feladatait ellatni.

24. Az onkormanyzat vagyona

34.§

(1)Az 6nkormanyzat vagyonaval val6 gazdalkodas szabalyait az 6nkormanyzat vagyonrendeletében
hatarozza meg.

(2)Az 6nkormanyzati kdzbeszerzések, egyéb beszerzések, valamint beruhazasok rend;jét kiilon
szabalyzatokban hatarozza meg a képvisel6-testiilet.

VI. Fejezet

Az onkormanyzat rendeletalkotasa

35.§
(1)Onkorményzati rendelet alkotésat kezdeményezheti:

a)a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo,

b)az dnkormanyzati bizottsag és elndke,

c)telepiilési képviselok,

d)a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete,

e)az dnkormanyzati tarsulas tagjai,

f)erre iranyuld népi kezdeményezés esetén a valasztopolgarok.

(2)A kezdeményezést a polgarmesternél kell benyujtani, aki a hivatal bevonasaval a kezdeményezést,
majd a tervezetet a képviseld-testiilet elé terjeszti.

(3)Az elékészités soran vizsgalni kell, hogy:
a)mi indokolja az 6nkormanyzati rendeletalkotast, tovabba hogy arra jogszabaly ajanlasa,
vagy felhatalmazasa alapjan keriil-e sor,
b)mi a rendeletalkotas célja,
c)a szabalyozas nem all-e ellentétben magasabb szintli jogszaballyal.

(4)A rendelet szakmai elokészitése minden esetben a jegyzo6 feladata.

(5)A tervezet el6készitéséhez a képviseld-testiilet vagy a jegyz6 — sziikség esetén — mas szakértoket is
felkérhet.

(6)Az dnkormanyzati rendelet tervezete az indokolassal egyiitt nyujthato be a képviseld-testiiletnek.



(7)A lakossag széles korét érintd rendeletek elékészitése soran — a tervezetnek Manfa kdzség
honlapjan torténd kozzétételével, véleményezési lehetdség biztositdsaval — meg kell ismerni a lakossag
véleményét, javaslatait. A lakossag egészét érintd legfontosabb dontések meghozatala elott
kozmeghallgatast kell tartani, ha a képviselok tobb, mint egyharmada irdsban kéri azt a téma
megjelolésével. A kdzmeghallgatds idopontjat és témajat legalabb két héttel azt megeldzden meg kell
hirdetni.

(8)A onkormanyzati rendeletalkotas soran

a)az allampolgarok jelentds részét érintd kotelezettségeket megallapitd dnkormanyzati
rendeletek és a koltségvetést megallapito rendelet targyalasa altalanos vitaval kezdédik,

b)az altalanos vitaban a hozzaszolasokra e rendelet 15. §-aban foglaltak az iranyadok,

c)az altalanos vita lezarasa utan a képvisel6-testiilet hataroz abban, hogy a javaslatokat a
részletes targyalas alapjaul elfogadja-e,

d)a polgarmester, illetéleg a jegyz0 tajékoztatja a testiiletet az el6készités soran felvetett, de
a tervezetben nem szerepld javaslatokrol is.

(9)A rendelet hiteles szovegét a jegyz6 szerkeszti.

(10)A rendeletet a K6z6s Hivatal Manfai Kirendeltségének hirdet6tablajan torténd kifliggesztéssel
kell kihirdetni, fel kell tiintetni a kifiiggesztés és a levétel napjat. Az dnkormanyzati rendeletrél indokolt
esetben a sajto Utjan is tajékoztatast kell adni.

(11)A rendelethez, illetve rendelet-tervezethez csak irasban nyujthaté be modositasra, kiegészitésre
javaslat.

(12)A jegyz6 koteles jogszabalyvaltozas esetén a képviseld-testiiletnek jelezni az dnkormanyzati
rendelet modositasanak sziikségességét.

(13)Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek a polgarmester utasitasara tajékoztatast
kotelesek adni a végrehajtas helyzetérol és tapasztalatairol.

(14)A rendeletalkotas elokészitésének, valamint a megalkotott rendeletek feliilvizsgalatanak
eljarasrendjét a helyi rendeletalkotas eljarasrendjérél sz616 szabalyzat tartalmazza, mely e rendelet 2.
mellékletét képezi.

(15)A (10) bekezdésben foglaltakat a képvisel§-testiilet, valamint a polgarmester és a bizottsagok
atruhazott hataskérben hozott normativ hatarozatainak kozzétételére is alkalmazni kell.

VII. Fejezet

Egyiittmiikodés a nemzetiségi onkormanyzattal



25. Egyiittmiikodés a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal

36.§

A Manfa kozségben miikddo helyi nemzetiségi dnkormanyzat tevékenységének — 6nallésaguk megsértése
nélkiili — segitése, a veliik val6 egyiittmiikddés a telepiilési onkormanyzat nemzetiségi és etnikai kisebbségi
jogok védelmére vonatkozo kotelez6 kozfeladatanak része.

37.§

(1)Ha a helyi nemzetiségi onkormanyzat jogainak gyakorlasahoz a képviseld-testiilet dontése
szlikséges, azt a kovetkezd 1ilés napirendjére kell tiizni. A polgarmester és a jegyz06 a hataskorébe
tartoz6 hasonld kezdeményezés esetén 30 napon beliil koteles a dontést meghozni.

(2)A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat az (1) bekezdésben meghatarozott szervektdl és személyektdl —
a nemzetiség helyzetét érintd, hataskoriikbe és illetékességiikhoz tartozo ligyben — tajékoztatast kérhet,
szamukra javaslatot tehet, intézkedésiiket kezdeményezheti. Kifogassal élhet naluk az nkormanyzati
intézmények miikddésével kapcsolatos, a nemzetiség jogait sértd gyakorlat, egyedi dontés ellen,
kezdeményezheti a dontés megvaltoztatasat vagy visszavonasat.

(3)A hataskorrel és illetékességgel rendelkezd testiilet vezetdje vagy személy koteles 30 napon beliil
érdemi valaszt adni, vagy 3 napon beliil attenni az ligyet a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6
szervekhez.

(4)A kozos 6nkormanyzati hivatal manfai kirendeltsége — a jegyz6 vezetésével — gondoskodik a
nemzetiségi dnkormanyzatok iiléseinek jegyzékonyvezésérdl. Szakmai és adminisztrativ segitséget
nyUjt a nemzetiségi dnkormanyzat munkajahoz.

38.§

(1)A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat egyetértése sziikséges:

a) a helyi kozoktatas, helyi média, helyi hagyomanyapolas és kultara, valamint a
kollektiv nyelvhasznalat targyaban hozandé dnkormanyzati rendelet megalkotasahoz, ha az a
nemzetiségi lakossagot e mindségében érinti,

b) nemzetiségi intézmények vezetdinek kinevezéséhez €s a nemzetiséghez tartozok
képzésére is kiterjed6 dnkormanyzati dontéshez.

(2)Az egyetértési jogot a megkereséstdl szamitott 30 napon belill — egyetértd vagy elutasitd

nyilatkozattal — lehet gyakorolni. A hatarid6 jogvesztd. A nyilatkozat elmulasztisa egyetértésnek
mindsiil.

VIII. Fejezet

Helyi népszavazas'®!

39, g1

(1)Helyi népszavazast kezdeményezhet a valasztopolgarok legalabb 15 %-a.
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(2)A képviseld-testiilet koteles elrendelni a jogszertien, az (1) bekezdésben foglalt feltételnek is
megfelelden kezdeményezett helyi népszavazast.

IX. Fejezet

Z.aro rendelkezések

40.§

(1)E rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba. Kihirdetésének napjat és modjat a szabalyzat
eredeti példanyan fel kell tiintetni.

(2)Hatélyat veszti Manfa Kozség Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének 2/2012. (I1. 14.)
onkormanyzati rendelete.

Manfa, 2013. szeptember 23.

dr. Vasko Erné s.k. Hohn Krisztina s.k.
cimzetes f6jegyz6 polgarmester

1. melléklet a 10/2013. (IX.24.) onkormanyzati rendelethez

A polgarmesterre atruhazott hataskorok, a polgarmester egyéb feladatai

1.Atmeneti segély megallapitasa.

2.Temetési segély megallapitasa.

3.Koztemetés elrendelése.

4 Kozteriilet-hasznalat engedélyezése.

5.Utdlagos beszamolasi kotelezettség mellett pénziigyi kotelezettséggel nem jard palyazat
benyujtasardl szol6 dontés, ha a rendelkezésre allé 1d6 rovidsége indokolja, illetve a képviseld-testiilet
Osszehivasa aranytalan nehézséggel jarna.

6.Utblagos beszamolasi kotelezettség mellett palyazat benytjtasarol szol6 dontés, ha az ahhoz
sziikséges Onerd pénzeszkoz adtadasaval kiilsd szerv, illetve mas szervezet altal biztositott, ha a
rendelkezésre allo id6 rovidsége indokolja, illetve a képviseld-testiilet dsszehivasa aranytalan
nehézséggel jarna.

7.0nkormanyzati tulajdont ingatlanokat érinté beruhazés, épitési munkék esetén tulajdonosi
hozzajaruld nyilatkozat megtétele.

8.Ingatlan rendeltetési modjanak valtoztatasdhoz vald hozzajarulas.

9.0nkorményzati tulajdonu ingatlan részletfizetéssel valo értékesitése esetén az ados személyében
bekdvetkez6 valtozaskor a tartozas atvallalasahoz hozzajaruld nyilatkozat megtétele, tovabba
onkormanyzati tulajdonnal, dnkormanyzati tamogatéassal vasarolt ingatlannal kapcsolatos jelzalogjog
sorrendjének bejelentésérol, atjegyzésérdl szolo nyilatkozat megtétele, részletfizetés engedélyezése,
rendelkezés jelzalogjog torlésérdl megsziint jogalap esetén.

10.Beruhazas inditasa, illetve intézmények altal ellatott feladatokhoz kapcsolodo kotelezettségek
esetén alszamla nyitas.

11.Szandéknyilatkozat megtétele minden olyan esetben, melyben a nyilatkozattal érintett
vagyontargy, egyéb kotelezettség dsszértéke 500 ezer Ft alatt van.



12.Az dnkormanyzat korlatozottan forgalomképes vagyonkdrébe tartozé6 miemlékek, kdzépiiletek és
erddk tulajdonjogot nem érintd hasznositasarol szol6 dontés.

13.Az d6nkormanyzat kozigazgatasi teriiletén 1évé mas dnkormanyzat tulajdonara fennalld
elovasarlasi jog gyakorlasarol szolo nyilatkozat megtétele 1M Ft erejéig.

14. Tobbszemélyes gazdasagi tarsasdgban és kdzhaszntl tarsasagban az dnkormanyzat részesedése
vonatkozasaban a tagot megilleté jogok gyakorlasa.

15.Az 6nkormanyzat demokratikus mitkodésének, széleskorti nyilvanossaganak biztositasa.

16.Telepiilésfejlesztés, a kdzszolgaltatasok szervezése.

17.A telepiilési képviseldk, bizottsag munkajanak segitése.

18.A tarsadalmi szervezetekkel, kiilonosen a lakossag onszervezddd kozosségeivel vald
egyiittmikodés.

19.Az d6nkormanyzat képviselete.

20.Képviselo-testiileti dontés ismételt targyalasanak kezdeményezése.

21.A bizottsag 6sszehivasanak kezdeményezése.

22.A bizottsag dontése végrehajtasanak felfliggesztése, ha az a képviseld-testiilet hatarozataval
ellentétes, vagy egyébként sérti az onkormanyzat érdekeit, err6l a képviseld-testiiletet soron kovetkezd
iilésén tajékoztatja.
az elnokot vagy hozzatartozojat személyesen €rinti.

24.A Komléi Kistérség Tobbeélua Onkormanyzati Tarsulasban az dnkormaényzat képviseletét ellatva a
képviseld-testiilet jovahagyasa sziikséges az alabbi kérdésekben:

a)a tarsulds hatdskorébe utalt intézményalapitas, atszervezés és megsziintetés,

b)a tarsulasi tandcs hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas,

c)a tarsuldsi tanacs koltségvetésének, teriiletfejlesztési koncepcidjanak elfogadasa,

d)a helyi 6nkormanyzatokkal, dnkormanyzati tarsulasokkal, a megyei teriiletfejlesztési és a
regionalis fejlesztési tanaccsal kotott megallapodas jovahagyasa,

az onkormanyzati torvény, az agazati jogszabalyok és a
tobbcélu Kkistérségi tarsulasokkal kapcsolatos jogszabalyok
altal a tarsulas kotelezo és at nem ruhazhato feladataként

meghatarozott iigyekben kikérheti a testiilet, illetve annak
szakbizottsaga véleményét.

2. melléklet a 10/2013. (IX.24.) onkormanyzati rendelethez

A helyi rendeletalkotas eljarasrendjérol
(Szabalyzat)

A Szabalyzat célja, hogy meghatérozza a Méanfa Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4ltal alkotandd,
illetve alkotott helyi rendeletek elokészitésének, valamint feliillvizsgalatanak eljarasrendjét. A szabalyozas
eldsegiti e rendelet rendeletalkotasra vonatkozo szabalyainak hatékony végrehajtasat az eljaras soran
alkalmazando fogalmak egyértelmli meghatarozasaval, a rendeletalkotasban kozremiikddok feleldsségi kdrének
pontos kijeldlésével, az el6készitd eljaras tartalmi €s formai kovetelményeinek meghatarozasaval.

I.
Altaldnos rendelkezések
1. A szabalyzat hatalya



A szabalyzat rendelkezéseit a rendeletek elokészitésére, feliilvizsgalatara és hatalyon kiviil helyezésére
iranyuld eldkésziti eljardasokra kell alkalmazni abban az esetben, ha azt a polgarmester és a jegyz6
irasban elrendeli. Kiilondsen, ha

eredeti jogalkotoi hataskorben,

széles tarsadalmi réteget érintd szabalyozasi targykorben,
kiemelkedd gazdasagi jelentdségi,

a kornyezet allapotat jelentdsen befolyasolo,

jelentds kotelezettséget megallapito

szabalyozas megalkotasara kertil sor.

A szabalyzat hatalya kiterjed a rendeletek elokészitésében kézremiikodo

képviseld-testiileti tagokra

tisztségviselokre (polgadrmester, alpolgdrmester, jegyzo)
a kozos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6jére és

az Onkormanyzat intézménye vezetdjére.

2. Fogalmak

A szabalyzat alkalmazasaban:

rendeletalkotas: a képviseld-testiilet altal elfogadott (j helyi jogszabaly megalkotasa, illetve mar
megalkotott helyi jogszabaly feliilvizsgalata, modositasa, kiegészitése vagy hatalyon kiviil helyezése;
rendeletalkotds kezdeményezése: valamely helyi tarsadalmi viszony korében, a polgarmesterhez
eldterjesztett, rendelet elokészitésére iranyuld inditvany;

rendelet elokészites: a képviselO-testiilet, vagy a polgarmester, illetve a jegyz6 altal elrendelt eljaras az
arra jogosult altal kezdeményezett rendelet szakmai el6készitésére, feliilvizsgalatara;

elozetes hatasvizsgalat: a rendelet elokészitése soran alkalmazott eljaras annak megallapitasara, hogy a
tervezett szabalyozast mi indokolja, milyen szabalyozasi megoldas (modositas, kiegészités, 0j vagy
Ujraszabalyozas) ajanlott, illetve a szabalyozas milyen varhaté tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési,
kornyezeti, szervezeti és adminisztrativ kovetkezményekkel jar;

utolagos hatdsvizsgalat: a szabalyozas el6zetes hatasvizsgalata alapjan vart és a tényleges hatasok
egybevetése a sziikséges korrekciok elkészitése érdekében;

deregulacio: a rendeletek tartalmi feliilvizsgalata annak érdekében, hogy az elavult, sziikségtelenné
valt, a szabalyozasi cél sérelme nélkiil egyszerusithetd, a helyi rendelet cimzettjei szamara gyorsabb,
kevésbé koltséges eljarasokat eredményez6 szabalyozassal felvalthatd, vagy parhuzamos szabalyozast
megvalosito jogszabalyi rendelkezések hatalyon kiviil helyezésére, illetve megfelel6 modositasara
keriiljon sor;

parhuzamos szabalyozas: olyan helyi rendeleti szabalyozas, amely egy masik helyi rendeletben mar
szabalyozott tarsadalmi viszonyra vonatkozé normakat tartalmaz.

II.
A helyi jogalkotasi eljardas elemei

A helyi rendeletalkotas folyamata magéban foglalja

a rendeletalkotas kezdeményezését
a rendelet el6készitését

elfogadasat és kihirdetését, valamint
a feliilvizsgalatat.



5.

3. A rendeletalkotas kezdeményezése

Rendelet alkotésat az e rendelet 36. § (1) bekezdésében meghatarozottak kezdeményezhetik a
polgarmesterhez irasban benyujtott javaslatban, a rendelet elokészitésére kelld felkésziilést biztosito
idépontban.

5.1.) A polgarmester a kezdeményezés testiileti targyalasra javasolt id6pontjat megel6zéen dont a
kezdeményezés elutasitasarol, vagy elfogadasarol.

5.2.) A polgarmester a rendeletalkotasi kezdeményezést mindaddig visszautasithatja, mig az nem felel meg a
kezdeményezésre eldirt kdvetelményeknek.

6.

10.

Az irasba foglalt kezdeményezésnek tartalmaznia kell:

-a szabalyozni kivant targykor megjelolését,

-(ha van) a targykort szabalyozo hatalyos rendelet megnevezését,

-a szabalyozassal elérni kivant alapvet6 célt (pl. legyen egyszeriibb az adott engedélyezési
eljaras),

-a szabalyozas kezdeményez6 szerinti indokait (pl. mert szerepel a testiilet jogalkotasi tervében),

-(ha van) a szabalyozasi kényszert elrendeld torvény megnevezesét,

-a szabalyozasi koncepcio kidolgozasanak sziikségességére vagy melldzésére vonatkozo
javaslatot,

-a rendelet-tervezet elkészitésére javasolt szervezet, személy megjeldlését.

4. A rendelet elokészitése

A rendelet feliilvizsgalatat a jegyz0 allamigazgatasi feladatkorében koteles elvégezni €s a feliilvizsgalat
eredményétdl fiiggden eldokésziti a rendelet modositasat, kiegészitését vagy hatalyon kiviil helyezését.

Uj rendelet el6készitésére a képviselé-testiilet — a testiilettd] atruhazott hataskor gyakorlas keretében a
polgarmester — dontése alapjan kertilhet sor.

A rendelet el6készitésérdl a jegyz6 gondoskodik. Amennyiben a rendelet elokészitésével a képviseld-
testiilet (polgadrmester) mast biz meg, a jegyzo koteles figyelemmel kisérni az elokészitési
munkalatokat, a rendelkezésére allo adatokat az el6készité rendelkezésére bocsatani és a rendelet
elokészitéséhez a sziikséges €s kért szakmai segitséget megadni.

A rendelet elokészitdje a rendeletalkotas kezdeményezésében foglaltak alapjan dont arrdl, hogy
sziikséges-e a rendelet elokészitése soran szabalyozasi koncepcio kidolgozasa, illetve — ha az el6készitd
nem a jegyz6 — sziikség szerint kezdeményezi a jegyzo vezetésével miikodo kodifikaciés munkacsoport
létrehozasat.

. A rendelet elokészitésének menete:

a kodifikacidés munkacsoport 1étrehozasa és a munkamegosztas meghatarozasa
az el6készitéshez sziikséges informacios bazis kialakitasa

a szabalyozasi koncepcid kidolgozasa

az elézetes hatasvizsgalat elvégzése

a szabalyozasi koncepcio elfogadasa

tarsadalmi €s szakmai egyeztetések lefolytatasa

a rendelet-tervezet kidolgozasa.
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5. A kodifikacios munkacsoport

Ha a jegyz6 nem hoz 1étre kodifikacios munkacsoportot, a munkacsoport feladatait a jegyzo az e
szabalyzatban foglaltak értelemszerii alkalmazasaval maga latja el.

A kodifikacios munkacsoportot a jegyz6 — mérlegelési jogkdrében eljarva — hozza létre és iranyitja
annak munkajat. A munkacsoport szakmai munkaszervezet, amelynek tagjai:

a rendeletalkotés kezdeményezdje (szervezet esetén annak képviseldje),

a testiileti dontések elokészitéséért felelds ligyintézo,

a kozos dnkormanyzati hivatalnak a targykdor szerint érintett irodavezetdje,

a kozos dnkormanyzati hivatal targykor szerint érintett, kvalifikalt szakmai iigyintézdje,

az érintett bizottsag elndke vagy az altala delegalt (szakértd) tagja,

sziikség szerint a jegyz0 altal felkért kiilsé szakérto,

a jegyz6 mérlegelési jogkorben hozott dontése alapjan felkért kiils6 tagok (a szabalyozassal érintett
helyi érdekképviseletek, tarsadalmi szervezetek szakmai megbizottjai).

A kodifikaciés munkacsoport feladata:

a jegyzo6 altal meghatarozott munkamegosztas alapjan kialakitja a tervezett szabalyozas informacios
adatbazisat (a hatalyos kozponti €s helyi szabalyozasi elemek, AB és birosagi dontések, mas
onkormanyzatok szabalyozasi megoldasai 6sszegylijtése, szakirodalom felkutatdsa, tanulmanyozasa és
a hasznosithato ismeretek feljegyzésben torténd rogzitése, a szabalyozas targya szerint sziikséges
miszaki, torténeti, szervezeti, személyzeti stb. adatok sszegyiijtse és rendszerezése);

elkésziti a szabalyozasi koncepcio tervezetét;

szakért6 tagja(i), €s/vagy a jegyz0 altal felkért szakértd(k) kozremiikodésével elkésziti a tervezett
szabalyozas elézetes hataselemzését tartalmazo dokumentumot;

a jegyz6 egyetértésével kijeloli a rendelet-tervezet szovegezdjét és elfogadja a szabalyozasi tervezetet;
elfogadja — a rendelet-tervezet szovegezdjének elbterjesztése alapjan — a rendelet-tervezet
indokolasanak szovegét;

a jegyz6 intézkedése alapjan elvégzi a rendelet feliilvizsgalatat és javaslatot tesz — az eldzdekben
meghatarozottak megfeleld alkalmazasaval — az adott rendelet modositasara, kiegészitésére, illetve
hatalyon kiviil helyezésére.

6. A munkacsoport miikodése

A kodifikaciés munkacsoport szakmai vezetdjét a jegyz6 bizza meg. A munkacsoport a szakmai vezetd
utjan adatokat, informacidkat, vizsgalatban €s elemzésben valo kozremikddést, szakmai el6készitd
részanyagok elkészitését kozvetleniil kérheti a polgarmesteri hivatal vezet6itdl, koztisztvisel6itdl.

A munkacsoportot a szakmai vezetd, illetve a jegyz0 sziikség szerint hivja dssze. A munkacsoport elsd
iilésén meghatarozza a munka és iitemtervét, illetve kijeloli a munkatervi részfeladatok feleldseit. A
munkacsoport {iléseit a szakmai vezetd vagy a jegyzo vezeti. A munkacsoport munka- és iitemterv
alapjan latja el feladatat. A munka- és litemtervet a jegyz6 hagyja jova a szakmai vezetd javaslata
alapjan.

A munkacsoport iilésén a polgarmester, illetve megbizottja tandcskozasi joggal vehet részt.

A munkacsoport kiilso szakértdjét a — a szakmai vezetd javaslata alapjan — a jegyzo kéri fel és bizza
meg a feladat ellatasaval. Kiilsd szakértd igénybevétele akkor indokolt, ha a polgarmesteri hivatalban
nem all rendelkezésre a rendeletalkotashoz sziikséges specialis szakértd koztisztviseld.
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7. A szabalyozasi koncepcio

Ha a képviseld-testiilet eltéréen nem rendelkezik, a rendeletek szakmai eldkészitése soran — a
kezdeményezd javaslatat is figyelembe véve — a jegyz6 dont az adott targykdrt érintd szabalyozasi
koncepcio kidolgozasardl. A jegyz6 szabalyozasi koncepciot dolgozhat ki, ha:

uj rendelet megalkotasarol dont a képviseld-testiilet,

a tervezett szabalyozas a hatalyos helyi szabalyozas jelentds vagy meghatarozo részét érinti,

a szabalyozas a rendezési terv szabalyozasi terv részének modositasat, ujraszabalyozasat, kiegészitését
vagy hatalyon kiviil helyezését tervezi.

A szabalyozasi koncepcid tartalmazza

a szabalyozas targyat (annak a helyi tarsadalmi viszonynak a leirasat, amelyet az 6nkormanyzat
szabalyozni kivan,

a szabalyozas cimzettjeit (alanyait),

a szabalyozassal elérni kivant politikai, szakmapolitikai (4gazati) és szakmai célokat,

a célok elérést biztositd fobb tartalmi elemek, eszkdzok (forrasok) felvazolasat,

a szabalyozas indokait (magasabb szintii jogszabaly valtozasa, 0] helyi tdrsadalmi viszony kialakulasa,
hatékonyabb szabalyozasi megoldasra van lehetdség, a testiilet politikai céljai stb.),

a szabalyozasi szint meghatarozasat (miért kell rendeletet alkotni, miért nem elégséges a hatarozati
forma),

a jogérvényesiilés tervezett modjat (6nkéntes jogkovetés ellendrzési rendszer miikddtetése mellett,
egyedi hatosagi dontések),

a szabalyozas fontosabb tartalmi elemeit (az egyes tervezett jogszabalyhelyek tartalmanak vazolasat),
a szabalyozastol vart tarsadalmi, gazdasagi, szervezeti, mitkodési hatasokat,

a megismerhetd elonyok és hatranyok elemzésén alapuld kockazatokat.

8. ElGzetes hatasvizsgalat

A szabalyozas el6zetes hataselemzésének elvégzésére — a jegyz0 dontése alapjan — a rendelet
elékészitdje koteles. Az eldzetes hataselemzés mélységét a jegyz6 hatarozza meg az alabbiak
figyelembe vételével:

a deklarativ tartamu helyi jogszabalyok esetében (a helyi cimer megalkotasa, helyi kitiintetések
alapitasa stb.) elegendd a tarsadalmi- és kdzvetlen koltséghatasok elemzése;

a helyi tarsadalom széles korét érintd, jogot, kotelezettséget megallapitd atfogd szabalyozas esetén
teljes hataselemzést kell elvégezni;

amennyiben a szabalyozas ellendrzési, nyilvantartasi, engedélyezési feladatokat szab a hivatalra, el kell
végezni a személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi kovetelmények elemzését;

a kornyezeti és egészségiigyi kovetkezmények vizsgalata csak abban az esetben indokolt, ha a
szabalyozas kihat a kornyezet allapotara, illetve a szabalyozas targya egészségre veszélyes tarsadalmi
viszonyokat foglal magaban,

a jogszabaly megalkotasanak sziikségességét €s a szabalyozas elmaradasanak hatdsait minden esetben
elemezni kell.

Az eldzetes hataselemzés mddszertanat a jegyz6 hatdrozza meg az altalanosan elfogadott szakmai
kovetelményekkel 6sszhangban.
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9. Tarsadalmi és szakmai egyeztetés

A szabalyozasi koncepcio kialakitdsa sordn célszerti egylittmiikddni a szabalyozasi targykdorrel érintett
helyi szakmai kozosségekkel, érdekképviseleti és civil szervezetekkel. Az egylittm{ikddés kereteit a
jegyz6 hatarozza meg (kérdbéives megkeresés, szakmai forum dsszehivasa, folyamatos munkakapcsolat
kialakitasa stb.).

A rendelet tervezetek elokészitése soran sziikséges a cimzettek szabalyozasi igényeit, javaslatait,
kezdeményezéseit megismerni. Az igények, javaslatok, kezdeményezések megismerését szolgald
modszereket a jegyz6 hatarozza meg (pl. kdzvélemény kutatas, tarsadalmi tanacskozasok,
érdekképviseletek, civil szervezetek megkeresése, honlapon kozzététel és véleménykérés).

10. Utodlagos hatasvizsgalat, tartalmi feliilvizsgalat

A rendeletek utolagos hatasvizsgalatardl a jegyzé gondoskodik. Az utdlagos hatasvizsgalat alapjan a
jegyz6 — sziikség szerint — dont a vizsgalt jogszabaly feliilvizsgalatarol és kezdeményezi a rendelet
modositasat, kiegészitését, illetve hatalyon kiviil helyezését.

A jegyz0 koteles a rendelet megalkotasat kdvetd év végéig elvégezni az elsd utdlagos hatasvizsgalatot
¢és — szlikség szerint — de legalabb valasztasi ciklusonként gondoskodik a rendeletek tartalmi
feliilvizsgalatarol az alabbiak figyelembe vételével:

a helyi rendelet megalkotasra felhatalmazast ado térvény megvaltozasa esetén a rendelet tartalmi
feliilvizsgalatat haladéktalanul el kell végezni;

ha az utélagos hatasvizsgalat eredménye alapjan jelentds eltérés mutathat6 ki a vart hatasok és a
tényleges hatasok kozott, kdtelezo a rendelet tartalmi feliilvizsgalata;

a rendelet modositasa soran kotelezd a rendelet egészének tartalmi és formai feliilvizsgalata.

11. Vegyes szabalyok

A szabalyzat rendelkezéseit e rendelet rendeletalkotasra és a testiileti eloterjesztésekre vonatkozd
eléirasaival 6sszhangban kell alkalmazni.

A szabalyozasi koncepcid nélkiil késziilé rendelet-tervezetek kovetelményeit a jegyzo a szabalyozasi
koncepci6 tartalmi elemeire vonatkozé eldirasokat figyelembe véve hatdrozza meg.



ELLATANDO FELADAT
EGESZSEGUGYI ELLATAS
Haziorvosi ellatas, hazi gyermekorvosi ellatas
Fogorvosi alapellatas
Alapellatashoz kapcsolodo iigyeleti ellatas
Védonoi ellatas
Iskola-egészségiigyi ellatas
ALLATEGESZSEGUGY
Allategészségiigyi ellatas
SZOCIALIS ELLATAS

Helyi kozfoglalkoztatas

Rendkiviili telepiilési tdmogatassal kapcsolatos

feladatok

Koztemetéssel kapcsolatos feladatok

Etkeztetés

I. sz. fuggelék

Az 6nkormanyzat altal ellatand¢6 és onként vallalt feladatok jegyzékeIﬂ

ONKENT VALLALT FELADAT

Lakhatasi telepiilési tamogatassal
kapcsolatos feladatok

Telepiilési szocialis kdlcsonnel
kapcsolatos feladatok

Telepiilési gyogyszertamogatassal
kapcsolatos feladatok

Telepiilési beiskolazasi tdmogatas

Szocialis célu tiizifa juttatas

FELADATOT ELOIRO JOGSZABALY

1997. évi CLIV. torvény 152. §
1997. évi CLIV. torvény 152. §
1997. évi CLIV. torvény 152. §
1997. évi CLIV. torvény 152. §
1997. évi CLIV. torvény 152. §

1998. évi XXVIII. toérvény

A telepiilési tamogatasokrol, valamint a
szocidlis és gyermekvédelmi szolgaltatasokrol
sz616 dnkormanyzati rendelet

2011. évi CLXXXIX. torvény

1993. évi III. térvény

A telepiilési tamogatasokrol, valamint a
szocialis és gyermekvédelmi szolgaltatasokrol
sz616 dnkormanyzati rendelet

A telepiilési timogatasokrol, valamint a
szocialis és gyermekvédelmi szolgaltatasokrol
sz616 6nkormanyzati rendelet

A telepiilési tamogatasokrol, valamint a
szocialis és gyermekvédelmi szolgaltatasokrol
sz616 dnkormanyzati rendelet

1993. évi III. térvény

A telepiilési timogatasokrol, valamint a
szocialis és gyermekvédelmi szolgaltatasokrol
sz616 dnkormanyzati rendelet

A telepiilési tamogatasokrol, valamint a
szocidlis és gyermekvédelmi szolgaltatasokrol
sz016 dnkormanyzati rendelet

1993. évi 1. térvény

FELADATELLATAS MODJA
Ellatasi szerz6désekkel

Ellatasi szerz6désekkel
Ellatasi szerzédésekkel

Komléi Kistérség Tobbeéln
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Hazi segitségnyujtas

Csaladsegités mitkodtetése

JelzOrendszeres hazi segitségnytijtas

GYERMEKJOLETI, GYERMEKVEDELMI FELADATOK

Gyermekjoléti szolgalat miikodtetése

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valod
jogosultsaggal kapcsolatos feladatok

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermek csaladbafogad6 gyamjaul kirendelt
hozzatartozd pénzbeli ellatasaval kapcsolatos
feladatok

Ovodaztatasi tamogatas

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok
KOZMUVELODESI, KOZGYUJTEMENYI, KULTURALIS FELADATOK
Nyilvanos konyvtari ellatas rendszerének
mikodtetése

1993. évi IIL. torvény

1993. évi III. térvény

1993. évi III. térvény

1997. évi XXXI. térvény

1997. évi XXXI. térvény, 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet

1997. évi XXXI. torvény, 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet

1997. évi XXXI. térvény, 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet

1997. évi XXXI. torvény, 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet

1997. évi CXL. torvény, 2011. évi
CLXXXIX. torvény

Onkorméanyzati Tarsulas fenntartasaban
miikodo

Komlé Térségi Integralt Szocialis
Szolgaltatéo Kozpontja tjan

Komléi Kistérség Tobbeéli
Onkorméanyzati Tarsulas fenntartasaban
miikodo

Komlé Térségi Integralt Szocialis
Szolgaltaté Kozpontja tjan

Komléi Kistérség Tobbeéli
Onkorméanyzati Tarsulas fenntartasaban
miikodo

Komlo Térségi Integralt Szocidlis
Szolgaltaté Kozpontja tjan

Komléi Kistérség Tobbeéli
Onkormanyzati Tarsulas fenntartasaban
miikodo

Komlo6 Térségi Integralt Szocidlis
Szolgaltaté K6zpontja utjan

Komléi Kistérség Tobbeélu
Onkorméanyzati Tarsulas fenntartasaban
miikodo

Komlo Térségi Csaladsegit6 és
Gyermekjoléti Szolgalata itjan

Csorba Gy6z6 konyvtar BKSzR



Turizmussal kapcsolatos feladatok

KOMMUNALIS FELADATOK

Kéztemetdvel kapesolatos feladatok

Helyi kozteriiletek fenntartasa, koztisztasag,
telepiiléstisztasag biztositasa, rovar- és ragcsaloirtas,
telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés

Hulladékkezelési kdzszolgaltatas szervezése

Hulladék szelektiv gytijtésének

szervezeése

Kozteriiletek tisztantartasa

Ivovizellatas biztositasa, helyi vizikozmiivek
mikodtetése, szennyvizelvezetés, szennyviztisztitas,
csapadékviz elvezetése, vizgazdalkodas,
vizkarelharitas

Kozvilagitas biztositasa

Helyi kdzutak fenntartasa, parkolas biztositésa,
forgalmi rend kialakitasa

Helyi kornyezet-, és természetvédelmi feladatok
ellatasa

Kozremiikddés a kdzbiztonsag biztositdsaban

OKTATASSAL ES NEVELESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK
Ovodai nevelés, nemzetiséghez tartozok 6vodai

nevelése, a tobbi gyerekkel, tanuldval egylitt

nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igényli gyermek

ovodai nevelése

Ifjusagi feladatok
SPORTFELADATOK

Sporttamogatas

EGYEB FELADATOK
A nemzetiségek jogainak érvényesitése, a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatok munkéjanak segitése

A lakossag onszervez0dd kozosségei
(tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil
szervezOdések, ifjusagi szervezetek)
tevékenységének segitése, tamogatasa, az
egylittmiikddés biztositasa

Vagyongazdalkodas

2011. évi CLXXXIX.

2011. évi CLXXXIX.

2011. évi CLXXXIX.

torvén TDM Egyesiilettel kotott
y egylittmiikodési megallapodassal
torvény

torvény

2012. évi CLXXXV. térvény DélKom Nonprofit Kft.

Helyi rendelet
2011. évi CLXXXIX

2011. évi CLXXXIX.

CCIX. torvény

2011. évi CLXXXIX.
2011. évi CLXXXIX.
2011. évi CLXXXIX.

rendeletek

2011. évi CLXXXIX.

2011. évi CLXXXIX
torvény

2011. évi CLXXXIX.

2011. évi CLXXXIX.

DélKom Nonprofit Kft.

. torvény

torvény, 2011. évi Baranya-Viz Zrt.

torvény
torvény

torvény, helyi

torvény

. tdrvény, 2011. évi CXC. Komlo Varos Onkorményzattal kotott

feladat-ellatasi szerz6déssel
torvény

torvény, 2004. évi L.

torvény, mindenkori kdltségvetési rendelet

2011 évi CLXXXIX. térvény, mindenkori

koltségvetési rendelet

Egyiittmtikddési megallapodassal

Mindenkori koltségvetési rendelet

Alaptorvény 32. cikk f. pont, helyi rendelet



Az 6nkormanyzat tulajdonaban 1év6 lakasok és
helyiségek hasznositasa

Valasztasi feladatok 1997. évi C. torvény

Kozteriiletek, dnkormanyzati tulajdonti
kozintézmények elnevezése

2011. évi CLXXXIX. torvény

2011. évi CLXXXIX. torvény

Honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofavédelmi 2011. évi CLXXXIX. torvény, 2011. évi
feladatok CXIIL. torvény, 2011. évi CXXVIIL. torvény

Helyi adoval, gazdasagszervezéssel kapcsolatos 2011. évi CLXXXIX. torvény, 1990. évi C.
feladatok torvény

A kistermel6k, 6stermelOk szamara értékesitési

lehet@ségek biztositdsa 2011. évi CLXXXIX. torvény, helyi rendelet



I/A. sz. fiiggelék
Az 6nkorményzat 736107 torzsszaméahoz kapcsolodd korméanyzati funkciok jegyzéke™

Kormanyzati

Sorszam A
funkcié szama

Kormanyzati funkcié megnevezése

Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos

L 011130 igazgatasi tevékenysége

2. 013320 Koztemetd-fenntartas és -miikddtetés

3 013350 felz:dza?éllforményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
4, 041231 Rovid id6tartamil kozfoglalkoztatas

5. 041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

6. 041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

7. 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

8. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

9. 045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa
10. 047320 Turizmusfejlesztési timogatasok és tevékenységek
11. 047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek
12. 064010 Kozvilagitas

13. 066010 Zoldteriilet-kezelés

14. 066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

15. 082044 Konyvtari szolgaltatasok

16. 107051 Szocialis étkeztetés

17. 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

Az onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasi adatai:

a. Torzskdnyvi azonositd szam: 736107

b. Addszam: 15736101-1-02

c. KSH statisztikai szamjel: 15736101-8411-321-02

d. Szamlavezet6 pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

e. Szamlaszam: 11731063-15555276-00000000

f.  Alaptevékenységi besorolas: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és

tarsulasok igazgatasi tevékenysége.


http://www.njt.hu/njtonkorm.php?njtcp=eh1eg6ed3dr0eo7dt6ee7em4cj1bx0ca5bx2ce7cb4cd7h#_ftn_17

IL. sz. fuggelék

Onkormanyzati képvisel6k névsora

Hohn Krisztina polgarmester

Todenbergné Imré Anna Maria alpolgarmester
Bikali Zsoltné

Hurtonné Racz Maria

Takacs Zsolt

I1I. sz. fuggelék

Ugyrendi bizottsag
Létszama: 3 6

Személyi Osszetétele:

Elnoke:
Takacs Zsolt képviseld

Tagjai:
Bikali Zsoltné képviseld
Hurtonné Réacz Maria képviseld


http://www.njt.hu/njtonkorm.php?njtcp=eh1eg6ed3dr0eo7dt6ee7em4cj1bx0ca5bx2ce7cb4cd7h#_ftnref_11

Modositotta Manfa Kozség Onkorményzat Képvisel$-testiiletének 8/2014. (X.18.) énkormanyzati rendelete.
Hatalyos: 2014. oktdber 19-t6l.
2]

Modositotta Manfa Kozség Onkorményzat Képvisel$-testiiletének 8/2014. (X.18.) énkormanyzati rendelete.
Hatalyos: 2014. oktober 19-t6l.
3]

Moédositotta Manfa Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 8/2014. (X.18.) dnkormdanyzati rendelete.
Hatalyos: 2014. oktober 19-t6l.
4]

Moédositotta Manfa Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5/2015. (V.8.) dnkormanyzati rendeletének 1.
§-a. Hatalyos: 2015. majus 9-t61
[5]

Moédositotta Manfa Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5/2015. (V.8.) dnkormanyzati rendeletének 2.
§-a. Hatalyos: 2015. majus 9-t61
[6]

Mbédositotta Manfa Kozség Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének 8/2015. (V.6.) szamu hatarozata
71

Mbédositotta Manfa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 32/2015. (XI1.2.) szamu hatarozata


http://www.njt.hu/njtonkorm.php?njtcp=eh1eg6ed3dr0eo7dt6ee7em4cj1bx0ca5bx2ce7cb4cd7h#_ftnref_12
http://www.njt.hu/njtonkorm.php?njtcp=eh1eg6ed3dr0eo7dt6ee7em4cj1bx0ca5bx2ce7cb4cd7h#_ftnref_13
http://www.njt.hu/njtonkorm.php?njtcp=eh1eg6ed3dr0eo7dt6ee7em4cj1bx0ca5bx2ce7cb4cd7h#_ftnref_14
http://www.njt.hu/njtonkorm.php?njtcp=eh1eg6ed3dr0eo7dt6ee7em4cj1bx0ca5bx2ce7cb4cd7h#_ftnref_15
http://www.njt.hu/njtonkorm.php?njtcp=eh1eg6ed3dr0eo7dt6ee7em4cj1bx0ca5bx2ce7cb4cd7h#_ftnref_16
http://www.njt.hu/njtonkorm.php?njtcp=eh1eg6ed3dr0eo7dt6ee7em4cj1bx0ca5bx2ce7cb4cd7h#_ftnref_17

