MANFA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
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rendelete

A KEPVISELO-TESTULET
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Manfa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptérvény. 32. cikk (1) bekezdés h)
pontjdban és a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
51. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az onkormanyzat azonosito adatai, jelképei és testvértelepiilési kapcsolatai

1.§

1) Az 6nkormanyzat megnevezése: )
MANFA KOZSEG ONKORMANYZATA (TOVABBIAKBAN: Onkormanyzat).
Székhelye: 7304 Manfa, Fabian Béla u. 58.

A képviselc’i-‘:[estiilet rr}egnevezése: )
MANFA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
(a tovabbiakban: Képviselo-testiilet)

2 Manfa Ko6zség Onkormdnyzatanak miikodési teriilete a telepiilés kozigazgatasi
teriiletére terjed ki.

2.§
(1) Az onkormanyzat jelképei a cimer és a zaszlo.

(2 Az dnkormanyzat cimerének és zaszlajanak leirasat, valamint haszndlatuk szabdlyait
kiilon rendelet tartalmazza.

3) Az onkormanyzat képviselo-testiilete helyi kitiintetéseket adoméanyoz. A kitiintetések
adomanyozasara vonatkozo szabalyokat kiilon 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.

4 Az Onkormdanyzat, a tisztségviselok, valamint a hivatali szervek hivatalos kor alak
bélyegzdjén kozépen a Magyar Koztarsasag cimere talalhatod, a koriven az alabbi
felirat olvashato:

a) Miénfa Kozség Onkorméanyzat

b) Komléi K6zds Onkormanyzati Hivatal Manfai Kirendeltség

3.§

Manfa Kozség testvértelepiilési kapcsolatot tart fenn:
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- Ukrajna — Mezo6kaszony telepiiléssel
Il. Fejezet

Az onkormanyzat feladatai, hataskorei az atruhazott hataskorok

2. Az onkormanyzat feladatai és hataskorei

4. §

Az Onkormdnyzat torvényben eldirt kotelezd, valamint ezeken feliil dnként vallalt
feladatokat lat el.

Az dnkormanyzat altal elldtando és az onként vallalt feladatok felsorolasat, valamint a
feladatellatas modjat az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.

5.8

A képviselo-testiilet a Magyarorszag helyi Oonkormanyzatairol szolo torvény 13. §-dban
megjelolt helyi kozszolgaltatdsok megvaldsitdsa érdekében egyiittmilkddik a megyei,
valamint telepiilési Onkormanyzatokkal. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartds a
polgarmester feladata.

(1)

)

3)
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3. A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

6.§

A képviselo-testiilet egyes hataskoreit — a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
sz6106 torvényben meghatarozott, at nem ruhazhat6 hataskorein kiviil — atruhazhatja.

A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzékét az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

A képviselO-testiilet az atruhdzott hataskorben hozott dontések tekintetében azok
megsemmisitésének vagy megvaltoztatasanak jogaval élhet.

Az atruhazott hataskor gyakorlasarol a képviseld-testiiletet a kovetkezd képviseld-
testiileti iilésen, de évente legaldbb egy alkalommal az atruhdzott hataskor gyakorloja
tajékoztatni koteles.

Az Onkormanyzati hatdsagi hataskor atruhazasara a kozigazgatasi hatosagi eljaras és

szolgaltatas altalanos szabalyairol szol6 torvény rendelkezései az irdnyadok.

I11. Fejezet
A képviselo-testiilet szervezete és miikodése

4. A képviselo-testiilet miikodése

7.§



1)

()

©)

(4)

()

(6)

(")

(8)

(9)

(10)

A képviseld-testiilet tagjainak szama 4 f6. A képviselok névsorat a II. fiiggelék
tartalmazza.

A képviselo-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili ¢és {innepi iilést, valamint
kézmeghallgatést tart.

A képviselO-testillet az Onkormdnyzat székhelyén tartja iléseit, de az iilés a
polgarmester inditvanydra, vagy az 0sszes megvalasztott képviseld 2/3-anak irasbeli,
elozetes kezdeményezése alapjan mas helyszinen is megtarthatd a nyilvanossag
biztositdsa mellett.

A képviselO-testiilet f6 szabalyként — julius és augusztus ho kivételével — minden
hoénap utols6 szerdai napjan, 18 orai kezdettel rendes iilést tart. A polgarmester
kezdeményezésére, indokolt esetben (pl. linnep, vezetd tisztségviselok elfoglaltsdga
stb.) a képviselO-testiilet rendes lilése egy héttel korabbi vagy késobbi idopontra is
Osszehivhat6. Errdl az iilés meghivojanak kikiildése eldtt a képviseld-testiilet hivatala
rovid ton tajékoztatni koteles a képviseldket.

A képviselo-testiilet rendes iilését — a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szolo
torvényben meghatarozott kivétellel - a polgdrmester hivja dssze.

A polgarmester sziikség szerint az (5) bekezdésben meghatdrozottaktol -eltérd
iddpontra rendkiviili tilést hivhat ssze.

A polgarmester rendkiviili testiileti tlést koteles Osszehivni a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szold torvényben meghatarozott esetben, valamint a helyi
népszavazasrol ¢€és népi kezdeményezésrdl sz6ld6 Onkorményzati rendeletben
meghatarozott szamu valasztopolgar kezdeményezésére. Az inditvanyt irasban, a
napirend megjeldlésével és a rendkiviili iilés Osszehivasdnak indoklasaval a
polgarmesternél kell benyujtani. A polgarmester a rendkiviili testiileti iilést az
inditvany eldterjesztésétdl szamitott 5 napon beliili idOpontra ugy koteles dsszehivni,
hogy a meghivot a meghivottak az iilés eldtt legalabb 48 24 6raval megkapjak.

Nemzetiségi érdekeket érintd tigyekben a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-
testlilete 1s kezdeményezheti — a (7) bekezdésben foglalt médon — rendkiviili iilés

Osszehivasat, melyrdl a polgarmester dont.

A képvisel6-testiilet esetenként {tilésszakot tarthat. A polgdrmester az {ilésszak
Osszehivasakor a meghivoban feltlinteti az iilésszak varhat6 idOtartamat.

A képvisel6-testiilet tilése rendkiviili esetben rovid uton (telefon, telefax, sms, e-mail
stb.) is 0sszehivhato.

5. A képviselo-testiilet alakulo iilése

8.§

(1) Az alakuld iilés kotelez6 napirendjei és azok sorrendje:

1. a Helyi Valasztasi Bizottsag beszamoloja,
2. az dnkormanyzati képviseldk eskiitétele, megbizolevelek atadasa,
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a polgarmester eskiitétele,

az alpolgarmester megvalasztasa,

az alpolgarmester tiszteletdijanak, koltségtéritésének megallapitasa,

a szervezeti ¢s miikddési szabalyzat megalkotasa vagy feliilvizsgalata, bizottsagok
megvalasztasa.

oA w

A képviselo-testiilet alakul6 iilése automatikusan iilésszakka alakul at, amennyiben a
testiilet az (1) bekezdésben meghatarozott kérdésekben nem tud donteni. Az iilésszak
egyes iilései egymast kdvetd napokon 15 orakor kezdddnek és ismétlddnek a dontés
meghozatalaig.

6. A képviselo-testiilet ciklusprogramja

9.§

A képviselO-testiilet elfogadja tevékenységének iranyvonalat, az elsobbséget élvezo
célokat, a fejlesztési elképzeléseket tartalmazo koncepciot.

A képviselO-testiilet a megbizatdsdnak idétartamara szolé ciklusprogram alapjan
mikodik.

A ciklusprogram tervezetének elkészitésérdl és a képviseld-testiilet elé terjesztésérdl a
polgarmester  gondoskodik. A ciklusprogramot a  képviseldtestiilet a
megvalasztasat kovetd legkésobb 2 honapon beliil elkésziti és jovahagyja.

7. Az iilés 6sszehivasa, vezetése

10. §

A képviselO-testiilet iilését — a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol sz6lo
torvényben meghatarozott kivétellel — a polgarmester hivja dssze és vezeti.

A polgarmester tartds akadalyoztatasa és lemondésa esetén a képviseld-testiilet iilését
az ot jogszerlien helyettesitd alpolgarmester hivja dssze €és vezeti.

A polgarmesteri €és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiiletet az ligyrendi bizottsag elndke hivja 6ssze
és vezeti.

Az iilés vezetésében a polgarmestert helyettesitd személy jogositvanyai e tekintetben
megegyeznek a polgarmesterével.

Az ilés meghivgjat és az eldterjesztéseket a képviseloknek, a tanicskozési joggal
meghivottaknak, tovabba a részvételi joggal jelenlévdknek olyan iddpontban kell
elektronikus uton, illetve irdsban megkiildeni, hogy azokat az iilés eldtt legalabb 5
nappal megkapjak.

A meghivoban foglaltakhoz képest tortént valtozasokat, 1ényeges moddositasokat,
valamint azokat az elOterjesztéseket, amelyek elkészitésére csak a testiileti anyag
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Osszeallitasat kovetden keriilhetett sor, legkésobb a képviseld-testiilet {ilését megel6z6
napon szintén elektronikus tuton, illetve irasban kell megkiildeni az (5) bekezdésben
foglalt személyeknek. Ennek tényérdl a képviseld-testiilet hivatala rovid aton értesiti a
telepiilési képviselOket.

A meghivonak tartalmaznia kell:
a) az Ulés helyét és idépontjat,
b) a javasolt napirendi pontokat,
C) az eldterjesztok, valamint a napirendekhez meghivottak nevét.

A meghivohoz mellékelni kell:
a) az elbterjesztéseket,
b) a hatarozat- és rendelet-tervezeteket.

A (8) bekezdésben meghatarozott valamennyi mellékletet csak a képviseld-testiilet
tagjai, a jegyz0, valamint az orszaggytilési képviseld(k), a megyei kozgylilés komloi
tagjai részére kell megkiildeni. Az egyes napirendi pontokhoz meghivottak csak az
adott napirend anyagat kapjak meg.

A meghivot a polgarmester irja ala, hataridoben torténd kikiildésérél a jegyzd
gondoskodik.

A képvisel6-testiilet iilésére meg kell hivni:

a nemzetiségi onkormanyzat vezetdjét,

egyes napirendek targyalasdhoz az eldterjesztd dontése alapjan a napirendben érdekelt
maganszemélyeket és szervezetek vezetdit.

11.§

A keépviselo-testiilet iilései fO szabalyként nyilvanosak. Az iilés nyilvanossagat az
allampolgéarok jelenléte biztositja. Valasztdjoggal nem rendelkezd 18 éven aluli
személyek a képviseld-testiilet iilésén csak a polgarmester egyedi engedélye alapjan
vehetnek részt.

A nyilvénos tilésen a hallgatosag csak az iilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, az
ilés rendjét nem zavarhatja.

A képviselo-testiilet zart lilést tart a Magyarorszag helyi onkormdanyzatairdl szolo
torvényben meghatarozott esetekben. Személyi ligy targyalasakor az érintett irasos
kérelme sziikséges a zart iilésen torténd targyalasrol.

A képviselO-testiilet zart iilést rendelhet el — szabad elhatarozdsa alapjan — a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold térvényben meghatarozott esetekben, ha
a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene (elsOsorban, ha a nyilvanos {iilésen
harmadik fél tudomdasara olyan informacid jutna, amelynek kovetkezményeként
birdsagi, vagy peres eljards lehetosége meriilne fel, amelyben az Onkormanyzat
hatranyos helyzetbe keriilne).

A zart tilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
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A 7zart iilésen hozott hatdrozatot — a kiilon torvény szerinti kozérdekii adat és

kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének biztositdsa érdekében — nyilvanosan ki
kell hirdetni.

12.§

A képviselO-testiilet iilését a polgarmester vezeti, ennek sordn megallapitja a
hatarozatképességet, eldterjeszti az iilés napirendjét, vezeti a napirendek feletti vitat és
szavazast, fenntartja az {ilés rendjét.

Az iilés napirendjének tervezetét a polgarmester terjeszti eld. Az eldterjesztés soran —
indokolt esetben — eltérhet az irasos meghivotol.

13.§

A polgarmester sajat jogon, valamint az alpolgarmester, a bizottsdg elnoke, a
képviseldk, a jegyzd, vagy a helyi nemzetiségi onkorményzat testiilete javaslatara
inditvanyozhatja napirend siirgds targyaldsit. Az inditvanyrol a napirend
elfogaddsanak keretében egyszerli tobbséggel hataroz a képviseld-testiilet.

A slirgésséggel targyalt napirendre a 14. § (2) bekezdésében foglaltakat alkalmazni
kell.

8. Az eloterjesztés

14. §
Eldterjesztésnek mindsiil a rendelet- és hatarozat-tervezet, beszdmolo €s tajékoztato.

A testiileti lilésre az eldterjesztés irasban vagy — kiilondsen indokolt esetben — szoban
kertil benyujtasra. A hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, ha az
eldterjesztés ismertetésére szoban keriil sor. Halaszthatatlan esetben (amennyiben a
testiileti iilést megel6z6 napon arra nem kertilt sor) a polgarmester engedélyezheti az
irasba foglalt eloterjesztésnek €s hatarozati javaslatnak az iilésen valo kiosztasat.

A képviselO-testiilet az elfogadott napirend sorrendjében targyalja az eldterjesztéseket.
Amennyiben a képviseldk — kivételesen vagy rendkiviili esetben — kozvetleniil az iilés
megkezdése elott kapjak kézhez az elOterjesztést €s a hatdrozati javaslatot, akkor
barmely telepiilési képviseld javasolhatja a napirend targyaldsanak elnapolasat
(amennyiben a hatarozati javaslat a képviseld-testiileti iilést megel6z0 napon
kikiildésre kertilt, erre nincs lehetdség). A javaslatrol a testiilet egyszerii tobbséggel
hataroz. Kérésre a polgarmester az anyag attanulmanyozasa céljabol 10 perc sziinetet
rendelhet el.

Eldterjesztést készithet a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsag és a jegyzo,
valamint azok, akiket 6k erre felkérnek, a képviseld (6nallé inditvany), tovabba az
onkormanyzat tobbcélu kistérségi tarsulasa.
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9. A tanacskozas rendje

15.§

Napirend el6tt kizardlag a telepiilés egészét érintd €s napirenden nem szerepld téma
esetén adhatja meg a sz6t a polgarmester. Egyebekben napirend el6tti felszolalasnak
nincs helye.

A polgarmester a napirendek sorrendjében az egyes eloterjesztések felett kiilon-kiilon
vitat nyit, de javasolhatja egyes napirendek Osszevont targyaldsat is.

Az ligy targyalasa soran elséként az eléado, valamint az eldterjesztés készitdje tehet a
napirendhez, illetve az eldterjesztéshez kapcsolddoan kiegészitést egy alkalommal és
legfeljebb 5 perces idGtartamban.

A vita megkezdése el6tt a képviselok, tovabba a tanacskozasi joggal meghivottak
legfeljebb két perc iddtartamban kérdést intézhetnek az iligy eléadojahoz, valamint az
eloterjesztés készitdjéhez, amelyre azok a vita eldtt valaszt adni kotelesek.

A kérdésfeltevések utan az eldterjesztdé vagy az elbterjesztés készitdje valaszol a
kérdésekre, majd a vita kovetkezik, amelynek soran a képviseldk, és a tandcskozasi
joggal meghivottak jelentkezésiik sorrendjében — napirendenként egy alkalommal —
felszolalhatnak, amelynek iddtartama legfeljebb 6t perc lehet. A hozzaszolasok csak a
hatarozati javaslatra vonatkozhatnak.

Ugyanazon napirend keretében — kiilonosen indokolt esetben — ismételt felszolalast a
polgarmester kétpercnyi idGtartamra engedélyezhet kiilonosen azoknak a
képviseloknek, akik a (6) bekezdésben foglalt lehetdségiikkel nem éltek.

A vita lezarasa utan a napirend eldadgja, valamint az elGterjesztés készitdje valaszol a
hozzaszolasokra. A vita lezarasa utan — és a szavazas megkezdése elott — legfeljebb 2
perces idOtartamban személyes megjegyzéssel €lhet az a képviseld, aki a vitadban az
ellene sz616 sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a hozzaszélasaval
kapcsolatban  felmeriilt f€lreértéseket eloszlatni. A  személyes megjegyzeés
lehetdségével a képviseld egy napirendi pont targyalasanal csak egy alkalommal élhet.

A napirendet érintd tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld szot kérhet, az tigyrendi
javaslat elfogadasarodl a testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel dont.

Az eldterjesztd a javaslatot, illetve a képviseld modositd javaslatat a vita lezarasaig
barmikor megvaltoztathatja, és azt a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

Azt a felszodlalot, aki eltér a tématol, a polgarmester felszolitja, hogy térjen a targyra.
Kétszeri eredménytelen felszolitds utan a polgarmester megvonja a szot. Az a
képviseld, akitdl a sz6t megvontak, ugyanazon az iilésen ugyanabban az {igyben nem
szolalhat fel gjra.

A vita lezdrasara a testiilet barmely tagja javaslatot tehet, amelyrdl a testiilet vita
nélkiil, egyszerli tobbséggel hataroz. A javaslattételig hozzaszolasra jelentkezetteknek
ebben az esetben is meg kell adni a szot, jabb hozzaszo6lasra azonban nincs lehetdség.
A vita lezarasa utan a napirend eléaddja, valamint az el6terjesztés készitdje valaszol a
hozzészolasokra.
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A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo térvényben biztositott torvényességi
jogkorében eljarva a jegyz0 az iilés soran a napirend targyaldsakor barmikor
felszolalhat, amelynek soran koteles a testiiletet tajékoztatni, ha az eldterjesztés nem a
jelen rendeletben foglaltak szerint keriilt el6terjesztésre, vagy ha az {iggyel
kapcsolatban torvényességi észrevétele van.

10. A tanacskozas rendjének fenntartasa
16. §

A tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata.
A polgarmester:

a) figyelmezteti azt a hozzaszOlot, aki eltért a targyalt tématol vagy a
tanacskozashoz nem ill6, masokat sértd kifejezéseket alkalmazott. Sziikség
esetén megvonja a szot,

b) rendre utasitja azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

c) figyelmezteti azt az ilésen jelenlévd allampolgart, aki a tanacskozas rendjét
magatartasaval zavarja,

d) ismételt rendzavaras esetén az iilésterem elhagyasara kételezi a rendzavard
allampolgart.

Ha a képviseld-testiilet iilésén olyan rendzavards torténik, amely a tandcskozast
lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést hatarozott iddre félbeszakithatja. Ha a
polgarmester nem taldl meghallgatasra, elhagyja a polgarmesteri széket, az iilés ezzel
félbeszakad és csak a polgarmester 6sszehivasara folytatodik.

11. Dontéshozatal
17.§

A képviselO-testiilet hatarozatképességének feltételeit a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairdl sz616 torvény allapitja meg.

A hatarozatképességet minden dontés eldtt vizsgalni kell.

A hatédrozatképtelenség okabdl elmaradt képviseld-testiileti iilés megvaltoztatott
napirenddel is 6sszehivhato, amennyiben e rendelet rendelkezései betarthatok.

Mindsitett tobbség sziikséges a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolo
torvényben foglaltakon tul minden olyan dontés meghozataldhoz, melyet ugyanezen
torvény a képviseld-testiilet &t nem ruh4zhato hataskorébe utal, valamint:

a nemzetiségi dnkormanyzattal kotendd egytittmiikodési megallapodashoz,

a képviseld-testiilet hatdskorének atruhazasahoz,

az onkormanyzati vagyon hasznositasa sordn minden dnkormanyzati tulajdont vagy
onkormanyzati tulajdoni részesedéssel miikod0 gazdasagi tarsasdg tarsasagi
szerzOdésében (alapitd okirataban) foglalt rendelkezésekhez,

az Onkorményzati vagyon hasznositdsa soran az Onkormanyzat forgalomképes,
vallalkoz6i  vagyonkorébe tartozd ingatlanvagyon megterheléséhez, illetdleg
vallalkozasba torténé beviteléhez,



e) a korlatozottan forgalomképes torzsvagyon korébe tartozd vagyon megterheléséhez,

f)
()
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(10)

(11)

(12)

elidegenités¢hez,
terliletszervezési ligyek eldontéséhez.

Amennyiben a képviseld-testiilet altal atruhazott onkorményzati hatoésagi hataskor
gyakorlasa soran az els6 foku hatdrozat meghozatalaban ténylegesen részt vett, kizart
az e targyu képvisel6-testiileti szavazasbol

a) apolgarmester

b) a polgarmestert a helyi Onkormanyzatokrol szolo torvény szabalyai szerint
jogszertien helyettesité alpolgarmester,

c) atelepiilési képviseld.

Az iilés jegyzOkonyvében a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz6l6 térvényben
nevesitett okok miatt a dontéshozatalbol kizart, valamint az (5) bekezdésben
meghatéarozottak miatt nem szavazd — de a jelenlét szempontjabdl figyelembe veendd
— képviselok nevét kiilon fel kell tiintetni.

A képviselo-testiilet dontéseit nyilt vagy titkos szavazassal hozza.

A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. Ebben az esetben szavazni el6szor az igent,
majd a nemet, végiil a tartdzkodast tartalmazo6 polgarmesteri kérdésre adandoan kell.

A titkos szavazds esetén sziinetet kell elrendelni, amelynek idOtartama alatt az
iigyrendi bizottsdg — a hivatal kozremiikodésével — szavazolapot készit. Az ily mdédon
elkészitett és lepecsételt szavazolapot kiadja a képviseloknek, gondoskodik a szavazas
megtorténte utdn azok zart dobozba torténd gylijtésérdl. Rontott szavazat esetén,
annak urnaba helyezése eldtt egy esetben van lehetdség a szavazolap cseréjére. A
szavazas befejeztével a bizottsag megszamolja a leadott szavazatokat, amelyrdl
jegyz6konyv atadasaval a polgarmestert tajékoztatja. A szavazas eredményét a
polgarmester ismerteti. A bizottsag altal elkészitett és aldirt jegyzOkonyvet a testiileti
ilés jegyzOkonyvéhez kell csatolni. A szavazolapokat a bizottsag 4altal aldirt,
onkormdanyzati pecséttel ellatott boritékban el kell zarni €s azok az Oonkormdanyzati
ciklus végéig, de legalabb 2 évig megdrzendok.

A szavazas rendje:

a. a polgarmester az eldterjesztésben szerepld €s a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként megszavaztatja. (Beérkezés sorrendjében eldbb a modosito
és kiegészitd, majd az eredeti javaslatok felett kell donteni.)

b. a dontéshozatal utan a polgarmester kihirdeti a szavazas eredményét.

Név szerinti szavazast lehet tartani a polgdrmester vagy barmely képviseld javaslatara.
Név szerinti szavazas esetén a jegyzo abc sorrendben felolvassa a képviselok névsorat.

A képviselok egyenként ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A
szavazas név szerinti eredményét a jegyzokonyvben rogziteni kell.
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17/A. §

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szoldé torvényben nevesitett ok miatt a
dontéshozatalbol kizart telepiilési képviseldé az adott napirend targyaldsanak
megkezdése el6tt szoban koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

Ha a képviseld6 személyes <érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettségét
elmulasztotta, azt mas képviseldé sem jelezte €és a szavazds megtortént, annak
eredményét nem lehet megvaltoztatni a kizarasi okra torténd hivatkozassal.

Ha a bejelentési kotelezettség elmulasztdsdra fény deriil, a polgdrmester irdsban
figyelmezteti a mulasztast elkdvetd telepiilési képviselot. A figyelmeztetést az
onkormanyzat hivatalos honlapjan koézzé kell tenni. A kozzétételrdl a jegyzo
gondoskodik.

A dontéshozatalbol kizart képviseld az adott napirend targyaldsa és a dontéshozatal
iddtartamara koteles szavazogépét kikapcsolni.

12. A képviselo-testiilet dontései

18.§

A képviseld-testiilet rendeleteit és hatdrozatait kiilon-kiilon, a naptari év elejétol
kezdddden folyamatos sorszdmmal, évszammal €s megkiilonboztetd jelzéssel kell
ellatni.

Az dnkorményzati rendeletek kihirdetése és a normativ hatdrozatok kézzététele soran a
jogszabalyszerkesztésrdl, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz kozzététele sordn torténd megjeldlésérdl  szolo
jogszabalyban foglalt rendelkezéseket be kell tartani.

A rendeletekrél ¢€s hatarozatokrdl nyilvantartast kell vezetni, amelyrél a jegyzo
gondoskodik.

A képviselO-testiilet az irdnyadd szabalyok szerint dont, de alakszeri hatarozatot nem
hoz:

a) anapirend elfogadasarol,

b) napirend targyalasanak elnapolasarol,

c) tugyrendi kérdésekrol,

d) az interpellaciokra adott valaszok elfogadasarol

e) kérdésre adott valasz elfogadasardl, ha a kérdez6 a valaszt nem fogadta el,
f) név szerinti szavazas elrendelésérdl,

rrrrr

g) képviseld kizarasarol.

13. Interpellaciok, kérdések

19. §
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A felvilagositas kérés lehet interpellacio vagy kérdés. Az irasban adott valaszt csak a
felvilagositast kéronek kell megkiildeni.

Az interpellacidé  szoros kapcsolatban 4l az  Onkormanyzat szervezo,
sziikségletkielégitd tevékenységével, targyat tekintve az érdemi Onkormanyzati
tigyekre, a helyi kozligyek lényeges elemeire vonatkozik, illetve annak valamely
onkormanyzat ala rendelt szerv hataskorébe kell tartoznia.

Az interpellaciot az iilés el6tt legalabb 72 oraval kell irdsban vagy elektronikus uton
benyujtani.

Az interpellacidora adott valasz elfogadasardl eloszor az interpellald képviseld
nyilatkozik, majd a képvisel6-testiilet dont. Ha a vélaszt nem fogadjak el, a kovetkezo
iilésen ujabb érdemi valaszt kell adni.

A képviseld-testiilet az interpellacié alapjan részletesebb vizsgalatot is elrendelhet,
amelyben az interpellald képviseld is részt vehet.

A kérdés minden olyan képviseld-testiileti hataskorbe tartozo szervezetre, miikodésre,
dontés-elokészitésre, stb. vonatkozd tudakozodds, amely tartalma szerint nem
sorolhatd az interpellaci6 fogalomkdrébe és nem kapcsolddik az iilés napirendjén
szerepld témakorokhoz.

A kérdezés joga a képviseloket a testiileti lilésen a napirendek targyaldsanak
befejezését kovetden illeti meg.

A kérdésre adott valasz elfogadéasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil akkor hataroz, ha
a kérdez6 a valaszt nem fogadta el.

14. A képviselo jogallasa

20. §
A képviseld koteles:

a képviselo-testiilet iilésein rendszeresen megjelenni, €s aktivan részt venni a
képviseld-testiilet munkajaban,

megjelenni a bizottsdg {ilésein ¢€s tevékenyen részt venni a bizottsag
munkdjaban amennyiben bizottsagi tag,

irasban vagy szoban eldzetesen bejelenteni, ha a képviseld-testiilet vagy
bizottsdganak iilésein valod részvételben vagy egyéb megbizatdsdnak teljesitésében
akadalyoztatva van,

felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések eldkészitésében, a testiilet altal
eldirt vizsgalatokban,

a tudomdasara jutott allami, szolgalati titkot megdrizni (titoktartasi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall),

kapcsolatot tartani a telepiilés polgaraival, illetve a kiilonb6z6 Onszervezddod
lakossagi kozosségekkel,

a vele szemben felmeriilt Osszeférhetetlenségi okot a napirend feletti vita
megkezdése eldtt bejelenteni.



)

(3)

(4)

(1)

)

(3)

(4)

1)

A polgarmester egyes telepiilési képviseloket — szakmai ismereteik alapjan — bevonhat
a dontés-elOkészitésbe, a kiillonb6zo szervekkel folytatott targyalasokba.

A polgarmester javaslatot tehet a képviselO-testiiletnek, hogy egyes tligyekben
beszamolasi kotelezettség mellett a testiilet valamely tagjat bizza meg altalanos
képviseleti joggal.

A polgarmester sajat hataskorével kapcsolatban, beszamolasi kotelezettség mellett
allandé megbizast adhat a képvisel6-testiilet valamely tagjanak egyedi 6nkormanyzati
iigyekben torténd altalanos képviseletére.

15. Vagyonnyilatkozat-tételi, osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljaras

21. §

A képviselo-testiilet ligyrendi bizottsaga ellendrzi a helyi képviseldk tekintetében a
helyi 6nkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo torvényben eldirt
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését. Eljarasa eredményét hatarozatban
allapitja meg, amelyrdl a képviseld-testiiletet soron kdvetkezd iilésén tdjékoztatja. A
vagyonnyilatkozatokat a kozos Onkormanyzati hivatal manfai kirendeltségének
¢épiiletében az erre kijelolt ligyintézd elzértan tarolja.

Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos bejelentés esetén az ligyrendi bizottsag Uilését 5
napon beliill O6ssze kell hivni, amelyen a bizottsdg megvizsgalja a bejelentés
alapossagat. Dontését hatarozatba foglalja. Amennyiben a bejelentést megalapozottnak
tartja, az érintett képviseldvel szemben az eljarast meg kell inditani, tovabba 15 napon
beliil be kell szerezni az érdemi dontéshez sziikséges adatokat és dokumentumokat.
Ezen eljaras utan az iigyrendi bizottsag mindsitett tobbséggel dontési javaslatot készit
a képvisel6-testiilet soron kovetkezd rendes iilésére, amelyet az koteles napirendjei
soraba felvenni.

Képviseldi Osszeférhetetlenséggel, valamint méltatlansaggal kapcsolatos bejelentés
esetén az (1) és (2) bekezdésekben irt szabalyok az irdnyadok, értelemszertien kivéve
azt az esetet, ha az €rintett maga jelenti be 6sszeférhetetlenségét, méltatlansagot..

A bizottsag l1étszamat és személyi dsszetételét a I11. fiiggelék tartalmazza.

16. A jegyz6konyv
22. 8

A jegyzOkdnyvnek a Magyarorszdg helyi Onkormdnyzatair6l szolo torvényben
foglaltakon tul tartalmaznia kell:

a) az 1ilés helyét és idépontjat,

b) a tavol maradt képviselok nevét, a tavollét indokat (illetve, hogy azt nem
jelezték),

c) napirendi pontonként az eldadok nevét, a szobeli elbterjesztés rovid tartalmat,

d) a felszolalok nevét és mondanivalojuk 1ényegét,

e) arendeletek és hatarozatok szovegét,



f) az elhangzott bejelentéseket és interpellaciokat, valamint az azokkal
kapcsolatos valaszokat és hatarozatokat,

g) a képviselok kérésére irasos kiilonvéleményiiket vagy hozzaszolasuk szo
szerinti szovegét,

h) a polgarmester és a jegyz0 alairasat, bélyegzot.

(2 A jegyzOkonyv mellékletei:
a) ameghivo,

b) az elGterjesztések, a hatarozat- és rendelet-tervezetek egy-egy példanya,
) jelenléti iv a testiileti tagokrol és meghivottakrol.

3) A képvisel6-testiileti ilés jegyzOkonyve videofelvétel utjan keriil rogzitésre. A
rogzités tényére az lilést vezetd polgarmester felhivja a képviseldk figyelmét.

4) A videofelvétel nem selejtezhetd, arrdl masolat nem készithetd, de a képviseld kérheti
hozzaszolasanak sz6 szerinti leirasat.

17. Lakossagi forumok, kozmeghallgatas

23.§

A lakossdg és a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tijékoztatasa - fontosabb dontések
elékeészitése celjabol - a polgarmester sziikség szerint teleptiléspolitikai férumot tarthat.

24.§
1) A képvisel6-testiilet kozmeghallgatast tart

a) akoltségvetés elézetes megtargyalasa, a lakossaggal valdo megismertetése,
b) helyi adok bevezetése, vagy
c) jelentdsebb telepiilésfejlesztést igénylé dontések meghozatala el6tt.

(2 A kozmeghallgatas — fliggetleniil az adott esetben meghatarozott tématol — a lakossag
altalanos tajékoztatdsat is szolgalja, és lehetOséget teremt barminemil kozérdekii
kérdés feltevéséhez.

3) Ko6zmeghallgatést kell tartani akkor is, ha azt a munkaterv tartalmazza, illetve ha a
képviseldk tobb mint fele kezdeményezi.

4) Amennyiben a ko&zmeghallgatds elsddleges célja a képviseld-testiillet késdbbi
dontésének megalapozasa vagy elokészitése, a kozmeghallgatast legalabb két héttel a
téma testiileti targyalasat megel6zden kell tartani.

(5) A kozmeghallgatas helyének és idopontjanak, targyanak nyilvadnossagra hozatalarol a
kozmeghallgatas eldtt legalabb 10 nappal a polgdrmester gondoskodik.
IV. Fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo, a polgarmesteri hivatal

18. A polgarmester
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25. §
Manfa kdzség polgarmestere megbizatasat féallasban latja el.

A polgarmester felett az egyéb munkaltatdi jogokat az ligyrendi bizottsag elnoke
gyakorolja.

26. §

A polgarmester a tevékenysége soran koteles a jogszabalyokban és a jelen rendeletben
foglaltakat maradéktalanul betartva eljarni. Ennek vétkes megszegése esetén, a
fegyelmi felelosség megallapitasara a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes
kérdéseirdl ¢és az Onkormanyzati képviseldk tiszteletdijarol szolo torvény eldirasai
alkalmazandok. A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége esetén a helyi
onkormanyzatokrol sz616 térvény rendelkezései az iranyadok.

A polgarmester a jogszabalyok altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi tevékenységéért
a kozszolgalati szabalyok szerint felelds. E korben a képviseld-testiilet utasitasi jogot
nem gyakorolhat iranyaban, dontéseit nem biralhatja feliil.

A polgarmesteri tisztség megsziinése esetén a polgarmester 8 napon beliil munkakorét
az 0j polgarmesternek, ennek hidnyéaban az alpolgarmesternek koteles atadni.

27.§

A polgarmester feladatait, hatosagi hataskoreit torvény vagy annak felhatalmazasa
alapjan korméanyrendelet vagy dnkormanyzati rendelet allapitja meg.

A polgarmester — a képviselO-testiilet bizottsdga vagy barmely képviseld jelzése
alapjan — haladéktalanul intézkedik, ha a Komloéi Kozés Onkorményzati Hivatal
tevékenységében a képviseld-testiilet allaspontjatol, céljaitél vald eltérést, az
onkormanyzati érdekek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

A polgarmester feladatai a képviseld-testiilet miikdésével kapcsolatban:

a) képviseli a képviselo-testiiletet,

b) benyujtja a képviseld-testiilet munkatervére vonatkozo javaslatat,

C) Osszehivja és vezeti a képvisel6-testiilet iiléseit,

d) beszamol az atruhazott hataskor gyakorlasardl, valamint az el6zé képvisel6-
testiileti iilés ota eltelt id6ben végzett tevékenyseégérdl,

e) gondoskodik az interpellaciok nyilvantartasba vételérdl, figyelemmel Kkiséri
megvalaszolasukat, segiti a képviselok munkajat,

f) az iléseket kovetd 8 napon beliil aldirja az iilésen elfogadott dnkormanyzati
rendeleteket és normativ hatdrozatokat, valamint 15 napon beliil az iilésekrdl
készitett jegyzOkonyvet,

g) ellendrzi a képviseld-testiilet hatarozatainak végrehajtasat,

h) a képviselo-testiilet legkdzelebbi {ilésén dontésre elbterjeszti a  helyi
népszavazasra, népi kezdeményezésre vonatkozo javaslatot, amennyiben annak a
helyi Onkormanyzatokrdl sz6l6 torvényben, valamint az Onkormdnyzat
rendeletében meghatarozott feltételei fennallnak.
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19. Az alpolgarmester

28. §

A képviselo-testiilet sajat tagjai koziil a polgarmester helyettesitésére, munkajanak
segitésére egy alpolgarmestert valaszt, tobb alpolgarmestert valaszthat. Manfa Kozség
Onkormanyzatanal legfeljebb két alpolgarmester valaszthato.

Az alpolgarmester 0nallo hataskorrel nem rendelkezik, feladatat a polgarmester
iranyitasaval latja el. Tobb alpolgarmester esetén a polgarmester bizza meg altalanos
helyettesét.

A polgarmester tartds akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, tobb alpolgarmester
esetén a polgarmester altalanos helyettesitését ellatd alpolgarmester teljes jogkorrel
jogosult a polgarmestert helyettesiteni. A polgarmestert kozvetleniil megilletd
jogositvanyokat (példaul: bizottsagi dontés felfiiggesztése, testiileti {ilés Osszehivasa)
csak e jogkorében gyakorolhatja.

Manfa kozség alpolgarmesterei a tisztséget tarsadalmi megbizatasban toltik be.

20. A jegyz6

29. §

A jegyz0 kinevezésére a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo térvény
rendelkezései az iranyadok.

A kozos hivatal székhelytelepiilésének polgdrmestere a jegyzd helyettesitésére — a
jegyz0 javaslata alapjan — hatarozatlan idore aljegyzot nevez ki. Az aljegyz0 feladatait
a jegyz0 hatarozza meg és gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

Amennyiben a polgarmester a jegyzd altal javasolt személyt nem fogadjak el, 0j
palyazatot kell kiirni.

A jegyz0i €s aljegyzoi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén egyedi utasitas rendelkezik a jegyz6i feladatok ellatdsanak rendjérdl.

Amennyiben az utasitds kiadasara objektiv okbol nem kertil sor, a jegyzdi feladatokat
a Hatosagi és Adoiroda vezetdje, az ¢ tavollétében a Pénziigyi, koltségvetési és
vagyongazdalkodasi iroda vezetdje latja el.

Helyettesitési jogkoriikben személyi kérdésekben csak halaszthatatlan iigyben, a
legsziikségesebb mértékig hozhatnak dontést.

30. §

A jegyzd ellatja a Magyarorszadg helyi Oonkormanyzatairdl sz6lo toérvényben és az
egyeb jogszabalyokban megallapitott feladatait, ennek keretében kiilondsen:

a) biztositja a képvisel-testiillet miikodésével Osszefliiggd szervezési és ligyviteli
feladatok ellatasat,
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gondoskodik a képviseld-testiilet iilései jegyzOkonyveinek elkészitésérdl és
alairasarol ¢és az {lést kovetd 15 napon beliil — esetleges torvényességi
észrevételével egyiitt — megkiildi azt az dnkorményzat torvényességi feliigyeletét
ellato szerv vezetdjének,

gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek szakmai el6készitésérol,

az elfogadast kovetd 8 napon beliil aldirja az onkorményzat rendeleteit és normativ
hatarozatait és gondoskodik a rendeletek kihirdetésér6l, valamint a normativ
hatarozatok kozzétételérol,

koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsdgnak és a polgarmesternek, ha
dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

rendszeresen tdjékoztatdst ad a képviseld-testiiletnek, bizottsdgoknak, a
polgarmesternek az 6nkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol,

a polgarmester iranyitasaval el6késziti a képvisel-testiilet, a bizottsagok elé
keriilg eldterjesztéseket,

vezeti a polgarmesteri hivatalt, megszervezi annak munkajat,

tajékoztatja a képviseld-testiiletet a hivatal munkdjardl és az ligyintézésrol.

jegyzének a kozds Onkorményzati hivatal vezetésével kapcsolatos részletes

feladatait a hivatali szervezeti és miikddési szabalyzat tartalmazza.

21. A kozos onkormanyzati hivatal

31. §

(1) A hivatal hivatalos megnevezése: Komléi K6zés Onkormanyzati Hivatal.

(2) A hivatal gondoskodik a képviselo-testiilet, annak szervei, tovabba a tisztségvisel6k

feladatainak el6készitéserdl, kozremiikodik azok végrehajtasaban.

(3) A hivatal bels6 szervezeti felépitését, az ligyfélfogadas rendjét, a hivatali munkaidét, a

1)
(2)

gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, illetve az ahhoz kapcsolddo részletes gazdasagi
iigyrendet a hivatali szervezeti és miikddési szabalyzat és ligyrend tartalmazza.

V. Fejezet
Az onkormanyzat koltségvetése, vagyona

22. A koltségvetés

32.§

A koltségvetés megallapitasa rendeleti formaban torténik kétfordulds targyalas utan.

Az elsd forduloban a targyalashoz a kormany altal rendelkezésre bocsatott
koltségvetési iranyelvek, az Onkormanyzat kotelezden eldirt, €s szabadon vallalt
feladatainak alapos elemzése, helyzetfelmérése alapjan, gazdasagi koncepciot kell
Osszeallitani, melynek keretében:

a) szamitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrasok bdvitésének
lehetdségeit.



b) meg kell hatarozni a kiadasi sziikségleteket, azok gazdasagos, célszerii
megoldasait, a kielégitések alternativait.

C) egyeztetni sziikkséges az igényeket, a célkitlizéseket a lehetéségekkel,
megfogalmazhato a sziikségletek kielégitésének sorrendje.

3) A masodik forduldban a Kkoltségvetési torvény altal elGirt részletezésben a
koltségvetési rendelet tervezetét targyalja a testiilet.

4) A tervezet elsoként a torvényben eldirt kdtelezd onkormanyzati feladatok megoldasat
dolgozza ki, ezek utan a tovabbi, még vallalhatdé 6nkormanyzati feladatokat.

(5) A koltségvetés az Onkormdnyzat bevételeit a forrasok, kiadasait a célok szerint
tartalmazza. Az esetleges forraskiesés (példaul: tobbletfeladat, &aremelkedés)
fedezetére kotelezo tartalékot kell képezni.

(6) Koltségvetési rendelet tervezetéhez modositd inditvany legkésdbb a testiileti iilést
megeldzden két nappal irdsban tehetd.

(7) A polgarmester a targyévet kovetden zarszamadasi rendelet- tervezetet terjeszt a
képviselo-testiilet elé.

23. A gazdalkodas ellenérzése
33.§

(1) Az onkormanyzat gazdalkodasanak pénziigyi ellendrzése elsddlegesen a Folyamatba
Epitett Eldzetes és Utdlagos Vezetdi Ellenérzés utjan, a FEUVE szabalyzatban
meghatarozott szempontok alapjan torténik.

(2) A Komléi Kézds Onkorményzati Hivatal, az dSnkorméanyzatnal és az iranyitdsa ala tartozo
onalldoan miikodo koltségvetési szerveknél, valamint az Onkormanyzat irdnyitdsa alad
tartozé szerveknél a belsd ellendrzési tevékenységet Komld Varos Onkormanyzat belsé
ellendrzési egysége latja el. Ideiglenes kapacitas-kiegészités vagy specidlis szakértelem
szlikségessége esetén a koltségvetési szerv vezetdje a belsd ellendrzési egység
vezetdjének javaslatara kiils6 szolgaltatd bevondsara jogosult.

(3) Az évente elvégzendd -ellendrzéseket a képvisel-testiilet altal elfogadott Belso
Ellenérzési Terv tartalmazza. Az ellenérzés részletszabalyait a Belsé Ellendrzési
Kézikonyv és a vonatkozo jogszabalyi eldirasok tartalmazzak.

(4) Az ellendrzés tapasztalatairol a belsd ellendrzési egység vezetdje évenként Osszefoglald
éves ellendrzési jelentés keretein beliil beszdmol a képviseld-testiiletnek.

(5) A jegyz6 koteles a jogszabalyi elbirasoknak megfelelé belsé ellenérzési rendszert
miikddtetni, és az abban foglalt feladatait ellatni.

24. Az 6nkormanyzat vagyona

34.§

1) Az Onkorményzat vagyondval vald gazdilkodas szabalyait az Onkorményzat
vagyonrendeletében hatarozza meg.



)
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(3)

(4)
(5)

(6)
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(8)

Az dnkormanyzati kozbeszerzések, egyéb beszerzések, valamint beruhdzasok rendjét
kiilon szabalyzatokban hatdrozza meg a képviseld-testiilet.

VI. Fejezet
Az onkormanyzat rendeletalkotasa

35.§
Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo,

b) az dnkormanyzati bizottsag €s elndke,

c) telepiilési képviselok,

d) anemzetiségi onkormanyzat testiilete,

e) az onkormanyzati tarsulas tagjai,

f) erre iranyuld népi kezdeményezés esetén a valasztopolgarok.

A kezdeményezést a polgarmesternél kell benyujtani, aki a hivatal bevonésaval a
kezdeményezést, majd a tervezetet a képviseld-testiilet elé terjeszti.

Az el6készités soran vizsgalni kell, hogy:

a) mi indokolja az 6nkormanyzati rendeletalkotast, tovabba hogy arra jogszabaly
ajanlasa, vagy felhatalmazasa alapjan kertil-e sor,

b) mi a rendeletalkotas célja,

C) a szabalyozas nem all-e ellentétben magasabb szintii jogszaballyal.

A rendelet szakmai el6készitése minden esetben a jegyz6 feladata.

A tervezet elokészitéséhez a képviseld-testiilet vagy a jegyz0 — sziikség esetén — mas
szakértoket is felkérhet.

Az onkormdanyzati rendelet tervezete az indokoléssal egyiitt nyujthatd be a képviseld-
testiiletnek.

A lakossag széles korét érintd rendeletek elOkészitése soran — a tervezetnek Manfa
kozség honlapjan torténd kozzétételével, véleményezési lehetdség biztositasaval —
meg kell ismerni a lakossag véleményét, javaslatait. A lakossag egészét érintd
legfontosabb dontések meghozatala elétt kozmeghallgatdst kell tartani, ha a
képviseldk tobb, mint egyharmada irdsban kéri azt a téma megjelolésével. A
kézmeghallgatds idOpontjat és témajat legaldbb két héttel azt megel6zden meg kell
hirdetni.

A Onkormanyzati rendeletalkotas soran

a) az allampolgarok jelentds részét érintd kotelezettségeket megallapito
onkorményzati rendeletek és a koltségvetést megallapitd rendelet targyaldsa
altalanos vitaval kezddodik,

b) az altalanos vitaban a hozzaszolasokra e rendelet 15. §-aban foglaltak az
iranyadok,

C) az altalanos vita lezarasa utan a képvisel6-testiilet hataroz abban, hogy a
javaslatokat a részletes targyalés alapjaul elfogadja-e,



(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

d) a polgarmester, illetdleg a jegyz0 tajékoztatja a testiiletet az el6készités soran
felvetett, de a tervezetben nem szerepld javaslatokrol is.

A rendelet hiteles szovegét a jegyzo szerkeszti.
A rendeletet a Ko6zos Hivatal Manfai Kirendeltségének hirdetétablajan torténd
kifiiggesztéssel kell kihirdetni, fel kell tiintetni a kifliggesztés és a levétel napjat. Az

onkormanyzati rendeletrél indokolt esetben a sajto tjan is tajékoztatast kell adni.

A rendelethez, illetve rendelet-tervezethez csak irasban nyujthatd be moédositasra,
kiegészitésre javaslat.

A jegyz6 koteles jogszabalyvaltozas esetén a képviseld-testiiletnek jelezni az
onkorményzati rendelet mdodositasanak sziikségességét.

Az Onkormanyzati rendeletek végrehajtdsara kotelezettek a polgadrmester utasitdsara
tajékoztatast kotelesek adni a végrehajtas helyzetérol és tapasztalatairol.

A rendeletalkotds  elOkészitésének, valamint a  megalkotott rendeletek
feliilvizsgalatanak eljarasrendjét a helyi rendeletalkotds eljarasrendjérél szolo
szabalyzat tartalmazza, mely e rendelet 2. mellékletét képezi.

A (10) bekezdésben foglaltakat a képviseld-testiilet, valamint a polgarmester és a

bizottsdgok atruhazott hatdskorben hozott normativ hatarozatainak kozzétételére is
alkalmazni kell.

VII. Fejezet
Egyiittmiikodés a nemzetiségi 6nkormanyzattal

25. Egyiittmiikodés a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal

36. §

A Manfa kozségben miikodd helyi nemzetiségi onkorményzat tevékenységének — onallosaguk
megsértése nélkiilli — segitése, a velik valo egylittmiikodés a telepiilési Snkormanyzat
nemzetiségi €s etnikai kisebbségi jogok védelmére vonatkozd kotelezd kozfeladatanak része.

1)

(2)

37.§

Ha a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jogainak gyakorldsdhoz a képviseld-testiilet
dontése szilikséges, azt a kovetkezd iilés napirendjére kell tiizni. A polgarmester és a
jegyz0 a hataskorébe tartozd hasonld kezdeményezés esetén 30 napon beliil koteles a
dontést meghozni.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat az (1) bekezdésben meghatarozott szervektdl és
személyektél — a nemzetiség helyzetét érintd, hataskoriikbe és illetékességilikhoz
tartozo tligyben — tdjékoztatast kérhet, szdmukra javaslatot tehet, intézkedésiiket
kezdeményezheti. Kifogassal ¢lhet naluk az 6nkormanyzati intézmények mitkodésével
kapcsolatos, a nemzetiség jogait sértd gyakorlat, egyedi dontés ellen, kezdeményezheti
a dontés megvaltoztatasat vagy visszavonasat.



(3)

(4)

1)

)

1)

(2)

A hataskorrel ¢és illetékességgel rendelkezo testiilet vezetdje vagy személy koteles 30
napon beliil érdemi vélaszt adni, vagy 3 napon beliil attenni az ligyet a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd szervekhez.

A koOz6s Onkormanyzati hivatal manfai kirendeltsége — a jegyzd vezetésével —
gondoskodik a nemzetiségi dnkormanyzatok iiléseinek jegyzOkonyvezésérdl. Szakmai
¢s adminisztrativ segitséget nyujt a nemzetiségi Onkormanyzat munkéjahoz.

38.§
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat egyetértése sziikséges:

a) a helyi kozoktatas, helyi média, helyi hagyomdnyapolds és kultara,
valamint a kollektiv nyelvhasznalat tdirgyaban hozandé 6nkormanyzati rendelet
megalkotasahoz, ha az a nemzetiségi lakossadgot e mindségében érinti,

b) nemzetiségi intézmények vezetdinek kinevezéséhez és a nemzetiséghez
tartozok képzésére is kiterjedd dnkormanyzati dontéshez.

Az egyetértési jogot a megkereséstdl szamitott 30 napon beliill — egyetérté vagy
elutasitd nyilatkozattal — lehet gyakorolni. A hataridd jogvesztd. A nyilatkozat
elmulasztisa egyetértésnek mindsiil.

VIII. Fejezet
Helyi népszavazas

39.§

IX. Fejezet
Z.aro rendelkezések

40. §

E rendelet a kihirdetését kovetd napon 1€p hatalyba. Kihirdetésének napjat és modjat a
szabalyzat eredeti példanyan fel kell tiintetni.

Hatalyat veszti Manfa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 10/2013. (IX.
24.) onkormanyzati rendelete.

Manfa, 2019. oktober 21.

dr. Vasko Erné Takacs Zsolt
cimzetes f0jegyz0 polgarmester
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1. melléklet a 10/2013. (IX.24.) dnkormanyzati rendelethez

A polgarmesterre atruhazott hataskorok, a polgarmester egyéb feladatai

Atmeneti segély megallapitasa.

Temetési segély megallapitasa.

Koztemetés elrendelése.

Kozteriilet-hasznalat engedélyezése.

Utolagos beszamolasi kotelezettség mellett pénziigyi kotelezettséggel nem jaro

palyazat benyujtasarol szolé dontés, ha a rendelkezésre allo id6 rovidsége indokolja,

illetve a képviselo-testiilet 6sszehivasa aranytalan nehézséggel jarna.

Utdlagos beszamolasi kotelezettség mellett palyazat benyujtasarol szoldé dontés, ha az

ahhoz sziikséges Onerd pénzeszkoz atadasaval kiilso szerv, illetve mas szervezet altal

biztositott, ha a rendelkezésre all6 id6 rovidsége indokolja, illetve a képviseld-testiilet

Osszehivésa aranytalan nehézséggel jarna.

Onkormanyzati tulajdonti ingatlanokat érintd beruhdzas, épitési munkak esetén

tulajdonosi hozz4jarulé nyilatkozat megtétele.

Ingatlan rendeltetési modjanak valtoztatdsdhoz vald hozzajarulas.

Onkormanyzati tulajdona ingatlan részletfizetéssel vald értékesitése esetén az ados

személyében bekovetkezd valtozaskor a tartozds atvallalasahoz hozzajaruld

nyilatkozat megtétele, tovabba Onkormdanyzati tulajdonnal, Onkormanyzati

tamogatassal vasarolt ingatlannal kapcsolatos jelzalogjog sorrendjének bejelentésérol,

atjegyz€sérol szold nyilatkozat megtétele, részletfizetés engedélyezése, rendelkezés

jelzalogjog torlésérdl megsziint jogalap esetén.

Beruhazas inditasa, illetve intézmények altal ellatott feladatokhoz kapcsolodo

kotelezettségek esetén alszamla nyitas.

Szandéknyilatkozat megtétele minden olyan esetben, melyben a nyilatkozattal érintett

vagyontargy, egyeb kotelezettség osszértéke 500 ezer Ft alatt van.

Az Onkormanyzat korlatozottan forgalomképes vagyonkorébe tartozé milemlékek,

kozeépiiletek €s erddk tulajdonjogot nem é€rintd hasznositasardl sz616 dontés.

Az dnkormanyzat kdzigazgatasi teriiletén 1évé mas dnkormanyzat tulajdonara fennallo

eldvasarlasi jog gyakorlasarol szolo nyilatkozat megtétele 1M Ft erejéig.

Tobbszemélyes gazdasagi tarsasagban és kozhasznl tarsasdgban az Onkormanyzat

részesedése vonatkozéasaban a tagot megilletd jogok gyakorlasa.

Az Onkorméanyzat demokratikus milkodésének, széleskorli nyilvanossaganak

biztositasa.

Telepiilésfejlesztés, a kozszolgaltatdsok szervezése.

A telepiilési képviseldk, bizottsag munkajanak segitése.

A tarsadalmi szervezetekkel, kiilondsen a lakossag onszervezédd kozosségeivel valo

egylttmikodés.

Az dnkormanyzat képviselete.

Képviseld-testiileti dontés ismételt targyalasanak kezdeményezése.

A bizottsag Osszehivasanak kezdeményezése.

A bizottsag dontése végrehajtdsanak felfiiggesztése, ha az a képviseld-testiilet

hatarozataval ellentétes, vagy egyébként sérti az Onkorményzat érdekeit, errél a

képviseld-testiiletet soron kdvetkezd iilésén tajékoztatja.

adott iigy az elnokot vagy hozzatartozojat személyesen érinti.

A Komléi Kistérség Toébbeéli Onkormdnyzati Téarsulasban az Onkormanyzat

képviseletét ellatva a képviseld-testiilet jovahagyasa sziikséges az alabbi kérdésekben:
a) a tarsulas hataskorébe utalt intézményalapitas, atszervezés és megsziintetés,
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b) a tarsulasi tanacs hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas,

C) a tarsulasi tandcs koltségvetésének, teriiletfejlesztési koncepcidjanak
elfogadasa,

d) a helyi Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati tarsulasokkal, a megyei
terliletfejlesztési €s a regiondlis fejlesztési tanaccsal kotott megallapodas
jovahagyasa,

az Onkormanyzati torvény, az d4gazati jogszabalyok ¢és a tobbcélu kistérségi
tarsulasokkal kapcsolatos jogszabalyok altal a tarsulas kotelez6 és at nem ruhdzhato
feladataként meghatarozott iigyekben kikérheti a testiilet, illetve annak szakbizottsaga
véleményét.

Onkormanyzati kdzutakkal kapcsolatban a kozitkezeldi, illetve tulajdonosi hataskdrbe
tartozd jogszabalyban meghatarozott intézkedések és nyilatkozatok megtétele.



2. melléklet a 10/2013. (IX.24.) 6nkormanyzati rendelethez

A HELYI RENDELETALKOTAS ELJARASRENDJEROL
(SZABALYZAT)

A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Manfa Kozség Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete
altal alkotando, illetve alkotott helyi rendeletek elokészitésének, valamint feliilvizsgalatdnak
eljarasrendjét. A szabalyozés eldsegiti e rendelet rendeletalkotasra vonatkozd szabalyainak
haté¢kony  végrehajtdsait az eljaras sordn alkalmazand6é fogalmak egyértelmii
meghatarozasaval, a rendeletalkotdsban kozremiikodok felelésségi korének pontos

kijelolésével, az elokészitd eljaras tartalmi és formai kdvetelményeinek meghatarozasaval.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatdlya

1) A szabalyzat rendelkezéseit a rendeletek elokészitésére, feliilvizsgalatara és hatalyon
kiviil helyezésére iranyuld elkészits eljardasokra kell alkalmazni abban az esetben, ha azt a
polgarmester €s a jegyz0 irdsban elrendeli. Kiilondsen, ha

- eredeti jogalkotoi hataskorben,

- széles tarsadalmi réteget érintd szabalyozasi targykorben,

- kiemelkedd gazdasagi jelentdségii,

- akornyezet allapotat jelentdsen befolyasolo,

- jelentds kotelezettséget megallapitod

szabalyozas megalkotasara kertil sor.

2.) A szabalyzat hatalya kiterjed a rendeletek elokészitésében kozremiikédo
— képviselo-testiileti tagokra
— tisztségviselokre (polgarmester, alpolgadrmester, jegyz0)
— akozos onkormanyzati hivatal koztisztviseldjére és

— az Onkormanyzat intézménye vezetdjére.



3)

4)

2. Fogalmak

A szabdlyzat alkalmazéasaban:

a.)

b.)

d)

f)

g)

rendeletalkotas: a képviselo-testiilet altal elfogadott 0 helyi jogszabaly megalkotasa,
illetve mar megalkotott helyi jogszabaly feliilvizsgéalata, mddositasa, kiegészitése
vagy hatalyon kiviil helyezése;
rendeletalkotas kezdeményezése: valamely helyi tarsadalmi viszony korében, a
polgarmesterhez el6terjesztett, rendelet elokészitésére iranyulo inditvany;
rendelet elokészités: a képviselO-testiilet vagy a polgarmester, illetve a jegyzo altal
elrendelt eljards az arra jogosult altal kezdeményezett rendelet szakmai
elokészitésére, feliilvizsgalatara;
elozetes hatasvizsgalat: a rendelet elokészitése soran alkalmazott eljaras annak
megallapitdsara, hogy a tervezett szabdlyozast mi indokolja, milyen szabélyozasi
megoldas (moédositds, kiegészités, lj vagy ujraszabalyozas) ajanlott, illetve a
szabalyozas milyen varhato tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési, kornyezeti,
szervezeti €¢s adminisztrativ kovetkezményekkel jar;
utolagos hatdsvizsgalat: a szabalyozéas eldzetes hatdsvizsgalata alapjan vart és a
tényleges hatasok egybevetése a sziikséges korrekciok eldkészitése érdekében;
deregulacio: a rendeletek tartalmi feliilvizsgalata annak érdekében, hogy az elavult,
szlikségtelenné valt, a szabalyozasi cél sérelme nélkill egyszerlisithetd, a helyi
rendelet cimzettjei szamara gyorsabb, kevésbé koltséges eljardsokat eredményezd
szabalyozéssal felvalthato, vagy parhuzamos szabalyozast megvaldsitd jogszabalyi
rendelkezések hatalyon kiviil helyezésére, illetve megfeleld modositasara keriiljon
Sor;
parhuzamos szabalyozas: olyan helyi rendeleti szabalyozas, amely egy masik helyi
rendeletben mar szabalyozott tarsadalmi viszonyra vonatkoz6 normakat tartalmaz.
.
A HELYI JOGALKOTASI ELJARAS ELEMEI
A helyi rendeletalkotés folyamata magéban foglalja
a rendeletalkotas kezdeményezését
a rendelet el6készitését
elfogadasat és kihirdetését, valamint

a feliilvizsgalatat.



3. A rendeletalkotas kezdeményezése

5) Rendelet alkotasat az e rendelet 36. § (1) bekezdésében meghatarozottak
kezdeményezhetik a polgarmesterhez irdsban benyujtott javaslatban, a rendelet
elokészitésére kelld felkésziilést biztositd idépontban.

5.1.) A polgarmester a kezdeményezés testiileti targyaldsra javasolt idépontjat megeldzéen
dont a kezdeményezés elutasitasarol, vagy elfogadasarol.

5.2.) A polgarmester a rendeletalkotasi kezdeményezést mindaddig visszautasithatja, mig az

nem felel meg a kezdeményezésre eldirt kovetelményeknek.

6.) Az irasba foglalt kezdeményezésnek tartalmaznia kell:

- a szabalyozni kivant targykor megjelolését,

- (ha van) a targykort szabalyozo hatalyos rendelet megnevezését,

- a szabdlyozassal elérni kivant alapvetd célt (pl. legyen egyszeriibb az adott
engedélyezési eljaras),

- a szabdlyozds kezdeményezd szerinti indokait (pl. mert szerepel a testiilet
jogalkotési tervében),

- (ha van) a szabalyozasi kényszert elrendel6 torvény megnevezését,

- a szabdlyozési koncepcid kidolgozasanak sziikségességére vagy mell6zOsére
vonatkoz6 javaslatot,

- a rendelet-tervezet elkészitésére javasolt szervezet, személy megjelolését.

4. A rendelet el6készitése

7.) A rendelet feliilvizsgalatat a jegyz6 allamigazgatasi feladatkorében koteles elvégezni
¢s a fellilvizsgalat eredményétdl fiiggden elOkésziti a rendelet modositasat, kiegészitését
vagy hatalyon kiviil helyezését.

8.) Uj rendelet elSkészitésére a képviselo-testiilet — a testiilettdl atruhazott hataskor
gyakorlas keretében a polgarmester — dontése alapjan keriilhet sor.

9.) A rendelet el6készitésér6l a jegyz6 gondoskodik. Amennyiben a rendelet
elokészitésével a képviseld-testiilet (polgadrmester) mast biz meg, a jegyzd koteles
figyelemmel kisérni az elOkészitési munkalatokat, a rendelkezésére allo6 adatokat az
elokészitd rendelkezésére bocsatani és a rendelet elokészitéséhez a szilikséges és kért

szakmai segitséget megadni.



10.) A rendelet el6készitdje a rendeletalkotas kezdeményezésében foglaltak alapjan dont

arrol,

hogy sziikséges-e a rendelet elokészitése soran szabalyozasi koncepcid kidolgozasa,

illetve — ha az el6készitd nem a jegyz6 — sziikség szerint kezdeményezi a jegyz6 vezetésével

miik6do kodifikacios munkacsoport 1étrehozésat.

11.) A rendelet el6készitésének menete:

a kodifikaciés munkacsoport 1étrehozasa és a munkamegosztas meghatarozasa
az elokészitéshez sziikséges informacios bazis kialakitasa

a szabalyozasi koncepcid kidolgozasa

az eldzetes hatasvizsgalat elvégzése

a szabalyozasi koncepcid elfogadasa

tarsadalmi és szakmai egyeztetések lefolytatasa

a rendelet-tervezet kidolgozasa.

5. A kodifikaciés munkacsoport

12.) Ha a jegyz6 nem hoz létre kodifikaciés munkacsoportot, a munkacsoport feladatait a

jegyzd az e szabalyzatban foglaltak értelemszerti alkalmazasaval maga latja el.

13.) A kodifikaciés munkacsoportot a jegyzé — mérlegelési jogkorében eljarva — hozza

létre és irdnyitja annak munkajat. A munkacsoport szakmai munkaszervezet, amelynek

tagjai:

a rendeletalkotas kezdeményezdje (szervezet esetén annak képviseldje),

a testiileti dontések elokészitéséert felelds ligyintézo,

a k6zos onkormanyzati hivatalnak a targykor szerint €rintett irodavezetdje,

a kozos oOnkormanyzati hivatal targykor szerint érintett, kvalifikalt szakmai
ligyintézoje,

az €rintett bizottsag elndke vagy az altala delegalt (szakértd) tagja,

szlikség szerint a jegyz0 altal felkért kiilsé szakérto,

a jegyz0 mérlegelési jogkorben hozott dontése alapjan felkért kiilsé tagok (a
szabalyozéassal ¢érintett helyi érdekképviseletek, tarsadalmi szervezetek szakmai

megbizottjai).

14.) A kodifikaciés munkacsoport feladata:

a jegyz6 altal meghatarozott munkamegosztds alapjan kialakitja a tervezett

szabalyozas informdacids adatbazisat (a hatdlyos kozponti és helyi szabéalyozasi



elemek, AB ¢és birosadgi dontések, mas Onkormanyzatok szabalyozasi megoldasai
Osszegyljtése, szakirodalom felkutatdsa, tanulmanyozasa €s a hasznosithatd ismeretek
feljegyzésben torténd rogzitése, a szabalyozas targya szerint sziikséges miiszaki,
torténeti, szervezeti, személyzeti stb. adatok 6sszegytijtse €és rendszerezése);

— elkésziti a szabalyozasi koncepcio tervezetét;

— szakértO tagja(i), és/vagy a jegyzo altal felkért szakért(k) kozremiikodésével elkésziti
a tervezett szabalyozas eldzetes hataselemzését tartalmazé dokumentumot;

— a jegyz0 egyetértésével kijeloli a rendelet-tervezet szovegezdjét és elfogadja a
szabalyozasi tervezetet;

— elfogadja — a rendelet-tervezet szovegezdjének elbterjesztése alapjan — a rendelet-
tervezet indokoldsénak szovegét;

— a jegyz0 intézkedése alapjan elvégzi a rendelet feliilvizsgalatat és javaslatot tesz — az
elézéekben meghatarozottak megfeleld alkalmazasaval — az adott rendelet

modositasara, kiegészitésére, illetve hatalyon kiviil helyezésére.

6. A munkacsoport mikodése

15.) A kodifikacios munkacsoport szakmai vezetdjét a jegyz6 bizza meg. A munkacsoport
a szakmai vezetd utjan adatokat, informécidkat, vizsgalatban és elemzésben vald
kozremiikodést, szakmai el6készitd részanyagok elkészitését kozvetleniil kérheti a
polgarmesteri hivatal vezetditdl, koztisztviselditol.

16.) A munkacsoportot a szakmai vezetd, illetve a jegyz0 sziikség szerint hivja Gssze. A
munkacsoport elsd iilésén meghatarozza a munka ¢és litemtervét, illetve kijeloli a munkatervi
részfeladatok feleldseit. A munkacsoport iiléseit a szakmai vezetd vagy a jegyzd vezeti. A
munkacsoport munka- és iitemterv alapjan latja el feladatat. A munka- és iitemtervet a
jegyzd hagyja jova a szakmai vezetd javaslata alapjan.

17.) A munkacsoport iilésén a polgarmester, illetve megbizottja tanacskozasi joggal vehet
részt.

18.) A munkacsoport kiilsé szakértéjét a — a szakmai vezetd javaslata alapjan — a jegyzo
kéri fel és bizza meg a feladat ellatasaval. Kiilsé szakértd igénybevétele akkor indokolt, ha a
polgarmesteri hivatalban nem 4all rendelkezésre a rendeletalkotashoz sziikséges specialis

szakérto koztisztviselo.



7. A szabalyozasi koncepcid

19.) Ha a képviselO-testiilet eltéréen nem rendelkezik, a rendeletek szakmai el6készitése

soran — a kezdeményez6 javaslatat is figyelembe véve — a jegyzé dont az adott targykort

érintd szabalyozasi koncepcid kidolgozasarol. A jegyzd szabalyozasi koncepcidt dolgozhat
ki, ha:

uj rendelet megalkotasardl dont a képviselo-testiilet,

a tervezett szabalyozas a hatalyos helyi szabalyozas jelentds vagy meghatarozé részét
érinti,

a szabalyozdas a rendezési terv szabalyozasi terv részének modositasat,

ujraszabalyozésat, kiegészitését vagy hatalyon kiviil helyezését tervezi.

20.) A szabalyozasi koncepcio tartalmazza

a szabdalyozas targyat (annak a helyi tarsadalmi viszonynak a leirsat, amelyet az
onkorményzat szabalyozni kivan,

a szabalyozés cimzettjeit (alanyait),

a szabalyozassal elérni kivant politikai, szakmapolitikai (4gazati) és szakmai célokat,

a célok elérést biztosito fobb tartalmi elemek, eszk6zok (forrasok) felvazolasat,

a szabalyozas indokait (magasabb szintli jogszabaly valtozéasa, 0j helyi tarsadalmi
viszony kialakulasa, hatékonyabb szabalyozdsi megoldasra van lehetdség, a testiilet
politikai céljai stb.),

a szabalyozasi szint meghatarozéasat (miért kell rendeletet alkotni, miért nem elégséges
a hatarozati forma),

a jogérvényesiilés tervezett modjat (Onkéntes jogkovetés ellendrzési rendszer
miikodtetése mellett, egyedi hatosagi dontések),

a szabalyozas fontosabb tartalmi elemeit (az egyes tervezett jogszabalyhelyek
tartalméanak vazolasat),

a szabalyozastol vart tdrsadalmi, gazdasagi, szervezeti, miikodési hatasokat,

a megismerhet6 elényok és hatranyok elemzésén alapuld kockazatokat.

8. Eldzetes hatasvizsgalat



21.) A szabalyozas elGzetes hataselemzésének elvégzésére — a jegyz6 dontése alapjan — a
rendelet elokészitdje koteles. Az eldzetes hatdselemzés mélységét a jegyzd hatdrozza meg az
alabbiak figyelembevételével:

— a deklarativ tartamt helyi jogszabalyok esetében (a helyi cimer megalkotasa, helyi
kitiintetések alapitasa stb.) elegendd a tarsadalmi- és kozvetlen koltséghatasok
elemzése;

— a helyi tarsadalom széles korét érintd, jogot, kotelezettséget megallapité atfogo
szabalyozas esetén teljes hataselemzést kell elvégezni;

— amennyiben a szabalyozas ellendrzési, nyilvantartasi, engedélyezési feladatokat szab a
hivatalra, el kell végezni a személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi kovetelmények
elemzését;

— a kornyezeti és egészségiligyi kovetkezmények vizsgéalata csak abban az esetben
indokolt, ha a szabalyozas kihat a kdrnyezet allapotara, illetve a szabalyozas targya
egészségre veszélyes tarsadalmi viszonyokat foglal magéban,

— a jogszabaly megalkotasanak sziikségességét és a szabalyozas elmaradasanak hatasait

minden esetben elemezni kell.

22.) Az clbzetes hataselemzés modszertanat a jegyzO hatarozza meg az altalanosan

elfogadott szakmai kovetelményekkel 6sszhangban.

9. Tarsadalmi és szakmai egyeztetés

23.) A szabalyozasi koncepcid kialakitasa soran célszerii egyiittmiikddni a szabalyozasi
targykorrel érintett helyi szakmai kozosségekkel, érdekképviseleti és civil szervezetekkel.
Az egyiittmiikodés kereteit a jegyz0 hatarozza meg (kérdéives megkeresés, szakmai forum

Osszehivasa, folyamatos munkakapcsolat kialakitasa stb.).

24.) A rendelet tervezetek el6készitése soran sziikséges a cimzettek szabalyozasi igényeit,
javaslatait, kezdeményezéseit megismerni. Az igények, javaslatok, kezdeményezések
megismerését szolgdldé modszereket a jegyzd hatdrozza meg (pl. kdzvélemény kutatas,
tarsadalmi tanacskozasok, érdekképviseletek, civil szervezetek megkeresése, honlapon
kozzététel és véleménykérés).

10. Utolagos hatasvizsgalat, tartalmi feliilvizsgélat



25.) A rendeletek utdlagos hatasvizsgalatarol a jegyz6é gondoskodik. Az utdlagos
hatasvizsgalat alapjan a jegyz0 — sziikség szerint — dont a vizsgalt jogszabaly
feliilvizsgalatarol és kezdeményezi a rendelet modositasat, kiegészitését, illetve hatalyon
kiviil helyezését.
26.) A jegyz6 koteles a rendelet megalkotasat kovetd év végéig elvégezni az els6 utdlagos
hatasvizsgalatot és — sziikség szerint — de legalabb valasztasi ciklusonként gondoskodik a
rendeletek tartalmi feliilvizsgéalatarol az alabbiak figyelembe vételével:
— a helyi rendelet megalkotasra felhatalmazast ad6 torvény megvaltozasa esetén a
rendelet tartalmi feliilvizsgalatat haladéktalanul el kell végezni;
— ha az utdlagos hatasvizsgalat eredménye alapjan jelentds eltérés mutathato ki a vart
hatasok ¢€s a tényleges hatasok kozott, kotelezd a rendelet tartalmi feliilvizsgalata;
— a rendelet modositdsa soran kotelezd a rendelet egészének tartalmi €és formai

feliilvizsgalata.

11. Vegyes szabalyok

27.) A szabalyzat rendelkezéseit e rendelet rendeletalkotasra és a testiileti el6terjesztésekre
vonatkozo eldirasaival 6sszhangban kell alkalmazni.

28.) A szabalyozasi koncepcio nélkiil késziilé rendelet-tervezetek kdvetelményeit a jegyzé
a szabalyozasi koncepcid tartalmi elemeire vonatkozo eldirasokat figyelembe véve hatarozza

meg.



Az onkormanyzat altal ellatand6 és onként vallalt feladatok jegyzéke

L. sz. fiiggelék

‘ . ONKENT VALLALT FELADATOT ELOIRO FELADATELLATAS
ELLATANDO FELADAT FELADAT JOGSZABALY MODJA
EGESZSEGUGYI ELLATAS
Héziorvosi ellatas, hazi gyermekorvosi 1997. évi CLIV. toérvény 152. § Ellatasi szerzodésekkel
ellatas
Fogorvosi alapellatés 1997. évi CLIV. térvény 152. § Ellatasi szerzodésekkel
Alapellatashoz kapcsolodo tigyeleti 1997. évi CLIV. torvény 152. § Ellatasi szerzddésekkel
ellatas
Védondi ellatas 1997. évi CLIV. torvény 152. §
Iskola-egészségiigyi ellatas 1997. évi CLIV. torvény 152. §
ALLATEGESZSEGUGY
Allategészségiigyi ellatas | | 1998. évi XX VIIL torvény
SZOCIALIS ELLATAS
Lakhatasi telepiilési A telepiilési tAmogatasokrol, valamint

tamogatassal kapcsolatos
feladatok

a szocialis és gyermekvédelmi
szolgéaltatasokrol szolod
onkormdnyzati rendelet

Helyi kozfoglalkoztatas

2011. évi CLXXXIX. torvény

Rendkiviili telepiilési tamogatassal
kapcsolatos feladatok

1993. évi III. térvény

A telepiilési tamogatasokrol, valamint
a szocialis és gyermekvédelmi
szolgaltatasokrol sz6lo
onkormanyzati rendelet

Telepiilési szocidlis kdlesonnel
kapcsolatos feladatok

A telepiilési tamogatasokrol, valamint
a szocialis és gyermekvédelmi
szolgaltatasokrol sz6lo
onkormanyzati rendelet

Telepiilési
gyogyszertamogatassal
kapcsolatos feladatok

A telepiilési tdimogatasokrol, valamint
a szocialis és gyermekvédelmi
szolgaltatasokrol szolo




onkormanyzati rendelet

Koztemetéssel kapcsolatos feladatok

1993. évi IIL. torvény

Telepiilési beiskolazasi
tamogatas

A telepiilési tamogatasokrol, valamint
a szocialis és gyermekvédelmi
szolgaltatasokrol sz6lo
onkormanyzati rendelet

Szocidlis célu tlizifa juttatas

A telepiilési tamogatasokrol, valamint
a szocialis és gyermekvédelmi
szolgaltatasokrol szolo
Onkormanyzati rendelet

Etkeztetés

1993. évi 111 torvény

Komléi Kistérség Tobbcélu
Onkormanyzati Tarsulas
fenntartasaban mikodo

Komloé Térségi Integralt
Szocialis Szolgaltatd Kozpontja
utjan

Hazi segitségnyujtas

1993. évi 111 torvény

Komléi Kistérség Tobbcélu
Onkormanyzati Tarsulas
fenntartadsaban miik6do

Koml6 Térségi Integralt
Szocialis Szolgaltaté Kozpontja
utjan

Csaladsegités miikodtetése

1993. évi III. torvény

Komloi Kistérség Tobbeélu
Onkorményzati Tarsulas
fenntartadsaban miik6do

Koml6 Térségi Integralt
Szocialis Szolgaltaté Kozpontja
utjan

Jelzérendszeres hazi
segitségnyujtas

1993. évi IIL. térvény

Komléi Kistérség Tobbeélu
Onkormanyzati Tarsulas
fenntartdsaban miik6do
Komlo Térségi Integralt




Szocialis Szolgaltaté Kozpontja
utjan

GYERMEKJOLETI, GYERMEKVEDELMI FELADATOK

Gyermekjoléti szolgalat mikodtetése

1997. évi XXXI. torvény

Komloi Kistérség Tobbcélu
Onkorméanyzati Tarsulas
fenntartadsaban miik6do

Komlé Térségi Csaladsegito és
Gyermekjoléti Szolgalata utjan

Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valo jogosultsaggal
kapcsolatos feladatok

1997. évi XXXI. torvény, 331/2006.

(XII. 23.) Korm. rendelet

Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermek
csaladbafogad6 gyamjaul Kirendelt
hozzétartozd pénzbeli ellatasaval
kapcsolatos feladatok

1997. évi XXXI. torvény, 331/2006.

(XI1. 23.) Korm. rendelet

Ovodaztatasi tamogatas

1997. évi XXXI. torvény, 331/2006.

(XI1. 23.) Korm. rendelet

Hatranyos, halmozottan hatranyos
helyzet megéllapitasaval és
nyilvantartadsaval kapcsolatos feladatok

1997. évi XXXI. torvény, 331/2006.

(XI1. 23.) Korm. rendelet

KOZMUVELODESI, KOZGYUJTEMENYI, KULTURALIS FELADATOK

Nyilvanos konyvtari ellatas rendszerének
mitkodtetése

1997. évi CXL. torvény, 2011. évi
CLXXXIX. torvény

Csorba Gy6z6 konyvtar BKSzR

Turizmussal kapcsolatos feladatok

2011. évi CLXXXIX. torvény

TDM Egyesiilettel kotott
egyiittmitkddési
megallapodassal

KOMMUNALIS FELADATOK

Koztemetdvel kapcsolatos feladatok

2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi koztertiletek fenntartasa,
koztisztasag, telepiiléstisztasag

2011. évi CLXXXIX. torvény




biztositasa, rovar- és ragcsaloirtas,
telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés

Hulladékkezelési kozszolgaltatas
szervezeése

2012. évi CLXXXV. torvény

DélKom Nonprofit Kft.

Hulladék szelektiv gytijtésének
szervezése

Helyi rendelet

DélKom Nonprofit Kft.

Kozteriiletek tisztantartasa 2011. évi CLXXXIX. torvény

Ivovizellatas biztositasa, helyi 2011. évi CLXXXIX. térvény, 2011. | Baranya-Viz Zrt.
vizikozmiivek miikodtetése, évi CCIX. torvény

szennyvizelvezetés, szennyviztisztitas,

csapadékviz elvezetése, vizgazdalkodas,

vizkérelharitas

Kozvilagitas biztositasa 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi kozutak fenntartasa, parkolas 2011. évi CLXXXIX. torvény

biztositdsa, forgalmi rend kialakitsa

Helyi kornyezet-, és természetvédelmi

2011. évi CLXXXIX.

torvény, helyi

feladatok ellatasa rendeletek

Kozremiikodés a kdzbiztonsag 2011. évi CLXXXIX. torvény

biztositdsdban

OKTATASSAL ES NEVELESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Ovodai nevelés, nemzetiséghez tartozok 2011. évi CLXXXIX. torvény, 2011. | Koml6 Véaros Onkormanyzattal
6vodai nevelése, a tobbi gyerekkel, évi CXC. torvény kotott feladat-ellatasi
tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathato szerzOdéssel

sajatos nevelési igényli gyermek 6vodai

nevelése

Ifjusagi feladatok 2011. évi CLXXXIX. torvény

SPORTFELADATOK

Sporttamogatas 2011. évi CLXXXIX. torvény, 2004.

évi L. térvény, mindenkori




koltségvetési rendelet

EGYEB FELADATOK

A nemzetiségek jogainak érvényesitése,
a helyi nemzetiségi onkormanyzatok
munkdjanak segitése

2011 évi CLXXXIX. torvény,
mindenkori koltségvetési rendelet

Egyiittmikddési
megallapodassal

A lakossag onszervez6do
kozosségei (tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil
szervezddések, ifjusagi
szervezetek) tevékenységének
segitése, tamogatasa, az
egylittmiikodés biztositasa

Mindenkori koltségvetési rendelet

Vagyongazdalkodas

Alaptorvény 32. cikk f. pont, helyi
rendelet

Az dnkorményzat tulajdonaban 1évo
lakasok és helyiségek hasznositasa

2011. évi CLXXXIX. torvény

Valasztasi feladatok

1997. évi C. torvény

Kozteriiletek, onkormanyzati tulajdont
kozintézmények elnevezése

2011. évi CLXXXIX. torvény

Honvédelmi, polgari védelmi,
katasztrofavédelmi feladatok

2011. évi CLXXXIX. torvény, 2011.

évi CXIIIL. torvény, 2011. évi
CXXVIIL torvény

Helyi adoval, gazdasagszervezéssel
kapcsolatos feladatok

2011. évi CLXXXIX. torvény, 1990.

¢évi C. torvény

A kistermelOk, 6stermelok szamara
értékesitési lehetdségek biztositasa

2011. évi CLXXXIX. torvény, helyi
rendelet




I/A. sz. fiiggelék
Az onkormanyzat 736107 torzsszamahoz kapcsolddo korményzati funkciok jegyzéke

Sorszam Korn.u;my%atl Kormanyzati funkcié megnevezése
funkcié szama

Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto
1. 011130 o oA e .

¢s altalanos igazgatasi tevékenysége
2. 013320 Koztemetd-fenntartas és -mitkddtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal
3 013350 kapcsolatos feladatok
4. 041231 Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas
5. 041232 Start-munka program — T¢li kozfoglalkoztatas
6. 041233 Hosszabb id6étartamu kézfoglalkoztatas
7. 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
8. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
9. 045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa
10. 047320 Turizmusfejlesztési tamogatasok és tevékenységek
11. 047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefliggd tevékenységek
12. 064010 Kozvilagitas
13. 066010 Zoldteriilet-kezelés
14. 066020 Viros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
15. 082044 Konyvtari szolgaltatasok
16. 107051 Szocialis étkeztetés
17. 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

Az onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasi adatai:

a) Torzskonyvi azonositd szam: 736107

b) Adészam: 15736101-1-02

c) KSH statisztikai szamjel: 15736101-8411-321-02

d) Szamlavezet6 pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

e) Szamlaszam: 11731063-15555276-00000000
f) Alaptevékenységi besorolas: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és

tarsulasok igazgatasi tevékenysége.



polgarmester
alpolgarmester
képviselo
képviselo

képviselo

Onkormanyzati képviselok névsora

I1. sz. fiiggelék



I1I. sz. fiiggelék

Létszama: 3 fo

Személyi osszetétele:

Elnoke:

Tagja:



IV. sz. fiiggelék

TELEPULESFEJLESZTESSEL ES TELEPULESRENDEZESSEL OSSZEFUGGO
PARTNERSEG RENDJE

A partnerség rendje az Onkormanyzati telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési dontések
meghozataldnak tarsadalmi egyeztetését foglalja keretekbe. Tartalmazza a vélemények
bekérésének, megvalaszolasanak, nyilvantartdsanak menetét a kiilonbozo tipust eljarasok
soran.

A telepiilésfejlesztési  koncepciorol, az integralt varosfejlesztési stratégiarol és a
telepiilésrendezési eszkdzokrodl, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrol
szolo 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 29. tovabba 29/A.§-a
alapjan telepiilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel a kézikonyvvel és a telepiilésképi
rendelettel dsszefliggd partnerségének rendjét az aldbbiak szerint hatdrozza meg a képviseld-
testiilet:

. Az egyeztetésben résztvevok (a tovabbiakban: partnerek) kore
1. A kozség teljes lakossaga.
2. A kozség teriiletén miikodo civil szervezetek.

3. A kornyezet védelmének altalanos szabdlyairol szolo 1995. évi LIIL térvény 98. §
(2) bekezdés a) pontja alapjan a telepiilésrendezési eszkozok véleményezési
eljarasaba bejelentkezd szervezetek.

4. Engedélyezo - épitésiigyi - hivatal
5. FErintettség esetén a kozség teriiletén miikodd vizgazdalkodasi tarsulatok.

6. Erintettség esetén az orszagos kozutak kezel6je.

1. A partnerek tajékoztatasanak modja és eszkozei:
1. A tajékoztatas és észrevételezés modja
a) elektronikusan;
b) postai tton;
c) lakossagi forumon.
2. A tijékoztatas és észrevételezés helye, ideje

a) Az onkormanyzat a honlapjan kiilon tarhelyet biztosit a partnerség keretében
zajlo tarsadalmi egyeztetéseknek.

b) A partnerség keretében a polgarmester az értelmezéshez sziikséges tartalma
tajékoztatast tolt fel az a) pont szerinti tarhelyre melynek megjelenésérdl
felhivast tesz k6zz¢ az Onkormanyzati honlap fdoldalan és a Polgarmesteri
Hivatal hirdet6tablajan.

C) A b) pont szerinti tajékoztatdis anyaga a Polgarmesteri Hivatal
ligyfélszolgalatan papir alapon is hozzéaférhetd.

d) A tajékoztatasi anyagot legalabb 15 napig kozzé kell tenni.

e) A kozzétett tajékoztatd alapjan a partnerek a meghatarozott hataridéig irasos
¢szrevételt tehetnek. Levelilket személyesen a Polgarmesteri Hivatal
ligyfélszolgalatan adhatjdk at, postai Gton a polgarmesteri hivatal cimére
kiildhetik meg a 7304 Manfa Fabian Béla u. 58. cimre, vagy eclektronikus
levélben tovabbithatjak pghivi@manfa.hu e-mail cimre.



f) A lakossagi forumon torténd tajékoztatds a helyben szokasos modon a
Rendelet 29/A. §. (4) bekezdésében rogzitett szabalyok szerint torténik.

2. Az észrevételek kezelése
a) A beérkezett észrevételeket a Polgarmesteri Hivatal tigyfélszolgalata altal papir
alapon téaroltatja az eljaras végéig.

b) A beérkezett észrevételeket a véleményezési anyag szerzéje a polgarmesterrel
egyeztetve irasban értékeli, az értékelés papir alapon a Polgarmesteri Hivatal
iigyfélszolgalatan elérhetd.

C) A b) szerinti értékelés az ligy aktajaban irattari archivalasra kertil.
3. Az el nem fogadott észrevételek kezelése

a) A 2. a) pont szerinti értékelésben szereplé el nem fogadott észrevételeket a
véleményezési anyag szerzdje a polgarmesterrel egyeztetve irasban
megindokolja. Az indokolas papir alapon a Polgarmesteri Hivatal
iigyfélszolgalatan elérheto.

b) Az el nem fogadott észrevételek indoklasa az {igy aktajaban irattari
archivalasra kertl.

4. Az elfogadott telepiilésfejlesztési dokumentumok ¢és telepiilésrendezési eszkozok
nyilvanossagat biztositd intézkedések:

a) Az elfogadott telepiilésfejlesztési dokumentumok ¢és telepiilésrendezési
eszkozok a II.1. a) pont szerinti tarhelyen, valamint papir alapon a
Polgarmesteri Hivatal tigyfélszolgalatan a jovahagyas kihirdetését kovetd 10
napon beliil hozzaférhetévé valnak.

b) Az a) pontban szerepld intézkedésr6l a polgarmester felhivast tesz kozzé az
onkormanyzati honlap féoldalan és a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan.

1. A partnerség rendjének hatilyossaga

1. Teriileti hataly: Manfa igazgatasi terliletére késziild koncepcid, stratégia,
telepiilésrendezési eszkdz, kézikonyv és telepiilésképe rendelet készitése ¢és
modositasa esetén €rvényes.

2. Iddébeni hataly: 2017. marcius 8. napjatol visszavonasig érvényes.



