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Késziilt: Manfa Kozség Onkorméanyzat képviselé-testiiletének a 2019. oktober 21-én 18.10
orakor a kozségi kultarhazban megtartott képviseld-testiilet alakulo tilésérol.

Jelen vannak: a mellékelt jelenléti iv szerint /1 sz. melléklet jelenléti iv/

Takacs Zsolt _polgarmester: A Himnusz elhangzdsa utan tisztelettel koszonti a
megjelenteket. A jelenléti iv alapjan megallapitja, hogy telepiilés megvalasztott
polgarmestere, és a megvalasztott 4 telepiilési képviseld koziil 4 6 jelen van, tehat az alakuléd
iilés hatarozatképes.

Tajékoztatja a megjelenteket arrdl, hogy az alakuld iilés napirendje kotott, a kikiildott
meghivoban kozoltek szerint:

A Helyi Valasztasi Bizottsag beszamoloja,

Az dnkormanyzati képviselok eskiitétele,

A polgarmester eskiitétele,

Az alpolgarmester megvalasztasa,

Az alpolgarmester tiszteletdijanak, koltségtéritésének megallapitasa,

A szervezeti és mikodési szabalyzat feliilvizsgalata,

A szervezeti és miikodési szabalyzat modositasa, bizottsagok megvalasztasa.
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1.szamu napirendi pont: A Helyi Valasztasi Bizottsag beszamoléja

Takacs Zsolt polgarmester: Felkéri VOoko Vilmost a Helyi Valasztasi Bizottsag elnokét,
hogy tartsa meg beszamolgjat a 2019. oktober 13-i valasztas eredményérol.

Voko Vilmos HVB elndke: Az eldterjesztésben foglaltak alapjan beszamol a 2019. oktober
13-i valasztds eredményérél. Megkoszoni a valasztopolgaroknak a valasztdson vald
részvételét ¢és eredményes jO munkdt kivan a megvalasztott képviseloknek és
polgarmesternek.

Takacs Zsolt polgarmester: Megkdszoni a beszdmoldt. Megkérdezi, hogy van-e kérdés,
észrevétel, hozzaszolas a beszamoldval kapcsolatban.

A megjelentek tudomasul veszik az elhangzottakat.

2.szamu napirend: Az 6nkormanyzati képvisel6k eskiitétele

Takacs Zsolt polgarmester: Felkéri Voko Vilmos urat, a valasztasi bizottsag elnokét, hogy
sziveskedjen a megvalasztott képviseloktdl az Onkormanyzati torvény 28. §-dban
meghatarozott eskiit kivenni.

Megtorténik az eskiitétel. A megvalasztott képviselok alfabetikus sorrendben atveszik az
eskiiokmanyt és a megbizo levelet.

3.szamu napirendi: A polgarmester eskiitétele

Takacs Zsolt polgarmester: Felkéri Voko Vilmos urat, a valasztasi bizottsag elnokét, hogy
sziveskedjen az oOnkormanyzati torvény 63. §-aban meghatarozott polgarmesteri eskiit
kivenni.




Megtorténik az eskiitétel. Takacs Zsolt polgarmester atveszi az eskiiokmanyt és a megbizd
levelet.

4. és 5. szamu__napirend: Alpolgarmester megvalasztiasa, tiszteletdijanak,
koltségtéritésének megallapitasa

Takacs Zsolt polgarmester: Javasolja, hogy a 4-5. napirendeket — a szorosan Osszetartozo
targy okan — a kikiildott el6terjesztésnek megfelelden egyiitt targyalja a képviseld-testiilet.
Alpolgarmesteri tisztség betoltésére Pal Zsolt képviseldt javasolja.

Megkérdezi, hogy van-e kérdés, hozzaszolasi igény. Tajékoztatja a megjelenteket, hogy titkos
szavazassal, mindsitett tobbséggel torténik a szavazas az alpolgarmester személyérol.

Elmondja, hogy tekintettel arra, hogy az ligyrendi bizottsag tagjainak megvalasztasara az
alakul6 tlés napirendjeinek kotelez sorrendje miatt még nem keriilt sor, felkéri a K6zos
Onkormanyzati Hivatal munkatarsait, hogy a szavazas lebonyolitasardl gondoskodjanak.

A szavazas idejére sziinetet rendel el.

A sziinetet kdvetden dr. Vasko Ernd cimzetes fojegyz0 atadja a titkos szavazas eredményérol
késziilt jegyzOkonyvet.

Takacs Zsolt polgarmester: Megallapitja, hogy a képviselo-testillet 4 igen, 0 nem 1
tartozkodas mellett Pal Zsoltot alpolgarmesterré megvalasztotta.

Megtorténik az Alpolgarmester eskiitétele.

Takacs Zsolt polgarmester: Elmond;ja, hogy a napirendhez hozzatartozik az alpolgarmester
tiszteletdijanak megallapitasa. Tekintve, hogy Manfa kozség 1000 {6 alatti telepiilés,
javasolja, hogy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmesterként végezze munkajat az
alpolgarmester.

Megkéri Pal Zsolt alpolgarmestert, hogy nyilatkozzon a tiszteletdij megallapitasara
vonatkozodan.

Pal Zsolt alpolgarmester: Kijelenti, hogy alpolgarmesteri tisztségéhez jard tiszteletdijra és
koltségtéritésre nem tart igényt, tarsadalmi megbizatasban szeretné munkdjat végezni.

Takacs Zsolt polgarmester: Kézfeltartasos szavazast kér.

5 igen szavazattal elfogadta a képviselo-testiilet.

46/2019. (X.21) sz. képviseld-testiileti hatarozat

Manfa Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete — a polgarmester eléterjesztésében — az
megvalasztasa valamint az alpolgarmester tiszteletdijara (koltségtéritésére) vonatkozod
elterjesztést megtargyalta és az alabbi hatarozatot hozza.

1. Manfa K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete — a polgarmester javaslatara — Pal
Zsoltot tarsadalmi megbizatast alpolgarmesterré megvalasztja.

2. A képviselo-testiilet az alpolgarmester részére tiszteletdijat és koltségtéritést nem
allapit meg.



6.szamu napirend: A szervezeti és miikodési szabalyzat feliilvizsgalata

Takacs Zsolt polgarmester: Osszegzi az eldterjesztés tartalmat. Elmondja, hogy Motv.-be
foglalt kotelezettségnek eleget téve a képviseld-testiilet alakuld iilésén sziikséges
feliilvizsgalni a szervezeti ¢s miikddési szabalyzatot, valamint megvalasztani a kotelezden
l1étrehozand6 bizottsag elndkét és tagjait.

Megkérdezi, hogy van-e kérdés, észrevétel vagy kiegészitése valakinek a napirenddel
kapcsolatban. Kézfeltartdsos szavazast kér.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil megalkotta az
8/2019. (X.22) sz. rendeletét, a képviselo-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatarol.

MANFA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
8/2019. (X.22.) 6nkormanyzati
rendelete

A KEPVISELO-TESTULET
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Manfa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hatdskorében, az Alaptorvény. 32. cikk (1) bekezdés h)
pontjaban és a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
51. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az 6nkormanyzat azonosité adatai, jelképei és testvértelepiilési kapcsolatai

1.§

1) Az dnkormanyzat megnevezése: )
MANFA KOZSEG ONKORMANYZATA (TOVABBIAKBAN: Onkorméanyzat).
Székhelye: 7304 Manfa, Fabian Béla u. 58.

A képviselO-testiilet megnevezése:
MANFA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
(a tovabbiakban: Képviselo-testiilet)

2 Manfa Kozség Onkormdnyzatanak miikodési teriilete a telepiilés kozigazgatasi
teriiletére terjed ki.

2.8
1) Az dnkorményzat jelképei a cimer és a zaszlo.

2 Az Onkormanyzat cimerének és zaszlajanak leirasat, valamint hasznéalatuk szabélyait
kiilon rendelet tartalmazza.

3) Az onkormanyzat képviseld-testiilete helyi kitiintetéseket adoméanyoz. A kitiintetések
adomanyozasara vonatkozo6 szabalyokat kiilon 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.
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Az Onkorményzat, a tisztségviselk, valamint a hivatali szervek hivatalos kor alaka
bélyegzdjén kozépen a Magyar Koztarsasag cimere talalhatd, a koriven az alabbi
felirat olvashato:

a) Manfa Kozség (:)nkorményzat
b) Komldi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Manfai Kirendeltség

3.§

Minfa Kozség testvértelepiilési kapcsolatot tart fenn:
- Ukrajna — Mezo6kaszony telepiiléssel

Il. Fejezet
Az onkormanyzat feladatai, hataskorei az atruhazott hataskorok

2. Az onkormanyzat feladatai és hataskorei

4.§

Az Onkormanyzat torvényben eldirt kdtelezd, valamint ezeken feliil onként vallalt
feladatokat lat el.

Az dnkormanyzat altal ellatando €s az onként vallalt feladatok felsorolasat, valamint a
feladatellatds modjat az 1. szdmu fliggelék tartalmazza.

5.8

A képviselo-testiillet a Magyarorszag helyi Oonkorményzatairdl szolo térvény 13. §-aban
megjelolt helyi kozszolgaltatdsok megvalositdsa érdekében egyiittmilkodik a megyei,
valamint telepiilési Onkormanyzatokkal. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a
polgarmester feladata.

1)

)

(3)

(4)

3. A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

6. §

A képvisel6-testiilet egyes hataskoreit — a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
sz6106 torvényben meghatdrozott, at nem ruhazhat6 hataskorein kiviil — atruhazhatja.

A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzékét az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

A képviselO-testiilet az atruhdzott hataskorben hozott dontések tekintetében azok
megsemmisitésének vagy megvaltoztatasanak jogaval élhet.

Az atruhazott hataskor gyakorlasarol a képviseld-testiiletet a kovetkezd képviselo-
testiileti iilésen, de évente legalabb egy alkalommal az atruhdzott hataskor gyakorloja
tajékoztatni koteles.
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Az onkormanyzati hatosagi hataskor atruhdzasara a kozigazgatasi hatosagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabdalyairol szol6 torvény rendelkezései az iranyadok.

1. Fejezet
A képviselo-testiilet szervezete és mitkodése

4. A képviselo-testiilet miikodése

7.8

A képviselO-testiilet tagjainak szama 4 f0. A képviselok névsorat a II. fliggelék
tartalmazza.

A képviselo-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili ¢és Unnepi iilést, valamint
kozmeghallgatast tart.

A képviselo-testiilet az Onkormanyzat székhelyén tartja {iléseit, de az {ilés a
polgarmester inditvanyara, vagy az Osszes megvalasztott képviseld 2/3-anak irasbeli,
elézetes kezdeményezése alapjan mas helyszinen is megtarthatd a nyilvdnossag
biztositasa mellett.

A képviselO-testiilet f6 szabalyként — julius és augusztus ho kivételével — minden
honap utols6é szerdai napjan, 18 oOrai kezdettel rendes {ilést tart. A polgdrmester
kezdeményezésére, indokolt esetben (pl. linnep, vezetd tisztségviselok elfoglaltsaga
stb.) a képviseld-testiilet rendes iilése egy héttel korabbi vagy késdbbi idOpontra is
0sszehivhat6. Errdl az iilés meghivojanak kikiildése eldtt a képviseld-testiilet hivatala
rovid aton tajékoztatni koteles a képviseldket.

A képviseld-testiilet rendes tlilését — a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lo
torvényben meghatarozott kivétellel - a polgarmester hivja dssze.

A polgarmester sziikség szerint az (5) bekezdésben meghatarozottaktol -eltérd
iddépontra rendkiviili tilést hivhat ssze.

A polgarmester rendkiviili testiileti lilést koteles Osszehivni a Magyarorszag helyi
onkormdnyzatairdl szo6ld torvényben meghatdrozott esetben, valamint a helyi
népszavazasrél és népi kezdeményezésrdl sz6ld Onkormanyzati rendeletben
meghatarozott szdmu valasztépolgar kezdeményezésére. Az inditvanyt irasban, a
napirend megjelolésével és a rendkiviili iilés Osszehivdsdnak indoklasaval a
polgarmesternél kell benyujtani. A polgarmester a rendkiviili testiileti iilést az
inditvany eldterjesztésétdl szamitott 5 napon beliili idépontra ugy kdoteles dsszehivni,
hogy a meghivot a meghivottak az iilés el6tt legalabb 48 24 draval megkapjak.

Nemzetiségi érdekeket érintd ligyekben a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-
testiilete is kezdeményezheti — a (7) bekezdésben foglalt moédon — rendkiviili {ilés
0sszehivasat, melyrdl a polgarmester dont.

A képviselo-testiilet esetenként iilésszakot tarthat. A polgarmester az iilésszak
Osszehivasakor a meghivoban feltiinteti az {ilésszak varhat6 id6tartamat.

A képviselo-testiilet iilése rendkiviili esetben rovid tton (telefon, telefax, sms, e-mail
stb.) is Osszehivhato.



5. A képviselo-testiilet alakulo6 iilése

8.§

(2) Az alakulo iilés kotelez6 napirendjei €s azok sorrendje:

a Helyi Valasztési Bizottsag beszamoloja,

az onkormanyzati képviselOk eskiitétele, megbizolevelek atadasa,

a polgarmester eskiitétele,

az alpolgarmester megvalasztasa,

az alpolgarmester tiszteletdijanak, koltségtéritésének megallapitasa,

a szervezeti és miikodési szabalyzat megalkotasa vagy feliilvizsgalata, bizottsagok
megvalasztasa.

Sk wNE

3) A képviselO-testiilet alakulo iilése automatikusan tilésszakka alakul at, amennyiben a
testiilet az (1) bekezdésben meghatarozott kérdésekben nem tud donteni. Az iilésszak
egyes Ulései egymast kdvetd napokon 15 dérakor kezdddnek és ismétlddnek a dontés
meghozatalaig.

6. A képviselo-testiilet ciklusprogramja

9.§

1) A képviseld-testiilet elfogadja tevékenységének iranyvonalat, az elsObbséget €élvezd
célokat, a fejlesztési elképzeléseket tartalmazo koncepciot.

2 A képviselO-testiilet a megbizatdsanak idétartamara szold ciklusprogram alapjan
miikodik.

(3) A ciklusprogram tervezetének elkészitésérol és a képviseld-testiilet elé terjesztésérdl a

polgarmester  gondoskodik. A ciklusprogramot a  képviselOtestiilet a
megvalasztasat kovetd legkésébb 2 honapon beliil elkésziti és jovahagyja.

7. Az iilés 0sszehivasa, vezetése

10. §

1) A képviselO-testiilet iilését — a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szo6l6
torvényben meghatéarozott kivétellel — a polgarmester hivja 0ssze €s vezeti.

2 A polgarmester tartos akadalyoztatdsa és lemondésa esetén a képviseld-testiilet tilését
az Ot jogszerlien helyettesitd alpolgarmester hivja dssze és vezeti.

3) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiiletet az ligyrendi bizottsadg elndke hivja 6ssze
és vezeti.

4) Az iilés vezetésében a polgarmestert helyettesitd személy jogositvanyai e tekintetben
megegyeznek a polgarmesterével.
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Az iilés meghivojat és az eloterjesztéseket a képviseloknek, a tandcskozasi joggal
meghivottaknak, tovabba a részvételi joggal jelenlévOknek olyan idépontban kell
elektronikus tuton, illetve irasban megkiildeni, hogy azokat az iilés eldtt legalabb 5
nappal megkapjak.

A meghivoban foglaltakhoz képest tortént valtozasokat, 1ényeges moddositasokat,
valamint azokat az elOterjesztéseket, amelyek elkészitésére csak a testiileti anyag
Osszeallitasat kovetden keriilhetett sor, legkésobb a képviseld-testiilet {ilését megel6z6
napon szintén elektronikus tuton, illetve irasban kell megkiildeni az (5) bekezdésben
foglalt személyeknek. Ennek tényérdl a képviseld-testiilet hivatala révid aton értesiti a
telepiilési képviseldket.

A meghivonak tartalmaznia kell:
a) az ilés helyét és idépontjat,
b) a javasolt napirendi pontokat,
C) az el6terjesztok, valamint a napirendekhez meghivottak nevét.

A meghivohoz mellékelni kell:
a) az eldterjesztéseket,
b) a hatarozat- és rendelet-tervezeteket.

A (8) bekezdésben meghatarozott valamennyi mellékletet csak a képviseld-testiilet
tagjai, a jegyz0O, valamint az orszaggyilési képviseld(k), a megyei kozgyiilés komloi
tagjai részére kell megkiildeni. Az egyes napirendi pontokhoz meghivottak csak az
adott napirend anyagat kapjak meg.

A meghivot a polgarmester irja ald, hatariddben torténd kikiildésérdl a jegyzo
gondoskodik.

A képvisel6-testiilet iilésére meg kell hivni:

a nemzetis€gi dnkormanyzat vezetdjét,

egyes napirendek targyalasahoz az el6terjesztd dontése alapjan a napirendben érdekelt
maganszemélyeket és szervezetek vezetdit.

11.§

A képviselo-testiilet iilései {6 szabalyként nyilvanosak. Az {ilés nyilvanossagat az
allampolgarok jelenléte biztositja. Valasztéjoggal nem rendelkezd 18 éven aluli
személyek a képviseld-testiilet iilésén csak a polgdrmester egyedi engedélye alapjan
vehetnek részt.

A nyilvanos iilésen a hallgatosag csak az iilésterem kijelolt helyein foglalhat helyet, az
tilés rendjét nem zavarhatja.

A képviseld-testiilet zart ilést tart a Magyarorszdg helyi onkormanyzatairdl sz6lo
torvényben meghatarozott esetekben. Személyi iigy targyaldsakor az érintett irdsos
kérelme sziikséges a zart tilésen torténd targyalasrol.

A képviseld-testiilet zart ilést rendelhet el — szabad elhatdrozasa alapjan — a
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szolo torvényben meghatarozott esetekben, ha
a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene (elsdsorban, ha a nyilvanos iilésen
harmadik fél tudomasara olyan informacidé jutna, amelynek kovetkezményeként
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birosagi, vagy peres eljaras lehetésége meriilne fel, amelyben az Onkormanyzat
hatranyos helyzetbe keriilne).

A zart tilésrol kiilon jegyzékonyvet kell késziteni.

A zart iilésen hozott hatidrozatot — a kiilon torvény szerinti kozérdekii adat és

kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének biztositasa érdekében — nyilvanosan ki
kell hirdetni.

12.§

A képviselO-testiilet iilését a polgarmester vezeti, ennek sordn megallapitja a
hatarozatképességet, eldterjeszti az iilés napirendjét, vezeti a napirendek feletti vitat és
szavazast, fenntartja az {ilés rendjét.

Az iilés napirendjének tervezetét a polgarmester terjeszti eld. Az eldterjesztés sordn —
indokolt esetben — eltérhet az irasos meghivotol.

13.§

A polgarmester sajat jogon, valamint az alpolgarmester, a bizottsdg elndke, a
képviseldk, a jegyzd, vagy a helyi nemzetiségi onkormanyzat testiilete javaslatara
inditvanyozhatja napirend siirgds targyaldsit. Az inditvanyrol a napirend
elfogadasanak keretében egyszerti tobbséggel hataroz a képviseld-testiilet.

A siirgdsséggel targyalt napirendre a 14. § (2) bekezdésében foglaltakat alkalmazni
kell.

8. Az eloterjesztés

14. §
El6terjesztésnek mindsiil a rendelet- és hatarozat-tervezet, beszamolo és tajékoztato.

A testiileti lilésre az eldterjesztés irdsban vagy — kiilondsen indokolt esetben — szoban
keriil benyujtasra. A hatdrozati javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az
eléterjesztés ismertetésére szoban keriil sor. Halaszthatatlan esetben (amennyiben a
testiileti tilést megel6z6 napon arra nem keriilt sor) a polgarmester engedélyezheti az
irasba foglalt el6terjesztésnek €s hatdrozati javaslatnak az {ilésen vald kiosztasat.

A képviseld-testiilet az elfogadott napirend sorrendjében targyalja az elterjesztéseket.
Amennyiben a képviselok — kivételesen vagy rendkiviili esetben — kdzvetlentil az tilés
megkezdése elott kapjak kézhez az elOterjesztést és a hatarozati javaslatot, akkor
barmely telepiilési képviseld javasolhatja a napirend targyaldsanak elnapolasat
(amennyiben a hatarozati javaslat a képviseld-testiileti iilést megel6z6 napon
kikiildésre kertilt, erre nincs lehetdség). A javaslatrdl a testiilet egyszeri tObbséggel
hataroz. Kérésre a polgarmester az anyag attanulmanyozasa céljabol 10 perc sziinetet
rendelhet el.

Elbterjesztést készithet a polgarmester, az alpolgdrmester, a bizottsag és a jegyzo,
valamint azok, akiket 6k erre felkérnek, a képviseld (6nallé inditvany), tovabba az
onkormanyzat tobbcéll kistérségi tarsulasa.
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9. A tanacskozas rendje

15.§

Napirend el6tt kizarolag a telepiilés egészét érintd és napirenden nem szerepld téma
esetén adhatja meg a szot a polgarmester. Egyebekben napirend el6tti felszolalasnak
nincs helye.

A polgarmester a napirendek sorrendjében az egyes eldterjesztések felett kiillon-kiilon
vitat nyit, de javasolhatja egyes napirendek dsszevont targyaldsat is.

Az ligy targyalasa soran elséként az eléado, valamint az eldterjesztés készitdje tehet a
napirendhez, illetve az eldterjesztéshez kapcsolddoan kiegészitést egy alkalommal és
legfeljebb 5 perces iddtartamban.

A vita megkezdése elétt a képviselok, tovabba a tanacskozasi joggal meghivottak
legfeljebb két perc iddtartamban kérdést intézhetnek az iligy eléadojahoz, valamint az
eléterjesztés készitdjéhez, amelyre azok a vita eldtt valaszt adni kotelesek.

A kérdésfeltevések utan az eldterjesztdé vagy az elbterjesztés készitdje valaszol a
kérdésekre, majd a vita kovetkezik, amelynek soran a képviseldk, és a tandcskozasi
joggal meghivottak jelentkezésiik sorrendjében — napirendenként egy alkalommal —
felszolalhatnak, amelynek iddtartama legfeljebb 6t perc lehet. A hozzdszolasok csak a
hatarozati javaslatra vonatkozhatnak.

Ugyanazon napirend keretében — kiilonosen indokolt esetben — ismételt felszolalast a
polgarmester kétpercnyi idOtartamra engedélyezhet kiilonésen azoknak a
képviseloknek, akik a (6) bekezdésben foglalt lehetdségiikkel nem éltek.

A vita lezarasa utan a napirend eldadgja, valamint az elGterjesztés készitdje valaszol a
hozzaszolasokra. A vita lezarasa utan — és a szavazas megkezdése elott — legfeljebb 2
perces idOtartamban személyes megjegyzéssel €lhet az a képviseld, aki a vitadban az
ellene sz616 sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a hozzaszolasaval
kapcsolatban  felmeriilt félreértéseket ecloszlatni. A  személyes megjegyzés
lehetdségével a képviseld egy napirendi pont targyalasanal csak egy alkalommal élhet.

A napirendet érintd ligyrendi kérdésben barmelyik képviseld szot kérhet, az tigyrendi
javaslat elfogadasardl a testiilet vita nélkiil, egyszer(i szotobbséggel dont.

Az eldterjesztd a javaslatot, illetve a képviseld modositd javaslatat a vita lezarasaig
barmikor megvaltoztathatja, és azt a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

Azt a felszodlalot, aki eltér a tématdl, a polgarmester felszodlitja, hogy térjen a targyra.
Kétszeri eredménytelen felszolitds utan a polgarmester megvonja a szot. Az a
képviseld, akitdl a sz6t megvontak, ugyanazon az iilésen ugyanabban az {igyben nem
szolalhat fel gjra.

A vita lezarasara a testiilet barmely tagja javaslatot tehet, amelyrdl a testiilet vita
nélkiil, egyszerli tobbséggel hataroz. A javaslattételig hozzaszolasra jelentkezetteknek
ebben az esetben is meg kell adni a szot, jabb hozzaszo6lasra azonban nincs lehetdség.
A vita lezarasa utan a napirend eléaddja, valamint az el6terjesztés készitdje valaszol a
hozzészolasokra.
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A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo térvényben biztositott torvényességi
jogkorében eljarva a jegyz6 az iilés soran a napirend targyalasakor barmikor
felszolalhat, amelynek soran koteles a testiiletet tajékoztatni, ha az eldterjesztés nem a
jelen rendeletben foglaltak szerint keriilt el6terjesztésre, vagy ha az {iggyel
kapcsolatban torvényességi észrevétele van.

10. A tanacskozas rendjének fenntartasa
16. §

A tanacskozas rendjének fenntartdsa a polgarmester feladata.
A polgérmester:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématdl vagy a
tanacskozashoz nem 1ill6, masokat sértd kifejezéseket alkalmazott. Sziikség
esetén megvonja a szot,

b) rendre utasitja azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tanutsit,

c) figyelmezteti azt az ilésen jelenlévd allampolgart, aki a tanacskozas rendjét
magatartasaval zavarja,

d) ismételt rendzavaras esetén az iilésterem elhagyasara kotelezi a rendzavard
allampolgart.

Ha a képviseld-testiilet {ilésén olyan rendzavards torténik, amely a tandcskozést
lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést hatarozott idére félbeszakithatja. Ha a
polgarmester nem talal meghallgatasra, elhagyja a polgarmesteri széket, az iilés ezzel
félbeszakad és csak a polgarmester 6sszehivasara folytatddik.

11. Dontéshozatal
17.§

A képvisel6-testillet hatarozatképességének feltételeit a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 torvény allapitja meg.

A hatarozatképességet minden dontés el6tt vizsgalni kell.

A hatarozatképtelenség okabol elmaradt képviselO-testiileti iilés megvaltoztatott
napirenddel is 0sszehivhato, amennyiben e rendelet rendelkezései betarthatok.

Mindsitett tobbség sziikséges a Magyarorszdg helyi Onkormdnyzatair6l sz6lo
torvényben foglaltakon tul minden olyan dontés meghozataldhoz, melyet ugyanezen
torvény a képviseld-testiilet at nem ruhdzhaté hataskorébe utal, valamint:

a nemzetiségi Onkormanyzattal kdtendd egytittmiikodési megallapodéshoz,
a képviseld-testiilet hatdskorének atruhdzasahoz,
az Oonkormanyzati vagyon hasznositdsa soran minden 6nkormanyzati tulajdonu vagy
onkormdnyzati tulajdoni részesedéssel mikodd gazdasadgi tarsasdg tarsasagi
szerz6désében (alapitod okiratdban) foglalt rendelkezésekhez,
az Onkormanyzati vagyon hasznositasa soran az Onkormdnyzat forgalomképes,
véllalkoz6i vagyonkorébe tartozéd ingatlanvagyon megterheléséhez, illetdleg
vallalkozasba torténd beviteléhez,
a korlatozottan forgalomképes torzsvagyon korébe tartozé vagyon megterheléséhez,
elidegenités¢hez,
terliletszervezési ligyek eldontéséhez.
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Amennyiben a képviselO-testiilet altal atruhazott onkorményzati hatoésagi hataskor
gyakorlasa soran az els6 foku hatdrozat meghozatalaban ténylegesen részt vett, kizart
az e targyu képvisel6-testiileti szavazasbol

a) apolgarmester

b) a polgarmestert a helyi Onkormanyzatokrol szolo térvény szabalyai szerint
jogszertien helyettesité alpolgarmester,

c) atelepiilési képviseld.

Az iilés jegyzOkonyvében a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 tdrvényben
nevesitett okok miatt a dontéshozatalbol kizart, valamint az (5) bekezdésben
meghatarozottak miatt nem szavazo — de a jelenlét szempontjabol figyelembe veendd
— képviselok nevét kiilon fel kell tiintetni.

A képviseld-testiilet dontéseit nyilt vagy titkos szavazassal hozza.

A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. Ebben az esetben szavazni eldszor az igent,
majd a nemet, végiil a tartézkodast tartalmazo6 polgarmesteri kérdésre adandoan kell.

A titkos szavazds esetén sziinetet kell elrendelni, amelynek id6tartama alatt az
iigyrendi bizottsag — a hivatal kézremiikodésével — szavazolapot készit. Az ily mdédon
elkészitett és lepecsételt szavazolapot kiadja a képvisel6knek, gondoskodik a szavazas
megtorténte utan azok zart dobozba torténd gylijtésérél. Rontott szavazat esetén,
annak urndba helyezése elott egy esetben van lehet6ség a szavazolap cseréjére. A
szavazas befejeztével a bizottsdg megszamolja a leadott szavazatokat, amelyrdl
jegyzokonyv atadasaval a polgarmestert tdjekoztatja. A szavazas eredményét a
polgarmester ismerteti. A bizottsag altal elkészitett és alairt jegyzOkonyvet a testiileti
ilés jegyzOkonyvéhez kell csatolni. A szavazdlapokat a bizottsag altal aldirt,
onkormanyzati pecséttel ellatott boritékban el kell zarni és azok az Onkormanyzati
ciklus végéig, de legalabb 2 évig megdrzendok.

A szavazas rendje:

a. a polgarmester az elOterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként megszavaztatja. (Beérkezés sorrendjében eldbb a mddositd
¢s kiegészitd, majd az eredeti javaslatok felett kell donteni.)

b. adontéshozatal utan a polgarmester kihirdeti a szavazas eredményét.

Név szerinti szavazast lehet tartani a polgarmester vagy barmely képviseld javaslatara.

Név szerinti szavazas esetén a jegyzd abc sorrendben felolvassa a képviselok névsorat.
A képviselok egyenként ,,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A
szavazas név szerinti eredményét a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

17/A. §

A Magyarorszadg helyi Onkormanyzatairdl szold térvényben nevesitett ok miatt a
dontéshozatalbol kizart telepiilési képviselé az adott napirend targyalasanak
megkezdése el6tt szoban koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

Ha a képviseld személyes Cérintettségre vonatkozod bejelentési kotelezettségét
elmulasztotta, azt mas képvisel6 sem jelezte és a szavazds megtortént, annak
eredményét nem lehet megvaltoztatni a kizarasi okra torténd hivatkozassal.
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Ha a bejelentési kotelezettség elmulasztdsdra fény deriil, a polgdrmester irdsban
figyelmezteti a mulasztast elkdvetd telepiilési képviselot. A figyelmeztetést az
onkormanyzat hivatalos honlapjan koézz¢ kell tenni. A kozzétételrdl a jegyzd
gondoskodik.

A dontéshozatalbdl kizart képviseld az adott napirend targyaldsa és a dontéshozatal
iddtartamara koteles szavazogépét kikapcsolni.

12. A képvisel6-testiilet dontései

18. §

A képviseld-testiilet rendeleteit és hatarozatait kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl
kezdddden folyamatos sorszdmmal, évszdmmal ¢és megkiilonboztetd jelzéssel kell
ellatni.

Az onkorményzati rendeletek kihirdetése és a normativ hatarozatok kozzététele sordn a
jogszabalyszerkesztésrdl, valamint a jogszabaly kihirdetése sordn torténd és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkoz kozzététele sordan torténd megjeldlésérdl  szolo
jogszabalyban foglalt rendelkezéseket be kell tartani.

A rendeletekrdl és hatarozatokrdl nyilvantartast kell vezetni, amelyrél a jegyzo
gondoskodik.

A képviselO-testiilet az irdnyado szabalyok szerint dont, de alakszer(i hatarozatot nem
hoz:

a) anapirend elfogadasarol,

b) napirend targyalasanak elnapolasarol,

c) tgyrendi kérdésekrol,

d) az interpellaciokra adott valaszok elfogadasarol

e) kérdésre adott valasz elfogadasardl, ha a kérdez6 a valaszt nem fogadta el,
f) név szerinti szavazas elrendelésérol,

rrrrr

g) képviseld kizarasarol.

13. Interpellaciok, kérdések

19. §

A felvilagositas kérés lehet interpellacio vagy kérdés. Az irasban adott valaszt csak a
felvilagositast kéronek kell megkiildeni.

Az interpellacidé szoros kapcsolatban 4ll az  Onkormanyzat szervezd,
sziikségletkielégitd tevékenységével, targyat tekintve az érdemi Onkormdanyzati
tigyekre, a helyi koziigyek 1ényeges elemeire vonatkozik, illetve annak valamely
onkormdanyzat ala rendelt szerv hataskorébe kell tartoznia.

Az interpellaciot az tlés eldtt legalabb 72 oraval kell irasban vagy elektronikus ton
benyujtani.
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Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl elszor az interpellald képviseld
nyilatkozik, majd a képvisel6-testiilet dont. Ha a vélaszt nem fogadjak el, a kovetkezd
iilésen Ujabb érdemi valaszt kell adni.

A képviselO-testiilet az interpellacid alapjan részletesebb vizsgalatot is elrendelhet,
amelyben az interpellald képvisel? is részt vehet.

A kérdés minden olyan képvisel6-testiileti hataskorbe tartozd szervezetre, miikodésre,
dontés-elokészitésre, stb. vonatkoz6 tudakozodas, amely tartalma szerint nem
sorolhatd az interpellacio fogalomkorébe €s nem kapcsolddik az iilés napirendjén
szerepld témakorokhoz.

A kérdezés joga a képviseloket a testiileti iilésen a napirendek targyalasanak
befejezését kovetden illeti meg.

A kérdésre adott valasz elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil akkor hataroz, ha
a kérdez0 a valaszt nem fogadta el.

14. A képviselo jogallasa
20. §

A képviselo koteles:

a képviselo-testiilet {iilésein rendszeresen megjelenni, és aktivan részt venni a
képviseld-testiilet munkajaban,

megjelenni a bizottsag iilésein és tevékenyen részt venni a bizottsag
munkdajadban amennyiben bizottsagi tag,

irasban vagy szoban elézetesen bejelenteni, ha a képviseld-testiilet vagy
bizottsaganak iilésein valo részvételben vagy egyéb megbizatisanak teljesitésében
akadalyoztatva van,

felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések el6készitésében, a testiilet altal
el6irt vizsgalatokban,

a tudomasara jutott 4llami, szolgalati titkot meg0rizni (titoktartasi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall),

kapcsolatot tartani a telepiilés polgaraival, illetve a kiilonb6z6 6nszervez6do
lakossagi kozosségekkel,

a vele szemben felmeriilt O0sszeférhetetlenségi okot a napirend feletti vita
megkezdése eldtt bejelenteni.

A polgarmester egyes telepiilési képviseloket — szakmai ismereteik alapjan — bevonhat
a dontés-elOkészitésbe, a kiilonbozd szervekkel folytatott targyalasokba.

A polgarmester javaslatot tehet a képviselO-testiiletnek, hogy egyes tligyekben
beszamolasi kotelezettség mellett a testiilet valamely tagjat bizza meg altalanos
képviseleti joggal.

A polgarmester sajat hataskorével kapcsolatban, beszamolasi kotelezettség mellett

allandé megbizast adhat a képvisel6-testiilet valamely tagjanak egyedi 6nkormanyzati
iigyekben torténd altalanos képviseletére.
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15. Vagyonnyilatkozat-tételi, osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljaras

21.§

A képvisel6-testiilet tigyrendi bizottsaga ellendrzi a helyi képviseldk tekintetében a
helyi 6nkormanyzati képviselOk jogallasanak egyes kérdéseirdl szo16 torvényben eldirt
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését. Eljarasa eredményét hatarozatban
allapitja meg, amelyrdl a képviseld-testiiletet soron kovetkezo iilésén tajékoztatja. A
vagyonnyilatkozatokat a kozos oOnkorményzati hivatal manfai kirendeltségének
épiiletében az erre kijeldlt igyintézo elzartan tarolja.

Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos bejelentés esetén az iigyrendi bizottsag iilését 5
napon beliill 6ssze kell hivni, amelyen a bizottsdg megvizsgalja a bejelentés
alapossagat. Dontését hatarozatba foglalja. Amennyiben a bejelentést megalapozottnak
tartja, az érintett képviseldvel szemben az eljarast meg kell inditani, tovabba 15 napon
beliil be kell szerezni az érdemi dontéshez sziikséges adatokat és dokumentumokat.
Ezen eljaras utan az ligyrendi bizottsdg mindsitett tobbséggel dontési javaslatot készit
a képviselo-testiilet soron kdvetkezd rendes iilésére, amelyet az koteles napirendjei
soraba felvenni.

Képviseldi Osszeférhetetlenséggel, valamint méltatlansdggal kapcsolatos bejelentés
esetén az (1) és (2) bekezdésekben irt szabalyok az irdnyadok, értelemszeriien kivéve
azt az esetet, ha az érintett maga jelenti be dsszeférhetetlenségét, méltatlansagot..

A bizottsag 1étszdmat és személyi Osszetételét a II1. fiiggelék tartalmazza.

16. A jegyzokonyv
22. §

A jegyzOkonyvnek a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo torvényben
foglaltakon tul tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét és id6pontjat,

b) a tavol maradt képviselok nevét, a tavollét indokat (illetve, hogy azt nem
jelezték),

c) napirendi pontonként az eléadok nevét, a szobeli eldterjesztés rovid tartalmat,

d) a felszolalok nevét €s mondanivalojuk lényegét,

e) arendeletek és hatarozatok szovegét,

f) az elhangzott bejelentéseket és interpellaciokat, valamint az azokkal
kapcsolatos valaszokat és hatarozatokat,

g) a képviselok kérésére irasos kiilonvéleményiiket vagy hozzaszolasuk szo
szerinti szovegét,

h) apolgarmester és a jegyz0 alairasat, bélyegzot.

A jegyzOkonyv mellékletei:

a) ameghivo,
b) az elGterjesztések, a hatarozat- és rendelet-tervezetek egy-egy példanya,
C) jelenléti iv a testiileti tagokrol és meghivottakrol.

A képviseld-testiileti iilés jegyzOkonyve videofelvétel Utjan keriil rogzitésre. A
rogzités tényére az lilést vezetd polgarmester felhivja a képviseldk figyelmét.
14
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A videofelvétel nem selejtezhetd, arr6l mésolat nem készithetd, de a képviseld kérheti
hozzaszolasanak sz6 szerinti leirasat.

17. Lakossagi forumok, kozmeghallgatas

23.§

A lakossdg ¢és a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatdsa - fontosabb dontések
elokészitése céljabol - a polgarmester sziikség szerint telepiiléspolitikai forumot tarthat.

(1)

()

(3)

(4)

(5)

1)
(2)

1)

24. §
A képvisel6-testiilet kozmeghallgatast tart

a) akoltségvetés elézetes megtargyaldsa, a lakossaggal valdo megismertetése,
b) helyi adok bevezetése, vagy
c) jelentdsebb telepiilésfejlesztést igénylé dontések meghozatala el6tt.

A kozmeghallgatas — fliggetleniil az adott esetben meghatarozott tématol — a lakossag
altalanos tajékoztatdsat is szolgélja, és lehetdséget teremt barminemil kozérdekii
kérdés feltevéséhez.

Ko6zmeghallgatast kell tartani akkor is, ha azt a munkaterv tartalmazza, illetve ha a
képviselok tobb mint fele kezdeményezi.

Amennyiben a kozmeghallgatds elsddleges célja a képviseld-testiilet késdbbi
dontésének megalapozasa vagy eldkészitése, a kozmeghallgatast legalabb két héttel a
téma testiileti targyalasat megel6zden kell tartani.

A kozmeghallgatas helyének és iddpontjanak, tdrgyanak nyilvanossagra hozatalardl a
kozmeghallgatas eldtt legalabb 10 nappal a polgdrmester gondoskodik.
IV. Fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6, a polgarmesteri hivatal

18. A polgarmester

25. §
Manfa kozség polgdrmestere megbizatasat foallasban latja el.

A polgarmester felett az egyéb munkaltatdlr jogokat az iigyrendi bizottsag elndke
gyakorolja.

26. §

A polgarmester a tevékenysége soran koteles a jogszabalyokban és a jelen rendeletben
foglaltakat maradéktalanul betartva eljarni. Ennek vétkes megszegése esetén, a
fegyelmi feleldsség megallapitasara a polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes
kérdéseirdl és az Onkorményzati képviselOk tiszteletdijarol szolo torvény eldirasai
alkalmazandok. A polgdrmester sorozatos torvénysértd tevékenysége esetén a helyi
onkormanyzatokrdl sz616 torvény rendelkezései az iranyadok.
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A polgarmester a jogszabalyok altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tevékenységéért
a kozszolgalati szabalyok szerint felelés. E korben a képviseld-testiilet utasitasi jogot
nem gyakorolhat irdnyaban, dontéseit nem biralhatja feliil.

A polgarmesteri tisztség megsziinése esetén a polgarmester 8 napon beliill munkakorét
az uj polgarmesternek, ennek hianyaban az alpolgarmesternek koteles atadni.

27.§

A polgarmester feladatait, hatdosagi hataskoreit torvény vagy annak felhatalmazasa
alapjan kormanyrendelet vagy dnkormanyzati rendelet allapitja meg.

A polgarmester — a képviselo-testiilet bizottsdga vagy barmely képviseld jelzése
alapjan — haladéktalanul intézkedik, ha a Komléi Ko6zds Onkorményzati Hivatal
tevékenységében a képviseld-testiilet allaspontjatol, céljaitol vald eltérést, az
onkormanyzati érdekek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

A polgarmester feladatai a képviseld-testiilet miikddésével kapcsolatban:

a) képviseli a képviselo-testiiletet,

b) benyujtja a képviseld-testiilet munkatervére vonatkozo javaslatat,

C) Osszehivja és vezeti a képviselG-testiilet tiléseit,

d) beszamol az atruhazott hataskor gyakorlasardl, valamint az el6z6 képviseld-
testiileti iilés ota eltelt id6ben végzett tevékenységérdl,

e) gondoskodik az interpellaciok nyilvantartasba vételérdl, figyelemmel kiséri
megvalaszolasukat, segiti a képviselok munkajat,

f) az iléseket kovetd 8 napon beliil aldirja az iilésen elfogadott 6nkormanyzati
rendeleteket és normativ hatdrozatokat, valamint 15 napon belill az iilésekrol
készitett jegyzOkonyvet,

g) ellendrzi a képviseld-testiilet hatarozatainak végrehajtasat,

h) a képviselo-testiilet legkdzelebbi {ilésén dontésre elterjeszti a  helyi
népszavazasra, népi kezdeményezésre vonatkozo javaslatot, amennyiben annak a
helyi oOnkorményzatokrol sz6l6 torvényben, valamint az Onkormanyzat
rendeletében meghatarozott feltételei fennallnak.

19. Az alpolgarmester

28. §

A képviseld-testiilet sajat tagjai koziil a polgarmester helyettesitésére, munkajanak
segitésére egy alpolgarmestert valaszt, tobb alpolgarmestert valaszthat. Manfa Kozség
Onkormanyzatanal legfeljebb két alpolgarmester valaszthato.

Az alpolgarmester 0nallo hataskorrel nem rendelkezik, feladatdit a polgarmester
iranyitasaval latja el. Tobb alpolgadrmester esetén a polgarmester bizza meg altalanos
helyettesét.

A polgarmester tartdés akaddlyoztatasa esetén az alpolgarmester, tobb alpolgarmester
esetén a polgarmester altaldnos helyettesitését ellatd alpolgarmester teljes jogkorrel
jogosult a polgarmestert helyettesiteni. A polgarmestert kozvetlenlil megilletd
jogositvanyokat (példaul: bizottsagi dontés felfiiggesztése, testiileti {ilés Osszehivasa)
csak e jogkorében gyakorolhatja.
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Manfa kozség alpolgarmesterei a tisztséget tarsadalmi megbizatasban toltik be.

20. A jegyzo

29. §

A jegyz0 kinevezésére a Magyarorszag helyi Onkormdnyzatair6l szo6ld torvény
rendelkezései az iranyadok.

A kozos hivatal székhelytelepiilésének polgarmestere a jegyzd helyettesitésére — a
jegyz0 javaslata alapjan — hatarozatlan iddre aljegyz6t nevez ki. Az aljegyz6 feladatait
a jegyz0 hatarozza meg és gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

Amennyiben a polgarmester a jegyzO altal javasolt személyt nem fogadjak el, 0]
palyazatot kell kiirni.

A jegyzdi és aljegyz0i tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén egyedi utasitas rendelkezik a jegyz0i feladatok ellatasdnak rendjérdl.

Amennyiben az utasitas kiaddsara objektiv okbdl nem keriil sor, a jegyzdi feladatokat
a Hatosagi és Adoiroda vezetdje, az O tavollétében a Pénziigyi, koltségvetési és
vagyongazdalkodasi iroda vezetdje latja el.

Helyettesitési jogkoriikben személyi kérdésekben csak halaszthatatlan {igyben, a
legsziikségesebb mértékig hozhatnak dontést.

30. §

A jegyzd ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo torvényben és az
egyéb jogszabalyokban megallapitott feladatait, ennek keretében kiilondsen:

a) biztositja a képvisel-testiillet mikodésével Osszefliiggd szervezési és ligyviteli
feladatok ellatasat,

b) gondoskodik a képviselo-testiilet iilései jegyzOkonyveinek elkészitésérdl ¢és
alairasardl ¢és az iilést kovetd 15 napon belill — esetleges torvényességi
észrevételével egyiitt — megkiildi azt az dnkormanyzat térvényességi felligyeletét
ellato szerv vezetdjének,

c) gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek szakmai elokészitésérol,

d) az elfogadast kovetd 8 napon beliil alairja az onkormanyzat rendeleteit €s normativ
hatarozatait és gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl, valamint a normativ
hatarozatok kozzétételérol,

e) koteles jelezni a képvisel6é-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha
dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

f) rendszeresen tajékoztatast ad a képvisel6-testiiletnek, bizottsagoknak, a
polgarmesternek az onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrdl,

g) a polgarmester iranyitasaval elékésziti a képvisel6-testiilet, a bizottsagok elé
keriil§ eldterjesztéseket,

h) vezeti a polgarmesteri hivatalt, megszervezi annak munkajat,

1) tajékoztatja a képviseld-testiiletet a hivatal munkajardl és az ligyintézésrol.

A jegyzének a kozds Onkormanyzati hivatal vezetésével kapcsolatos részletes
feladatait a hivatali szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza.
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21. A kozos 6nkormanyzati hivatal

31.§
(1) A hivatal hivatalos megnevezése: Komléi K6zos Onkormanyzati Hivatal,

(2) A hivatal gondoskodik a képviselé-testiilet, annak szervei, tovabba a tisztségvisel6k
feladatainak elokészitésérdl, kozremiikodik azok végrehajtasaban.

(3) A hivatal bels6 szervezeti felépitését, az ligyfélfogadas rendjét, a hivatali munkaidét, a
gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, illetve az ahhoz kapcsolddo részletes gazdasagi
iigyrendet a hivatali szervezeti és miikodési szabalyzat és ligyrend tartalmazza.

V. Fejezet
Az onkormanyzat koltségvetése, vagyona

22. A koltségvetés

32.§
1) A koltségvetés megallapitasa rendeleti formaban torténik kétfordulds targyalas utan.

(2 Az els6é forduloban a targyalashoz a kormény altal rendelkezésre bocsatott
koltségvetési iranyelvek, az Onkorményzat kotelezOen eldirt, és szabadon véllalt
feladatainak alapos elemzése, helyzetfelmérése alapjan, gazdasagi koncepciot kell
Osszeallitani, melynek keretében:

a) szamitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrasok bdvitésének
lehetdségeit.

b) meg kell hatarozni a kiadasi sziikségleteket, azok gazdasagos, célszerli
megoldasait, a kielégitések alternativait.

C) egyeztetni sziikséges az igényeket, a célkitlizéseket a lehetéségekkel,
megfogalmazhat6 a sziikségletek kielégitésének sorrendje.

3) A maésodik forduléban a koltségvetési torvény altal eldirt részletezésben a
koltségvetési rendelet tervezetét targyalja a testiilet.

4) A tervezet elsoként a torvényben eldirt kotelezd onkormanyzati feladatok megoldasat
dolgozza ki, ezek utan a tovabbi, még vallalhaté onkormanyzati feladatokat.

(5) A koltségvetés az Onkorméanyzat bevételeit a forrasok, kiaddsait a célok szerint
tartalmazza. Az esetleges forraskiesés (példaul: tobbletfeladat, aremelkedés)

fedezetére kotelezo tartalékot kell képezni.

(6) Koltségvetési rendelet tervezetéhez moddositd inditvany legkésébb a testiileti tilést
megeldzden két nappal irasban tehetd.

@) A polgarmester a targyévet kovetOen zarszamadasi rendelet- tervezetet terjeszt a
képviseld-testiilet elé.
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23. A gazdalkodas ellendrzése
33.§

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak pénziigyi ellendrzése elsédlegesen a Folyamatba
Epitett Eldzetes ¢és Utolagos Vezetdi Ellendrzés tutjan, a FEUVE szabalyzatban
meghatarozott szempontok alapjan torténik.

(2) A Komloi Kozos Onkorméanyzati Hivatal, az dnkormanyzatnal és az iranyitasa ala tartozo
onalléan miikodd koltségvetési szerveknél, valamint az Onkormdnyzat iranyitdsa ala
tartozo szerveknél a belsé ellendrzési tevékenységet Komld Varos Onkormanyzat belsé
ellendrzési egysége latja el. Ideiglenes kapacitas-kiegészités vagy specidlis szakértelem
szlikségessége esetén a koltségvetési szerv vezetdje a belsd ellendrzési egység
vezetdjének javaslatara kiilsO szolgaltatd bevonasara jogosult.

(3) Az évente elvégzendd ellendrzéseket a képviselo-testiilet altal elfogadott Belsd
Ellen6rzési Terv tartalmazza. Az ellendrzés részletszabéalyait a Belsd Ellendrzési
Kézikonyv és a vonatkozo jogszabalyi eléirdsok tartalmazzak.

(4) Az ellendrzés tapasztalatairdl a belsd ellendrzési egység vezetdje évenként Osszefoglalo
éves ellendrzési jelentés keretein beliil beszdmol a képviseld-testiiletnek.

(5) A jegyz6 koteles a jogszabalyi eldirasoknak megfelelé belsd ellenérzési rendszert
miikodtetni, és az abban foglalt feladatait ellatni.

24. Az 6nkormanyzat vagyona

34.§

1) Az Onkormanyzat vagyonaval val6 gazdalkodds szabalyait az Onkormanyzat
vagyonrendeletében hatarozza meg.

(2 Az onkormanyzati kozbeszerzések, egyéb beszerzések, valamint beruhazéasok rendjét
kiilon szabalyzatokban hatdrozza meg a képviseld-testiilet.

V1. Fejezet
Az onkormanyzat rendeletalkotasa

35. 8
1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo,

b) az dnkormanyzati bizottsag €s elndke,

c) telepiilési képviselok,

d) anemzetiségi onkormanyzat testiilete,

e) az dnkormanyzati tarsulas tagjai,

f) erre iranyuld népi kezdeményezés esetén a valasztopolgarok.

2 A kezdeményezést a polgarmesternél kell benytjtani, aki a hivatal bevonésaval a
kezdeményezést, majd a tervezetet a képviseld-testiilet elé terjeszti.

3) Az el6készités soran vizsgalni kell, hogy:
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a) mi indokolja az dnkormanyzati rendeletalkotast, tovabba hogy arra jogszabaly
ajanlasa, vagy felhatalmazésa alapjan kertil-e sor,

b) mi a rendeletalkotas célja,

C) a szabalyozas nem all-e ellentétben magasabb szintii jogszaballyal.

A rendelet szakmai el6készitése minden esetben a jegyzd feladata.

A tervezet elokészitéséhez a képviseld-testiilet vagy a jegyzo — sziikség esetén — mas
szakeértOket is felkérhet.

Az dnkorményzati rendelet tervezete az indokolassal egyiitt nytjthato be a képviseld-
testiiletnek.

A lakossag széles korét érintd rendeletek elokészitése soran — a tervezetnek Manfa
kozség honlapjan torténd kozzétételével, véleményezési lehetéség biztositdsaval —
meg kell ismerni a lakossdg véleményét, javaslatait. A lakossdg egészét érintd
legfontosabb dontések meghozatala elott kdzmeghallgatast kell tartani, ha a
képviseldk tobb, mint egyharmada irdsban kéri azt a téma megjelolésével. A
kozmeghallgatas id6pontjat és témajat legalabb két héttel azt megel6zden meg kell
hirdetni.

A Onkormanyzati rendeletalkotés soran

a) az allampolgarok jelentds részét érintd kotelezettségeket megallapito
onkormanyzati rendeletek és a koltségvetést megéllapitd rendelet targyaldsa
altalanos vitaval kezddodik,

b) az altalanos vitaban a hozzaszolasokra e rendelet 15. §-aban foglaltak az
iranyadok,

C) az altalanos vita lezarasa utdn a képviselO-testiilet hataroz abban, hogy a
javaslatokat a részletes targyalas alapjaul elfogadja-e,

d) a polgarmester, illetdleg a jegyz0 tajékoztatja a testiiletet az el6készités soran
felvetett, de a tervezetben nem szerepld javaslatokrol is.

A rendelet hiteles szovegét a jegyz6 szerkeszti.

A rendeletet a Ko6zos Hivatal Manfai Kirendeltségének hirdetétablajan torténd
kifliggesztéssel kell kihirdetni, fel kell tiintetni a kifliggesztés és a levétel napjat. Az
onkormanyzati rendeletrdl indokolt esetben a sajtod Gtjan is tajékoztatast kell adni.

A rendelethez, illetve rendelet-tervezethez csak irasban nyujthatd be modositasra,
kiegészitésre javaslat.

A jegyzd koteles jogszabalyvaltozas esetén a képviseld-testiiletnek jelezni az
onkormdanyzati rendelet modositasanak sziikségességét.

Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek a polgarmester utasitasara
tajékoztatast kotelesek adni a végrehajtas helyzetérdl és tapasztalatairol.

A rendeletalkotas  elokészitésének, valamint a  megalkotott rendeletek
feliilvizsgalatanak eljarasrendjét a helyi rendeletalkotds eljarasrendjérdl szolo
szabalyzat tartalmazza, mely e rendelet 2. mellékletét képezi.

A (10) bekezdésben foglaltakat a képviseld-testiilet, valamint a polgarmester és a
bizottsagok atruhazott hataskorben hozott normativ hatarozatainak kozzétételére is
alkalmazni kell.
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VII. Fejezet
Egyiittmiikodés a nemzetiségi 6nkormanyzattal

25. Egyiittmiikodés a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal

36. §

A Manfa kézségben miikddod helyi nemzetiségi dnkormanyzat tevékenységének — 6nallésaguk
megsértése nélkiili — segitése, a velik vald egyiittmiikodés a telepiilési Onkormanyzat
nemzetiségi €s etnikai kisebbségi jogok védelmére vonatkozé kotelezod kozfeladatanak része.

1)

()

3)

(4)

1)

)

37.§

Ha a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jogainak gyakorldsdhoz a képviseld-testiilet
dontése sziikséges, azt a kovetkezd {ilés napirendjére kell tiizni. A polgarmester és a
jegyz0 a hataskorébe tartozo hasonld kezdeményezés esetén 30 napon beliil koteles a
dontést meghozni.

A helyi nemzetiségi dnkorméanyzat az (1) bekezdésben meghatdrozott szervektdl és
személyektél — a nemzetiség helyzetét érintd, hataskoriikbe és illetékességiikhdz
tartozd lgyben — tédjékoztatast kérhet, szamukra javaslatot tehet, intézkedésiiket
kezdeményezheti. Kifogassal élhet naluk az 6nkormanyzati intézmények mitkdodésével
kapcsolatos, a nemzetiség jogait sértd gyakorlat, egyedi dontés ellen, kezdeményezheti
a dontés megvaltoztatasat vagy visszavonasat.

A hatéskorrel és illetékességgel rendelkezd testiilet vezetdje vagy személy koteles 30
napon beliil érdemi valaszt adni, vagy 3 napon beliil attenni az iigyet a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd szervekhez.

A koz0s Onkorményzati hivatal manfai kirendeltsége — a jegyzd vezetésével —
gondoskodik a nemzetiségi onkormanyzatok tiléseinek jegyzOkonyvezésérdl. Szakmai
¢és adminisztrativ segitséget nyujt a nemzetiségi onkormanyzat munkajahoz.

38.§
A helyi nemzetiségi onkormanyzat egyetértése sziikséges:

a) a helyi kozoktatds, helyi média, helyi hagyomanyéapolas és kultlra,
valamint a kollektiv nyelvhasznalat targydban hozandé 6nkorményzati rendelet
megalkotasahoz, ha az a nemzetiségi lakossagot e mindségében érinti,

b) nemzetiségi intézmények vezetdinek kinevezéséhez és a nemzetiséghez
tartozok képzésére is kiterjedé onkormanyzati dontéshez.

Az egyetértési jogot a megkereséstdl szamitott 30 napon beliill — egyetérté vagy
elutasitd nyilatkozattal — lehet gyakorolni. A hataridd jogvesztd. A nyilatkozat

elmulasztasa egyetértésnek mindsiil.

VII1I. Fejezet
Helyi népszavazas

39.§
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IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

40. §

1) E rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba. Kihirdetésének napjat és modjat a
szabalyzat eredeti példanyan fel kell tlintetni.

2 Hatalyat veszti Manfa Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 10/2013. (IX.
24.) onkormanyzati rendelete.

Manfa, 2019. oktober 21.

dr. Vaské Erné Takacs Zsolt
cimzetes f0jegyz6 polgarmester

7.szamu_napirendi: A szervezeti és miikodési szabalyzat médositasa, bizottsagok
megvalasztasa.

Takacs Zsolt polgarmester: Osszegzi az elbterjesztés tartalmat.

Kéri a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a rendeletben szabalyozott, az Motv. szerint
kotelez6en megvalasztand6 — a vagyonnyilatkozat-tételi, 6sszeférhetetlenségi és méltatlansagi
eljaras lefolytatdsara hataskorrel rendelkezd — tigyrendi bizottsdg személyi Osszetételérol
dontson.

Tekintettel arra, hogy az Motv. értelmében a bizottsag elndke vagy tagja sem a polgarmester,
sem az alpolgarmester nem lehet, javasolja, hogy az iigyrendi bizottsag elnokévé Hurtonné
Récz Mariat, tagjaivd pedig Konyari Zsoltot és Varga Sandort valassza meg a Tisztelt
Képviseld-testiilet!

Megkérdezi dr. Vaské Ernd cimzetes fojegyzdt, hogy egyben is szavazhatnak-e a személyek
elfogadasarol.

dr. Vasko Erné cimzetes féjegyz6: Elmondja, hogy mivel szorosan Osszefiiggd kérdésrol
szavaz a KépviselO-testiilet, ezért egyben szavazhatnak az tligyrendi bizottsag elnokérdl és
tagjairol.

Takacs Zsolt polgarmester: Kézfeltartasos szavazast keér.

5 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozza a Képviseld-testiilet.

47/2019. (X.21.) sz. képvisel6-testiileti hatarozat

Mianfa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a polgarmester el6terjesztésében
megtargyalta a ,,Szervezeti ¢s miikodési szabalyzat mddositdsa” cimii eldterjesztést és az
alabbi hatarozatot hozza:

1. A Képviselé-testilet Ugyrendi bizottsaga elndkévé Hurtonné Ricz Mariat, tagjaiva
pedig Konyari Zsoltot és Varga Sandort valasztja meg.
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2. A képvisel6-testiilet utasitja a jegyzot, hogy a képviseld-testiilet, valamint a Képviseld-
testiilet Ugyrendi bizottsagdnak tagjai személyében bekovetkezett valtozasokat a
szervezeti ¢s mikodési szabalyzat I1. és I11. szamu fiiggelékén rogzitse.

Hataridé:  2019. oktdéber 31.
Felelos: dr. Vasko Ernd cimzetes f6jegyzo

Tobb kérdés, hozzaszolas és napirend nem 1évén, megkdszoni mindenkinek a részvételt majd

az alakul¢ tlést 18.30 orakor bezarja.

Kmf.

Takacs Zsolt dr. Vaské Erné
polgarmester cimzetes fojegyzo
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