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F/11874-26/2022 1. sz. melléklet

MANFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
2023. EVRE VONATKOZO
EVES ELLENORZESI TERVE

Ellendrzési tervet megalapozé kockazat elemzés cime,
idopontja

Ellenorzési tervet megalapozoé elemzes cime, idépontja

Kockazatelemzés Manfa Kézség Onkormanyzat
belsd ellenbrzési terveinek elkészitéséhez
(Folyamatok megértése a kockazatelemzeshez,
Kockazatok azonositasa a kockazatelemzés soran,

Kockazatelemzés eredménye
Elemzések, altalanos felmérések ? ménye)

Manfa Kézség Onkormanyzat

2023. évi belsé ellendrzési tervének elkészitéséhez Készilt: 2022. november 18.
|

Készilt: 2022. november 15.

A folyamatok kockazata és ellendrzése Méanfa Kozseg
Onkormanyzatanak belsé ellendrzési terveihez

Készllt: 2022. november 18.

Kockazatelemzés 6sszesitése Manfa Kézség
Onkormanyzatanak bels6 ellenérzési terveihez

i észiilt: 2022. november 18.
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Ellenorzendo
folyamatok és
szervezeti
egységek

zetiségi Onkor-
manyzat mikédés-
ének és 2022. évi
gazdalkodasanak
ellendrzése

Erintett szerv:
Manfa Kézség
Onkormanyzat,
Komlo6i Kézos
Onkormanyzati
Hivatal, Manfai
Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat

Manfai Roma Nem-

Az ellendrzeésre
vonatkozo stratégia
(ellendrzes célja, targya,
terjedelme, ellenorzott
idoszak)

él: a miikddés és a gazdalko-
das szabalyszer(iségének és
gazdasagossaganak ellendrzé-
se, a vonatkozd jogszabalyi elo-
irdsok és belsdé szabalyzatok
eldirasainak valé megfeleles
biztositasa

Targya: a mikodés, a gazdal-

ogkorok gyakorlasanak megfe-
elossége, a 2022. évi koltségve-
és teljesitése, végrehajtasanak
llendrzése

Terjedelme: a telepilésen mii-
kodé nemzetiségi dnkormanyza
miikddése, gazdalkodasa, %
Komléi Koézos Onkormanyzati
Hivatal feladatellatasa, a kap-
csolédéan vezetett nyilvantarta-
sok, dokumentacioé

Azonositott kockazati
tényezok (%)

Kotelezben elkészitendd
dokumentumok nem allnak
rendelkezésre. (koltségvetés,
zarszamadas, testiileti hatarozatok)

A koltségvetés nem megfeleld
elkészitése és végrehajtasa.

kodasi folyamatok, gazdalkodasiA miikédés keretei nem megfeleléen

kertitek kialakitasra.
(szabalyozottsag hianya)

megfeleléen torténik, visszaélések a
gazdalkodas soran. (kijeldlések
hianya, nem szabalyszer(
feladatellatas, szabalytalan
kifizetések)

A folyamatba épitett, vezetdi
ellenérzések nem megfeleld
hatékonysaggal mikodnek vagy
esetleg nem mikédnek.

dészak: 2022. év, illetve
ktualis

Az ellendrzés
tipusa és
modszerei (**)

Szabalyszer(iségi-
pénzigyi ellendrzés

~ eljarasok és

rendszerek
abalyzatainak

lemzése és értékelése;

~ pénzlgyi, szamviteli és

zamolok, elemzése
s értékelése,;

A gazdalkodasi jogkorok ellatas nemEt;ﬁsztikai adatok,

- dokumentumok és
nyilvantartasok
vizsgalata.

Az

ellenorzés
utemezése

)

Ellentrzés
kezdete:
2023. junius

Jelentés:
2023. jalius

1. sz. melléklet

Ercforras
szitkségletek

=)

5 revizori nap
(1 vizsgalatvezetd)

Kuls6 eréforras
bevonasa nélkil.
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* Csatolt alatamaszté dokumentumok: az ellenérzési tervet megalapozé elemzések, kilénésen a kockazatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet és a belsé ellendrzési kézikdnyv alapjan.

*** Az ellenérzések idétartama és az ellenérzési jelentések elkészitésének hatarideje.

==+ Ao allendrzésekhez rendelt becsiilt ellendrzési eréforrasok: becsult idészukséglet és emberi eréforras.

A Komléi Kistérség Tébbeéli Onkormanyzati Tarsulas Egyuttmikddési Megallapodasa alapjan a tarsult dnkormanyzatoknal a fug-
getlenitett belsé ellendrzési feladatokat Komlo Varos Onkormanyzat belsé ellenérzési egysége latja el. A belsd ellendrzesi egyseg
Manfa Kézség Onkormanyzat és a Komléi Kézos Onkormanyzati Hivatal vonatkozéséban a szervezetek belsé ellendrekent jar el. A
teleplilésen miikodé nemzetiségi 6nkormanyzatokra tervezett ellendrzések szintén Manfa Kézseg Onkormanyzat éves belso ellen-
6rzési terveben jelennek meg.

A tarsult kézségek dnkormanyzatainak és intézményeinek 2023. évre tervezett - szintén kockazatelemzésen alapuld - belso ellen-
brzési vizsgalataihoz 100 revizori nap az idészukséglet. A tarsult kozségek (Gsszesen 20) ellendrzeseihez szikseges kapacitas 5
revizori nap egységesen teleptlésenként. A tarsult kdzségek Gnkormanyzatai altal fenntartott intézmények esetében a belso ellen-
érzés 2023. soran csak az iranyito szerv belsé ellendreként végez ellendrzéseket, az iranyitott szerv belsé ellenérekent nem

Killsé eréforras bevonasaval nem szamoltunk, kapacitascsokkentd tényezéként 14 nap kertlt tervezésre, illetve 11 tartaléknappal
(tanacsadasra, soron kivili ellenérzésekre) szamoltunk. Kilsé szakértd bevonasaval nem szamoltunk, igy kapacitast noveld
tényez6 nem kerllt szamszer(sitésre.

Keészitette:

Komlg, 2022. november 18.

rresi vezetd
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F/11874-26/2022 2. sz. melléklet
STRATEGIAI TERV
Manfa Kézség Onkormanyzatanak
bels6 ellenérzésére vonatkozoan
(2023-2026. évekre, a KKTOT tagénkormanyzataira vonatkozo egységes elvek alapjan)
2022. november
Manfa Kézseg Unkormanyzata 1 Strategial tery
2022. november a belso ellenorzésre vonatkozoar

midet | ®
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A szervezet hosszu tava célkituzései

o Kotelezd és vallalt feladatok
magas szinvonall és
gazdasagos ellatasa.

e Folyamatos fizetéképesség
fenntartasa.

Szabalyos miikédeés.
Infrastruktara folyamatos
fejlesztése.

¢ Munkahelyteremtés
elésegitése.

e Turizmus fejlesztése és
Osztonzés

« [nformatikai hattér, rendszer
fejlesztése.

o Kistérségi egyuttmiikbdés
szélesitese

A belso ellendrzés stratégiai céljai

A gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok szabalyszeriiségének
biztositasa.

A kiils6 ellenérzések altal feltart
hianyossagok megsziintetése.
Minéségi javulas a pénziigyi-
gazdasagi folyamatokban.

A feladatok gazdasagos
ellatasanak megalapozasa.
Az intézmények "feliigyeleti
jellegli ellenérzésével" az
intézményi gazdalkodas
szabalyszeriségének és
gazdasagossaganak javulasa.
A kockazatos és kézepesen
kockazatos folyamatok
attekintése.

A javaslatok hasznosulasanak
kontrollja.

Utéellendrzés

Hibak javitasa

2.5zZ

2. sz. melléklet

Ellenorzés altal vizsgalt teriiletek a szervezet

és tevékenység valtozasai miatt

A k6ézb6s Oonkormanyzati hivatal létrehoza-
sabdl eredd valtozasok szabalyozottsagba
torténd atlltetése kiemelt ellenérzési fel-
ladat. Az oOnkormanyzati ASP rendszer
adaptalasa is kiemelt kockazattal jar.

A bels6é kontrollrendszer egészének és
egyes részterileteinek miikodeése is kiemelt
hangsulyt kap az ellenérzések soran. Az
egyes ellendrzések soran ajanlott kitérni az
adott ellendérzés altal érintett kontrolifolya-
matok vizsgalatara is.

Manfa Kozség Onkormanyzata
2022. november

Stratégiai terv

a belso ellendrzesre vonatkozoan

midel |
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Belso kontroll rendszer értékelése

Kockazati tényezok

Manfa Kézségi Onkormanyzat feladatai
tobb agazatot érintenek.

Helyben nem minden teriletre

A Belsé kontroll rendszer az "j" jog-vonatkozéan biztositott a megfeleld
szabalyi eldirasoknak megfeleléenképzettséggel rendelkezé munkaerd.
még nem kertilt teljes kériien kialaki
tasra. A régebben kialakult kontrollAz anyagi lehetéségeik minden esetben
mechanizmusok miikédnek, sza-hatékony és gazdasagos feladatellatast
balyzatokban megjelennek, folya-indokolnak.

matban van a Belsé kontroll rend
szer aktualis eléirasoknak megfelel6
kialakitasa.

jogszabalyi valtozasok nyomon
Svetése is jelentds feladat a kbzségi
jnkormanyzatok szamara.
Intézményeiken keresztiil specialis
eladatokat is ellathatnak.

egfeleld képzettség hianya miatt az
gyes feladatok ellatas nem szabalyos,
nem szakszerd.

2.5zZ
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Kockazati tényezok értékelése

A kockazati tényezok értékeléese a "Koc-
kazatelemzés" keretében torténik. A koc-
kazatelemzés minden évben elkészitésre,
atértékelésre kerill, melynek soran a fobb
folyamatok meghatarozasra keriinek, igy,
a kockazati tényezok és a hozzarendelhe-

16 ellendrzési pontok. A magas kockazatot

utaté folyamatok a kovetkezd eév(ek)
sves ellendrzési terveiben elsddlegesen
zerepelnek, majd a koézepes kockazatu
olyamatok keriilnek figyelembevételre. A
dvetkezd években végrehajtasra kerild
ilsé és belsd ellendrzések tapasztalatai
lapjan a folyamatok atértékelésre kertil-
nek, a megallapitasok tiikrében.

Manfa Kozség Onkormanyzata 3
2022. november

Stratégiai terv
a belso ellencrzésre vonatkozean
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Belsi ellendrik felsorolisa Belsi ellenorik képzettsége™

Belsii ellendrik képzeési tervének elemei Tovibbi képzési célok a

iségek filggvényében

A Belst Ellenorok
o Okleveles kizgazdasz német- . —— 1 o Mlagyarorszagi Szervezetének
Kaprényi Rébert magyar szakforditd Szakmai férumok, tovabbkeépzések (legalabb evi gEMmSZ) szervezéseben

5 alkalom) megvaldsuld képzéseken vald
reszvetel.

* Legmagasabb iskolai végzettség, egyéb szakiranyl képesités.

Manfa K6zség Onkormanyzata 4
2022. november

Strategial terv

a belst ellendrzesre vanatkozoan

midet



F/11874-26/2022

Belso ellenorzési fejlesztési terv elemei

A belsé ellendrzés minéségét és lehetdségeit tobb
ponton kivanjuk fejleszteni, az alabbi eszkdzokkel:

o folyamatos tovabbképzésekkel,

o az ellendrék folyamatos képzésével, melyek
soran Gjabb képesitéseket szereznek,

e az énkormanyzatrél szerzett informaciok
folyamatos gydijtésével,

frissitésével,

« arendelkezésre all6 szakmai anyagok
(kdnyvek, folydiratok) kérének bovitésével,

e konzultaci6 az azonos tevékenységet ellato
szervezetekkel, a tapasztalatok hasznositasa,

s avizsgalatok tapasztalatainak 6sszefoglald
értékelése,

o az ASZ dnkormanyzatokat érintd
megallapitasainak k6zds hasznositasaval (az
dsszefoglalé jelentés alapjan is),

s a targyi feltételek bovitésével, a technikai hattérmunkaidds belsd ellenérkent

2.5zZ
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Sziikséges ellenori létszam
szintenkénti bontasban

Belso ellenorzés targyi és
informacios igénye

belsé ellendrzési egység rendelke-
ésére all egy kulén zarhatd irodahe-
lyiség. Zarhaté szekrények a belsd
llendrzési iratok tarolasahoz szintén
intézményeinek belsé ellenérzését  rendelkezésre alinak. A feladatok ella-
Komlé Varos Onkormanyzat belsé asahoz két asztali szamitégép egy
cllendrzési egysége latja el. Jelenleg |nyomtatéval all rendelkezésre, melye-
1 {6 belsé ellendrzési vezetd, aki teljesken internet hozzaférés is biztositott.
Rendelkezésiinkre all a helyszini el-
endrzésekhez egy laptop. Tovabb
iztositott a OPTEN Jogtar hozzafére

s az ellendrék szamara. Szakkdnyvea
olyamatosan beszerzésre keriiinek. |
Perfekt Zrt. kéltségvetési klubjanak,
mely az aktudlis témakban évi tobb
lkalommal szervezett eléadason vald
részvételi lehetéséget jelent, ill. a Sal-
Indokolt estben mas teriletrél is do Klubnak is tagjai vagyunk. A Kklub-
lehet6ség van munkatars bevonaséara.tagsag  keretében  szakkdnyveket,
iszakmai folyoiratokat, eléadasokon

Manfa Kozség Onkormanyzatanak és

evékenykedik. A rendelkezésre allo
llenéri kapacitasok megkozelitdleg
fele forditodik a kézsegi
dnkormanyzatok ellenérzéseire, a
rendelkezésre all6 kapacitasok
kozottuk egyenld aranyban kerliinek
elosztasra.

» folyamatos konzultacio, o o o K lasok
« jogszabalyi valtozasok nyomon kévetése, Szlkség esetén kiilsO erdforrds - valé részvételt, tandcsadast biztosita-
« kapcsolattartas szakmai szervezetekkel, iszakeért6 - is bevonasra kerdlhet. nak onkormanyzati terlletre vona“tko-‘
« az anyagi lehetségek figyelembevételével a zéan. Tovabba a Saldo Zrt. Bels6 el
: : lenérék klubjaban is tagok vagyunk,
Kpackng oypee. kévetitk az aktualis témakat, részt
¢ szakmal napok Savaces: Veszdnk az eléadasokon Konzultacio-
« tagsag és aktiv részvétel a belsé ellendrék o ;
klubjaban. :
Manfa Kézség Onkormanyzata 5 Strategiai terv
2022. november a belso ellendrzésre vonatkozoan
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