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1. szamu melléklet

Kozigazgatasi szerzodés

amely 1étrejott a mai napon Manfa Kozség Onkormanyzata — képviseléje Takacs Zsolt
polgarmester /Manfa, Fabian Béla u. 58./ a tovabbiakban: Onkorményzat, tovabba a Komléi
Kozos Onkormanyzati Hivatal - képvisel6je dr. Vaskdé Ernd cimzetes féjegyz6 /Komlo,
Viéroshaz tér 3./ a tovadbbiakban: Hivatal és a Manfai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat -
képvisel6je Dunai Gyorgy elndk /Manfa, Fabian Béla u. 58./ a tovabbiakban: nemzetiségi
onkormaényzat kozott az alulirott helyen és idOben az alabbi feltételekkel:

A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. tv. (a tovabbiakban: Nektv.) 80. §-ban
foglaltak alapjan szerz6d¢ felek az egyiittmiikddésiik szabdlyait az alabbiakban allapitjak

meg:

I. A miikodés targyi feltételei

1.

A Nektv. 80. § (1) bekezdés a) pontjaval Gsszhangban a Hivatal a nemzetiségi
onkorméanyzathoz rendelt referens altal hasznalt hivatali helyiség rendelkezésre
bocsatasaval biztositja havonta igény szerint, de legalabb 32 6réban, eldre egyeztetett
idoszakokban a miikdodéshez sziikséges targyi feltételeket (igy kiilondsen az
irodahelyiségek ¢és irodai informatikai eszk6zOk haszndlata a nemzetiségi
onkorményzat alapfeladataihoz kapcsolodoan). A helyiségek, a berendezési- ¢s
felszerelési targyak fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az
onkorményzat viseli. A nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak
alapfeladatainak ellatasahoz sziikséges mértékben hasznalhatja, azokat a jO gazda
gondossagaval kezeli. A hasznalati jog gyakorlasa soran a nemzetiségi onkormanyzat
a Hivatali feladatellatast nem akadalyozhatja, illetve koteles megtartani a Hivatal
rendjét.

A nemzetiségi onkormanyzat iiléseinek lebonyolitasahoz, illetve
kozmeghallgatasaihoz (forumaihoz) elézetes igénybejelentés alapjan — a szabad
kapacitasok figyelembevétele mellett — az Onkorményzat téritésmentesen biztositja az
Onkormanyzat nagytermét. Emellett rendszeres haszndlatra az Onkormanyzat
Telehdza mellett talalhato irodahelyiséget.

II. A miikodés személyi feltételei

1.

Az dnkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére biztositja a miikodés személyi
feltételeit a nemzetiségi Onkorméanyzat munkdjat segitd referens altal az aldbbiak
szerint:

a) testiileti tilések el6készitésének (meghivo, elbterjesztések, hivatalos levelezés
elokészitése, postazasa, jegyzOkonyvek elkészitése postdzasa) biztositasa,

b) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartdsi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasa,

C) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa.



A nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a testiileti iilés idOpontja el6tt 5 nappal
megkiildi az Onkormanyzat jegyzdje szamdra a testiileti iilés napirendi pontokat
tartalmazd meghivojat az irasbeli eldterjesztésekkel egyiitt. A Hivatal jegyzdje vagy —
a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja a Hivatal
megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti
iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az el6terjesztésekhez sziikséges adatokat az elndknek 5 nappal a meghivo és az
irasbeli eloterjesztések kikiildése elott a referensek részére rendelkezésre kell
bocsatani.

A nemzetiségi onkormanyzat munkajat segitd referenst a jegyzo jeloli ki. A referens
nem Onalldé munkakorben latja el a feladatot, a referensi feladatok ellatdsa nem
veszélyeztetheti munkakdre ellatasat.

A gazdélkodasi feladatokat a Hivatal a pénziigyi koltségvetési és vagyongazdalkodasi
irod4jan keresztiil (a tovabbiakban: Iroda) a feladatellatdshoz eldirt végzettséggel
rendelkezd ligyintézdje latja el egyéb munkakori feladatai mellett a Hivatal koltségén.
Az lgyintézo ellatja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat. Az ligyintéz0 a feladatellatds sordn a
jogszabalyok és a Hivatal vonatkozd — nemzetiségi Onkormanyzatra kiterjesztett -
belsé szabalyozoi szerint jar el. A belsé szabalyozok nemzetiségi dnkormanyzat altali
megismerését a belsd szabalyoz6 hivatali elfogadasat kovetden biztositani kell.
Amennyiben a nemzetiségi dnkormanyzat 30 napon beliil észrevételt nem tesz, azt a
belsé szabalyozd nemzetiségi Onkormanyzat részérdl tortént elfogadasanak kell

tekinteni.

A nemzetiségi onkormanyzat mitkodéséhez kapcsolodo belséd ellendrzési feladatokat
az Onkormanyzat belsd ellendrzési egysége latja el. A bels6é ellenérzési vezetdi
feladatok ellatasaért Komld Varos Onkorméanyzat Belsé ellendrzési egységének vezetdje
felelds. A feladatelldtas soran Komlé Varos Onkormanyzat Bels ellendrzési egységének
Belso ellendrzési kézikonyve eldirasai szerint kell eljarni. A belsé ellendrzési kézikonyv
jovahagyasara a Hivatal jegyzdje jogosult, melynek megismerését a nemzetiségi
onkormanyzat szaméra is biztositani sziikséges. Komlé Varos Onkormanyzat Belsd
ellendrzési kézikonyvében rogzitetteknek megfeleléen a nemzetiségi Onkormanyzatot
érint ellendrzések az onkormanyzat éves ellendrzési tervében keriilnek tervezésre. A
nemzetiségi Onkormanyzatnal lefolytatandd ellendrzés tervezéséhez a nemzetiségi
onkormanyzat képviselo-testiiletének jovahagyasa is sziikséges, a jovahagyas nélkiil a
nemzetiségi dnkorméanyzatnal lefolytatandé ellenérzés az Onkormanyzat éves ellenérzési
tervébe nem keril tervezésre.

A Hivatal a jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat a nemzetiségi
onkormanyzat eldzetes igénybejelentése alapjan biztositja, allando jelleggel a
Hivatalban ennek feltételei nem adottak.

A nemzetiségi Onkormanyzat munkajat segitd referens a kozmeghallgatds, és a
képviseld-testiileti iilés jegyzOkonyvét a Hivatal dnkormanyzati rendeletek Nemzeti
Jogszabalytar (a tovabbiakban: Njt.) feliiletén torténd kozzétételérdl, valamint a
torvényességi feliigyelettel kapcsolatos irasbeli kapcsolattartas rendjérél szolo
szabalyzataban megjelolt személy kozremiikddésével, az iilést kdvetd tizendt napon
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1.2

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

beliil megkiildi a fovarosi és megyei kormanyhivatalnak az Njt. rendszerén keresztiil,
valamint a jegyzOnek.

Koltségvetés készitése, végrehajtasa és a vagyonanak nyilvantartasara vonatkozo
szabalyok

1. Koltségvetés dsszeallitasa

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésébdl finanszirozza és latja el a nemzetiségek
jogairol szo6l6 és mas torvényben meghatarozott feladatait. A nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetésének az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvényben (a
tovabbiakban: Aht.) és annak végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Avr.) foglaltakat kell kételezéen tartalmaznia, igy kiilondsen:

a) az allam koltségvetési hozzajarulasa,

b) a helyi 6nkormanyzat hozzajarulasa,

C) asajat bevételek,

d) atamogatasok,

e) a vagyonanak hozadéka,

f) az adomanyok,

g) az atvett pénzeszkozok,

h) altalanos és céltartalék,

i) mérleg,

j) adossag keletkeztet6 tigyletekrél kimutatas.

. A nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,

gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl az
Iroda gondoskodik.

A koltségvetés elkészitéséhez sziikséges informacidkat az elndk legkésébb februar 1.
napjaig a koltségvetés elkészitésében kozremiikddo Iroda részére megadja. Az Iroda a
koltségvetés tervezetét elOkésziti, és azt az eldterjesztési hataridét megel6z6 2
munkanapon beliil, de legkésébb februar 9-ig az elndk részére atadja.

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az elndk februdr 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrdl sz0lo torvényt az Orszaggytilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a
kozponti koltségvetésrél szoldo torvény hatalybalépését kovetd negyvenotodik napig
nyujtja be a képviseld-testilletnek az Aht. 24. §, illetve 26. § alapjan. A nemzetiségi
onkormanyzat sajat koltségvetését onalldan, koltségvetési hatarozatban allapitja meg. A
koltségvetésrdl szold hatarozatdit a nemzetiségi Onkormanyzat tajékoztatasul 3
munkanapon beliil megkiildi az [rodanak.

Koltségvetési hatarozat hianydban — az atmeneti gazdalkodas korébe esékon tilmend -
kiadasok nem teljesitheték. A koltségvetési hatdrozat torvényességéért, bevételi és
kiadasi eldiranyzatainak teljesitéséért, kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért kizarolag
a nemzetiségi Onkormanyzat felel. Az esetleges adossagrendezési eljards sordn a
nemzetiségi onkormanyzat tartozasaiért az Snkormanyzat nem tartozik feleldsséggel.

Az Iroda elkésziti a nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését, melyet az elnok
Jovahagy a koltségvetes keépviselS-testiilet ele terjesztésenek hataridejét kovetd 30 napon
beliil (Avr. 33. § (1) és (2) bekezdés).
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A nemzetiségi onkormanyzat eldiranyzatai - az atruhdzott hataskorbe tartozokon kiviil - a
nemzetiségi Onkormanyzat ujabb koltségvetési hatarozataval modosithatok. Ha a
nemzetiségi Onkormanyzat eredeti eldiranyzatdn feliil tobbletbevételt ér el, bevétel
kiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatan beliil atcsoportositast hajt végre, modositania
kell hatarozatat. A dontés alapjan el kell késziteni az eldirdnyzatokat modositott
hatérozatot. Ezt 3 munkanapon beliil a nemzetiségi dnkormanyzat megkiildi az Irodanak
tajékoztatasul.

Az dnkormanyzati gazdalkodas biztonsagaért a képviselo-testiilet felel.

2. A koltségvetés végrehajtasa

A nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajto szerve a Hivatal.

A Nektv. 133. § alapjan a nemzetiségi onkorméanyzat 6nalld pénzforgalmi szamlaval
rendelkezik. A nemzetiségi onkormanyzat vallalja, hogy koltségvetési gazdalkodéasaval és
pénzellatdsaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a 11731063-15767398 szamu
foszamlajan bonyolit. Alszamlat csak kapcsolodoan, palyazat lebonyolitasa érdekében
nyithat.

Az Oonkorményzat és a szdmlavezetd6 OTP Bank Nyrt. (a tovabbiakban: bank) kozotti
szamitogépes Osszekottetés miatt a nemzetiségi dnkormanyzat egyetért és kifejezetten
hozz4ajarul ahhoz, hogy fenti szdmu f6szaml4ja felett a bank felé kizardlagos rendelkezési
jogosultsdga a banki alairasra bejelentett személyeinek van. A fOszdmla adatairdl az
elndknek, illetve az altala meghatarozott személy(ek)nek bankszamlaegyenleggel
kapcsolatos tajékozodasi lehetdsége van.

A nemzetiségi onkormanyzat nevében kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés €s
utalvanyozas a mindenkor hatdlyos Manfa Kozség Onkormanyzata, valamint a Manfai
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak Aaltalanos szabalyair6l és
végrehajtasi rendjérdl szold polgarmesteri, jegyzoi, és nemzetiségi dnkormanyzati elnoki
egylittes utasitas szerint torténik.

Az Iroda a kotelezettségvallalasokhoz kapcsolddoan olyan analitikus nyilvantartast vezet,
amelybdl megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalds Osszege, errdl igény szerint
adatot szolgaltat. A nemzetiségi dnkormanyzat tudomésul veszi, hogy utalvanyozni csak
a Hivatal altal alkalmazott, irasbeli rendelkezésnek mindsiild nyomtatvanyon lehet.

Az Iroda gondoskodik valamennyi kételezettségvallalas nyilvantartasba vételérél az Avr.
56. § (1) bekezdése alapjan. A kotelezettségvallalds nyilvantartasara a Hivatalnal
alkalmazott forma és rend szerint kertil sor.

A nemzetiségi Onkormanyzat készpénzellatdsa (eldleg felvétele) a nemzetiségi
onkormanyzat hazipénztarabol, a nemzetiségi 6nkormanyzat f0szamlaja terhére torténik.
A nemzetiségi Onkormdnyzat vallalja, hogy a felvett eldleggel minden hénap utolsod
napjat megel6zd pénztari napon, szabdlyos bizonylatok benyujtasaval elszdmol annak
érdekébe, hogy a konyvelésben a tényleges kiadasokat rogziteni lehessen. Az eldleggel
valé elszamolas feltételeit Manfa Kézség Onkormanyzata — nemzetiségi dnkorméanyzatra
is kiterjesztett — pénzkezelési szabalyzata rogziti.



2.8.

2.9.

Az eldiranyzatok terhére kifizetés csak a szabdlyszerli érvényesités, utalvanyozas,
(ellendrzés) utan torténhet, az adotorvények, a bankszamlavezetésre vonatkozo
jogszabalyok és a szamviteli eldirdsok betartasdval. Amennyiben a kifizetés a jogszabalyi
eldirasokat megszegve torténik, ennek tényét a bizonylatokon fel kell tlintetni, az
esetleges jogkovetkezményekért a nemzetiségi dnkormanyzat felel.

A nemzetiségi onkormanyzat felel az ltala az 4llamhaztartds alrendszereibdl kapott, nem
normativ, céljellegli, mikodési és fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
tdmogatdsi adatainak kozzétételéért, valamint felel a torvényi eldirasok szerinti
arubeszerzésre, ¢€pitési beruhazasra, szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, tamogatas, vagyon vagy vagyoni érték{i jog atadasara vonatkozo
adatainak kozzétételéért. Az erre irdnyuld irdsos megkeresés alapjan az onkormanyzat
sajat honlapjan elektronikus feliiletet biztosit a kozzétételhez.

2.10. A nemzetiségi Onkormanyzat az altala benyujtott palyazatok beaddsanal, pénziigyi

lebonyolitasanal ¢és elszamolasanal sajat maga jar el. A Hivatal igény szerint a
nemzetiségi Onkormanyzat altal benyujtott palydzatokhoz csak a nemzetiségi
onkormanyzat ismert kotelezettségvallalasairdl, bankszamlaegyenlegérdl és vagyoni
helyzetér6l  szolgaltat  pénziigyr  adatot. = A  pdlyazatokhoz  kapcsolodo
kotelezettségvallalashoz, a vagyoni és szamviteli analitikus nyilvantartashoz sziikséges
informaciokat és dokumentacidkat a nemzetiségi onkormanyzat elnoke biztositja.

3 Beszamold, koltségvetési jelentés, mérleg készitése, jovahagyasa

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat az Aht. szerinti likviditasi tervet készit, melyet az elnok
havonta feliilvizsgal. A likviditasi tervet €s annak esetleges (havi) valtozasarol a
tajékoztatast a nemzetiségi onkormanyzat elndke megkiildi az Iroda részére.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat a havi pénzforgalmi és pénzforgalom nélkiili adatok

bizonylatait folyamatosan, de legkésdbb minden targyhot kovetd 10-ig koteles az
Irodanak 4tadni.

3. Az Iroda a targyhot koveté 20-ig — januar-marcius honapok kivételével — elkésziti a

nemzetiségi onkormanyzat iddszaki pénzforgalmi jelentését.

4. Az Iroda elkésziti a nemzetiségi Onkormanyzat id6kozi koltségvetési jelentéseit és

mérlegjelentéseit is.

5. Az Iroda elkésziti a nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési beszamolojat, melyet az

elndk jovahagy.

6. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését, koltségvetési beszamoldjat, iddszaki

informécios jelentését és koltségvetési mérlegjelentését az illetékes Minisztérium altal
rendszeresitett elektronikus nyomtatvanyok kitoltésével az Iroda kiildi meg az illetékes
szerv felé.

7. Az Troda az Aht. 91. § (3) bekezdése alapjan elkésziti a nemzetiségi Gnkormanyzat

zarszamadasat a vonatkozo jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleld tartalommal a
képviseld-testiilet elé torténd benyujtast megel6z6 2 munkanapon beliil, de legkésébb
majus 25-ig és azt az elnok részére atadja, amit az elndk eldterjeszt oly modon, hogy
az majus 31-ig hatalyba 1épjen.



4 A vagyontargyak kezelésének rendje

1. Az Iroda a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és szamviteli nyilvantartasait a
rendelkezésre bocsatott adatok alapjan vezeti. A sziikséges informacidkat és
dokumentéciokat a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke biztositja, illetve a vagyontargy
felvételéhez kapcsolodo és az Iroda szamara atadott bizonylatok szolgaltatjak.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyondnak leltarozasa a Hivatal Leltarkészitési és
Leltarozasi Szabalyzata alapjan torténik. A leltarozés sordn felmeriilt esetleges tobblet
vagy hidny megallapitdsa utan a kivizsgalas ¢és a feleldsség megallapitasa a
nemzetiségi onkormanyzat hataskorébe tartozik.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢€s selejtezésének szabalyzata alapjan torténik.

IV. Az egyiittmiikodés keretei

Az Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkorméanyzat — a telepiilési Onkorményzat normativ
szabalyaiban foglaltakon til — kdlcsonos és kozos érdekeiket szem el6tt tartva térekednek az
egylittmiikodés tovabbi formainak kialakitasara, ennek keretében példaul:

a) az Onkormanyzat biztositja, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat programjai — erre
vonatkozé igény esetén — a telepiilés honlapjan kozzétételre keriilnek;

b) az onkormanyzat feladatellatdsa soran torekszik a nemzetiségi onkormanyzat minél
sz¢€lesebb korli bevondsara, tevékenységiik kapcsolodasi pontjainak, a kozos
érdekérvényesiilés lehetOségeinek felkutatdsara ¢és megvaldsitdsara, bevonja a
nemzetiségi Oonkormanyzatot nemzetkdzi kapcsolatok bonyolitasdba, partneri
kapcsolatok ¢épitésébe, egyiittmiikodés apolasaba, a médian, intézményein, ¢&s
honlapjan keresztiil ismerteti a nemzetis€égi dnkormanyzat programjait;

C) a telepiilési Onkormanyzat tamogatja a nemzetiségi Onkormanyzat palyazati
tevékenységét;

d) a telepiilési onkormanyzat kikéri a nemzetiségi 6nkormanyzat véleményét kitiintetés
adomanyozasarél, amennyiben az az érintett nemzetiséget érinti;

e) a telepiilési onkormanyzat figyelemmel kiséri a nemzetiségi 6nkormanyzat munkajat,
az 5 éves ciklus lejarta elétt a nemzetiségi Onkormdanyzattal kozdsen értékelik az
egylittmiikdés eredményét;

f) a telepiilési- és a nemzetiségi Onkormanyzat kiilonds figyelmet fordit a telepiilési
rendezvényeken torténd egylittmiikodésre.

V. Zaro rendelkezések

1. A jegyzd a megallapodasra vonatkozd jogszabalyi valtozasokrol az egyiittmiikodési
megallapodas modositasanak sziikségessége esetén mind az dnkormanyzatot, mind a
nemzetiségi Onkormanyzatot tajékoztatja, a megallapodas moédositasdnak tervezetét
elkésziti. A modositas érvényességéhez az onkormanyzat képviseld-testiiletének és a
nemzetiségi onkormanyzat testiiletének jovahagyo hatdrozata sziikséges.



2.

Amennyiben januar 31. napjaig a megallapodast aldir6é felek egyike részérdl sem
érkezik irdsos moddositd javaslat, ugy a felek az egyiittmikodési megallapodast a
nemzetiségek jogairol szo6l6 torvényben foglaltak szerint feliilvizsgaltnak tekintik.

3. Hatalyat veszti Manfa Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete 53/2019. (X1.27.)
sz. hatdrozata és a 22/2019. (X1.26.) sz. MRNO. hatarozattal jovahagyott
egylttmitkodési megallapodas.

4. A kozigazgatasi szerzodést Manfa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a.........
sz. és Manfai Roma Nemzetiségi onkormanyzat a .......... sz. MRNO hatarozataval
jovahagyta.

Manfa, ..o,
Manfa Kozség Onkorméanyzata Koml6i K6z6s Onkorményzati Hivatal
részérol részérol
Takacs Zsolt dr. Vasko Erné
polgarmester cimzetes féjegyz0

Manfai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
részérol
Dunai Gyorgy elnok



