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ELOTERJESZTES

A KEPVISELO-TESTULET 2020. februar 19-i ULESERE

Az_elbterjesztés targya: A Komloi Kozéos Onkormanyzati Hivatal létrehozasara
vonatkozo megallapodas modositasa

A napirend eldterjesztéje: Vasko Erné cimzetes fojegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Manfa Kdzség Onkorményzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) és Komlé Varos Onkormanyzat
2013. marcius 1. napjan megallapodast irtak ald a Komléi Kozds Onkormanyzati Hivatal
létrehozasara vonatkozoan.

A megallapodasban rogzitésre keriilt a kozos hivatal manfai kirendeltségére vonatkozo
szervezeti €s mukodési rendszer, szabalyozva az ligyfélfogadas idejét, a kirendeltségen
intézheté 1ligykorok rendjét, tovabbd a kirendeltségen foglalkoztatott koztisztviselok
1étszamat.

Az elmult években kialakult gyakorlati rendszer, illetve a személyzeti ligyekben felmeriilt
valtozasok indokoltta tették a megallapodas feliilvizsgalatat és modositasat.

A személyzeti valtozasok eredményeként 2020. januarjatél a manfai kirendeltségen 1 {6 6
oras koztisztviseld alkalmazasa torténik. Ezen feliil heti egy napon szocialis iigyintézo
jelenléte, valamint minden hét szerddjan 4 6raban igazgatasi ligyintézo jelenléte is biztositott a
kirendeltségen.

A Komléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal a székhelytelepiilésen tobb jelentds iigykor teljes
korli intézését ellatja.

A hivatal biztositja a Képviseld-testiileti iilések el6készitése soran felmeriilt feladatok
(eloterjesztések készitése, testiileti anyag tovéabbitasa a képviseldk szdmadra, jegyzOkonyv
készitése, és valamennyi testiileti iligyintéz0 feladatot) ellatasat. Tovabba Manfa Kozség
Onkorméanyzatat érint6 pénziigyi és gazdalkodasi feladatok ellatasat (koltségvetés,
zarszamadas, 4allami tdmogatds igénylése, beszamolok készitése, adatszolgaltatasok
teljesitése) a Komloi K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi és vagyongazdalkodasi irodéja,
valamint a palyazatok benyujtasaval, lebonyolitasaval, elszdmolasaval kapcsolatos
ligyintézést a Komloi K6zos Onkorméanyzati Hivatal Vérosiizemeltetési —és fejlesztési iroddja
végzi el.

Manfa Kézség Onkormanyzata szaméra a Komloi K6zos Onkorményzati Hivatal hatosagi és
adoiroddja biztositja valamennyi anyakdnyvvezetdi feladat ellatdsat, valamint valamennyi
onkormanyzati adohatdsagi ligy intézését. Ezen feliil a hatdsagi feladatok (hagyatéki leltar,



kozteriilet feliigyelet, szallashely, kereskedelmi iigyek, birtokvédelem, telepengedélyezés)
teljes kort ellatasat is.

Sziikség esetén a hivatal azonnali jelleggel koztisztviseld kirendelésérdl gondoskodik,
amennyiben a manfai kirendeltségen felmeriil6 tigy ezt indokolja vagy sziikségessé teszi.

Mindezek alapjan Manfa kozségében a lakossag szdmara szocidlis ligyek intézésére, ado-és
értékbizonyitvany kiallitasara keriil sor, emellett hazipénztar miikodik, kiskertes ingatlanok
bérbeadasahoz kapcsolodo tigyintézés zajlik, iktatasi feladatokat latnak el, valamint
személyzeti ligyek intézése torténik a kozfoglalkoztatottak, ¢és Manfa Kozség
Onkormanyzattal jogviszonyban 4116 foglalkoztatottak tekintetében.

Jelen el6terjesztésben leirtak alapjan elkészitett megéllapodas modositasa az eldterjesztés 1.
sz. mellékletét alkotja.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elbterjesztést targyalja meg, €s a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen!
Hatarozati javaslat:

A képviselO-testiilet — a cimzetes f6jegyz0 eldterjesztésében — megtargyalta A Komloi K6zos
Onkormanyzati Hivatal létrehozésara vonatkozd megéllapodas moddositdsa targyu
eldterjesztést, és az alabbi hatarozatot hozza:

1) Miénfa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilete az elSterjesztés 1. sz
melléklete szerinti megallapodast elfogadja és felhatalmazza a polgarmestert a
megallapodas alairasara.

Hataridé:  azonnal
Felelos: Takacs Zsolt polgarmester
dr. Vasko Ernd cimzetes f6jegyzo

Manfa, 2020. februar 10.

dr. Vasko Erné
cimzetes fojegyzo



1. sz. melléklet
MEGALLAPODAS
Modositasa
KOZOS HIVATAL LETREHOZASAROL
— amely 1étrejott —

egyrészrdl Komlé Varos Onkormanyzat (a tovabbiakban: Varos, székhelye: 7300
Komlo, Varoshaz tér 3., képviseli: Polics Jozsef polgarmester, adészam: 15724100-2-02,
PIR torzsszam: 724100, KSH statisztikai jel: 15724100-8411-321-02, AHTI azonosité:
733700)

masrészrél Manfa Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Kozség, székhelye: 7304
Manfa, Fabian Béla utca 57., képviseli: HohnKrisztina Takacs Zsolt polgarmester,
adészam:  15736101-1-02, PIR  torzsszam: 736107, KSH statisztikai  jel:
15736101841132102, AHTI azonositd: 745664)

kozott az alulirott helyen €s idOben, a kovetkezo feltételek kozott.

1.) Felek megallapodnak, hogy a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX torvény (tovabbiakban: Motv.) 85 § (7) bekezdése alapjan kozos
onkormanyzati hivatalt hoznak létre. A ko6z0s Onkormanyzati hivatal székhely
telepiilése Komlo varos. A k6zos hivatal Manfa kozségben kirendeltséget mitkodtet.

2.) A kozds hivatalt a fentebb megjeldlt Komld Varos Onkormanyzata és Manfa Kdzség
Onkormanyzata hozza létre jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezé alapitd okirat
szerinti tartalommal.

3.) Felek megallapodnak, hogy a kozos hivatal létrehozasa, megsziintetése, jelen
megallapodas modositasa csak az érintett képviseld-testiiletek mindsitett tObbséggel
hozott egyhangt, at nem ruhazhatdo dontésén alapulhat. Jelen megallapodassal
kapcsolatos kérdéseket a képviselo-testiiletek kiilon-kiilon tartott iilésiikon hozzak
meg. Azon lényeges kérdésekben, azonban, amelyekben sziikséges a képviselok
véleményének egymas kozti kdozvetlen megismerése, egylittes testiileti iilés tarthatd a
polgarmesterek  egyeztetése alapjan  (ilyenek kiilonésen a megallapodas

megszlntetése, telepiilés csatlakozasarol valdo dontés, a manfai kirendeltséggel

kapcsolatos dontés).

A Komlo, Varoshaz tér 3. sz. alatti, komloi székhelyti kézés onkormanyzati hivatalban

titkarsagi iroda, hatosagi és adoiroda, szocidlis iroda, pénziigyi, koltségvetési és

vagyongazddlkodasi iroda, és varosiizemeltetési — és fejlesztési iroda miikodik.
5.) A hivatalt a székhelytelepiilés polgarmestere iranyitja és a jegyz6 vezeti. A jegyzovel
kapcsolatos munkéltatéi jogokat Komld Varos Onkormanyzat polgdrmestere
gyakorolja, 6 gyakorolja tovabba a székhely telepiilésen foglalkoztatott koztisztvisel 6k
tekintetében a polgdrmestert megilletd egyetértési jogot. A manfai kirendeltségen
foglalkoztatott koztisztviselok tekintetében Manfa kozség polgarmesterének a
munkaltatoi jogokkal kapcsolatban egyetértési joga van
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Manfa kozségben kirendeltségként a Manfa, Fabian B. u. 58. sz. alatt a hivatal
dllando kirendeltséget miikodtet. A kirendeltségen 1 fo 6 oraban foglalkoztatott
kozszolgalati tisztviselo allando foglalkoztatasa torténik. Ezen feliil heti legalabb 1
napon szocidalis és igazgatasi szakember jelenléte is biztositott. Egyéb sziikséges
feladatok ellatdsa tekintetében iddszakos jelleggel a telepiilésre tovabbi kozszolgalati
tisztviselo rendelheto ki. A kirendeltségen biztositani sziikséges minden egyéb iigyben
a kérelmek benyujtasinak lehetdségét és az ezen tigyekrdl valo tdajékoztatdst. A
kirendeltségen a jegyzo vagy megbizottja heti rendszerességgel — hetente 4 oraban,
szerdankent - tigyfélfogadast tart.

Felek rogzitik, hogy a Képviselo-testiileti iilések elokészitése soran felmeriilt
feladatokat (eldterjesztések készitése, testiileti anyag tovibbitisa a képviseldok
szamara, jegyzokonyv készitése, és valamennyi testiileti iigyintézo feladatot) a Komloi
Kozés Onkormadnyzati Hivatalban (7300 Komlé, Varoshdz tér 3.) foglalkoztatott 1 f5
koztisztviseld latja el.

Tovdabbd Mdanfa Kézség Onkormanyzatat érinté pénziigyi és gazdalkodasi feladatok
ellatasat  (koltségvetés, zarszamadas, allami tamogatas igénylése, beszamolok
készitése, adatszolgdltatasok teljesitése) a Komloi Kozoés Onkormdnyzati Hivatal
peénziigyi és vagyongazdalkodasi irodadja, valamint a palyazatok benyujtasaval,
lebonyolitasaval, elszamoldasaval kapcsolatos iigyintézést a Komloi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Virosiizemeltetési —és fejlesztési iroddja végzi el.

Méanfa Kézség Onkormanyzata szamdra a Komléi Kozés Onkormdnyzati Hivatal
hatosagi és adoirodaja biztositia valamennyi anyakényvvezetdi feladat ellatasat,
tovabba valamennyi énkormanyzati adohatosagi iigyek intézését. Tovabbd a hatosagi
feladatok (hagyatéki leltar, kozteriilet feliigyelet, szallashely, kereskedelmi tigyek,
birtokvédelem, telepengedélyezés) teljes korii ellatasat is.

Felek rogzitik, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatal azonnal jelleggel koztisztviseld
kirendelésérol gondoskodik a manfai kirendeltségre, amennyiben a felmeriilo tigy ezt
indokolja vagy sziikségessé teszi.

A manfai kirendeltségen elsosorban a lakossdag szamdra

szocialis tigyek intézésére keriil sor,

hazipénztar mitkodik,

ado-és értékbizonyitvany kiallitasara keriil sor,

kiskertes ingatlanok bérbeaddsahoz kapcsolodo tigyintézés torténik,

iktatasi feladatot latnak el,

személyzeti iigyek intézése torténik a kozfoglalkoztatottak, valamint a Manfa Kozség
Onkormanyzattal jogviszonyban dll6 foglalkoztatottak tekintetében.

A szekhelytelepiilés hivatalaban jelen szerzodés modositas megkotésekor 73 fo teljes
és 4 fo részmunkaidos kozszolgalati tisztviselo, a manfai kirendeltségen tovabbi 1 fo



kozszolgalati tisztviselo dolgozik. A k6zos onkormanyzati hivatal létszama osszesen 74
10 teljes munkaidos és 4 f6 részmunkaidos kézszolgalati tisztviselobal all.

9.) A képviselo-testiiletek azon kérdések tekintetében, amelyek elsésorban a hivatali
SZMSZ tigyrend keretében keriilnek meghatarozasra, fenntartjdk maguknak az
iranyitasi jogot. Ezen kérdések elsdsorban:

- a hivatal létszama és ennek keretében a székhely, illetve a kirendeltség
l1étszamanak meghatarozasa,

- az éves koltségvetés meghatarozasa, elkiilonitve a kirendeltséggel kapcsolatos
koltségvetést,

- aszékhely, illetve a kirendeltség tigyfélfogadasi ideje,

- ahivatal munkarendje,

- ahivatal feladatai,

- szervezeti egységek megallapitésa,

- hataskorében a kiadmanyozas rendje.

10.) A kirendeltséget érintd kérdésekben a kozség képviseld-testiiletének, illetve
polgarmesterének egyetértési joga van.
11.) A koOzb6s hivatalt vezetd jegyz0 a képviseld-testiiletek részére az adott

telepiilések szamara végzett munkarol €s a hivatali ligyintézés egészérdl valasztasi
ciklusonként beszamol.

12.) A ko6zos hivatal jogszabalyoknak megfeleld nyilvanos mukodését biztositani
kell. Felek megéllapodnak, hogy a kozszolgalati dolgozok jogviszonyaval kapcsolatos
kotelezéen onkormanyzati rendeletben szabadlyozand6 kérdések tekintetében Komlo
Varos Onkorményzat Képvisel-testiiletének 1/2013. (I1.22.) dnkormanyzati rendeletét
fogadjak el az egységes hivatalra hatalyosnak.

13.) Felek megallapodnak, hogy a megszind koml6i polgarmesteri hivatalban
dolgoz6 73 teljes munkaidoben foglalkoztatott ¢és 1 f6 részmunkaidében
foglalkoztatott kozszolgalati tisztviseld, és a magyarhertelendi korjegyzdség jelenleg
manfai kirendeltségben dolgoz6 2 6 kozszolgalati tisztviseld jogviszonya az atmeneti
rendelkezések 146/C. § (3) bek.-e szerint tovabbfoglalkoztatas keretében folyamatos.

14.) Minfa Kozség Onkormanyzata a Komlo Varos Onkormanyzatat megillet6
feladatfinanszirozason feliill nem fizet tobblet hozzajarulast a Kozos
Onkormanyzati Hivatal fenntartasahoz. A Feladatfinanszirozas terhére a Komloi
Kozos Onkormanyzati Hivatal évi 2 MFt-ot ad 4t miikodési pénzeszkozatadas
formajaban Manfa Koézség Onkormanyzatanak a Kirendeltség dologi jellegii
kiadasainak fedezetére. E megallapodast barmely fél kezdeményezésére 3
honapon beliil feliil kell vizsgalni amennyiben a pénziigyi, finanszirozasi, illetve
szakmai el6irasok lényegesen modosulnak.

15.) Mindazon hasznalati targyak ¢és vagyonelemek, amelyek korabban a
magyarhertelendi székhelyli korjegyz6ség manfai kirendeltségének tulajdonédban,
illetve hasznalatdban voltak, illetve amelyeket a kdzség Onkormanyzata a hivatal
rendelkezésére bocsatott és a megfelelé mitkodéshez sziikségesek, hasznalatra atadja a
jelen megallapodassal miikodéshez sziikségesek, hasznalatra atadja a jelen
megallapodassal létrehozott kozds Onkormanyzati hivatal részére. Az eszkdzok
potlasarodl és karbantartasarol a hivatal az egységes koltségvetés terhére gondoskodik.

16.) Felek tudomassal birnak arrol, hogy a kozds hivatal 1étrehozéasat kovetéen a
kovetkezd altalanos Onkormdanyzati valasztasok napjat kovetd 60 napon beliil
mondhato fel jelen megallapodas és csatlakozhat barmelyik telepiilés masik kozos
hivatalhoz.



Felek kijelentik, hogy ismerik a vonatkozo jogszabalyokat és jelen megallapodast azok
ismeretében, feleldsségiik teljes tudataban kotik meg.

Komlo, 2043 —meareirs—1-

HehnaKrisztina-Takacs Zsolt Polics Jozsef
polgarmester polgarmester






