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ELOTERJESZTES

A KEPVISELO-TESTULET 2019. februar 20-i ULESERE

Az eldterjesztés targya: Minfa Kozség Onkormanyzat eseti kozbeszerzési szabalyzata

A napirend eléterjesztéje: Takacs Zsolt polgarmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Manfa Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 6/2016. (I1.24.) szaml hatéarozatdban
dontott arrol, hogy a TOP-2.1.3-15-BA1-2016-00003 szamu palyazati konstrukcio keretében a
,Csapadékviz elvezetd rendszer fejlesztése Manfa Kozség belteriiletén” cimmel palyazatot nyujt
be.

A palyazat célja a Baranya csatorna manfai szakaszan, helyi vizkar veszélyeztetettségének
csokkentése. A beruhazas varhato 6sszkoltsége: bruttd 42.278.579,- Ft.

A képviseld-testiilet a palyazat el6készitésére és a palyazati menedzsment lebonyolitasara a
Baranya Megyei Onkormanyzattal egyiittmiikodési megallapodast kotott, amely konzorciumi
megallapodast a képviseld- testiilet a 38/2016. (1X.20.) sz. hatdrozatdval hagyta jova.

A kozbeszerzési eljaras érvényességéhez sziikséges, hogy a képvisel6-testiilet elfogadja az eljaras
lebonyolitasat szabalyozo eseti kozbeszerzési szabalyzatot (1. szamt melléklet).

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elOterjesztést targyalja meg ¢és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjék!

Hatarozati javaslat:

A képviselo-testiilet — a polgarmester eldterjesztése alapjan — megtargyalta a ,,Méanfa Kozség
Onkormanyzat eseti kozbeszerzési szabalyzata” cimi eldterjesztést és az alabbi hatrozatot hozza:

1) A képvisel6-testillet az eseti kozbeszerzési szabalyzatot az elGterjesztés 1. szamu
melléklete szerinti tartalommal elfogadja és felhatalmazza a polgarmestert, hogy azt
alairja.

Hataridé: 2019. februar 20.
Felel6s: Takécs Zsolt polgarmester

Manfa, 2019. februar 15.
Takacs Zsolt



polgarmester



1. szamu melléklet

Manfa K6zség Onkormanyzata

ESETI KOZBESZERZESI
SZABALYZAT

2019. februar 20.




Minfa Kozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata®

Manfa Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiilete a kdzbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen a kozbeszerzési eljaras elkészitésének,
lefolytatasanak rendjérdl és elbiralasaval kapcsolatos tevékenység részletes szabalyairdl és az abban eljaro
személyekr6l, valamint az elektronikus kozbeszerzési rendszer hasznalataval kapcsolatos rendelkezésekrol
az alabbi szabalyzatot alkotja:

1. A szabalyzat hatalya

1. Jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni Manfa Kozség Onkormanyzata (a tovébbiakban:
ajanlatkérd), mint ajanlatkéré altal lefolytatandd6 TOP-2.1.3-15-BA1-2016-00003 azonosité szamu
"Csapadékviz elvezetd rendszer fejlesztése Manfa kozség belteriiletén" targya kozbeszerzési eljarasdban. A
Szabalyzat célja a Kbt.-vel, valamint végrehajtasi rendeleteivel Osszhangban a kdzpénzek ésszerii
felhasznalasa atlathatosaganak és széles korii nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a
verseny tisztasaganak biztositasa.

2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkorményzat dolgozéira, az dnkorményzat nevében eljard
személyekre, lebonyolitdé szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras eldkészitésében,
lebonyolitasaban részt vesznek.

3. A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el6irasai,
definicioi szerint kell alkalmazni.

2. Nyilvanossag biztositasa

4. Az eljaras lefolytatasa soran a nyilvanossag biztositdsa érdekében a kozzétételi kotelezettség korébe eso
dokumentumokat az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (EKR), valamint a Kozbeszerzési Hatdsag
altal milkodtetett kozbeszerzési adatbazisban kell kdzzétenni, valamint amennyiben lehetséges Ajanlatkérd
honlapjan is.

3. Résztvevok a kdzbeszerzési eljarasban

5. A lefolytatdsra keriil§ kdzbeszerzési eljarasban ajanlatkéré: Manfa Kézség Onkorményzata Képvisel 8-
testiilete, képviseli a Polgarmester. A Polgarmester akadalyoztatasa, 6sszeférhetetlensége, érintettsége esetén
az ajanlatkérot az alpolgarmester vagy a polgarmester altal meghatalmazott személy képviseli.

6. Az dnkormanyzat kdzbeszerzési eljarasaiban a Képvisel6-testiilet feladat- és hataskorébe tartozik:

a) meghozza az eljarast megindito és az eljarast lezar6 dontéseket,

b) megvalasztja a biralobizottsag elndkét és tagjait, és tanacskozasi joggal rendelkez6 tagokat delegalhat
a biralobizottsagba,

c¢) dont a jogorvoslati eljaras esetén a jogi képviselet ellatasarol kivéve ha kiilso szakértdre telepitette az
adott eljarasban a megkotott megbizasi szerzodésben,

d) dont a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelérdl jogorvoslat lezarasa vagy eredménytelenség esetén,

e) dont az eljaras kiilsé szakért6vel torténd lefolytatasardl, illetve kiilsé szakértd, felels akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado kivalasztasarol.

7. A Kbt. 27. § (5) bekezdés értelmében testiileti dontéshozatal esetén a képviselG-testiilet kizarolag
tanacskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név
szerinti szavazast kell alkalmazni. A képviseld-testiilet tagjai az eljarasban nem lehetnek a Kbt. 25. § alapjan
Osszeférhetetlenek, ezt az eljaras soran folyamatosan biztositani kell.

! A szabalyzatot Manfa K6zség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete ..../2019. (...) hatrozataval fogadta el.



8. A jegyz0 a kozbeszerzési eljarasban az e szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasara koteles. A
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozik:

a) kijeloli az eljaras lefolytatasaban kozremiikodo tisztviseldket, illetve amennyiben kiilsé szakértd
nem keriil bevondsra az eljarasba, meghatarozza az eljaras lebonyolitasaért felelds személyt,

b) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras keretében létrejott szerzédések nyilvantartasarol, szikség
esetén elokésziti a kozbeszerzési eljaras keretében létrejott szerzodések modositasara vonatkozo
eléterjesztést,

c) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras keretében létrejott szerz6dések kozzétételérdl és a szerzOdés
teljesitésérdl szolo tajékoztatd elkészitésérol és kdzzétételérol,

d) gondoskodik az Onkormanyzat ajanlatkéréként torténd  regisztracidjaval  kapcsolatos
adminisztraciorol,

e) felkéri és megbizza a Biralobizottsag tagjait a figyelembe véve a Kbt. azon rendelkezését, hogy a
tagoknak a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
kell rendelkezniiik

9. Az adott kozbeszerzés meginditasakor hatalyos kdzbeszerzési torvényben kozzétételi kotelezettségként
megjelolt dokumentumokat kdteles kdzzétenni az Onkormanyzat honlapjan

10. A polgarmester képviseli a helyi 6nkormanyzat képviselO-testiiletét a kdzbeszerzési eljaras soran. A
polgarmester feladat- és hataskorébe tartozik:

a) sziikség szerint gondoskodik az ajanlattételi felhivas 6sszeallitasarol és gondoskodik annak
megjelentetésérdl a Kbt. eldirasainak megfelelden,

b) javaslatot tesz az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre, megkoti a vonatkozo
megbizasokat,

¢) folyamatos kapcsolatot tart az eljarasba bevont szakemberekkel,

d) aképviselO-testiilet elé terjeszti jovahagyasra az eljarast megindito és lezard dontési javaslatot,
e) meghozza a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran az eljaras meginditasa és a lezard dontés
meghozatala kdzotti szakban a koztes dontéseket, kiillondsen de nem kizarolag az alabbi

dontéseket:
- kiegészito tajékoztatds megadasa,
- ajanlattevo kizarasa, amennyiben a kizaras azon alapul, hogy az ajanlattevo a kizaro
okok fennallasa ellenére nyujtotta be ajanlatat vagy részvételi jelentkezését, illetve a
Kbt. 74. §-a szerinti esetekben,
- hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban dontés az ajanlatok érvényessége feldl a
targyalas megkezdését megel6zden, a Kbt. 89. § a) pontja szerint,
- vitarendezésekre adott valaszok és hianypotlasi felhivasok jévahagyasa a
biralobizottsag javaslata alapjan,
f) alairja a nyertes ajanlattevivel a szerzdést,
g) ellatja az egyéb, a jelen szabalyzatban meghatarozott feladatokat.

11. Az eljaras minden szakaszaban biztositani kell a Kbt. 27. § (4) bekezdésében megkovetelt szakértelmet.
Amennyiben a lebonyolitas barmely szakasza olyan kozbeszerzési szakértelmet igényel, mellyel a Hivatal
koztisztviseloi nem rendelkeznek, illetve jogszabalyi eldirds miatt kotelezd megfeleld végzettséggel
rendelkezd kiilsé szakértd igénybevétele, a kozbeszerzés jelen szabalyzat szerinti lebonyolitasara kiilsd
szakértdt kell megbizni.

12. Az eljaras egészben eurdpai unids forrasbol valosul meg, erre vald tekintettel az ajanlatkérd koteles
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni. A kozbeszerzési szaktanacsadd koteles
szakértelmével elésegiteni a kozbeszerzési eljaras Kbt-nek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat.
A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod ellenjegyzéssel koteles ellatni a kozbeszerzési eljarast
megindité ajanlattételi felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat, a bontasi jegyzokonyve(ke)t, az
Osszegezést. A kozbeszerzési szaktanacsado a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint
felel. A felel6s akkreditalt szaktanacsadot a feladatok teljesitése soran a vonatkozo jogszabalyok betartasaért
felelosség terheli. A kozremiikodoként bevont felelds akkreditalt szaktanacsadd rendelkezik a kiilon
jogszabalyban meghatarozott mértéki felelésségbiztositassal.



13. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado hataskore:

a) Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentacio elokészitésébe,
illetdleg — valasztasa szerint — a kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatdsaba felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot a Kbt. vonatkozo eldirasai alapjan koteles bevonni.

b) A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado bevonasanak célja a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése és lefolytatasa sordn a kozbeszerzési szakértelem biztositasa; a hivatalos kdzbeszerzesi
tanacsadas korébe eso feladatok teljesitésében koteles személyesen részt venni.

c) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi kiilondsen:

- az ajanlattételi felhivas és a dokumentacio elkészitésében vald kozremiikddés,

- kiegészito tajékoztatas nyljtasa (miiszaki kérdésekben egyeztetni a kozremiikodo szakértokkel),

- a hataridok figyelemmel kisérése,

- abontasi eljaras levezetése,

- a Biralobizottsag munkajaban elndkként valo részvétel,

- az eljaras dokumentalasaban valo kdzremiikodeés,

- EKR rendszerben az eljaras lefolytatasa (dokumentumkezelés),

- koteles ellatni aldirasaval €s az eldzetes regisztracid sordn kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel
ellenjegyezni a kozbeszerzési eljarast megindito ajanlattételi felhivast és a kozbeszerzési
dokumentumokat, a bontasi jegyzokonyvet, jegyzokonyveket, és az 6sszegzést

4. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

14. A kozbeszerzés elokészitését az Aljegyzd altal kijeldlt ligyintézd végzi. Az elokészités szakszerii
végrehajtasa és a szakértelem folyamatos biztositasa érdekében a Aljegyzd — a sziikséges szakemberek
bevonasaval — elokészité munkacsoportot hozhat 1étre, ebben az esetben a munkacsoport elokészitd
munkajarol tajékoztatja a Biralobizottsagot és a Polgarmestert.

15. Az Onkorméanyzat minden koltségvetési év elején kdzbeszerzési tervet készit az adott évre tervezett
kozbeszerzéseirdl kdzbeszerzési targyanként.

16. A kdzbeszerzési tervet az Onkormanyzat éves koltségvetésének elfogadasit kovetden, az abban foglalt
feladatokat figyelembe véve, legkésGbb a targyév marcius 31. napjaig kell elkésziteni, melyben szerepeltetni
kell a kozbeszerzési terv elkészitése elott inditott kozbeszerzési eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet az
Onkormanyzat képviselé-testiilete hagyja jova. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

17. A munkacsoport feladata a Kbt-ben foglalt, a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdhoz sziikséges
el6keészito és adminisztrativ munkak elvégzése. Ehhez kapcsolodoan a feladatai kozé tartozik kiilondsen:

a) javaslatot tesz a Biralobizottsaignak a kozbeszerzés becsiilt értékére, ezzel Osszefliggésben a
kozbeszerzési eljaras fajtajanak meghatarozasara, biztositja a Biralobizottsag jogszerii mitkodéséhez
sziikséges szakmai hatteret,

b) eldkésziti az ajanlattételi felhivast, dokumentaciot, gondoskodik annak jogszabalyban meghatarozott
formaban torténd kozzétételérdl,

c) biztositja, hogy az ajanlatok bontasa és biralata soran a Kbt. rendelkezései maradéktalanul érvényre
jussanak.

5. A kozbeszerzési eljaras meginditasa
18. A kozbeszerzési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha a beszerzés finanszirozasarél és a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol a Képviseld-testiilet dontott. Az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivast
akkor kiildheti meg ajanlattevoknek, ha rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy

az arra vonatkozoé biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

19. A Képvisel¢ testiilet a 21. pontban rogzitett feladatai soran:



a) Az ajanlattételi felhivas, kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasa: a kozbeszerzési eljaras
meginditasat megel6zéen a KépviselO-testiilet hatdrozatban dont a beszerzés megvalositasardl (azaz
az eljaras meginditasara vonatkozé dontés meghozatala).

b) Az eljarasban az ajanlattételre felkért szervezetek megnevezése (Az eljarasban meghivasra keriil6
gazdasagi szereplOk nevét, cimét és elérhetOségét az eljarast megindité Képviseld-testiileti dontés
tartalmazza, arrél a Képvisel6-testiilet jogosult dontést hozni).

6. A Biralébizottsag miikodése, feladatai

20. Az ajanlatok elbiralasara és az eljaras lefolytatasa soran — a Kbt-ben meghatarozott — egyéb eljarasi
dontések meghozatalara legalabb 3 tagbol all6 Biralobizottsdgot kell 1étrehozni. Az ajanlatkérd nevében az
eljarast lezaro dontést meghozo személy nem lehet a Biralobizottsag tagja. Amennyiben a Hivatal, illetve az
Intézmények munkatarsai nem rendelkeznek a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, a Bizottsag
tagjaként kiils6s szakembert kell meghivni. A Biralobizottsag tagjainak kotelezettsége a titoktartds, a
meghatarozott hataridékben a személyes rendelkezésre allas, az iiléseken a személyes részvétel és az
eljarassal kapcsolatos dokumentaciok ismerete.

21. A Biralobizottsag dontéseit egyiittesen hozza. A Biralobizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobbsége
jelen van. A dontéseket egyszerii szotobbséggel hozzak meg. A bizottsaig a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 46. § (2) bekezdés c) pontja szerinti esetben zart
iilést rendelhet el. A Biralobizottsag iilésein — beleértve a zart {ilés is - tanacskozasi joggal részt vehet a
Testiilet altal delegalt tag.

22. A Biralobizottsag létrehozasanak célja, hogy sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas
(Kbt. 71-72. §) megadasat kovetéen — a Kbt. szerint elbiralja és értékelje a benyujtott ajanlatokat. A
Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozo testiilet
részére.

23. A Biralobizottsag iiléseinek dsszehivasarol az elnok gondoskodik, aki a biralobizottsag {iléseit vezeti és
gondoskodik a jegyz6konyv, valamint a biralobizottsag miikkddése egyéb dokumentumainak elkészitésérdl. A
jegyzOkonyv tartalmazza az iilésen elhangzottak lényegét, valamint a bizottsdg altal hozott hatarozatokat,
tovabba részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. A jegyzékonyvet a bizottsag tagjai irjak
ala.

24. A Biralobizottsag feladatai kiilondsen:

a) a lefolytatandé kozbeszerzési eljarasok soran a Kbt. 1-2. §-aban rogzitett alapelvek maradéktalan
betartasanak biztositasa,

b) az ajanlattételi felhivas, dokumentacio, szerzédéstervezet el6készitése,

C) targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevékkel torténd targyalas lefolytatasa,

d) azeljarast lezaro dontés elokészitése, az ajanlatok Kbt. szerinti értékelése, azaz az érdemi dontés
elokészitése, hianypotlasok, tisztazo kérdések feltarasa, kozremikodés a hianypotlasi eljaras
lefolytatasaban,

e) irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a Képvisel6-Testiilet részére,

f) abiralobizottsagi munkarol jegyz6konyv készitése,

g) a Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok.

7. Az ajanlatok bontasa

25. Az ajanlatokat az ajanlattételi hataridé lejartakor haladéktalanul fel kell bontani. A bontas az
elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyair6l szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerint torténik.

26. Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridé lejartanak
idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idépontjarol az EKR visszaigazolast kiild. Az
elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi ugy, hogy a



bontas idépontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd szamara hozzaférhetdvé
valnak.

27. A felelds kozbeszerzési szaktanacsadd a vele kotott szerzédésben onalldoan is felhatalmazhatd az
ajanlatok bontasara.

28. Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetén a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdése
szerinti adatokat az EKR a bontas id6pontjatol kezdve azonnal elektronikusan — azzal a tartalommal,
ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek — az ajanlattevék vagy részvételre
jelentkezOk részére elérhetvé teszi.

29. Az elektronikusan benyujtott ajanlat (targyaldsos eljarasban végleges ajanlat) esetében az ajanlatkérd
feltiintetheti az EKR 4ltal generalt jegyzokonyvben a fedezet 6sszegét, amennyiben azt a bontast megeldzéen
az EKR-ben rogzitette.

8. Az ajanlatok értékelése és elbiralasa

30. A Biralobizottsdg az ajanlatok bontdsat kovetden a Kbt. szabalyainak megfeleld6 modon és lehetd
legrovidebb hataridoben iilést tart. A Biralobizottsdg szakvéleményt és dontési javaslatot terjeszt eld. A
Biralobizottsag munkajarol jegyzokonyv késziil.

31. A Biralobizottsag javaslata alapjan az eljarast lezard dontést a Képviselo-testiilet hozza meg, azaz dont a
kozbeszerzési eljaras eredményességérél vagy eredménytelenségérdl, a legkedvezobb ajanlatot tevordl —
esetenként a masodik legkedvezdbb ajanlatrol.

32. Amennyiben az ajanlatokban megjelolt ellenszolgéltatds meghaladja a Képviselo-testiilet altal a
kozbeszerzéshez rendelt pénziigyi fedezetet, a Polgarmester kdteles a Biralobizottsag szakvéleményével
egyiitt eléterjesztést tenni a Képviselo-testiilet felé a sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, vagy az eljaras
eredménytelenné mindsitése kérdésében.

9. Eredményhirdetés

33. Az eredményhirdetésre (irasbeli 0sszegezés megkiildésére) vonatkozéan a Kbt. rendelkezéseit kell
alkalmazni. Az eredményhirdetést kovetden — a Kbt. 131. §-aban foglalt hatarid6k betartasaval — keriilhet sor
a szerz6déskotésre.

10. Szerz6dés megkotése, modositasa, teljesitése

34. Az Onkormédnyzat az eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjin a szerzodést a nyertes szervezettel, a
nyertes visszalépése esetén — amennyiben az ajanlatok elbiralasarol szol6 irasbeli 6sszegezésben megjelolte -
az ajanlatok értékelése soran a kdvetkezo legkedvezdbb ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel kdtheti meg
a kozbeszerzési eljardsban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet €s ajanlat tartalmanak megfelelGen.

35. Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzodés megkotésére (a tovabbiakban: szerzodés) a Kbt.
eloirasai szerint — az Onkormanyzat dontésének megfeleléen — keriilhet sor. A szerzddést a nyertes
ajanlattevével a Polgarmester irja ala.

36. A szerzodésnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel - a
nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek.

37. A szerz6dés nem kotheté meg az irasbeli 0sszegezés - ha az 6sszegezés javitasara keriil sor és az eljaras
eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkozo adat modosul, a
modositott §sszegezés - megkiildése napjat kovetd 6t napos id6tartam lejartaig.

38. A kozbeszerzési eljaras alapjan létrejott szerz6dés modositasa kizardlag a Kbt. 141. §-aban
meghatarozott okbol kezdeményezhetd.



39. A kozbeszerzési eljaras alapjan 1étrejott szerz6dés modositasarol, valamint a kdzbeszerzési szerzédés
teljesitésérol szolo, jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatd elkészitésérol és kozzétételérdl az
Aljegyz0 koteles gondoskodni.

11. A dokumentalas rendje

40. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatos minden
eseményt irdsban dokumentélni kell. Az iratokat a Kbt. 46. § (2) bekezdése alapjan az eljaras lezarasatol,
illetbleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott minimum 5 évig meg kell Orizni. Ha a kodzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 5 évig
meg kell Orizni a ra irdanyado jogszabalyok szerint.

Az Onkormanyzat — az ellendrzésre jogosult hozziférése és az eljaras iratainak az EKR-ben vald
elektronikus megorzése érdekében — koteles az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése
alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése
soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus madsolatait az EKR-be (kiilondsen
biralobizottsagi jegyzokonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras
dokumentumai kozé.

41. A Hivatal az iratkezelési szabalyzatanak el6irasai szerint gondoskodik a kézbeszerzésekkel kapcsolatos
iratok kezelésérol és megorzésérol.

12. A kozbeszerzési eljarasok felel6sségi rendje, ellendrzése

42. A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara vonatkozo egyéb jogszabalyok, belsé szabalyzatok
érvényesiilését a kozbeszerzési eljards megvaldsitasaban résztvevd személyeknek és szervezeteknek
biztositani kell.

43. A Jegyzo felelosséggel tartozik azért, hogy a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett minden
dokumentumba a feladatkdriikben eljard és megbizolevéllel rendelkezd kiilsé és belsd ellendrzést végzo
szerv, vagy személy az ellen6rzési programmal Osszefiiggben betekinthessen, a vonatkozd valamennyi
informaciét megismerhesse és azok valddisagarol meggy6zodhessen. A kozbeszerzési eljarasok
elokeszitésének, lefolytatasanak és dokumentalasanak — a Kbt. és jelen Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti —
szabalyszerliségét a belso ellendrzés rendszerében kell ellendrizni.

44. Az ellendrzés kiterjed az eljaras szabalyszerliségére, az elbiralas szempontjainak kivalasztasara, és azok
érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara €s teljesitésére.

45. Az Aljegyz0 felel a jelen szabalyzatban foglalt feladatok, a szabalyzatnak, valamint a Kbt-nek és a
vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleld teljesitésért, tovabba azért, hogy a kozbeszerzési eljaras soran
folyamatosan érvényesiiljenek a Kbt. rendelkezései.

46. A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal - vagy a Kozbeszerzési Dontdbizottsag altal - kezdeményezett
jogorvoslati kérelem esetén, annak tudomaséara jutasat kovetden a Polgdrmester haladéktalanul koteles a
felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot a kapcesolodd dokumentumok atadasaval megkeresni és a
jogorvoslati eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

47. A Kozbeszerzési Dontobizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara rendelkezésre allo
id6n beliil a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot allitja Gssze és kiildi meg az észrevételeket a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.

48. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében egyedi meghatalmazassal bird
személy jar el. A Dontdbizottsagi eljarasban a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado koteles részt
venni €s az ligy kedvezd elbiralasat eldsegiteni.



13. Osszeférhetetlenség és iizleti titok

49. Az ajanlatkéro nevében eljaro és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fennall-e
a Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenség. Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni
annak érdekében, hogy elkeriilje az 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat.

50. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd nevében
olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy
kiilonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplovel fennallo mas kdzos
érdek miatt nem képes.

51. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezOként,
alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként az ajanlatkéro altal az eljarassal
vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, az a szervezet,
amelynek vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelObizottsaganak tagjat, tulajdonosat, vagy ezen személyek
ko6zos haztartdsban él0 hozzatartozojat az ajanlatkérd az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta, ha kdzremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

52. Osszeférhetetlen - a nyilvanosan miikodd részvénytarsasag kivételével - és nem vehet részt az eljardsban
ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo
szervezetként a Kbt. 25. § (4) bekezdésében meghatarozott személyek és szervezetek.

14. Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR)

53. A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdése értelmében az ajanlatkéronek a
kozbeszerzési szabalyzatban meg kell hatdroznia az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben torténd
regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

54. EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore:...... (superuser). A superuser az ajanlatkérd teljes
jogkdrrel eljarni jogosultja és a szervezet adatainak karbantartdja. A superuser koteles az Ajanlatkérd
adataiban bekdvetkezd valtozasokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésébb olyan iddpontban rogziteni,
hogy folyamatban 1év0 kdzbeszerzési eljarasban mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.

55. A superuser jogosult az eljarasban kozremiikddo felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot az
EKR-ben az adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni. A superuser jogosult betekintési jogosultsagot
biztositani az eljaras elokészitésében részt vevo személyek részére.

56. Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt. 46. (2) bekezdésében meghatarozott idétartam alatt —
amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb id6tartam alatt — meg kell
Orizni. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasarol. A
naplozott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstol, torléstol,
illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti idotartam alatt — amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegoOrzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt — a jogosult szdmara
megismerhetd és értelmezhet6 maradjon. A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a
jogszabalyban az adott eljaras ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy
hivatalboli kezdeményezés benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag és az eljardo birdsag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz vald elektronikus hozzaférést a
superuser koteles az erre jogosult szervnek biztositani. A superuser — az ellendrzésre jogosult hozzaférése és
az eljards iratainak az EKR-ben valo elektronikus megdrzése érdekében — koteles az eljaras elokészitése
korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran
keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerli elektronikus masolatit az EKR-be (kiilondsen
biralobizottsagi jegyzOkonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) feltdlteni az adott eljaras
dokumentumai kdzé.



57. Részvételre vagy ajanlattételre a kdzbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi szerepld hivhato fel,
amely regisztralt az EKR-ben.

58. A superuser felel a kozbeszerzési eljarasokban a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben meghatarozott
rendszerhasznalati dij hataridore torténé megfizetéséért.

15. Zaro rendelkezések

59. A szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek rendelkezéseit kell
megfeleléen alkalmazni.

60. Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol
szarmaz6 tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet ,,Az eurdpai unios
tamogatasbol finanszirozott kozbeszerzési eljarasok ellendrzése” ciml fejezettel Osszhangban kell
alkalmazni.

61. A szabalyzat 2019. februar 20-an 1ép hatalyba.

62. Jelen szabalyzatot a Képviselo-testiilet a .../2019. (....) hatarozataval fogadta el.

Manfa, 2019. februar 15.

Takacs Zsolt
polgiarmester



