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A KEPVISELO-TESTULET 2018. julius 4-i ULESERE
Targy: Beszamolo a Komloi K6zds Onkormanyzati Hivatal 2017. évi tevékenységérdl
A napirend eléterjesztdoje: dr. Vaské Erné cimzetes féjegyzo
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviselo-testiilet szervezeti €és miikodési szabélyzatarol szolo 16/2014. (X. 27.)
onkormanyzati rendelet (SZMSZ) 38. § (1) bekezdés i) pontja alapjan a jegyzd tdjékoztatja a
képviselo-testiiletet a hivatal munkajarél és az {igyintézésrol. Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szo6ldo 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja
szerint a jegyz6 évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Az Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi dnkorményzat képviseld-testiilete az
onkormanyzat mukodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe
tartozod ligyek dontésre valo elOkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara
polgarmesteri hivatalt vagy k6zos onkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremikodik az
onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
Osszehangolasaban.

A Komléi Kozos Onkormanyzati Hivatal Komld és Ménfa vonatkozasiban latja el a hivatali
feladatokat, a 2017. évben atlagosan 73 fés 1étszammal, 5 irodaba szervezével: Titkarsagi iroda,
Pénziigyi, koltségvetési és vagyongazdalkodasi iroda, Hatdsagi és adoiroda, Varosiizemeltetési és
intézmény-feliigyeleti iroda és Szocialis iroda. Az irodavezetdk elkészitették az irodak kiilon
beszamoloit a 2017. évi tevékenységrdl, amely beszamolok jelen eldterjesztés 1. sz. mellékletét
képezik.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiilet, hogy targyalja meg a Komléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2017. évi tevékenységérol szolo beszamolomat, és azt elfogadni sziveskedjék!

Hatarozati javaslat:

A képviselo-testiilet — a jegyz0 eldterjesztése alapjan — megtargyalta és elfogadta a Komloi K6zos
Onkormanyzati Hivatal 2017. évi tevékenységérdl készitett beszamolot.

Komlé, 2018. janius 27.

dr. Vasko Erné
cimzetes fojegyz6



1. sz. melléklet

IRODAK BESZAMOLOI

TITKARSAGI IRODA

A Titkarsagi irodan a feladatokat 2017-ban a jegyz6 ¢és aljegyz6 mellett 10 f6 tigyintézo, 2 6
iigykezelo és 12 16 fizikai alkalmazott latta el.

A Titkérsagi Iroda — a jegyz6 kozvetlen iranyitasa alatt — legfobb feladata a tisztségviseldk, a
képviselo-testiillet €s bizottsagai munkajanak elOkészitése, segitése, a képviseld-testiilet
iiléseinek szervezése, a dontések végrehajtasanak figyelemmel kisérése. Komoly figyelmet
forditunk arra, hogy a képviseld-testiilet iiléseire késziilt eldterjesztések, a testiilet &s
bizottsagai altal meghozott dontések a lehetd legrévidebb idon beliil kdzzétételre keriiljenek
az Onkormanyzat honlapjan, és hataridében megtorténjen az iilések jegyzOkonyveinek
felterjesztésre, valamint a rendeletek kozzététele a Nemzeti Jogszabdlytar erre a célra
létrehozott internetes feliiletén.

A Titkarsagi iroda koordinalasaval torténik Manfa Kozség Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének ¢és a Komloéi Kistérség Tobbeéli Onkormanyzati Tarsulas  iiléseinek
megszervezése, illetve a jegyzokonyvek felterjesztése is.

A 2017. évben Komld Véaros Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 18 iilést tartott, melyek soran
207 hatarozatot hozott és 30 rendeletet fogadott el, mig Manfa Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete 11 iilést tartott, melyek soran 62 hatarozatot hozott és 11 rendeletet
fogadott el. A Tarsulas Tanacsa az elmtlt évben 10 {ilést tartott és 41 hatarozatot hozott.

A Titkarsagi iroda tevékenysége rendkiviil sokrétli. A fentieken tul az alabbiak tartoznak a
Titkarsagi iroda fobb feladatai kozeé:

1) Valasztasok, népszamlalasok, népszavazasok lebonyolitasa:

A Titkarsagi iroda koordinalo feladatot lat el a valasztasok, népszdmlalasok és népszavazasok
lebonyolitasaval kapcsolatban. A 2017. év végén megkezdddtek az orszaggyiilési képviselok
2018. tavaszi valasztasaval kapcsolatos eldkészitd feladatok. Megtortént a valasztasi
informatikus rendszer hasznalatdra alkalmas munkaallomasok kozpontilag szervezett
leszallitasa, kihelyezése, valamint elvégeztiik a korzetnyilvantartds feliilvizsgalataval, illetve
korzetesitéssel kapcsolatos feladatokat.

2) Varosi nagyrendezvények, rendezvények elokészitése, szervezése, nemzetkozi
kapcsolatok szervezése, civil szervezetekkel valé kapcsolattartas:

Rendezvények eldkészitése, szervezése:

Komloén az elmult évben is sikeresen zajlottak le a nagyrendezvények, melyek f6 koordinatori
feladatait a Titkarsagi iroda latta el. Az 6nkorményzat honlapjan minden évben kozzétételre
kertil a véarosi rendezvény-naptar, melynek folyamatos vezetésérdl az iroda gondoskodik ¢és a
rendezvények lebonyolitasarol évkozben rendszeresen tdjékoztatast ad.

A Titkarsagi iroda a varosi kitiintetések adomanyozasanak elokészitési feladatait is ellatja.



Nemzetkozi kapcsolatok szervezése, és civil szervezetekkel valo kapcsolattartds
A Titkarsagi irodan keresztiil torténik a nemzetkozi testvérvarosi kapcsolatok apolésa,
valamint a civil szervezetekkel vald egytittmiikodés €s kapcsolattartas.

Nemzetiségi iigyek
A Titkarsagi iroda koordinalja Koml6 varos nemzetiségi dnkormanyzatainak miikodését, és a
nemzetiségi 6sszekotokon keresztiil biztositja a szervezett a feladat-ellatast.

3) Informatikai feladatok ellatasa

A hivatal informatikai rendszerének iizemeltetése a Titkarsagi iroda feladatai k6z¢ tartozik. A
hivatali munka elvégzéséhez 80 szamitégép (asztali és laptop), és az alkalmazasok
futtatdsahoz sziikséges szerverek dallnak rendelkezésre. Az iroda latja el a mikodéshez
szilkséges IT biztonsagi, rendszergazdai, iizemeltetési feladatokat. Az informécios és
kommunikécios technologidk rohamos fejlédése sziikségessé teszi a hivatal informatikai
rendszereinek fejlesztését, a rendelkezésre allo eszkozok folyamatos cseréjét. A sziikséges
infrastrukturalis hattér biztositasa, az informatikai eszk6zok beszerzéséhez magas forrasigény
sziikséges. Az elavult eszkozok cseréje, 10 szoftverek beszerzése folyamatos. Az
adatbiztonsag érdekében 0j adatbazis szerver és annak mentésére szolgaldé mentOszerver
kertilt beszerzésre.

Az iroda elOkészitette és Osszedllitotta az Onkormanyzati ASP-hez torténd csatlakozast
tdmogatd palydzat benyujtasat.

4) Tktatasi feladatok

E feladatkorbe a Titkarsagi iroda vonatkozasaban hosszll ideje nem elsdsorban az iktatas
tartozik, hanem a hivatali kiildemények fogadasa és tovabbitasa, valamint a kdzponti irattar
kezelése. A tényleges ligyiratkezelés, igy kiilondsen az érkeztetés €s iktatas az egyes irodakon
torténik. A hivatal teljes tigyiratforgalma a 2017. évben 49.770 iktatott {igyiratot mutat.

5) Személyzeti iigyintézés

A Titkarsagi iroda személyzeti referense latja el a Komlé Varos Onkorményzatinal és a
Koz6s Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott kozel 90 f6 személyzeti iigyeit, valamint a
kozszolgélati tisztviselok, a képviselok ¢és bizottsdgi tagok képzésével, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos hattérfeladatokat. Az
iroda gondoskodik a megbizasi szerzddések és vallalkozasi szerzddések eldkészitésérol,
valamint megkotésérol.

6) Mobiltelefon iigyintézo

A Titkarsagi iroda mobiltelefon iigyintézdje latja el a teljes dnkorméanyzati mobiltelefon
flottaval Osszefliggd koordindld és adminisztrativ feladatokat. Az 6nkormanyzati flottdhoz
csatlakoztak az Onkormanyzati és tarsuldsi intézmények, az Onkormanyzati tulajdoni
részesedéssel mikodd gazdasagi tarsasagok, a varosi nevelési és oktatasi intézmények, a
kistérséghez tartozd Onkormanyzatok, a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok, a kozds
onkormanyzati hivatal, illetve az dnkormanyzattal szorosan egyiittmiik6do helyi intézmények
és szervezetek, mint példaul a Komloéi Egészségcentrum és a katasztrofavédelmi kirendeltség.



Az 6nkormanyzati rendszerhez partneri csomagban 4168 telefonszam, vezet6i csomagban 223
telefonszam, igy Osszesen 4391 telefonszam tartozik, melyekkel kapcsolatban az ligyintézés a
mobiltelefon iigyintézén keresztiil torténik. Kapcsolatot tart a flottdhoz csatlakozott
szervezetekkel, illetve a szolgaltatdé kozponti akkreditdl {igyintézdjével, értékesitési
menedzserrel ¢s a kintlévdség kezeld csoporttal. Rendszeresen lekéri a szamlaegyenlegeket az
elmaradassal rendelkezd flotta tagok felszolitasa, a fizetési bizonylatok bekérése, illetve a
kintlévoség kezeld csoporttal vald egyeztetése céljabol. Kizardlag rajta keresztil zajlik az 1j
elofizetéssel, a mar meglévo eldfizetés modositasaval, a szolgaltatdsok megrendelésével és
megsziintetésével kapcsolatos iligyintézés, illetve a szdmlareklamacio.

7) Varosi foépitész

Az vérosi foépitész az allami foépitészi hataskorében eljar6 megyei kormanyhivatallal
egylittmiikodve eldsegiti az illetékességi teriiletét érintd teriiletrendezési €s telepiilésszerkezeti
tervek Osszhangjanak kialakitdsat, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési
eszk6zok hatalyosulasat. Kozremiikodik a kulturdlis 6rokség védelmével, és a kulturdlis
orokség védetté nyilvanitasaval kapcsolatos onkormanyzati feladatok ellatasaban. Szakmai
véleményével, allasfoglalasaival segiti a térség, illetve a telepiilés egységes taji és épitészeti
arculatanak alakitdsat. Részt vesz a vonatkozd helyi szabalyok elOkészitésében, valamint a
telepiilési onkormanyzat meghatarozott €pitésiigyi feladatainak az ellatasaban.

8) Hivatalsegéd, fizikai allomany tevékenysége

A mindennapi miikodés soran elengedhetetlen a hivatali gondnok és a fizikai allomany
tevékenysége, de a kiemelt véarosi események, rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa,
megszervezése soran kiemelten nagy feladat harul rajuk, igy kiilondsen a varosi
rendezvényekhez kapcsoldddan a hivatal €piiletének biztositasa, nyitva tartdsa, tisztan tartasa,
vagy a hétvégenként a hivatalban megtartasra keriild szertartasokban (eskiivék, névado
iinnepségek) torténd  kozremilkddés sordn. A zokkendmentes munkavégzéshez
nélkiilozhetetlen karbantartasi, felujitdsi munkalatok, esetleges meghibasodasok elhdaritasa,
megsziintetése is a fizikai allomany feladatkorébe tartozik, ahogyan a hivatali porta- és
telefonkozpont-szolgalat is. Teljes épiilet GESZ és Jaras



HATOSAGI ES ADOIRODA

Hatosagi és Adoiroda

Tevékenységiink tovabbra sem szoritkozik kizardlag a hatosagi természetii iligyekre
(kiemeltek: Onkormanyzati adoiigyek, épitésiigy, kereskedelmi hatdsag, telepengedélyek,
hagyatéki leltar, birtokvédelem, anyakonyvvezet6i feladatok, kozteriilet-feliigyelet,
tarsashazak torvényességi feliigyelete, egyes allattartasi tligyek, kozterlilet hasznalat
engedélyezése, termdfold szerzddések), tobb Onkorményzati rendelet hatdlyos tartalmaért
feleliink, tovabba elokészitettiik a lakaskiutaldsokat (a szocidlis lakdsok kapcsan 2017.
novemberéig) és a lakascélu tamogatasokat, utobbival kapcsolatban pedig végrehajtottuk a
lakascélu tamogatdsok folyositdsaval kapcsolatos hattérfeladatokat is. Az adobevételek
alakulasarol folyamatosan tajékoztatjuk a képviseld-testiiletet a koltségvetési beszamolokban,
tovabba a kdzmeghallgatidsok sordn a lakossagot is, csakligy, mint az ligyiratszamokrol, egyéb
statisztikai adatokrol. A 2017. év kapcsan két szamszaki adatot azért mégis érdemes
megemliteni: az dnkormanyzatnal marado helyi adobevételek Gsszege 917.175.143 Ft volt,
ezen feliil az Allamkincstarnak atutalt rész pedig 70.681.536 Ft. A komléi helyi adéztatas
torténetének eddigi legmagasabb 0sszegli bevételeit sikeriilt elérni, amely elsddlegesen, mint
mindenkor az ad6zok érdeme.

2017-ben egy fovel boviilt az iroda 1étszama, mivel a hagyatéki leltdrakkal, kereskedelmi- és
telepengedélyezési hatosaggal, tarsashdzak torvényességi feliigyeletével, birtokvitakkal,
termofoldekkel kapcsolatos feladatok (mindezek kapcsan beleértve Manfat is) egy
igyintéz6hoz tartoztak. Még egy laikus szdmdra is érzékelhetd, hogy ilyen mennyiségii
feladatot nem lehet hosszutavon egy f6 iligyintézOhoz hozzéarendelni, igy visszaallt e
tekintetben a 2011. év eldtti 1étszam, amely a kolcsonds helyettesitések terén is megoldast
jelent. E témakorhoz hozzatartozik az a korlilmény is, hogy akit felvettiink tavaly
augusztusban e feladatokra, ez év elején megsziintette a jogviszonyat a hivatallal. Igy februar
1-jétdl sikeriilt olyan tapasztalattal és végzettséggel rendelkezd munkatarsat kinevezni, aki
hatékonyan betanult feladatkorébe mindkét fél megelégedésére.

Osszesitve a 2017. évben az irodan a feladatokat 1 fé irodavezetd, 16 f6 iigyintézd és 2 f6
igykezeld latta el.

Feladatcsoportjaink sajatossagai miatt kiilon-kiilon keriil ismertetésre a részletes beszamolo.

1./ Onkormanyzati adéhatosagi iigyek:

2017-ben is eredményesen sikeriilt megvaldsitani az éves munkaterviinket (évzaras-évnyitas,
éves adoterhelések ¢és értesitdk kipostazasa, csoportos adovégrehajtasi intézkedések
kibocsatasa, iparlizési adobevallasok feldolgozasa, masodik féléves addértesitok eldallitasa és
kikiildése, negyedéves zarasok, csoportos adatkérések feldolgozésa, adokivetések folyamatos
felderitése és feldolgozasa, folyamatos adovégrehajtas). Az elobb leirtak mellett folyamatos
ligyfélszolgalati tevékenységet végeztliink, és a naprakészségre torekedve vezettiik,
aktualizaltuk az adonyilvantartast. A helyi addztatdsban 4 f6 az egyes adonemekben, 1 {6
adokonyveloként, 2 6 pedig az adovégrehajtasban dolgozik. Az irodavezetdvel kiegésziilve
adoellendrzési munkacsoportokat 1s alkotunk, minden helyi addénemben végziink
adovizsgalatokat. Van olyan tligyintézonk is, aki egyéb hatosagi feladatot is ellat sziikség
szerint.



2017. szeptemberétdl sajnos egyértelmiivé valt, hogy meg kellett kezdeniink e szakteriileten is
az ASP rendszerre torténd atallas eldkésziileteit. Folyamatosan érkeztek az utasitasok,
leiratok, 5 oktatasi napon is részt kellett venniink.

Volt olyan id6szak, ahol az elsék kozott sikeriilt produkdlnunk a hibamentes allomanyt, ezt
kovetden pedig Gjabb szempontokat is elétérbe helyeztek az Allamkincstar részérdl, igy ujra
kellett kezdeni tobb ezres tételszamot illetden az adattisztitast. (Az ASP ado szakrendszerrel
kapcsolatos részletes beszamolo a témakdrt érintd eldterjesztésben kap helyet.)

A 2018. évtdl hatalyba 1€p6 elektronikus ligyintézés eldkésziileteivel kapcsolatban is vartuk
az anyagokat, hiszen a legnagyobb szamban e teriileten érinti az iigyfeleket. Ezen ujitdsokrol
azt kell tudni, hogy kozponti fejlesztésti elektronikus csatornakat (pl: tigyfélkapu, cégkapu,
hivatali kapu, kozponti azonositasi iigynok, elektronikus tirlap, e-papir) kell igénybe vennie az
igyfeleknek és az dnkormanyzatoknak is.

E témakorben 2017. decemberében, a két iinnep kozott érkeztek a leiratok, oktatds nem
tortént. A késObbiekben ettdl fiiggetleniil folyamatosan probaltunk elére 1épni, feladatrdl-
feladatra kialakitani azt a megolddst, amely az iratszakrendszerrel egyiitt értelmezve
mikddtetni tudja dnkorményzati oldalrdl az elektronikus tigyintézési rendszert. E munka
egyik legnehezebb része az, hogy érvényesiteniink kell a vallalkozasok felé azt a
kovetelményt, hogy kizarolag elektronikus Gton térténhet az ligyintézeés.

2./ Anyakonyvvezet6i hataskor:

A jogszabalyokban el6irt minimalis 1étszammal (2 f6) lattuk el ezt a feladatot azzal, hogy az
egyik anyakonyvvezetOnk tobbletfeleadatokat is ellatott. A szocialis lakaskiutalasok
elokészitése novemberben atkertilt a Szocidlis Iroddhoz, ugyanakkor a lakéscélii tamogatasok
igénylésével és a testiileti dontést kovetd hattérmunkaval jard feladatok, és a cimnyilvantartés
még a 2017. évi feladatai kozé tartoztak. A fentiekben mar ismertetett létszdmbdvités
eredményeképp a cimnyilvantartasi iigyek 2018-ban atkeriilnek az (1j munkatarsunkhoz.

Foris Zoltan Jozsefné anyakonyvvezetét nem kell kiilon bemutatni a képvisel6-testiilet eldtt, a
2017-es év volt szamara az utols6 egész év, amikor itt dolgozott a hivatalban. 2018 tavaszan
toltotte a felmentési idejét, mara mar nyugdijas. E lehetdséget is megragadva szeretnénk
megkdszonni kitarto, lelkiismeretes €s preciz munkajat. Sok-sok adattal lehetne érzékeltetni
az elvégzett munkajanak eredményét, ezek koziil egyet kiemelve megemliteném, hogy a
palyafutasa alatt 1046 hazassagkotést tartott.

3./ Hagyatéki leltar, tarsashazak torvényességi feliigyelete, iizlet- és telepengedélyek,
termofold szerzodések és birtokvitak iigyintézése:

Azért keriiltek ilyen részletesen felvezetve ezek a hatosagi szakteriiletek, mert egy f0
ligyintéz6hoz tartoztak, de az egész munkakor igy még nem teljes, hiszen egyes zajvédelmi
tigyekért és Onkormdnyzati rendeletekért is az érintett ligyintézd felel. A bevezetdben mar
emlitettem, hogy 2017-ben sikeriilt valtoztatni ezen a helyzeten azzal, hogy az irodank kapott
1 16 plusz statuszt. E munkakdroket is érintette az ASP rendszer és az elektronikus iigyintézés
bevezetésével jard eldkésziileti munka. Kereskedelmi hatdsagi feladatkorben is végziink
iitemezett jelleggel helyszini ellendrzéseket.

4/  KEpitésiigyek:



E feladatkérben is a minimalisan eldirt 2 fovel dolgozunk, ugyanakkor az illetékességi
terliletiink a Komloéi Jarasra terjed ki. Itt elegendd ez a 1étszam, még arra tekintettel is, hogy
az ide tartoz6 munkatdrsak végzik a kozteriilet hasznalati és koztisztasagi ligyeket is. E
szakteriileten is kozpontilag fejlesztett elektronikus iigyintézési felillet miikodik (ETDR),
amely kapcsan tovabbra is jellemzd, hogy kollégaink segitenek az ligyfeleknek, egyes
tervezOknek, ha ezzel kapcsolatban probléméjuk, kérdésiik meriil fel. 2017-ben is jellemz6
volt, hogy iddszakonként hirtelen megnovekedtek egyes engedélyek ¢€s igazolasok irant a
kérelmek, amelyek az wunidés palyazatok megvalositdsdhoz kotddnek. Tavaly az e
munkakorben dolgozd kollégak az irodavezetovel kiegésziilve végezték a Komloi Napok és
Banyasznap belvarosi kozteriilet-hasznalatdnak elokészitését, engedélyezését.

5./ Kozteriilet-feliigyelet:

A sziikségszerli minimalis 2 fos 1étszammal latjuk el azt a feladatot is, amely elég sokrétii.
Feliigyeldink ellendrzik és szankciondljak a kozlekedési (kiemelten Kortvélyes és a Varoshaz
tér teriiletén), a koztisztasagi- ¢és a kozteriileti szeszesital fogyasztdssal kapcsolatos
szabalysértéseket. Szintén feliigyelik az ebtartdsi szabalyok érvényesiilését, a jatszoterek
rendjét, kiilterlileteken a szemétlerakdsokat igyekeznek biintetni, csakligy, mint a falopasok
elkovetdit kézre keriteni. Részt vesznek az egyes Onkormanyzati rendezvények
elokészitésében és biztositasaban, szorakozohelyek és kereskedelmi egységek ellendrzésében,
kozremiikddnek az allattartasi ligyek kivizsgaldsdban, kiemelt iddszakokban segitik a
piacfeliigyeld munk4;jat.

2017-ben 110 esetben szabtak ki birsagot, 9 alkalommal tettek feljelentést, tovabba 173-szor
figyelmeztették az elkovetdket. Létezik olyan tobbszordsen visszaesd elkovetd, akit mar tobb
tizezer forintra biintettek. Kiemelném a kozteriileti szeszesital fogyasztassal kapcsolatos
intézkedéseik szamat, hiszen az érintett elkdvetok mindent probalnak elkovetni annak az
érdekében, hogy ne legyen teljes értékiien bizonyithaté a tényallas. 2017-ban 69 esetben
intézkedtek e szabalysértés kapcsan, ebbdl 43 volt a figyelmeztetés, 21 a helyszini birsag és 5
alkalommal tettek feljelentést.

Szabadsagolasok idején a Renddrséggel egylittmiikodve teljesitenek szolgélatot a feliigyelok,
illetve nagyobb rendezvények alkalmaval a Polgarérokkel. E helyiitt is szeretnénk
megkoszonni a Komléi Renddrkapitanysagnak és a Komloi Polgarér Egyesiiletnek a
munkankban nytjtott segitségiiket!

6./ Manfat érinté hatosagi feladatellatas:

A helyi addztatas, az épitésiigyek, az anyakonyvi események €s az egyes hatosagi eljarasok
kapcsan mindennaposnak mondhaté a Manfat érintdé munkank. Minden érintett kolléganak
beépiilt a munkarendjébe, kiforrottnak mondhatdé ez a munkarendszer, és rendszeres a
kapcsolattartas a Manfai Kirendeltséggel.



PENZUGYI KOLTSEGVETESI ES VAGYONGAZDALKODASI IRODA

A Pénziigyi, koltségvetési és vagyongazdalkodasi iroda munkdjat a 2017. évben atlagosan 1 6
irodavezeto és 10 {6 ligyintézo latta el. Munkajat 1 {6 jogasz segiti, megbizasos jogviszonyban.

A pénziigyi iroda latja el Komlo véros, illetve Manfa Kozség Onkormanyzata, a Komloi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal, illetve 3 komldi és egy manfai nemzetiségi dnkormanyzat
gazdalkodasi feladatait a hatdlyos szabalyozasi jogi ¢és gazdasagi kornyezet
figyelembevételével.

Elékésziti a fent felsorolt szervezetek koltségvetéseit, részt vesz azok végrehajtasaban, illetve
a végrehajtds pénziigyi dokumentdldsdban. Elkésziti a havi, negyedéves és éves
beszamoloikat. Gondoskodik ezek KGR (Kozponti Gazdalkoddsi Rendszer) rendszeren
keresztiil torténd benyujtasarol. Bonyolitja az addzasi és pénzintézeti kapcsolatokat.

A jogszabalyoknak megfeleléen elokésziti az évkozi koltségvetési rendelet, illetve
koltségvetési hatarozat modositasokat és azok eldterjesztését kezdeményezi.

A jogszabalyoknak megfeleld gazdasagi szervezet miikoddtetése a folyamatosan valtozod
kornyezetben jelentds tobblet feladatot 16 az irodéra, hiszen 2011-ig a fent emlitett 7 felé
tagolodo varosi gazdalkodas (6nkormanyzatok hivatal, nemzetiségi Onkormanyzatok) még
egy egységes rendszerben egy koltségvetésen beliil bonyolddott.

Kiemelt feladat volt 2017-ben a szabalyozasi kornyezet attekintése, a szabalyzatok
aktualizalasa, figyelembe véve a belso ellendrzés javaslatait is.

Az iroda latja el az 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasi feladatok jelentds
hanyadat. E feladatkorében egyiittmiikodik az intézményekkel.

Nyilvantartasi feladatai mellett részt vesz az Onkormanyzati vagyon hasznositasaval
kapcsolatos dontések eldkészitésében, informalja a képviseld-testiiletet a beszamolok
keretében a vagyon alakuldsardl, illetve eleget tesz a kotelezd adatszolgaltatadsoknak.

Az iroda feladatai kozé tartozik a pénziigyi és ellendrzési bizottsdg munkdjanak eldsegitése és
dokumentalasa.

2017-ban jelentdés tobblet feladatként jelentkezett az ASP kozponti gazdalkodasi rendszer
bevezetésének eldkészitése, mivel a bevezetési kotelezettség aldli felmentésre iranyuld
kéréslinket elutasitottdk. Az iroda dolgozdéi napt munkdjuk mellett tobb alkalommal
képzéseken vettek részt az 0j rendszerismeretek elsajatitasa érdekében. Ugyancsak tobblet
feladatként jelentkezett az adatmigracio elokészitése és végrehajtasa.

Sajnos a gazdalkodasi teriiletet érinté NGM és MAK 4éltal biztositott informatikai hattér —
mind a KIRA, mind a KGR-K11 rendszer — tekintetében jelentések a hianyossagok. Az
elektronikus feliiletek késve és gyakran hibasan allnak rendelkezésre. A 2018. januar 1-je
utani bevezetéstdl hasonld problémak immar az ASP rendszeren keresztiil is jelentkeznek.

Az iroda koordindlja varosi szinten a tdmogatdsok igénylését és elszamolasat. E
tevékenységiinket a MAK és az iranyitd hatosagok folyamatosan ellenérzi. Az ellendrzések
soran — az iroda feladataihoz kapcsolodoan — ez idaig forras elvonasra és feleldsségi zaradék
kiallitdsara nem keriilt sor.

Az ellendrzések soran tapasztalt hidnyossagokat folyamatosan igyeksziink kikiiszobolni, a
javaslatokat napi munkank sordn érvényesiteni. Munkank soran szabalyszerliségre ¢és
célszerliségre toreksziink.



Tobbletfeladatként jelentkezett — kiilonosen 2017. I1. félévétdl — az ujonnan induld Eurdpai
Unios palyazat adminisztracioja. Itt kell megjegyeznem, hogy azon palyazatok eldiranyzati és
szamviteli nyilvantartédsa is irodank feladata, ahol n. kiils6 pénziigyes keriilt bevonasra.

Orvendetes tény, hogy a — kozépfoku végzettségli koztisztviselok esetében kiilondsen —
méltatlanul alacsony koztisztviseldi bérektdl e palyazatok forrasai terhére el tudtunk térni.
Tartésan ugyanakkor ilyen szintli terhelés, vagy a fluktudciét noveli, vagy a munka
szinvonaldnak rovasara fog menni. Reményeink szerint ez utobbi nem konkrét szamszaki
hibékban, legfeljebb a feladatok késedelmes teljesitésében jelenik meg.

Ennek megfeleléen 2018. fontos feladata lesz a nyugdijba, illetve a MAK-hoz tavozéd
kollégdk poétlasa, az iroda engedélyezett 1étszaménak feltoltése, illetve az uj kollégak
betanitdsa. Ez tapasztalataink szerint komoly akadalyokba iitkdzik a tavozok potlasara jelen
beszamolo irasaig harom fo felvételére és betanitasara keriilt sor, akik azonban dontden a
leterheltség ¢€s az informatikai rendszerek problémai miatt még prébaiddn beliil tavoztak. Ez a
fent mar jelzett kapacitashidnyon feliil a betanitasukra ,,feleslegesen elpazarolt” energia miatt
meglehetésen demoralizdlo. Nem segiti a létszam feltoltését a 2008. oOta valtozatlan
koztisztviseldi bértabla sem, hisz az 1 dolgozd felvételére ennek figyelembevételével
keriilhet sor.



VAROSUZEMELTETESI ES INTEZMENY-FELUGYELETI IRODA

Varosiizemeltetési és intézmény-feliigyeleti iroda

Varosiizemeltetés
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Varosiizemeltetési és intézmény-feliigyeleti iroda

Varosiizemeltetés

Varosiizemeltetési feladatokat ellatdo dolgozok szama 2017-ben: 8 £6, ebbol
1 f6 irodavezetd
4 16 iigyintézd
2 16 gyakornok
1 6 tigykezeld.

2017. évben az iroda a hataskorébe tartozo alabbi feladatokat latta el:

- Eloterjesztések elkészitése a testiileti-lilésekre és bizottsagi iilésekre. (Gazdasagi és
telepiilésfejlesztési, Pénziigyi és ellendrzési valamint a Jogi, ligyrendi és kozbeszerzési
bizottsag iiléseire).

- Gazdasagi és telepiilésfejlesztési bizottsdg milkddésével kapcsolatos koordinacios
feladatok ellatasa.

- Kapcsolattartas a szolgaltatokkal (Baranya-Viz Zrt., Komléi Flitéerdmi Kft., Dél-
dunantili Kozlekedési Kozpont Zrt., Komldéi Temetkezési Kft.) ¢és a
Varosgondnoksaggal.

- Intézményeknél adodo felujitasok, szabvanyossagi vizsgélatok elvégzése, vis maior
kéarok elharitasa a koltségvetésben e célra biztositott eldirdnyzatok terhére.

- Lakossagi bejelentések kivizsgalasa, az ezzel kapcsolatos intézkedések megtétele,
bejelentdk tajékoztatasa.

- Kapcsolattartas a hivatal més irodaival, azoktdl informacidk beszerzése, résziikre
informaci6 adasa, éves koltségvetések Osszedllitasahoz sziikséges pénziigyi adatok
szolgaltatasa.

- Kapcsolattartds a Manfai onkormanyzattal, szakmai tigyekben segitségnyujtas, a
tertiletiikon felmertilo tigyekben eljarunk.

- Az iroda napi munkdjanak tilnyomo részét a palyazatok eldkészitése és az ezekhez
kapcsolddo beruhdzasok lebonyolitdsa, menedzselése jelenti. Ez magaban foglalja a
palyazat elkészitését, vagy elkészittetését, a kzbeszerzési szakértd és egyeb tervezok,
szakértok, szolgaltatok versenyeztetési eljarasban torténd kivalasztasat, a kivitelezo
kozbeszereztetését, a projektek szerepldivel és kozremiikodd szervezettel valo
folyamatos egylittmikodést, a projekt tdmogatiasainak Ilehivasat, beszamolok
készitését, a teljes elszamolast, illetve a megvaldsult Iétesitmény hatdsagi
engedélyeinek beszerzéseét.

- A mult évben a TOP keretében 8 nagyberuhdzas tamogatasi szerzédésének
megkotésére kertilt sor. A beruhdzasok eldkészitési munkaival kapcsolatos teenddket
lattuk el. Ezenkiviil tobb hazai palyazati felhivasra nyujtottunk be tamogatasi
kérelmet. Ez utdbbiakat tobbségében tamogattdk, a beruhazasok lebonyolitasat
elvégeztiik, illetve folyamatban vannak. A korabbi iddszakban megvalosult és lezarult
projektek ellendrzésében nyujtottunk segitséget az eljard szervezetek részére.



- Az onkormanyzat szdmara eldirt kotelezO statisztikai adatszolgaltatasok egy jelentds
részét az iroda munkatarsai készitik el és jelentik a KSH felé.

I1. Intézményfeliigyelet

Az intézményfeliigyeleti tevékenység a kdznevelés, egészségiigy, hazai palyazatok teriiletén
felmertil6 feladatok, valamint a tarsulas adminisztrativ feladatainak ellatasara terjed ki.

Ezen feladatokat a 2017. évben 1 {0 ligyintéz6 és 1 {6 ligykezeld végezte el az alabbiak
szerint:

- Ellatta a kdznevelési, kozmiivelddési és kozgyiijteményi intézmények mikddésének
szakmai feliigyeletét, a jogszabaly altal eldirt dokumentumok feliilvizsgalatat,
valamint ellendrizte az adatszolgéltatasok elkészitéséhez kapcsolodd hataridok
betartasat.

- Egylittmiikodott a Gazdasagi Ellatdé Szervezettel az intézmények miikddtetése soran.
Elvégezte a jogszabdly altal a fenntartd hataskorébe rendelt adatszolgéltatisok,
jelentések teljesitését, tovabba az Onkormanyzati intézmények alapitdé okiratainak
modositasat.

- A 2017. évben a Komld Varosi Ovoda koznevelési intézmény atszervezése soran
felmeriil6 feladatokat elvégezte.

- Egylittmiikodott a Pécsi Tankeriileti Kozponttal a vonatkozé véleményezési eljarasok
soran.

- Az egészségligyi tevékenység korében teljesitette a sziikséges adatszolgaltatasokat
valamint az 6nkormanyzati rendelet feliilvizsgélatéra is sor keriilt. Ezen tGlmenden az
egeészseégligyi alapellatas korében felmeriild valamennyi feladatot elvégezte.

- A Komléi Kistérség Tobbeéli Onkorményzati Tarsulds adminisztrativ feladatainak
ellatasat a Titkarsagi Iroda és az Intézményfeliigyeleti Iroda megosztva végezte.
Ennek keretében az Intézményfeliigyeleti iroda a 2017. évben elvégezte a Tarulas altal
fenntartott intézmények alapitd  okiratainak, ¢€s miikddési engedélyeinek
modositasdhoz kapcsolodo intézkedéseket, valamint a fenntartd hataskorébe rendelt
adatszolgaltatasokat, jelentéseket teljesitette.

- Ellitta a Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztondijpalyazat, a szakképzési
Osztondijrendszerhez kapcsolodd palyazatok feldolgozasat, kezelését, valamint
elvégezte a vonatkoz6 adminisztracios feladatokat.

- Elvégezte a Ilétszdmcsokkentési, a konyvtari érdekeltségnoveld palydzathoz
kapcsolodo teenddket, valamint ellatta a 31. Nemzetkozi Ifjlisagi Kornyezetvédd és
Honismereti Tabor, tovabba a III. Komléi Amatdr Szinhazi Taldlkozd koltségeinek
finanszirozésa érdekében benyujtott palydzatok eldkészitési és elszamolasi feladatait.

- A civil szerveztek részére nyujtott nem koltségvetési szervek tamogatasara kiirt
palyazathoz kapcsolddo feladatokat, a palyazatok és elszamolasok kezelését, valamint
tamogatasi szerzOdések elokészitését végezte.

- A kozneveléssel, egészségiiggyel, kozmiivelddéssel kapcsolatos eldterjesztéseket,
beszdmolokat elkészitette.



SZOCIALIS IRODA

A Komléi K6zos Onkorményzati Hivatalban a Szocialis iroda, mint szervezeti egység felelds
a szocialis lgyek ellatasaért, ezen belill is a szocidlis raszorultsagtol fiiggd pénzbeli és
természetbeni ellatasok intézése a hataskore.

A segélyezési rendszer 2015. marcius 1-jei atalakitasaval Osszefiiggésben az allam és az
onkormanyzatok kozotti feladatmegosztas a szocialis ellatasok biztositasa teriiletén atalakult.
Az atalakitas egyik fo eleme, hogy az allam és az onkormanyzat segélyezéssel kapcsolatos
feladatai ¢lesen elvalasztasra keriiltek, ennek megfelelden egységesedtek a segélyezéssel
kapcsolatos hataskorok; modosult a Szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrdl szo6ld
1993. évi III. torvény (a tovabbiakban: Szt.) alapjan kotelezOen biztositando ellatdsok kore,
boéviilt az onkormanyzatok mozgastere az altaluk nyujtott elldtdsok meghatarozasaban. Az
atalakitas masik fontos eleme, hogy megvaltozott a finanszirozas rendszere.

Az onkorményzatok altal biztositott ellatas neve 2015. marcius 1-jétdl egységesen telepiilési
tamogatas lett. E tdmogatas keretében az dnkormanyzatok az altaluk tdmogatandonak itélt,
rendeletiikben szabalyozott élethelyzetekre nyujthatnak tdmogatast.

Az Onkormanyzat kotelezettsége abban allt, hogy a telepiilési tdmogatasrol rendeletet
alkosson. Annak eldontése, hogy e tdmogatds keretében milyen célokra, mely feltételek
teljesiilése esetén milyen Osszegli tamogatast nyujt, teljes mértékben az Onkormanyzat
mérlegelési jogkorébe tartozik. Az Szt. altal szabott egyetlen kotelezettség az, hogy a
képviselo-testiilet a 1étfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe keriilt, valamint az
iddszakosan vagy tartosan létfenntartdsi gonddal kiizdd személyek részére rendKkiviili
telepiilési tamogatast koteles nytjtani.

Komlé Véros Onkormanyzat Képvisel-testiilete 2015. februar 19. napjan fogadta el a
telepiilési tamogatdsokrdl valamint a szocidlis és gyermekvédelmi szolgaltatasokrol szolod
1/2015. (1. 20.) rendeletet (a tovabbiakban: Rendelet).

A Szocidlis irodén a feladatokat 1 {6 irodavezetd, 5 {6 szocidlis iligyintézo és 2 {0 iigykezeld
latja el. Az tigyintézok koziil egy f6 Manfan is ellatja a szocidlis igazgatasi feladatokat. A
Szocialis iroda a Hivatal alagsori részében, a korabban ebédléként hasznalt teriilet atalakitasat
kovetden létrejott korszerti, esztétikus butorokkal berendezett szobdkban, megfeleld
informatikai hattérrel felszerelten miikodik.

Az éves iigyiratforgalom 2017. évben Komlon 8080, Manfan 192 volt.

A Rendelet szerint a képviselo-testiilet pénzbeli ellatasként az arra jogosult részére havi
rendszeres telepiilési tamogatasként: telepiilési rendszeres szocidlis segélyt, lakhatasi telepiilési
tamogatast, telepiilési szemétszallitasi dij tamogatast, telepiilési gyogyszertamogatast, eseti
jellegli teleptilési tdamogatasként rendkiviili telepiilési tdmogatast, telepiilési szocialis kdlcsont
nyUjtott, természetbeni ellatdsként: gondoskodott a kdztemetésrdl, telepiilési szocialis céli
tlizifa juttatdst nyujtott, telepililési szemétszallitasi dij tamogatast allapitott meg, kiilon
rendeletben meghatdrozott feltételek szerint rendszeres vagy eseti jellegli telepiilési
tamogatasként telepiilési adossagkezelési tamogatést nytjtott a tavalyi évben.

Telepiilési tAmogatason til a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.
évi XXXI. torvény 18. §-a szerint Komlon 938 esetben sziiletett dontés rendszeres



gyermekvédelmi kedvezményrdl, tovabba ugyanezen jogszabaly 67/A §-a értelmében 481
esetben a gyermekek hatranyos illetve halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasarol.
Manfa tekintetében rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt 21 esetben allapitott meg az
onkormanyzat, 9 esetben dontétt a gyermekek hatranyos illetve halmozottan hatranyos
helyzetének megallapitasarol.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény 2016. 01. 01. napjatol
hatdlyos valtozdsa értelmében a telepiilési dnkormanyzat kotelezé feladatava valt az
iskolai sziinido, valamint a bolcsode és oOvoda zarva tartasa esetén a sziinidei
gvermekétkeztetés biztositasa, melyre a hatranyos helyzetii, a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermekek koziil a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek
jogosultak ingyenesen.

Komlén 2017. évben tavasszal 90, nyaron 202, ésszel 69, télen 74 gyermek vette ingyenesen
igénybe a sziinidei gyermekétkeztetést. Komlon dsszesen 405 gyermek, Méanfan 6sszesen 9
gyermek étkezett 2017 évben ingyen a sziinetekben.

A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok alakulasa 2017 évben:

Jogosultak | Kifizetett 6sszeg Jogosultak | Kifizetett 6sszeg
szama E Ft-ban szama E Ft-ban
Ev Komlé Komlo Manfa Minfa
T ele].y%'il.esi re{zdszeres 40 3582 ) )
szocialis segély
Lrakhatas’z telepiilési 1118 43943 35 1135
tamogatas
Te{ep ulési , , 99 5733 - -
gyogyszertamogatas
Rendszerfzs gyermekvédelmi 976 12208 o5 204
kedvezmény
Kiegészité gyermekvédelmi
tam.(csaldadba fogado
gyamul kirvendelt - - - -
hozzatartozo pénzbeli
ellatisa)
Hatranyos helyzet 351 - 9 -
Halmozottan hatranyos 130 ) 1 )
helyzet
Adéssagkezelés 4 684 - -
Koztemetés 20 1744 1 102
R,endeVL{Ii telepiilési 1214 14256 45 502
tamogatas
Telepiilési szocialis kdleson 5 300 - -
T”el.epullesz s%ocmlls célu 250 5302 26 971
tizifa juttatas
T,elepules’l beiskolazasi ) ) 13 65
tamogatas

Onkormanyzati bérlakasok tekintetében az iroda hataskorébe keriilt 2017 folyaman a
szocialis bérlakasok kiutalasarol szolé dontés eldkészitése és a rendkiviili ¢€lethelyzetre
tekintettel a polgarmester altal bérbe adott onkormdnyzati lakdsra vonatkozdéan az tjabb,
hatarozott iddre sz0l6 lakasbérleti szerz6désrdl sz6l6 dontés elokészitése.



